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NOMENCLATORUL ARHIVISTIC
AL UNIVERSITATII TEHNICE ,,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI
intocmit in conformitate cu prevederile Legii nr. 16 /2 aprilie 1996 a Arhivelor Nationale,
publicati in Monitorul Oficial nr. 71/ 9 aprilie 1996, modificata si completata de Legea
138/2013 publicati in Monitorul Oficial al Romaniei partea I nr.253 din 7 Mai 2013, precum si
de Ordinul 137/2013 al Ministerului Afacerilor Interne publicat in Monitorul Oficial al
Romaéniei partea I nr.619 din 4 Octombrie 2013, pentru aprobarea Normelor metodologice
privind aplicarea unor dispozitii ale Legii arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata in
Monitorul Oficial al Romaniei partea I nr.293/22.04.2014
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SE CONFIR

Structura organizationala — Structuri subordonate Denumirea dosarului (continutul pe scurt al problemelor la Termenul de Observatii
(Departamente, Directii, Servicii, care se referi) pistrare
Birouri)

A. Senat 1.Procese verbale ale sedintelor senatului. permanent
2. Hotaréri ale senatului. permanent
3.Procese verbale, avizele §i rapoarte ale comisiilor permanente | permanent
ale senatului.

4 Dosarele de convocare pentru sedintele senatului. permanent
5.Procese verbale de predare-primire a documentelor la arhiva permanent
6.Inventarele arhivistice permanent

B. Consiliul de Administratie 1.Dosarele de convocare, procese verbale ale sedintelor | permanent
Consiliului de Administragie,.extrase din procesele verbale ale
sedintelor C.A.

2. Procese verbale de predare-primire a documentelor la arhiva permanent
3.Inventarele arhivistice permanent

C. Rectorat C.L.Secretariat universitate 1.0rdine, corespondentd §i alte documente cu caracter de | permanent
reglementare primite de la M.EN.privind organizarea si
desfisurarea procesului instructiv-educativ si a altor domenii de
activitate din cadrul universitatii.
2.Corespondentd privind activitatea intregului personal din | 10 ani
universitate; probleme ale cadrelor didactice si ale celorlalte
categorii de personal
3.Decizii, ordine i alte acte de dispozitie emise de Rector. permanent
4 Documente referitoare la alegerile la nivelul Senatului, | permanent
Consiliului de Administratie, pentru directorul CSUD, al
facultdtilor si consiliilor din cadrul universittii.

5. Registrul unic de control permanent
6.Duplicate acte de studii permanent
7 Registru pentru evidenta formularelor actelor de studii. permanent
8.Cotoarele diplomelor eliberate. permanent
9.Borderouri pentru intocmirea diplomelor. permanent
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10. Cereri pentru eliberarea actelor de studii i adeverinte 5 ani

11.Cereri eliberari duplicate diplome si certificate permanent

12.Corespondenta cu ambasadele, Ministerul Educatiei Nationale | permanent

precum si cu alte institutii din tara si strainatate, privind

confirmari acte de studii

13.Condici de prezenta. 3 ani

14. Procese verbale de predare-primire a documentelor la arhiva permanent

15.Inventarele arhivistice permanent

16.Regulamentul de organizare §i functionare. permanent

17.Raportul anual al Rectorului privind starea universitafii permanent

18.Fige de protectia muncii i PSI pentru angajatii din subordine. pe durata CIM
C.I1. Comisia pentru evaluarea si 1.Acreditarea programelor de studii — Documente si inregistriri | permanent
asigurarea calitiatii. (C.E.A.C.) privind evaluarea internd §i externd a programelor de studii ale

universitaii

2. Evaluarea institufionald — Documente si inregistrari privind | permanent

evaluarea interna si externa institutionala

3.Corespondenta generald privind activitatea C.E.AC - | 50aniCS

Documente si inregistrari privind comunicarea interna si externd.

4. Manualul procedurilor. permanent

5.Rapoarte de evaluare interna a programelor de studii. permanent

6.Raportul annual al Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea | permanent

Calitatii.

7. Procese verbale ale sedintelor C.E.A.C. permanent

8.Procese verbale de predare-primire a documentelor la arhiva permanent

9.Inventarele arhivistice permanent

10.Carta universitatii permanent

11.Regulamentul de organizare §i functionare. permanent
C.II1.Consiliul studiilor universitare 1.Dosare achizitii la proiectele de burse doctorale P.O.S.D.R.U.; permanent
de doctorat. (C.S.U.D) 2.Dosarul doctorandului. 10 ani

3.Registre matricole de doctorat. permanent

4.Corespondenta privind organizarea §i desfasurarea concursului | permanent

de admitere la doctorat;

5.Decizii inmatriculare, exmatriculare, comisii, abilitare. 25 ani

6.Planurile de invatimant. permanent

7.Dosar de contractare burse doctorale P.O.S.D.R.U.; 10 ani

8.Corespondenta privind organizarea si desfasurarea proiectelor | 10 ani

de burse doctorale P.O.S.D.R.U.;

9.Documente justificative de raportare la proiectele de burse | 10 ani CS

doctorale P.O.S.D.R.U.;

10.Acte aditionale si notificdri la proiectele de burse doctorale | permanent

P.O.S.D.R.U;

12.Documente justificative de rambursare la proiectele de burse | permanent

doctorale P.O.S.D.R.U.;

13.Corespondent privind activitatea la doctorat; 10 ani

14.0Ordine si alte documente cu caracter de reglementare primite | permanent

de la minister privind organizarea si desfdgurarea concursului de







