e

UNIVERSITATEA TEHNICA ,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI TUIRSI — =4

MM

Rectoratul " romania2019.et
UNIVERSITATEA TEHNICA
_GHEORGHE ASACHI” DIN IA3I
REGISTRATU RA
ANUNT

Universitatea Tehnicid “Gheorghe Asachi” din lasi organizeaza concurs pentru
ocuparea unui post vacant, pe duratd nedeterminata, de administrator patrimoniu studii superioare
gr.IIT, poz.5 din statul de functii al Biroului Rotaprint din cadrul Directiei Generale Administrative.

I. Conditii generale si specifice pentru participare la concurs:
[.1. Conditii generale:

e si aibd cetitenia romana, cetdtenia unui stat membru al Umunn Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e si cunoascd limba romana, scris si vorbit;

e siaibid varsta minima reglementatd de prevederile legale;

e si aibi capacitate deplind de exercitiu;

e siaibi o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata prin
adeverintd medicala eliberatd de medicul de familie sau de unitati sanitare abilitate;

e siindeplineasca conditiile de ocupare a postului;

e i nu aiba antecedente penale incompatibile cu exercitarea functiei pentru care
candideazi, cu exceptia cazului in care a intervenit reabilitarea.

[.2. Conditii specifice:
- Studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd, absolvite cu diplomi de licentd sau echivalenta profil tehnic sau economic;

- Vechime in specialitatea studiilor minim 1 an;

- Cunostinte de operare calculator Microsoft Office (Word, Excel, Power Point),
CorelDraw, Photoshop, Adobe Reader Profesional, internet si de executie lucrari pe
masini digitale de printat alb negru si color;

- Cunostinte de operare graficd pe computer (executarea si adaptarea desenului vectorial,
realizare si montaj macheta graficd, prelucrare desene si imagini), transpunere de date pe
suport electronic;

- Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- aptitudini in domeniul calculatoarelor si copiatoarelor digitale;

- persoand minutioas3, organizatd, responsabila;

- disponibilitate pentru lucrul in echipa si abilitati privind comunicarea cu beneficiarii
serviciilor oferite;

- capacitatea de lucru in conditiile impuse de specificul institutiei, lucrul in afara
programului cand este cazul, precum si adaptarea rapida la sarcinile de serviciu.
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Concursul va consta in urmiitoarele etape:

11.1.8electia dosarelor de inscriere la concurs: (2 zile lucritoare de la data limitd de depunere

a dosarelor)

Comunicarea rezultatelor: 1 zi lucratoare de la expirarea termenului de verificare a
eligibilitatii dosarelor;

Termen pentru contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor: 1 zi lucritoare de la data
afisarii selectiei dosarelor;

Termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucratoare de la depunerea contestatiilor.

I1.2. Proba scrisd (din bibliografia stabilitd si dupa caz pe baza tematicii de concurs):

Locul desfasurarii concursului: Sala de Consiliu DGA, corpul T, et.1, cam. C-101;

Data si ora sustinerii: 10.04.2019, ora 10%;

Comunicarea (afisarea) punctajului: 1 zi lucritoare de la finalizarea probei;

Termen depunere eventuale contestatii: 1 zi lucrdtoare de la data afisarii punctajului
final;

Termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucritoare de la depunerea contestatiei.

11.3. Proba practica:

Locul desfasurarii probei: Biroul Rotaprint;
Data si ora sustinerii: se va comunica odata cu afisarea rezultatelor la proba scris;
Afisarea punctajului final pentru proba practica: 1 zi lucratoare de la finalizarea probei;

Termen de depunere eventuale contestatii: 1 zi lucratoare de la afisarea punctajului
final;
Termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucritoare de la depunerea acestora.

11.4. Interviu (conform planului de interviu stabilit de comisia de concurs):

Nota:

Locul destasurarii: Sala de Consiliu DGA, corpul T, et.1, cam. C-101;

Data i1 ora sustinerii: se va afisa odata cu rezultatele obtinute la proba scrisi (in termen
de max. 4 zile lucratoare de la sustinerea probelor precedente);

Afisarea punctajului final al interviului: 1 zi lucritoare de la finalizarea acestuia;
Termen depunere eventuale contestatii cu privire la desfasurarea interviului: 1 zi
lucratoare de la data afisarii punctajului final;

Termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucratoare de la depunerea acestora.

* Candidatii se pot prezenta la urmatoarea etapd numai dacda sunt admisi la etapa precedentd;
** Sunt declarati admisi la fiecare dintre probele concursului, candidatii care au obtinut minimum

30 de puncte,
**% Rezultatele finale privind concursul se vor afisa in termen de maximum 1 zi lucrdtoare de la

expirarea datei de depunere a contestatiilor pentru ultima probd, cu mentiunea , admis” sau

,respins’”.

I11.

Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:
e cerere de inscriere la concurs, adresatd Rectorului Universitatii Tehnice ”Gheorghe

Asachi” din lasi (Anexa nr.1);

e copie dupa actul de identitate. Actul de identitate, in orginal, se va prezenta la Biroul

Personal, la depunerea dosarului, pentru a certifica conformitatea copiei cu
originalul;

e copil dupa diplomele de studii si alte acte ce atesta efectuarea unor specializiri.
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Diplomele de studii, in original, se vor prezenta la Biroul Personal, la depunerea
dosarului, pentru a certifica conformitatea copiilor cu originalele;

copie dupi carnetul de munci sau dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in
muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului.
Carnetul de munci sau dupi caz, adeverintele, in original se vor prezenta la Biroul
Personal, pentru a certifica conformitatea copiilor cu originalele, in cazul ocuparii
postului;

cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale
care si-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza. Candidatul declarat
admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria
raspundere c¢i nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la desfasurarea primel
probe a concursului;

adeverintd medicald care atestd starea de sdnitate corespunzdtoare, eliberatd cu cel
mult 6 (sase) luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie sau de
catre unitdtile sanitare abilitate;

curriculum vitae;
Dosar cu sina din carton.

Dosarele de concurs se vor depune incepand cu data de 20.03.2019 pana la data de
02.04.2019, ora 14:00, la Directia Resurse Umane — Biroul Personal, corp T, et.1, cam. C-104, tel.

0232/701111, int. 2553; 2575.
IV. Bibliografia, tematica si fisa postului se vor afisa impreuna cu anuntul.
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