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TEMATICA

Pentru ocuparea postului administrator patrimoniu — studii superioare gr.I1l
I. Proba scrisa:

Regulament de organizare si functionare a Biroului Rotaprint cod REG 21./08.06.2018: Art. 8.14 Indatoriri si
raspundert.

Principiile sistemului national de invatamant superior conform Legii nr. 1/2011 a Educatiei Nationale (Titlul III,
Cap. I, art.118).

Spatiul universitar conform Legii nr.1/2011 a Educatiei Nationale (Titlul 1, Cap. I, art. 126 alin. (1)).

Misuri de combatere a factorilor de risc determinati, ce trebuie respectate in timpul activitatii in cadrul Biroului
Rotaprint — Instructiuni proprii de securitate si sdnatate in muncd pentru activitatile desfasurate in cadrul Biroului
Rotaprint — art. 6, art. 10, art. 11, art. 33.

Organizarea locului de munca — Norme specifice de protectia muncii pentru industria poligrafica — art. 24 — art. 40.
Drepturi si obligatii ale salariatilor. Interdictii - Regulamentul intern al Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi* din
lasi — art. 5 pct. 5.2.

Abateri si sanctiuni disciplinare - Regulamentul intern al Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi® din lagi — art. 8.
pct. 8.4.

Atributiile Biroului Rotaprint — Regulamentul de organizare si functionare DGA — art.14.

Descrieti asemandrile si deosebirile dintre instrumentele Clone Stamp, Spot Healing Brush, Healing Brush, Patch i
History Brush.

Cum corectati efectul de ochi rosii in Photoshop si ce se intdimpla cu imaginile in format brut (“‘camera raw’”) atunci
cand editati in Photoshop sau in Adobe Bridge ?

Cum se realizeazi introducerea si editarea formulelor in Microsoft Office Excel ?

Cum se realizeaza inserarea organigramelor Microsoft Office Excel ?

Documente utilizate conform - Procedura operationala activitatea de tipografie cod PO.SAP.06/09.07.2018, Art. 8.2
Documente justificative — conform ORDIN nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 (*actualizat*), Cap I, art. 1.4.1
Finantarea institutiilor publice — conform legii 500/11.07.2002 ( Cap IV - Finantele institutiilor publice).

Modul de lucru conform - Procedura operationala activitatea de tipografie cod PO.SAP.06 09.07.2018, Art. 8.4.

II.  Proba aplicatii:

e Tehnoredactarea unui text cu introducere de imagini, grafice.

e Realizarea unui deviz de calcul specific domeniului tipografic.

e Realizarea si tehnoredactarea unui tabel, in Microsoft Office Word si in Microsoft Office Excel.
e Realizarea unui calcul tabelar in Microsoft Office Excel.

e Realizarea unei coperti de carte in format needitabil.

e Realizarea unei coperti cu imagini importate si transformarea documentului in PDF.

e Imprimarea unei coperti de carte pe dimensiunea de carton impusa.
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