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FISA POSTULUI

Functia: Tehnician
Locul de munca: Departamentul de Inginerie Mecanicd si Autovehicule Rutiere

Program de lucru: 730 _15%

Atributii, lucrari, sarcini:

1. Asigurd legitura cu secretariatul facultdtii si cu serviciile administrative si tehnice ale

universitatii;

2. Colaboreazi la intocmirea documentatiilor privind activititile didactice si stiintifice la nivel de

departament si mentine o evidentd exactd a acestora;

3. Gestioneazd si contribuie la mentinerea in stare optimd a arhivei departamentului gi la

actualizarea In permanenta a acesteia;

4. Executd lucrari de tehnoredactare de volum si complexitate medii necesare asiguraril bunei
desfasurdri a activititilor didactice si tehnico-stiintifice, specifice Departamentului /MAR i
Facultatii de Mecanica,

S. Participa la executarea altor activititi de profil in functie de necesitdtile de moment specitice
Departamentului IMAR si1 Facultatii de Mecanica,

6. Respecti legislatia in vigoare, normele, ordinele si regulamentele emise de citre conducerea
departamentului, faculttii s1 a universitatii.

7. Sarcinile de serviciu nu sunt limitate, se completeaza ori de cate ori este necesar cu activitafile
suplimentare organizate la nivelul departamentului sau a facultafii la solicitarea explicita a

directorului de departament.

Relatii: se subordoneaza Directorului de Departament.

Director Départament IMAR,
Prof.univ.dr.ing. Edward RAKOSI
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