UNIVERSITATEA TEHNICA ,,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI
DIRECTIA SERVICH STUDENTESTI
SERVICIUL SOCIAL

Tematica

pentru ocuparea postului deadministrator patrimoniu treapta |, la Biroul Social al

10.

1.

12.

Directiei Servicii Studentesti

JFinantarea si patrimoniul universitatilor” din Legea Educatiei nationale nr.1/05.01.2011,
Titlul I, Cap Xll, art 222-226.

Obligatiile lucratorilor, conform prevederilor cuprinse in Legea nr. 319/14.07.2006 —~ Legea
securitatii si sanatatii in munca (art.23).

Accidentele de munca si clasificarea lor conform prevedenlor cuprmse in Legea nr.
319/14.07.2006 — Legea securitatii si sanatatii in munca, art. 30 si 31;

Timpul de lucru si de odihna, Legea nr. 5§3/2003 - Codul muncii (republicaté), Titlul HI;
Obligatiile unei persoane care observa un incendiu, in conformitate cu prevederile Legii
307/2006, art. 6;

Obligatiile salariatului privind prevenirea si stingerea incendiilor la locul de munca, in
conformitate cu prevederile Legii 307/2006, art. 22;

Normele specifice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile (fisa mijloc
fix, bon de migcare a mijloacelor fixe, proces — verbal de scoatere din functiune a
mijloacelor fixe/ de declasare a unor bunuri materiale, proces-verbal de receptie, proces-
verbal de receptie provizorie, proces-verbal de punere in functiune, nota de recepiie si
constatare de diferente, bon de predare, transfer, restituire, bon de consum, aviz de
insotire a marfii, fisa de magazie, lista de inventariere), in conformitate cu prevederile
Anexei nr. 2: Normele specifice de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile
din Ordinul 3512/2008, partea I, grupa a ll-a: Mijloace fixe; partea lll, grupa a lll-a: Bunuri
de natura stocurilor; |

Efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
detinute, In conformitate cu prevederile Normei din 9 octombrie 2009 privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
aprobata prin Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009, pct. 2;

Inventarierea anuald a elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, in
conformitate cu prevederile Normei din 9 octombrie 2009 privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor propri,
aprobata prin Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009, pct. 4;

Conditile in care post fi angajati gestionarii, in conformitate cu prevederile Legii nr.
22/1969, art. 2-9;

Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale, in conformitate cu prevederile H.C.M.
2230/1969, art. 1-4;

Atributiile administratorului de camin in procesul de cazare conform art. 47, alin. 1 din
Procedura privind repartitia si cazarea studentilor in caminele Universitati Tehnice
"Gheorghe Asachi” din lasi, COD TUIASI.PO.PRS.01.

Sef Servietr'Social,
Ing. Camelia Nitulescu
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Bibliografia tl
pentru ocuparea postului deadministrator patrimoniu treapta | , la Biroul Social al
Directiei Servicii Studentesti

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/05.01.2011, cu modificarile si completarile

ulterioare;

Legea nr. 53/24.01.2003 — Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare,

Legea 319/14.07.2006 privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificarile

si completarile ulterioare;

4. Hotdrarea Guvernului nr. 1425/11.10.2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr.
319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare; |

5. Legea 307/12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulteriocare ;

6. Ordinul Ministrului Administratiei si Internelor nr. 163/28.02.2007 pentru aprobarea
Normelor generale de aparare impotriva incendiilor;

7. Hotararea Guvernului nr. 537/06.06.2007 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele de prevenire si stingerea a incendiilor;

8. Legea nr. 22 din 18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, publicata in Buletinul Oficial nr. 132 din
18.11.1969, cu modificarile si completarile ulterioare,;

9. Hotardrea Consiliului de Ministri nr. 2230 din 08.12.1969 privind gestionarea
bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste, publicata in Buletinul Oficial nr. 138
din 8.12.1969, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861 din 9.10.2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |, nr. 704 din 20.10.2009;

11.Hotararea Guvernului Romaniei nr. 2139 din 30.11.2004 pentru aprobarea
Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor
fixe, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, partea |, nr. 46 din 13.01.2005, cu
modificarile si completarile ulterioare;

12.Procedura de lucru pentru membrii comisiei de inventariere anuala a elementelor
de activ si pasiv (TUIASI.POS-02);

13.Procedura privind repartitia si cazarea studentilor in caminele Universitatii Tehnice
"Gheorghe Asachi" din lasi, COD TUIASI.PO.PRS.01

14.Regulamentul intern pentru angajatii Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din
lasi cod TUIASI.REG.01;

15.Codul de etica si deontologie profesionald — cod TUIAGL.COD.1;

Sef Serviciu al,
ing. CameljaNftulescu
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