UNIVERSITATEA TEHNICA
 GHEORGHE ASACHI” DIN IASI
REGISTRATURA

TEMATICA

pentru concursul de ocupare a postului vacant de referent de specialitate grad III in
cadrul Serviciului Administrativ patrimoniu

1. Legea [Educatieir Nationale nr.1/05.01.2011 (publicata in M.Of.
nr.18/10.01.2011). Titlul III-Invitimantul superior, Capitolul II-

Structura organizatorica a institutiilor de invatamant superior.

2. Legeanr.319/14 1ulie 2006 — Legea securitatii si sanatatii in munca (publicata
in M.Of.nr.646/ 26.07.2006). Obligatiile lucratorilor.
3. Legeanr.53/24.01.2003 - Codul Muncii, actualizat 2017. Obligatiile angajatilor.

4. Ordin nr.2634/5 Noiembrie 2015 privind documentele financiar contabile-
Reconstituirea documentelor financiar contabile pierdute, sustrase sau
distruse.

5. Legea 22 din 18 Noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea
de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor
economici, autoritdtilor sau institutiilor publice- conditii privind angajarea
gestionarilor.

6. Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 — Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile
si completarile ulterioare, republicatda in M.Of. 293/22.04.2014-pastrarea
documentelor.

7. Ordinul 994/2018 pentru modificarea si completarea Ordinului 119/2014
pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate publica privind mediul de
viata al populatiei-norme de igiena pentru unitatile de folosinta publica.

8. Tehnologia informatiei, partea I, curs si aplicatii, autor Silvia Curteanu,
Rotaprint, Iasi, 2002-intocmirea, arhivarea si transmiterea documentelor

electronice.
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13.Hotararea nr.966 din 23 decembrie 1998 pentru modificarea si
completarea Hotararii Guvernului nr.841/1995 privind procedurile de
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