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Tematica si Bibliografia necesare pentru concursul de ocupare a unui
post vacant, de bibliotecar studii superioare gr. IA, poz. 6, din cadrul Bibliotecii TUIASI-
Serviciul Organizarea Fondului de Documente, Schimb intern si international

Tematica necesara sustinerii probei scrise:

1. Accesul utilizatorilor in biblioteca — servicii oferite;

2. Sisteme de informare — documentare in biblioteca;

3. Categoriile de utilizatori ai bibliotecii; |

4. Biblioteca TUIASI — istoric, misiune;

5. Cunostinte de utilizare a calculatorului (MS Office Word, Excel);
6. Cunostinte de utilizare a programului ALEPH 500.

Bibliografie:

1.Legea nr. 334 din 31 mai 2002 privind bibliotecile, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 132/11.02.2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Universitatii Tehnice
“Gheorghe Asachi” din lasi, COD. REG. 19 si urmatoarele instructiuni de lucru:

- Instructiune de lucru privind accesul utilizatorilor in biblioteca - REG. 19 — IL. 10;

- Instructiune de lucru privind imprumutul publicatiilor la nivelul bibliotecilor filiale-
REG. 19 -IL. 11, ” |

- Instructiune de lucru privind evidenta publicatiilor la nivelul bibliotecilor filiale - REG.
19 - 1L, 09;

- Instructiune de lucru privind propunerea si eliminarea din evidente si circuit a
publicatiilor, la nivelul bibliotecilor filiale - REG. 19 —IL. 12;

- Instructiune de lucru privind inventarierea (verificarea) fondului de documente - REG.
19~1L. 13

3. Pagina web a Bibliotecii si informatiile prezentate:
http://www.legacy.tuiasi.ro/biblioteca .

Director Biblioteca,
Dr.ing. Mihaela Cintia Copaceanu
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