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TEMATICA
pentru promovarea pe postul de inginer 1A

1. Drepturile si obligatiile salariatului (in conformitate cu Legea 53/2003-Codul Muncii
actualizat in 11 iunie 2018 prin Legea 127 din 2013)
Drepturile si obligatiile angajatorului (in conformitate cu Codul Muncii);
Obligatiile salariatilor privind apararea impotriva incendiilor.
Legea nr. 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor-Art. 1, 3,4, 6,7 s1 9;
Cunostinte aprofundate referitoare la desenul tehnic industrial;
Citirea si intelegerea unui desen tehnic industrial de complexitate ridicata;
Utilizarea sistemului de operare Windows;
Utilizarea programului de calcul MS Word;
Utilizarea programului de calcul MS Excel;

. Utilizarea programului de calcul AdvanceCAD;

. Corespondenta oficiala;

. Activitatea de secretariat;

. Calitatile secretarului (colaborari, disciplina in munca);

. Mijloace de comunicare.
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