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3. LISTA DE DIFUZARE

i Functia | Modalitatea de difuzare
3.1 | Arhivare DEAC Secretar CSCIM Arhivare
3.2 | Evidenta 2 Senatul universitatii — Hotarari Secretariat Senat Arhivare
Rectorat Rector
Prorectoratul Didactic si Asigurarea Calitatii Prorector
Prorectoratul Managementul Resurselor Prorector
Prorectoratul Cercetare, Dezvoltare si Inovare Prorector
Prorectoratul Relatii Internationale Prorector
Prorectoratul Relatia cu Studentii Prorector
Prorectoratul Informatizare gi Comunicatii Digitale Prorector
Facultatea de Automatica si Calculatoare Decan
Facultatea de Inginerie Chimicd si Protectia Mediului Decan
,Cristofor Simionescu”
Facultatea de Constructii si Instalatii Decan
Facultatea de Constructii de Masini i Management Industrial Decan
3.3 Aplicare 3 Facultatea de Electronica, Telecomunicati si Tehnologia Decan Registru corespondenta
Informatiei
Facultatea de Inginerie Electricd, Energeticad si Informatica Decan
Aplicata
Facultatea de Hidrotehnicd, Geodezie i Ingineria Mediului Decan
Facultatea de Mecanica Decan
Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor Decan
Facultatea de Design Industrial si Managementul Afacerilor Decan
Facultatea de Arhitecturd "G.M. Cantacuzino" Decan
Departamentul pentru Pregétirea Personalului Didactic DPPD Director
Directia Generala Administrativa Director
Directia Resurse Umane Director
Directia Economica Director
www calitate tuiasi.ro
3.4 Informare il Toate ) Manuglult;rgé:cf:rilor

4. SCOP

Scopul prezentei proceduri este:

- de a stabili metodologia si responsabilitdtile compartimentelor implicate in procesul de inregistrare
a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare obtinute pe baza deruldrii unui contract de
cercetare-dezvoltare sau inovare finantat din fonduri publice, in vederea prezentérii portofoliului de
rezultate a TUIASI;

- de a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

: de a sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Rector, in luarea deciziilor.
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5. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi, pentru respectarea
prevederilor din contractele de finantare privind inregistrarea rezultatelor activitatilor de cercetare-
dezvoltare, |a finalizarea contractelor de cercetare-dezvoltare sau inovare, finantate din fonduri publice,
derulate in cadrul TUIASI.

Procedura este o procedurd operationala care se aplicad in activitatea personalului de cercetare-
dezvoltare al TUIASI, ca furnizor al rezultatelor obtinute si in activitatea compartimentelor de specialitate
ale TUIASI, pentru asigurarea cadrului administrativ necesar inregistrarii datelor.

5.1. Date de intrare

= cerintele legale (legi, hotaréari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Rectorului etc)
si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);

procesele care se desfagoara in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi;
competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;

resurse financiare alocate;

lista compartimentelor implicate:

*» Facultati ale TUIASI;
¢ Directia de Management gi Monitorizare Proiecte;
o Centrul de Transfer Tehnologic Polytech.

5.2. Date de iesire

* Registru de evidenta a Rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare.

5.3. Indicator de performanta:

= Prezentarea portofoliului de rezultate obtinute din activitatea de cercetare-dezvoltare,
derulata pe baza de proiecte, ca suport pentru realizarea transferului tehnologic.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legislatie primara:

» 0G.57/2002 privind cercetarea stiintificad si dezvoltarea tehnologica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

= Legea 1/ 2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare:

= Legea 206/2004 privind buna conduitd in cercetarea stiintifici, dezvoltare tehnologica si
inovare.

6.2. Legislatie secundara:

* Ordinul 3845/2009 Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii si Inovarii privind aprobarea
modelului pentru Registrul de evidenta a rezultatelor activitatilor de
cercetare- dezvoltare si a Metodologiei de inregistrare a rezultatelor
activitatii de CD ;

= HG. 406/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice specifice privind constituirea,
functionarea, evaluarea si acreditarea entitatilor din infrastructura de
inovare si transfer tehnologic, precum si modalitatea de sustinere a

acestora;

= HG. 929/2014 privind aprobarea Strategiei Nationale de Cercetare, Dezvoltare si Inovare
2014-2020;

= HG 583/2015 privind aprobarea Planului national de cercetare-dezvoltare si inovare

pentru perioada 2015-2020 (PNCDI I);
» OSGG 600/2018.
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6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne:

* Regulamentul Intern al Universitatji Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi - REG.01;
* Codul de etica si deontologie profesionalad — COD.01:
* Decizii interne ale TUIASI cu referire la activitatea procedurat;
= SR ENISO 9001:2015;
= SR ISO IWA 2:2009;
= SR ENISO 31000:2009;
7. DEFINITII S1 ABREVIERI
:i,rt 'Termenul : ;Deﬂm;;a §|lsau, daca este cazul actui care defme : termenul ‘
Procesul de cautare S|stemat|ca de noi cunogtmte desfasurata de regula in cadrul
1w Cercetare disciplinelor/domeniilor academme/tehmce de catre cercetdtori , avand ca scop
dezvoltarea cunoasterii.
Activitatea de Cercetare-Dezvoltare cuprinde cercetarea stiintificd, dezvoltarea
Cercetare- ; g . HEsa A : «
2. experimentald i inovarea bazaté pe cercetare stiintifica si dezvoltare experimentala.
Dezvoltare L RLE : g b e
Cercetarea stiintifica cuprinde cercetarea fundamentala si cercetarea aplicativa.
Componenta a cercetarii stiintifice, prezinta activitatile experimentale sau teoretice
Cercetarea i) o e : > i
y desfasurate, In principal, pentru dobandirea unor cunostinte noi cu privire la
3. fundamentala : e 2 b ;
fundamentele fenomenelor si faptelor observabile, fard a se urmari, in mod particular,
aplicarea sau utilizarea practica imediata.
4 Cercetarea Componenta a cercetarii stiintifice, prezinta investigatia originala desfasurata pentru
' aplicativa dobandirea de cunostinte in vederea unui obiectiv practic, specific.
Activitatea sistematica, plecand de la cunostinte rezultate din cercetare si/sau de la
5 Dezvoltare experienta practicd, ce urmareste producerea de noi materiale, produse sau
’ experimentala dispozitive, instituirea de noi procese, sisteme si servicii sau Imbunatatirea
substantiala a celor existente.
6. Inovare Procesul de introducere a unei noutati intr-un domeniu, sistem etc., imbunatatindu-1.
Instrument pentru atingerea unui obiectiv al unui program cu un scop propriu bine
7. Proiect stabilit, care este prevazut sa se realizeze intr-o perioad3 determinata, utilizand
resursele alocate si caruia fi este atagat un set propriu de reguli, obiective si activitati.
Contractul pe care autoritatea contractanta il incheie cu executantul serviciilor de
3 Contract de executie proiecte in conditiile stabilite de catre autoritatea contractants, care asigura
' finantare finantarea integrald a activitatilor necesare pentru realizarea contractului. Contractul
de finantare poate avea o durata de mai multi ani calendaristici.
9 Director de Persoana fizica angajaté cu contract individual de munca n cadrul institutiei
) contract/proiect coordonatoare a proiectului si care are responsabilitatea conducerii proiectului.
Respnreaiiids Persoana fizica angajaté cu contract individual de munca in cadrul institutiei
10. P : Partenere in proiect si care are responsabilitati doar pentru un segment de activitate,
contract/proiect S L : ;
atribuit de catre Directorul de proiect.
:;‘izvl:,lttéiit;fgee Orice rezultat reprezentand noi cunostinte obtinute in baza derularii unui contract
11, ey finantat din fonduri publice pentru realizarea activitatilor de cercetare-dezvoltare, cu
posibile aplicatii in economig, in sacietate, in dezvoltarea cunoasterii.
dezvoltare ' '
Instrument de monitorizare a implementarii unui program/proiect, elaborat de
12 Raport final de conducéatorul de program/proiect la incheierea implementarii programului/proiectului,
" | activitate pe baza compararii stadiului final obtinut cu cel prevazut prin instrumentele de
planificare si programare.
. Realizare tehnica dintr-un domeniu al cunoasterii, care prezintd noutate si progres
13. | Inventia "

fatd de stadiul cunoscut pana atunci.




PO.DMMP.02
Universitatea Tehnica Procedura privind = -
"Gheorghe Asachi” din lasi inregistrarea rezultatelor |Editial| —Revizia0
Directia de Management si activitatilor de cercetare- Pagina 510
Monitorizare Proiecte dezvoltare Exemplar nr. 111
. Abrevieea . | |  Teimenuiabreviat T
TUIASI Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi” din lasi
CD Cercetare-Dezvoltare
Rezultatele cercetarii | Rezultatele activitafilor de cercetare-dezvoltare si inovare
Fisa de evidenta Fisa de evidentd a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare
Registru Registrul de evidenta a rezultatelor activitafilor de cercetare-dezvoltare
DMMP Directia de Management si Monitorizare Proiecte
BMMPC Biroul de Management si Monitorizare Proiecte de Cercetare
CTT Centru de Transfer Tehnologic Polytech
DE Directia Economica
CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
CSCIM Comisia de Monitorizare

8. DESCRIEREA ACTIVITATII
8.1. Generalitati

8.1.1. Activitatea de CD (prevederi legislative)

(1). Activitatea de cercetarea de cercetare-dezvoltare (CD) constituie o prioritate nationala si are un rol
determinant in strategia de dezvoltare economica durabild a tarii. Instrumentul prin care statul realizeaza
politica generald in domeniul cercetarii-dezvoltarii si al inovéarii este Planul National de Cercetare-
Dezvoltare si Inovare. Proiectele de cercetare-dezvoltare si inovare, precum si actiunile cuprinse in
PNCDI sunt finantate din surse bugetare si se realizeaza pe baza de contracte de finantare.

(2). Rezultatele activitatilor de cercetare-dezvoltare obtinute in baza derularii unui contract finantat din
fonduri publice sunt grupate pe categorii, astfel:

a) documentatii, studii, lucrari, planuri, scheme si altele asemenea;

b) brevete de inventie, certificate de inregistrare a desenelor si modelelor industriale si altele
asemenea;

c) tehnologii, procedee, produse informatice, retete, formule, metode si altele asemenea;

d) obiecte fizice si produse realizate in cadrul derularii contractului respectiv;

e) colecti si baze de date continand fnregistrari analogice sau digitale, izvoare istorice,
esantioane, specimene, fotografii, observatii, roci, fosile si altele asemenea, impreund cu
informatiile necesare arhivarii, regasirii si precizarii contextului in care au fost obtinute..

f) creatii biologice noi in domeniul productiei vegetale si productiei animale - soiuri, hibrizi, linii,
populatii, cu performante superioare si rezistente la conditile climatice si la boli, verigi
tehnologice.

(3). Rezultatele cercetarilor obtinute pe baza derularii unui contract de cercetare-dezvoltare sau inovare
finantat partial sau total din fonduri publice apartin contractorilor care executd in mod direct activitatile
prevazute in contractul de finantare si/sau angajatilor acestora, conform contractelor de finantare Si
legislatiei in vigoare referitoare la titlurile de proprietate industriald si drepturile de autor. in cazul
executiei de catre mai multi contractori, repartizarea intre contractori a drepturilor asupra rezultatelor se
face conform acordului prealabil al contractorilor, stabilit in scris. Rezultatele cercetarilor prevazute
la pct.8.1.1.(2) sunt administrate de proprietarii acestora, cu toate drepturile care decurg din calitatea de
proprietar, conform OG 57/2002 cu modificarile si completarile ulterioare.

8.1.2. inregistrarea rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare (prevederi legislative)

(1). Inregistrarea si valorificarea Rezultatele activitdtilor de cercetare-dezvoltare se realizeaza in
conformitate cu prevederile din OG.57/2002 privind cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologica,
aprobata cu modificari si completari prin Legea 324/2003, cu modificérile si completérile ulterioare;

(2). Toate rezultatele cercetarii se inregistreaza intr-un registru de evidenta a Rezultatelor activitatilor
de cercetare-dezvoltare denumit in continuare ,Registru”.
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(3). Pentru fiecare proiect de cercetare-dezvoltare se intocmeste, dupa aprobarea raportului final de
activitate, Fisa de evidentd a rezultatului/rezultatelor activitdtilor de cercetare dezvoltare, conform
modelului din Anexa nr. 1 la Ordinul MECI nr.3845/2009.
(4). Fisa se completeaza in sistem on-line, pe site-ul oficial al Autorititi de Stat pentru Cercetare-
Dezvoltare, in cadrul unei sectiuni dedicate, prin utilizarea unui sistem informatic specializat pentru
inregistrarea si evidenta rezultatelor cercetéarii (RO INNO ROMANIA — Inovare in Romania).
(5). Accesarea sistemului informatic (http://registru.roinno.ro/) se face pe baza de drepturi de acces, de
catre persoana desemnata, prin Decizie a Rectorului TUIASI, iar inregistrarea se face conform
Metodologiei prezentate in Ordinul MECI nr.3845/2009.
(6). Registrul se pastreaza atat in format electronic, fiind disponibil in vederea vizualizérii pe pagina web
a persoanei juridice executante cat si in format tiparit.
(7). Registrul in format tiparit compus din totalitatea fiselor, se snuruieste, se sigileaza si se certifica cu
numarul de pagini, sub semnatura conducatorului persoanei juridice executante si a sefului
compartimentului financiar-contabil.
(8). Registrul are caracter anual si face parte din lista documentelor cu regim special tinutd de persoana
juridica executanta.
(9). Tabelele componente ale Fisei de evidentd se completeazi, de cétre persoana desemnatd prin
Decizie a Rectorului TUIASI, conform Ordinului MECI nr.3845/2009, dupa cum urmeaza:

» tabelul 1 se completeaza in termen de 30 de zile de la aprobarea raportului final de activitate

al proiectului de cercetare-dezvoltare;
 tabelul 2 se completeaza in termen de 10 zile de la data finaliz&rii activittilor de valorificare a
rezultatelor cercetarii si se actualizeaza pentru fiecare activitate de valorificare.

(10). Rectorul numeste, prin decizie, persoana desemnatd s& completeze Registrul de evidentd a
rezultatelor cercetarii in format electronic si format tiparit.
(11). Rezultatele cercetarii-dezvoltarii se inregistreaza in contabilitate conform reglementarilor contabile
aplicabile. Activele fixe corporale si necorporale, rezultate ale cercetarii-dezvoltarii, pot fi transferate
catre alte entitati in conditiile prevazute de legislatia in vigoare si de contractele de finantare.

8.2. Modul de lucru
8.2.1. Planificarea operatiunilor

(1). Directorii de contract prezinta, la finalizarea contractelor de cercetare-dezvoltare, rezultatele
obtinute in urma derularii activitatilor de CD, in Fisele de evidentd a rezultatelor cercetarii, pe care le
depun la BMMPC din cadrul DMMP, in termen de 20 de zile dup& aprobarea raportului final de activitate
al proiectului de CD.

(2). BMMPC primeste Fisele de evidenta a rezultatelor cercetarii si in termen de 10 zile de la data
primirii acestora, inregistreaza datele in Registrul de evidentd a rezultatelor si transmite fisele catre DE
pentru evidentiere in contabilitatea TUIASI.

(3). BMMPC intocmeste situatii privind categoriile de rezultate obtinute, prezentate in Fisele de evidenta
a rezultatelor cercetarii si le transmire catre CTT, in vederea diseminarii si valorificarii acestora.

(4). Pentru cazul in care se intreprind activitati de valorificarii a rezultatelor, CTT Polytech transmite
catre BMMPC datele necesare completarii tabelului 2 al Fisei de evidenta a rezultatelor, in termen de 5
zile de la data finalizarii activitatilor de valorificare a rezultatelor cercetérii.

(5). BMMPC va consemna valorificarea rezultatelor prin inregistrarea datelor primite in tabelul 2 al Fisei
de evidentd a rezultatului componenta a Registrului de evidenta si va face actualizari pentru fiecare
activitate de valorificare, in termen de 5 zile de la data primirii documentelor.

8.2.2. Derularea operatiunilor

(1). Directorii de proiect, la finalizarea proiectelor de CD, primesc formularul de Fisa de evidentd a
rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare PO.DMMP.02-F1 transmisa de BMMPC din cadrul
DMMP si o remit completata in format printat, semnat, precum si in format electronic, dupa aprobarea
raportului final de activitate al proiectului de CD.

(2). Se procedeaza la verificarea si inregistrarea Fiselor de evidentd, dupa cum urmeaza:
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. Monitorul tehnic din cadrul BMMPC, primeste si avizeaza Fisa de evidentd a rezultatelor pentru
verificarea formald a datelor de identificare ale contractului (tip contract, tip coordonare, numar,
valoare, finantare, parteneri etc.) si o inainteaza persoanei autorizate s& completeze Registrul;

. Persoana desemnata din cadrul BMMPC primeste Fisa de evidenta si completeaza Registrul, dupa
cum urmeaza:

a) introduce datele din Fisa de evidenta in sistemul informatic on-line, specializat pentru
inregistrarea si evidenta rezultatelor cercetérii aflat pe site-ul oficial al Autoritatii de Stat pentru
Cercetare-Dezvoltare, in cadrul unei sectiuni dedicate (http://registru.roinno.ro/):

b) listeazd forma finald a fisei generate de platforma informaticd pentru fiecare sesiune de
incércare a datelor finalizata, figsa care intrd in componenta registrului aferent anului in curs:
¢) indosariaza Fisele de evidenta finale, generate de platforma, le alocd numar de ordine, iar la
sfarsitul anului calendaristic, acestea sunt indosariate, formand Registrul de evidentd al
rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare aferent anului in curs;
d) snuruieste si sigileaza Registrul (sau brosare), numeroteaza paginile acestuia si il nainteaza
spre avizare/semnare catre Rector si Directorul financiar-contabil;
e) pastreaza Registrul atat in format electronic, fiind disponibil in vederea vizualizarii pe pagina
web a universitatii in cadrul unei sectiuni dedicate, cét si in format tiparit, la BMMPC;
f) transmite Figele de evidenta pentru inregistrarea acestora in evidenta contabild a TUIASI.
iii. Directia Economica procedeaza la inregistrarea in evidenta contabild a TUIASI a rezultatelor
activitatii de cercetare-dezvoltare, conform normelor legale in vigoare;
(3). Persoana desemnata din cadrul BMMPC fintocmeste si transmite catre CTT situatii privind
rezultatelor obtinute din activitatea de CD, in vederea diseminarii si valorificarii acestora:
(4). CTT transmite catre BMMPC datele necesare completarii tabelului 2 al Figei de evidents, in termen
de 5 zile de la data finalizarii activitatilor de valorificare a rezultatelor cercetarii;
(5). Persoana desemnata din cadrul BMMPC primeste, de la CTT, informatiile privind valorificarea
rezultatelor si consemneaza datele in tabelul 2 al Figsei de evidentd a rezultatului, componenta a
Registrului, in termen de 5 zile de la data primirii documentelor.

8.3. Documente utilizate

8.3.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul ufilizat | T Proveniena

Fisa de evidenta a rezultatelor activitatiior de |  F1 — Formular tipizat prezentat in anexa 1 la
cercetare-dezvoltare Ordinul Ministrului nr.3845/ 06.05.2009

8.3.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

(1). Figsa de evidenta a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare contine prezentarea rezultatelor
obtinute la finalizarea contractului de CD, functie de categoria acestoara, de finalizarea si stadiul de
dezvoltare, de domeniul de cercetare si aplicabilitate. Fisa de evidenta reprezintd documentul suport

pentru inregistrarea rezultatelor si constituirea Registrului de evident a rezultatelor activitatilor de CD.

8.3.2. Circuitul documentelor
Circuitul documentelor este prezentat in Anexa 1.

8.4. Resurse necesare

8.4.1. Resurse materiale

Activitatea supusa prezentei proceduri se realizeaza cu baza materiald existentd a compartimentelor

functionale din TUIASI.
8.4.2. Resurse umane
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Resursa umané implicata in activitatea supuséa prezentei proceduri se prezinta dupa cum urmeaza:

Compartimentul Postul

Decan
Facultele TElAS] Directorul de proiect/contract

Sef Birou BMMPC

DMMP Monitor tehnic
Persoana desemnata

CTT Coordonator CTT

Directia Economica Director Economic

8.4.3. Resurse financiare

Finantare pentru activitatea supusa prezentei proceduri se asigura din finantarea de baza.

8.5. Riscuri

Neintocmirea fisei de evidentd a rezultatelor cercetarii, de catre Directorul de proiect, in termenele
impuse de prezenta procedurd, atrage imposibilitatea inregistrarii rezultatelor cercetarii, avand ca efect
neindeplinirea obligatiilor contractuale si atragerea raspunerii Directorul de proiect.

Neinregistrarea rezultatelor cercetarii atrage atrage lipsa suportului necesar procesului de Transfer
Tehnologic, avand ca efect imposibilitatea valorificarii rezultatelor cercertarii.

8.6. Monitorizarea procedurii

Monitorizarea ex-ante se realizeazad de cétre toate compartimentele implicate, prin verificarea
respectarii tuturor activitatilor pana la compartimentul respectiv.

Monitorizarea ex-post se realizeazéd de catre Compartimentul de Audit Public Intern, cu
instrumente si metode specifice de audit.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Responsabilul de proces - Directia de Management si Monitorizare Proiecte:
- elaboreaza/ revizuieste/ retrage procedura.

9.1.1.Rectorul TUIASI:

- numeste prin decizie persoana desemnata sa completeze Registrul de evidenta al rezultatelor
activitatilor de cercetare-dezvoltare;

- semneazéa Registrul de evidenta a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare;

- elaboreaza reglementari interne privind modalitatea de valorificare a rezultatelor obtinute in
urma activitatilor de cercetare si dezvoltare tehnologica, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare.

9.1.2. Directorul de proiect:

- completeaza raportul final de activitate al contractului de cercetare-dezvoltare, cu rezultatele
obtinute din activitatea depusa, si 1l depune in format printat si semnat la DMMP-BMMPC;

- are obligatia contractuald de a intocmi Fisa de evidentd a rezultatelor cercetéarii, in baza
raportul final de activitate al contractului de CD, si de a o depune in format printat, semnat,
precum si in format electronic, la DMMP-BMMPC in termen de 20 de zile dupa aprobarea
raportului final de activitate al proiectului de CD;

- raspunde de corectitudinea informatiilor inscrise in Fisa de evidenta a rezultatelor cercetarii.

9.1.3. Biroul de Management si Monitorizare Proiecte de Cercetare din cadrul DMMP:

(1). Seful de Birou MMPC:
- coordoneaza activitatea de inregistrare a rezultatelor cercetarii;



Universitatea Tehnica Procedura privind — —
"Gheorghe Asachi" din lasi inregistrarea rezultatelor |Editiall Revizia0
Directia de Management si activitatilor de cercetare- Pagina 9/10

Monitorizare Proiecte

PO.DMMP.02

dezvoltare

Exemplar nr. 1/1

transmite Directorilor de proiect formularul de Fisa de evidenta si solicitarea de completare.

. Monitorul de proiect din cadrul BMMPC:

primeste si avizeaza Fisa de evidenta pentru verificarea formald a datelor de identificare ale
contractului (tip proiect, tip coordonare, numar, valoare, finantare, parteneri etc.) si o
inainteaza persoanei autorizate sa completeze Registrul.

. Persoana desemnata din cadrul BMMPC:

raspunde asupra veridicitatii datelor introduse in sistemul informatic on-line, preluate din Fisa
de evidenta a rezultatelor, asumata prin semnatura de Directorul de proiect;

introduce datele din Fisa de evidenta in sistemul informatic on-line, specializat pentru
inregistrarea si evidenta rezultatelor cercetarii aflat pe site-ul oficial al Autoritatii de Stat pentru
Cercetare-Dezvoltare, in cadrul unei sectiuni dedicate (http://registru.roinno.ro/), in termen de
10 zile de la data primirii acestora;

listeazad forma finald a fisei generate de platforma informaticd pentru fiecare sesiune de
incarcare a datelor finalizata, fisa care intrd in componenta registrului aferent anului in curs;
indosariaza Figele de evidenta finale, generate de platforma, le alocad numar de ordine, iar la
sfarsitul anului calendaristic, acestea sunt indosariate, formand Registrul de evidenta al
rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare aferent anului in curs;

snuruieste si sigileaza Registrul (sau brosare), numeroteaza paginile acestuia si il inainteaza
spre semnare catre Rector si Directorul economic;

pastreaza Registrul atat in format electronic, fiind disponibil in vederea vizualizarii pe pagina
web a universitatii in cadrul unei sectiuni dedicate, cat si in format tiparit la BMMPC;

transmite catre Centrul de Transfer Tehnologic Polytech situatii privind rezultatelor obtinute din
activitatea de CD, in vederea diseminarii si valorificarii acestora prin transfer tehnologic;
transmite Fisele catre DE pentru inregistrarea acestora in evidenta contabild a TUIASI;

consemneaza in tabelul 2 al Fisei de evidentd, componentd a Registrului, datele privind
valorificarea rezultatelor primite de la CTT in urma finalizarii procesului de valorificare:
actualizeaza Fisa de evidentd, componentda a Registrului, pentru fiecare activitate de
valorificare inregistrata si primita de la CTT, in termen de 5 zile de la data primirii documentelor:
pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si a documentelor aferente activitatii privind
completarea Registrului de evidentda a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare, in
format electronic si in format printat, conform Metodologiei de inregistrare a rezultatelor
activitatilor de cercetare-dezvoltare, prezentata in anexa 2 la Ordinul MECI nr. 3845/2009,
conform prevederilor legale n vigoare si a prevederilor contractelor de finantare;

raspunde de pastrarea documentelor si a informatiilor in format letric, respectiv electronic, in
conditii care sa& nu permitd accesul neautorizat la acestea a persoanelor strdine; documentele
multiplicate se vor pastra in aceleasi conditii;

nu transmite, unei terte parti, informatii si/sau documente fara aprobarea sefului ierarhic superior
(exclude transmiterea informatiilor si a situatiilor ca atributie de serviciu);

nu divulga informatii, din documentele si din fisierele si/sau bazele de date rezultate in urma
procesului de lucru, unei terte parti;

nu instraineaza documente sau copii ale acestora, unei terte parti;

nu pastreza copii ale documentelor prelucrate dupa incheierea procesului de lucru.

9.1.4. CTT Polytech:

transmite catre BMMPC din cadrul DMMP datele necesare completarii tabelului 2 in termen
de 5 zile de la data finalizarii activitatilor de valorificare a rezultatelor cercetarii.

9.1.5. Directia Economica:

semneaza Registrul de evidenta a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare in format
tiparit;

inregistreaza n evidenta contabilda a TUIASI rezultatele activitatii de cercetare-dezvoltare
primite de la BMMPC, conform normelor legale in vigoare.
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9.2. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii:
- dupa caz, avizeaza procedura.

9.3. Consiliul de Administratie al universitatii:
- avizeaza procedura.

9.4. Senatul TUIASI:
- aproba procedura.

9.5. Rectorul TUIASI:
- impune aplicarea procedurii;
- asigura resurse pentru aplicarea procedurii.

9.6. Directorii de proiect/contract, BMMPC din cadrul DMMP, CTT Polytech, DE :
- aplica procedura.

10. INREGISTRARI

- Raportul final de activitate al contractului de cercetare-dezvoltare
- Fisa de evidenta a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare

11. ANEXE S| FORMULARE

Anexa1 Circuitul documentelor
Formularul PO.DMMP.02-F1 Fisa de evidentd a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare.

12. CUPRINS
~ Numarul
‘componentei in
~ cadrul
- procedu
_operationale | L
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ 1
reviziei
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scopul 2
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 3
7 Definitii si abrevieri 4
8 Descrierea activitatii 5
9 Responsabilitati 8
10 Inregistrari 10
11 Anexe si formulare 10
12 Cuprins 10




Circuitul documentelor

Directorul de
proiect/contract

intocmeste Raportul
final de activitate al
proiectului de CD

- DMMP

T
i

Birou MMPC

1
.‘I

Intocmeste Fisa de
evidentd a rezultatelor
cercetdrii conf.datelor
prezentate in Raportul
final de activitate al
proiectului de CD

Ll
I

Verifica Figa de evidenta
din punct de vedere formal

Inregistreaza datele din
Figa de evident3 (tabel 1)
in sistemul informatic/ site

Inainteaza Fisele de evidenta

PO.DMMP.02 E1R0 -Anexa 1

CTT
Polytech

=)
m

Rector

pentru aprobare cétre
reprezentantii legali ai TUIASI

I
I

Transmite Fisele de evidenta

pentru inregistrare in

contabilitatea TUIASI

Intocmeste situatii cu

L W s e Wi o s e e e s S R e s

categoriile de rezultate
sile transmite catre CTT

I
]
!

Completeaza Registrul
de evidenta a rezultatelor

[
|

Inregistreaza Rezultatele
cercetdrii in contabilitatea

TUIASI

Disemineaza rezultatele
cercetarii in vederea
valorificarii prin Transferi

Tehnologic

W s e s

e e

in format printat gi il

1

supune avizelor solicitate
T

—

Completeaza tab.2 al Fisei de
evidenta din Registrul cu

Inainteaza datele necesare
completdrii tab.2 al Fisei de
evidentd dupa finalizarea
valorificarii rezuitatelor

datele privind valorificarea
rezultatelor transmise de. CTT

Y
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