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pentru examenul de promovare pe postul de secretar facultate cu studii superioare de
lunga durata, gradul |, la Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

TEMATICA

1. Organizarea activitatii didactice pentru studiile universitare de licenta:

A

1. Indeplinirea contractului de studii;
.2. Repetarea de scolaritate, intreruperea de studii, exmatricularea;

1.3. Reinmatricularea.

B

2. Finalizarea studiilor universitare de licenta;

\

Examinarea si notarea studentilor:

3.1. Descrierea probelor din cadrul procesului de examinare si notare a studentilor;
3.2. Desfasurarea evaluarii finale in cadrul procesului de examinare si notare a

studentilor;
4. Intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii;

5. Norme de completare a actelor de studii.

6. Arhivarea documentelor:

6.1. Gruparea documentelor in dosare;
6.2. Inventarierea dosarelor. Predarea la compartimentul de arhiva;

BIBLIOGRAFIA

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, publicata in Monitorul Oficial nr. 18/10 ianuarie
2011.

2. Procedura de organizare a activitatii didactice pentru studiile universitare de licenta,
cod PO.DID.01, ed.4, rev.1, aprobata de Senatului Universitatii Tehnice ,Gheorghe

Asachi” din lasi din 8.06.2018.

3. Procedura de finalizare a studiilor universitare de licenta (ciclul | — Sistem Bologna),
cod PO.DID.08, ed.3, rev.1, aprobata de Senatul Universitatii Tehnice ,Gheorghe

Asachi” din lasi din 27.06. 2013

4. Procedura de examinare si notare a studentilor, cod PO.DID.14, ed.2, rev. 1 aprobata
de Senatul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi din 12.07.2019.
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5. Ordin MEN nr. 657 din 24.11.2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii in sistemul de invatamant superior, publicat in M.O. nr. 874/2.12.2014

6. H.G. nr. 607 din 23.07.2014 privind aprobarea continutului si formatului actelor de
studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului | — studii universitare de licenta, publicat
in Monitorul Oficial nr. 554/28 iulie 2014.

7. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 publicata in Monitorul oficial nr. 71/9.04.1996,
republicata in Monitorul Oficial nr. 293/22.04.2014, actualizata in 2017.
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