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Nr. Inreg. TUIASI
12177 /1 26.06.2020

CAIET DE SARCINI

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazad de catre fiecare ofertant

propunerea tehnica.
1. Informatii generale

1.1.Autoritatea contractanta

Denumirea: Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi” din lasi
Prorectorat Relatii Internationale
Adresa: B-dul Prof. Dimitrie Mangeron nr. 67, lasi
Responsabil achizitie: Ing. Geanina Tigl&
Telefon: 0232701209

Email: geanina.tigla@tuiasi.ro

1.2. Sursa de finantare

Aceasta achizitie este finantatd din Fondul de dezvoltare institutionald - FDI, proiect
JInternationalizare Creativa la TUIASI — INTER-BUZZ", cod CNFIS-FDI-2020-0157, proiect coordonat
de Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi” din lasi.

1.3. Obiectivele proiectului:

Prin achizitia de Servicii training de comunicare digitald pentru cursuri on-line se doreste realizarea
obiectivului O5 al proiectului CNFIS-FDI-2020-0157, respectiv Consolidarea capacitatilor si
competentelor de comunicare digitala ale personalului academic al TUIASI

2. Obiectul si durata contractului

2.1. Obiectul contractului

Cod CPV: 80500000-9 - Servicii training de comunicare digitals pentru cursuri on-line in cadrul
Proiectului CNFIS-FDI-2020-0157

Obiectul contractului de servicii il constituie formarea unui numar de 30 cadre didactice TUIAS! in
public-speaking (dictie, ritm, tonalitate, exprimare etc); comportament media - TV (limbaj corporal,
non-verbal, postura, telegenie etc); incorporarea elementelor multimedia in prezentare; comunicare in
limba engleza si limba romana.
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2.2. Durata contractului
Contractul va avea o duratd de 4 luni de la data semnarii acestuia de catre ambele parti. Durata
contractului include perioada necesara pentru formare, emiterii certificatelor de participare, efectuarea

receptiei serviciilor prestate, emiterea si plata facturii.

3. Cerinte tehnice

Vor fi organizate 3 serii de training, cate 10 participanti/serie, cadre didactice TUIASI, care vor
participa in urma unui proces de selectie. Sesiunile de lucru propuse vor aborda teme din: public-
speaking (dictie, ritm, tonalitate, exprimare etc); comportament media - TV (limbaj corporal, non-
verbal, postura, telegenie etc); incorporarea elementelor multimedia in prezentare; comunicare in
limba engleza si limba romana.

Titlu: Empower Your Online Public Speaking Competences

Obiectivele trainingului:

. imbunatatirea capacitatilor de public-speaking ale personalului academic al TUIASI:
. explorarea si aplicarea in practica a tehnicilor de dictie si oratorie;
. explorarea tipurilor de comunicare si aplicabilitatea lor in mediul online (mesaj, codificare.

bariere de comunicare);

. identificarea tehnicilor de prezentare si relatare in direct si aplicarea in imbunatatirea
comunicarii live online;

. identificarea instrumentelor digitale de utilizare in comunicarea on-line cu audienta si
prezentarea facilitatilor de aplicare a acestora in comunicarea online cu studentii (ex. platforme
Webex, StreamYard, Facebook Rooms, ZOOM etc);

. explorarea tehnicilor pentru crearea unor prezentiri multimedia eficiente si creative si
identificarea solutiilor pentru dezvoltarea unor prezentari de impact;

. incorporarea elementelor multimedia in prezentare;

. imbunatatirea comunicérii in limba engleza a personalului academic TUIASI.

Trainingul va fi sustinut in limbile roméana si engleza.

Formatorii pentru sesiunile de lucru vor alcatui suporturile de training, raport de curs cu tehnici de
eficientizare a comunicarii in mediul online si moduri de dezvoltare a abilitatilor vizuale de comunicare,
vor livra sesiunile de lucru, oferind feedback la finalul fiecarei sesiuni si asupra portofoliului alcatuit de
participanti (o prelegere de curs si lucrarile practice aferente acesteia, in format multimedia).

La finalul cursurilor se vor emite certificate de participare.

Termen de executie

« 3 luni de la data semnarii contractului dar nu mai tarziu de 30.09.2020.

Responsabilitatile ofertantului
- Va raspunde de executia la timp a obligatiilor contractuale si de calitatea serviciilor conform cerintelor
prezentului caiet de sarcini

Bulevardul Prof. Dimitrie Mangeron nr. 67, 700050, lasi
Tel: 40 0232 212322 | Fax: 40 232 211667 | www.tuiasi.ro | rectorat@tuiasi.ro

MINISTERUL
EDUCATIEI §1
CERCETARII



UNIVERSITATEA TEHNICA ,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI

- Va realiza toate cerintele contractuale respecténd si aplicand cele mai bune practici in domeniu

- Va furniza la timp informatii i date referitoare la serviciile presatate in scopul indeplinirii contractului
- Se va conforma solicitarilor trasmise de autoritatea contractanta

- Va informa de urgenta autoritatea contractanta de orice eveniment sau circumstantd ce impiedica
execufia la timp, cu eficienta si conforma contractului a sarcinilor asumate;

- Va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile conform cerintelor
prezentului caiet de sarcini;

- Va fi responsabil pentru activitatea personalului $i prestarea serviciilor de calitate conform cerintelor
din caietul de sarcini

- Toate activitatile vor fi realizate dupa obtinerea aprobarii autoritatii contractante

- Dupa finalizarea activitatilor, va emite certificate de participare si va intocmi un raport de activitate

- Va factura doar dupa ce autoritatea contractantd a efectuat receptia serviciilor prestate in baza

raportului Tntocmit i a documentelor conexe.

4. Continutul si modul de prezentare a ofertei

Ofertele, orice corespondenta si documente legate de procedura de atribuire, transmise intre ofertant
si autoritatea contractanta trebuie trimise in limba romana.

Documentele emise in alta limba vor fi prezentate de ofertant numai Insotite de traducerea autorizata
in limba romana.

Perioada de valabilitate a ofertei — 30.07.2020.

4.1. Documente de calificare

Ofertantul trebuie s& prezinte urmatoarele documente care dovedesc capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale:

- certificat de inregistrare sau certificat constatator sau statutul organizatiei din care sa rezulte ca
operatorul economic este legal constituit, c& nu se afla in niciuna dintre situatile de anulare a
constituirii, precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul
contractului.

- declaratie privind partea din contract care este indeplinita de subcontractanti si datele de identificare
ale subcontractantilor propusi — daca este cazul. Subcontractantii propusi trebuie sa respecte aceleasi
obligatii ca si ofertantii.

4.2. Propunerea tehnica

Ofertantul va elabora propunerea tehnico-financiara astfel incat aceasta sa respecte in totalitate
cerintele prevazute in caietul de sarcini si sa furnizeze toate informatiile solicitate cu privire la pret,
precum si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de achizitie publica.
Oferta tehnica va contine:

1. Informatii generale despre ofertant

2. O descriere amanuntita a serviciilor oferite

3. Indicarea in cadrul ofertei c& a elaborarea acesteia au tinut cont de obligatiile relevante din
domeniile mediului, social si al relatilor de munca conform prevederilor art. 51 alin. 2 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice.
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4. Experienta organizatiei in domeniu - Experienta va fi demonstrata prin prezentarea unei declaratii
pe propria raspundere a ofertantului din care sa reiasd numarul de ani de experienta in domeniu.

5. Experienta profesionala a expertului-cheie (liderului de proiect) - Experienta va fi demonstrata prin
prezentarea unei declaratii pe propria raspundere a expertului cheie din care sa reiasa numarul de ani
de experientd in domeniu. Se va atasa Curriculum Vitae si Certificatul de formator pentru expertul
cheie din care sa reiasa cele declarate.

Autoritatea contractanta are dreptul de a verifica veridicitatea datelor prezentate.

4.3. Propunerea financiara

Pretul ofertei va fi prezentat in Formularul de oferta, care reprezinta elementul principal al propunerii
financiare. Pretul din Formularul de ofertd va reprezenta pretul total ofertat pentru executarea
contractului (fara TVA), si va fi exprimat n lei, cu doua zecimale.

Ofertantii trebuie sa-si evalueze preturile astfel incat pretul total al ofertei sa acopere toate obligatiile
contractului mentionate in Caietul de sarcini. NU se accepta ajustari de pret ale ofertei financiare, pe
parcursul derularii contractului.

Preturile care se compara sunt preturile cuprinse in formularul de oferta in lei fara TVA. Pretul maxim
estimat, pentru intregul contract de Servicii training comunicare Proiect CNFIS-FDI-2020-0157, este
de 37.815,00 lei fara TVA.

5. Criteriul de atribuire
Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de prestari Servicii training comunicare Proiect CNFIS-
FDI-2020-0157, conform Legii nr. 98/2016, art. 187 alin. 2 si 3, este cel mai bun raport calitate — pret.

Nr. crt. FACTOR DE EVALUARE PONDERE
1. Pretul ofertei, Po 30%
2, Experienta organizatiei in domeniul audiovizualului Eo 10%
Experienta profesionala a expertului-cheie (liderului de
3. . 60%
proiect), Ep o

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul

Pentru cel mai scazut pret dintre preturile ofertelor se acorda |

. . punctajul maxim de 100 de puncte

Punct n | ofertei, P : _ .
unctaj pentru preful ofertei, P Pentru celelalte preturi punctajul se acorda astfel:

Po = (pret minim/pret n) * 100 puncte -

Se acorda 100 puncte pentru cea mai mare experienta in .

domeniu
Pentru celelalte oferte punctajul se acorda astfel: |
Punctaj pentru Experienta Eo = (experienta n /experienta maxima) * 100 puncte {
| organizatiei in domeniu E, Experienta va fi demonstrata prin prezentarea unei declaratii |

pe propria raspundere a ofertantului din care sa reiasa numarul \
de ani de experientd in domeniu. Autoritatea contractanta are |
dreptul de a verifica veridicitatea datelor prezentate.
Punctaj pentru Experienta Se acorda 100 puncte pentru cea mai mare experienta a
profesionala a expertului-cheie expertului cheie In domeniu
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(liderului de proiect), E,

Pentru celelalte oferte punctajul se acorda astfel:

Ep = (experienta n /experienta maxima) * 100 puncte
Experienta va fi demonstrata prin prezentarea unei declaratii |
pe propria raspundere a expertului cheie din care sa reiasa |
numarul de ani de experientd in domeniu. Se va atasa
Curriculum Vitae si certificatul de formator pentru expertul
cheie din care s& reiasa cele declarate ‘Autoritatea‘
|

contractanta are dreptul de a verifica veridicitatea datelor |
prezentate.

i Punctajul total

P tota = 0,30 x P, + 0,10 x E, + 0,60 x E, puncte

« Oferta care va obtine cel mai mare punctaj total va fi declarata castigatoare.

o In cazul in care doua oferte se vor clasa pe locul intai avand acelasi punctaj, autoritatea

contractanta va incheia contractul cu ofertantul a carui oferta are cel mai mic pret.

Director proiect CNFIS-FDI-2020-0157, Responsabil achizitii proiect CNFIS-FDI-2020-0157
Prof.univ.dr.ing. Irina Lungu Ing. Geanina Tigla
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