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4. Scop

Prezenta procedura stabileste modalitatea de scoatere din functiune a bunurilor aflate in proprietatea

Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi pentru scoaterea din

functiune a bunurilor .

5.1. Date de intrare:




Universitatea Tehnica PO.SAP.02
"Gheorghe Asachi" lasi Editia 2 Revizia 0
Directia Generala Administrativa

Procedura privind scoaterea din

Serviciul Administrativ funcgiunesrbuniriior Pagina3/9
Patrimoniu Exemplar nr. 1
a) propunerile de scoatere din functiune a mijloacelor fixe;
b) propuneri de scoatere din evidenta a imobilizarilor necorporale;
c) propuneri de scoatere din uz a bunurilor de mica valoare;
d) propuneri de scoatere din functiune a materialelor rezultate din lucrarile de reabilitare a

imobilelor, a retelelor de utilitati, a lucrarilor de reparatii de orice natura la imobile, retele de utilitati
sau la oricare alta dotare aflata in patrimoniul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi.

5.2. Date de iesire:

a) propunerile de scoatere din functiune/evidentd/uz/declasare/casare-verificate de céatre
angajatii Directiei Economice si ai Serviciului Administrativ Patrimoniu sub aspectul indeplinirii
conditiilor de scoatere din functiune;

b) centralizatorul propunerilor de scoatere din functiune/evidenta/uz/declasare/casare, intocmit
de Serviciul Administrativ Patrimoniu;

c) adrese cétre structurile organizatorice pentru evidentierea bunurilor aflate in stare de
functiune;

d) referatul de disponibilizare pentru bunurile aflate in stare de functionare;

e) adrese catre institutii publice in vederea transferului fara platad al bunurilor aflate in stare de
functionare,;

f) procese-verbale de transfer fara plata catre alte institutii publice;

g) raport de evaluare;

h) anunturi privind vanzarea prin licitatie;

i) procesul-verbal privind vanzarea prin licitatie a bunurilor si documente de organizare a
licitatiei;

j) contractul de vanzare-cumparare a bunurilor vandute prin licitatie;

k) referate intocmite pentru emiterea Decizilor Rectorului de constituire a comisiilor de scoatere
din functiune/evidenta/uz/declasare/casare;

) procese verbale de scoatere din functiune/evidenta/uz/declasare/casare;

m) avize de expeditie pentru deseuri;

n) facturi pentru deseurile valorificabile.

6. Documente de referinta

6.1. Legislatie primara

o Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale.
. Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a
Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale
modificata si completata prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997.

. Hotararea Guvernului nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe.

. Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice.

. Hotararea Guvernului nr. 568/3.07.2000 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale cu modificarile ulterioare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 909/1997.

. Ordonanta de urgenta nr. 5/2015 privind deseurile de echipamente electrice si electronice.

. Ordonanta de urgenta nr. 44/2019 pentru modificarea si completarea G#denantea—é#zeﬁrs
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 5/2015 privind degeurlle de echipamente electrice si
electronice.

. Hotararea nr. 856/2002 privind evidenta gestiunii deseurilor si pentru aprobarea listei
cuprinzand deseurile, inclusiv deseurile periculoase.

. Regulamentul de punere in aplicare (UE) 2017/699 al Comisiei din 18 Aprilie 2017 de stabilire
a unei metodologii comune de calcul al greutatii echipamentelor electrice si electronice (EEE)
introduse pe piata fiecarui stat membru si a unei metodologii comune de calcul al cantitatii de deseuri
de echipamente electrice si electronice (DEEE) generate, exprimatad in greutate, in fiecare stat
membru.
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Legea nr. 211/ 2011 privind regimul deseurilor, republicata.

Legea nr. 31/2019 privind aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 74/2018 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 211/2011 privind regimul deseurilor, a Legii nr. 249/2015 privind
modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor de ambalaje si a Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 196/2005 privind Fondul pentru mediu.

Norme generale din 5 noiembrie 2015 de intocmire si utilizare a documentelor financiar-
contabile.
Hotararea Guvernului nr. 276/2013, privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.
Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2634/2015, privind documentele financiar contabile.

6.2. Legislatie secundara

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

6.3. Reglementari interne

7. Definitii si abrevieri

Procedura privind inventarierea nr.22193/20.10.2015-instructaj anual pentru salariatii cu
atributii de gestionari din cadrul structurilor organizationale ale universitatii.

Codul de etica si deontologie profesionala universitara Cod TUIASI.COD.01.

Nomenclatorul Arhivistic al Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din lasi.

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Casare

Procesul de scoatere din functiune a mijloacelor fixe sau obiectelor mica
valoare si scurtd duratd, demolarea sau dezmembrarea acestora,
valorificarea ansamblelor, pieselor componente si a materialelor rezultate
din dezmembrarea lor. Casarea reprezinta totodata, totalitatea operatiunilor
de dezmembrare, demolare, demontare, desfacere, triere, spargere si alte
asemenea operatiuni care se efectueaza astfel incat lucrurile in cauza sa-si
piardd forma initiald ca obiect de sine statator si sa nu mai poaté fi folosite
potrivit destinatiei pentru care au fost create.

Mijloace fixe

Obiecte sau complex de obiecte care se utilizeaza ca atare si indeplinesc
cumulativ urmatoarele conditii:

-au o valoare de intrare mai mare decat limita stabilitd prin hotarare a
Guvernului, care poate fi actualizatd anual, in functie de indicele de inflatie
comunicat de Comisia Nationala pentru Statistica;

-au o durata de utilizare mai mare de un an.

Pentru obiectele care sunt folosite in loturi, seturi sau care formeaza un
singur corp, la incadrarea lor ca mijloace fixe se are in vedere valoarea
intregului corp, lot sau set.

Obiecte de
inventar de mica
valoare si scurta
durata

Bunuri cu o valoare mai micad decat limita prevazutd de lege pentru a fi
considerate mijloace fixe, indiferent de durata lor de viatd sau cu o durata
mai mica de un an, indiferent de valoarea sa, precum si bunurile asimilate
acestora.

Materiale din
dotarea
imobilelor

Materiale valorificabile si nevalorificabile, rezultate prin inlocuire, la
efectuarea unor lucrari de reabilitare a imobilelor sau retelelor de utilitati,
indiferent de tipul acestora: lemn, sticla, metal, etc.

Gestiune

Bunurile incredintate uneia sau mai multor persoane in vederea primirii,
pastrarii si eliberarii acestora prin operatiuni legale care sa asigure
integritatea lor.

Responsabil cu
casarea

Angajat din cadrul Serviciului Administrativ Patrimoniu cu atributii, prin fisa
postului, privind scoaterea din functiune a bunurilor.
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8. Descrierea activitatii
8.1. Intocmirea, receptia propunerilor de casare si verificarea datelor contabile

Art. 1. Salariatii cu atributii de gestionar intocmesc referatele privind propunerea de casare, pentru
mijloace fixe/obiecte de mica valoare si scurtd durata, la data finalizarii inventarului (conform
Anexelor nr. 1 si 2), iar apoi le expediaza, prin registratura universitatii si in format electronic, catre
Serviciul Administrativ Patrimoniu. Responsabilul cu casarea receptioneaza propunerile de casare
primite de la gestionari, verificd modul de completare a tuturor rubricilor documentelor si le inainteaza
la Serviciul Contabilitate in vederea verificarii corectitudinii datelor.

Art. 2. Serviciul contabilitate va verifica mijloacele fixe si obiectele de mica valoare, sub aspectul
indeplinirii duratei de functionare, iar cele care nu indeplinesc durata de functionare, conform legii,
sunt eliminate din liste, mentionandu-se motivul.

8.2. Prelucrarea propunerilor de scoatere din functiune a bunurilor

Art. 3. Mijloacele fixe si obiectele de mica valoare care indeplinesc durata de functionare sunt
inregistrate de catre responsabilul cu casarea in Centralizatorul mijloacelor fixe, respectiv in
Centralizatorul obiectelor de inventar de mica valoare si scurtd durata, mentionandu-se grupele din
care fac parte, codul de clasificare, valoarea etc. (Anexele 1 si 2). Centralizatoarele sunt intocmite in
doua exemplare in original, pe categorii distincte, semnate de membrii Comisiei pentru scoaterea din
functiune a bunurilor, numita prin Decizia Rectorului.

Art. 4. Responsabilul cu casarea realizeaza o prezentare statistica privind mijloacele fixe si obiectele
de mica valoare propuse la pentru casare pe universitate, cu defalcarea datelor pe compartimente
(facultati, directie generala, directie, departament, servicii, birouri, etc).

8.3. Aprobarea listelor cu mijloacele fixe si obiectele de mica valoare si scurta durata propuse
pentru casare

Art. 5. Centralizatoarele cu mijloacele fixe si obiectele de mica valoare si scurtd duratd propuse
pentru casare, impreunda cu datele statisticile obtinute la punctul anterior, sunt inaintate
Prorectoratului Managementul Resurselor.

Art. 6. Prorectoratul Managementul Resurselor inainteaza Consiliului de Administratie, documentele
referitoare la scoaterea din functiune, in vederea aprobarii.

Art. 7. Dupa aprobarea in Consiliul de Administratie, responsabilul cu casarea va inainta Ministerului
Educatiei-Directia Patrimoniu si Investitii documentele referitoare la scoaterea din functiune si va
urmari aprobarea si returnarea unui exemplar, in original, semnat de catre reprezentantii Ministerului.

8.4. Transmiterea, farad plata, a unor bunuri disponibilizate la alte institutii publice

Art. 8. Pot fi transmise, fara plata, orice fel de bunuri aflate in stare de functionare, indiferent de
durata de folosinta, daca acestea nu mai sunt necesare universitatii, dar care pot fi folosite in
continuare de alta institutie publica sau daca, potrivit reglementarilor in vigoare, universitatea nu mai
are dreptul sa utilizeze bunul respectiv.

Art. 9. Dupa primirea aprobarii din partea Ministerului Educatiei, responsabilul cu casarea inainteaza
adrese catre toate compartimentele (facultati, directie generala, directie, departament, servicii, birouri,
etc) care au inaintat propuneri de casare, solicitandu-le acestora sa specifice daca printre obiectele
propuse spre casare exista unele care ar putea face obiectul unui transfer, fara plata, catre alta
institutie publica, prin intocmirea unui referat de disponibilizare, conform art. 14 din prezenta
procedura. Referatul va fi asumat, prin semnatura, de catre:

. pentru facultati: Decanul facultatii, administratorul sef, salariatul responsabil cu gestiunea.
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. pentru celelalte compartimente: seful compartimentului, salariatul responsabil cu

gestiunea.

Art. 10. Universitatea va informa in scris alte institutii publice pe care le considera ca ar avea nevoie
de bunurile disponibilizate.

Art. 11. In cazul in care, dupa 30 de zile, bunurile disponibilizate nu au fost solicitate de alte institutii
publice, in vederea transmiterii fara plata, se va trece la valorificarea, prin vanzare, la licitatie,
conform H.G. nr. 841/1995 si prevederile legale, aflate in vigoare.

Art. 12. Institutiile publice interesate in obtinerea unor bunuri pot solicita transmiterea, fara plata, a
acestora si dupa publicarea anuntului de vanzare prin licitatie, dar nu mai tarziu de 5 (cinci) zile
anterioare datei stabilite pentru tinerea licitatiei de vanzare.

Art. 13. Transmiterea, fara plata, de la universitate la o alta institutie publica, se va face pe baza de
proces-verbal de predare-preluare, aprobat de ordonatorul principal de credite al institutiei publice
care a solicitat sa ii fie transmis bunul respectiv, precum si de rectorul universitatii.

Art. 14. In vederea disponibilizrii lor, responsabilul cu casarea va intocmi un referat de
disponibilizare (conform Anexei 3), in care descrie bunul care urmeaza a fi diponibilizat, mentionand
toate caracteristicile tehnice ale acestuia (marca, anul fabricatiei, data darii in folosinta, durata de
folosinta, valoarea de inventar etc.). Referatul astfel intocmit va fi aprobat de catre conducerea
universitatii.

Art. 15. Responsabilul cu casarea va intocmit un proces-verbal de predare-preluare a bunurilor
transmise fard platd (conform Anexei 4), in 4 (patru) exemplare, in original, (un exemplar va fi
transmis la Ministerul Educatiei, un exemplar la institutia care solicitd bunurile, un exemplar la
Directia Economica a universitatii, un exemplar la Serviciul Administrativ Patrimoniu al universitatii).
Procesul-verbal de predare-preluare va fi asumat, prin semnatura, de catre responsabilul cu casarea,
Directorul General Administrativ, seful Serviciului Administrativ Patrimoniu si Directorul Economic.

Art. 16. Casarea acestor bunuri si valorificarea lor ca deseuri este etapa a treia, care succede
licitatiei publice cu strigare pentru vanzare.

8.5. Scoaterea din functiune a bunurilor

Art. 17. Gestionarul are obligatia de a pune la dispozitia comisiei bunurile propuse pentru scoaterea
din functiune confirmand efectuarea casarii prin semnatura pe procesul-verbal.

Art. 18. Responsabilul cu casarea realizeaza o planificare a operatiunilor de casare, care va fi
aprobata de conducerea universitatii.

Art. 19. Dupd aprobarea comisiilor de casare prin Decizia Rectorului, responsabilul cu casarea
publicd un anunt intr-un ziar local pentru a primi oferte de pret de la agentii economici care au ca
obiect de activitate colectarea deseurilor refolosibile, daca nu existd deja contracte incheiate in acest
sens.

Art. 20. Este selectat agentul economic care ofera cel mai bun pret pentru materialele valorificabile
rezultate in urma operatiunilor de casare si se incheie un contract de vanzare-cumparare intre
universitate si respectivul agent economic.

Art. 21. Contractul va fi incheiat pe o perioada de un an, cu prelungire automata in cazul in care
vreuna dintre parti nu solicita incetarea Iui si cu actualizarea ofertelor de pret la fiecare 6 luni.

Art. 22. Pe baza programarii realizate, comisile de casare efectueaza, pe baza de identificare
unitara, scoaterea din functiune a bunurilor propuse si aprobate. Materialele rezultate vor fi ridicate,
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de la sediul universitatii, de catre agentul economic cu care a fost incheiat contracul de vanzare-
cumparare sau catre operatorul de servicii de salubritate cu care universitatea are incheiat un
contract, n cazul materialelor nevalorificabile.

Art. 23. Pentru materialele valorificabile livrate agentilor economici sunt emise facturi de catre
responsabilul cu facturarea din cadrul Serviciului Administrativ Patrimoniu, pe baza bonurilor de
cantar si a documentelor de primire intocmite de operatorul economic. Transporturile vor fi insotite la
operatiunea de cantarire de catre responsabilul cu casarea, in calitate de delegat al universitatii.

Art. 24. In final sunt intocmite procese-verbale de scoatere din functiune in 3 (trei) exemplare, in
original, semnate de membrii comisiei de casare si gestionarii la care s-au realizat operatiunile
respective si aprobate de conducerea universitatii (Anexa 5).

Art. 25. Un exemplar al procesului-verbal de casare, insotit de listele cu mijloacele fixe si obiectele de
mica valoare scoase din functiune, este predat la Serviciul Contabilitate, un exemplar este transmis
gestionarului, iar al treilea exemplar este arhivat de catre Serviciul Administrativ Patrimoniu.

Art. 26. In situatia in care, in urma lucrarilor de reabilitare/modernizare a imobilelor si/sau retelelor de
utilitati rezultd deseuri valorificabile (metalice sau de echipamente electrice si electronice), societatea
care executa lucrarile va informa in scris Universitatea Tehnica ,,Gheorghe Asachi” din lasi despre
aceste deseuri, in termen de 10 (zece) zile lucratoare de la data aparitiei acestora.

Art. 27. Serviciul Administrativ Patrimoniu va aplica prevederile legale privind valorificarea deseurilor
prin predarea acestora, contracost, catre operatorii autorizati, cu care universitatea are incheiate
contracte in acest sens, cu respectarea prevederilor contractuale privitoare la obligatiile referitoare la
operatiunile de ridicare si transport ale deseurilor.

8.6. Constituirea si atributiile comisiilor privind scoaterea din functiune a bunurilor

Art. 28. Comisiile au in componenta 5 (cinci) membri si un secretar si sunt numite prin Decizia
Rectorului.

Art. 29. Directia Generala Administrativa va propune componenta comisiilor de casare, care va fi
urmatoarea:

Pentru facultati:

. Presedinte: $ef Serviciu Administrativ Patrimoniu

. Vicepresedinte: Administrator sef facultate

] Membru: reprezentant al structurii care initiaza demersurile privind scoaterea din functiune a
bunurilor

. Membru: reprezentant al Serviciului Contabilitate

. Membru: reprezentant al Serviciului Tehnic

. Secretar: reprezentant al Serviciului Administrativ Patrimoniu

Pentru Administratia universitatii:

. Presedinte: Sef Serviciu Administrativ Patrimoniu

. Membru: reprezentant al structurii care initiazad demersurile privind scoaterea din functiune a
bunurilor

= Membru: reprezentant al Serviciului Contabilitate

= Membru: reprezentant al Serviciului Tehnic

. Secretar: reprezentant al Serviciului Administrativ Patrimoniu

Pentru Directia Servicii Studentesti:

. Presedinte: Sef Serviciu Administrativ Patrimoniu
. Membru: Sef Serviciu Social

G Membru: reprezentant al Serviciului Contabilitate
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= Membru: reprezentant al Serviciului Tehnic
. Secretar: reprezentant al Serviciului Administrativ Patrimoniu
Art. 30. Atributiile comisiilor:
a) asigurd executarea operatiunii de casare potrivit prevederilor legale aflate in vigoare;
b) efectueaza, pe baza de identificare unitara, scoaterea din functiune a bunurilor propuse;
c) vor fi semnatari ai procesului-verbal de casare.

Art. 31. Atributiile secretarului comisiilor de casare:

a) intocmeste procesul-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe sau obiectelor de
mica valoare/scurta durata;

b) completeaza capitolele | si Il, aferente procesului verbal, cu constatarile si concluziile
comisiei de casare, emise in baza documentatiei si verificarii starii bunurilor;

c) dupa aprobarea documentului si scoaterea efectiva din functiune, se va completa, daca este
cazul, si capitolul Ill (acesta cuprinde descrierea rezultatelor dezmembrarii, demontarii, etc:
ansamblele, subansamblele, piese, componente si materiale rezultate;

d) in cazul obiectelor de inventar de mica valoare si scurta durata, procesul-verbal va fi

completat in trei exemplare: un exemplar se preda, impreuna cu propunerile de casare, la Serviciul
Contabilitate pentru verificarea si inregistrarea operatiunilor,

9. Resurse necesare

Art. 32. Resurse materiale

Resursele materiale necesare pentru activitatea de preluare/transport a materialelor rezultate
din scoaterea din functiune a bunurilor vor fi asigurate pe cheltuiala exclusiva a operatorilor cu care
universitatea are incheiate contracte.

Art. 33. Resurse umane

Activitatea de scoatere din functiune a bunurilor din patrimoniul universitatii este gestionata
de angajatii cu atributii in acest sens, respectiv gestionarii/administratorii de imobile, angajatii din
subordinea Serviciului Administrativ Patrimoniu care au aceste sarcini stabilite in fisa postului,
membrii comisiilor de scoatere din functiune.

Art. 34, Resurse financiare
Activitatea de scoatere din functiune a bunurilor presupune alocarea de fonduri dupd cum urmeaza:

e Cheltuielile de publicitate in cazul necesitatii organizarii licitatiilor de vanzare a mijloacelor fixe
aflate in functiune.

- Contravaloarea lunard a abonamentului pe liniile de transport local pentru responsabilul cu
casarea.

10. Riscuri

o Incalcarea grava a legislatiei in vigoare privitoare la regimul deseurilor, inclusiv al deseurilor

de echipamente electrice si electronice in cazul tratarii cu superficialitate a aspectelor privitoare la
scoaterea din functiune.

11. Responsabilitati

11.1. Responsabilul de proces-Serviciul Administrativ Patrimoniu
o Elaboreaza procedura.
o Propune revizuirea si/sau retragerea procedurii.

11.2. Angajatii cu atributii privind scoaterea din functiune a bunurilor

. Respecta cu strictete prevederile prezentei proceduri.

. Transmit catre responsabilul de proces eventualele observatii in vederea analizei acestora si
includerii lor in propunerile de revizuire/modificare a procedurii.
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11.3. PMR, DGA
. Verifica procedura precum si propunerile de revizuire/modificare a acesteia.

11.4. Consiliul de Administratie
. Analizeaza si avizeaza procedura.

11.5. Senatul TUIASI
. Aproba procedura.

11.6. Conducatorii structurilor organizatorice
° aplica si respecta prezenta procedura.
o verifica aplicarea si respectarea acesteia de catre angajatii din subordine.

12. inregistrari

12.1. Lista de difuzare

12.2. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
13. Anexe si formulare

Anexa 1 - PO.SAP.02-F1 - Tabel centralizator cu mijloacele fixe propuse pentru scoatere din
functiune

Anexa 2 - PO.SAP.02-F2 - Tabel centralizator cu obiectele de mic4 valoare propuse pentru scoatere
din functiune

Anexa 3 - Referat de disponibilizare

Anexa 4 - PO.SAP.02-F5 - Proces verbal de predare-preluare

Anexa 5 - Proces verbal de casare declasare

14. Cuprins
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ 1
reviziei
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scopul 2
5 Domeniul de aplicare 2
6 Documente de referinta 3
7 Definitii si abrevieri 4
8 Descrierea activitatii 5
9 Resurse necesare 8
10 Riscuri 8
11 Responsabilitati 8
12 Inregistrari 9
13 Anexe si formulare 9
14 Cuprins 9
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