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CAIET DE SARCINI
pentru achizitie servicii de instruire cadre didactice

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazad de catre
ofertant propunerea tehnica si financiara.

Pentru desfasurarea activitatilor specifice proiectului Cross-Border Regional Hub of
Competences for the Automotive Industry - CROSSCOMP -2SOFT/1.1/11” este necesara
achizitionarea de servicii de consiliere pentru un numar de 30 de cadre didactice sub
urmatoarele aspecte:

e dezvoltare de curriculum,

e dezvoltare continut de curs, structura de curs,

e echilibrare parte practica cu cea teoretica,

e crearea si managementul echipelor de studenti,

e tehnici de gestionare a claselor cu numar mare de studenti,
e gestionarea studentilor dificili,

e invatare pe baza de proiecte,

e practici de invatare la distanta.

- Instruirea se va realiza pe parcusul unei singure zile si va fi organizata in 2 sesiuni de
lucru cu pauza intre ele.

- Sedintele de instruire se vor desfasura online cu ajutorul platformei Microsoft teams la o
ora ce va fi anuntata cu minim 24 de ore Thaintea inceperii activitatii propriu-zise.

- Pentru fiecare sesiune de instruire se vor intocmi Minute, respectiv Foi de prezenta. In
cazul sedintelor online se vor realiza capturi de ecran (printscreen-uri).

Conditii de calificare:
Serviciile de instruire pot fi oferite de catre un operator economic autorizat ca furnizor de

formare si care a desfasurat in ultimii 3 ani minim un contract de organizare instruire, a carui
valoare sa fie minim egala cu cea a contractului care face obiectul prezentei achizitii si care sa

includa minim urmatoarele aspecte:

- Instruire efectiva adulti;
- Realizarea de materiale suport pentru desfasurare cursuri (conceptie, grafica, elaborare,

asigurare transmitere pana la beneficiarul final)
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Dovada experientei similare se va realiza cu urmatoarele documente
din care sa reiasa toate aspectele mentionate anterior: contract prestare servicii si/ sau termeni

de referinta si/ sau rapoarte de activitate si/ sau procese verbale predare-primire.

Operatorul economic care va depune ofertd va trebui sa implementeze serviciul de
instruire pentru cele 30 de cadre didactice cu minim doi formatori care sa indeplineasca
urmatoarele conditii:

1. Coordonator proiect/Manager proiect, cu atributii si de formare

Cerinte minime:

e Studii superioare finalizate;

o Certificat de calificare Manager de proiect

o Certificat de calificare Formator

e Minim 5 ani experienta in activitati de management si coordonare proiecte;

e Coordonare a cel putin 5 activitati dintre cele care fac obiectul prezentei proceduri de
achizitii, respectiv activitati de instruire probate cu documente justificative;

e Experienta in organizarea si sustinerea de activitati de instruire ih mediul online

2. Formator

Cerinte minime:

e Studii superioare finalizate;

o Certificat de calificare Formator

e Minim 5 ani experienta in activitati de management si coordonare proiecte;

e Sustinere a cel putin 5 activitati dintre cele care fac obiectul prezentei proceduri de
achizitii, respectiv activitati de instruire probate cu documente justificative;

o Experienta in organizarea si sustinerea de activitati de instruire Th mediul online

Conditii de plata

Plata se va realiza in termen de maxim 30 de zile dupa ce Furnizorul va emite factura
pentru consilierile realizate pana la acel moment, confirmate printr-un proces verbal
semnat de ambele parti Furnizor, respectiv Beneficiar.

Oferta financiara se va intocmi pentru 1 activitate de consiliere. Pretul ofertat nu se va
raporta de numarul de participanti la sesiunea de instruire.

Director proiect, Responsabil achizitii,
RO_MD Cross-Border Regional Hub of Competences for Dr Ing. Gina Corban
the Automotive Industry - CROSSCOMP -2SOFT/1.1/

Conf.dr.ing Nicolae Lucanu



