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Manualul procedurilor
4. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia si responsabilititile privind
organizarea si desfagurarea admiterii la programul de formare psihopedagogica, in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didactica, incepand cu anul universitar 2021 — 2022.

5. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi la
concursul de admitere a studentilor si cursantilor, in cadrul Departamentului pentru Pregétirea
Personalului Didactic (D.P.P.D.).

6.DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. O.U.G. nr.75 /2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobata si modificata prin Legea
87/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. O.M.N.C.S. nr.6102/15.12.2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de master si doctorat;

6.4. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3850/02.05.2017 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare a programelor de formare psihopedagogica in cadrul institutiilor
de invatamant superior acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica;

6.5. O.M.E.N. nr. 4129/16.07.2018 privind modificarea si completarea anexei la Ordinul
ministrului educatiei nationale nr. 3850/2017 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare
a programelor de formare psihopedagogica prin departametele de specialitate din cadrul institutiilor
de invatamant superior acreditate in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica;

6.6. Ordin MEC nr.3371/2020 pentru aprobarea continutului si formatul foilor matricole anexe la
Certificatele de absolvire a programului de formare psihopedagogica (nivelul | si nivelul II).

7. METODOLOGIE
7.1. Organizarea concursului de admitere

Art.1. Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didacic (D.P.P.D.) organizeaza
concurs de admitere la programul de formare psihopedagogica, in perioadele specificate in
Anexa 1, pentru studentii admisi la facultati in anul | studii de licenta la cele 11 facultati si pentru
absolventii de invatamant superior tehnic pe domeniile din cadrul universitatii care nu au parcurs
pregatirea psihopedagogica.

Studentii anului Il care nu s-au inscris la admitere in anul precedent, pot participa la
admiterea organizata in anul curent. Deoarece la admitere candidatii trebuie s&@ demonstreze ca
sunt Tnmatriculati in anul I/ll la facultate, admiterea are loc inclusiv in prima saptamana de la
inceperea anului universitar.

Admiterea se va realiza pe baza de interviu (Anexa 2).

Admiterea candidatilor se face in concordanta cu capacitatea maxima de scolarizare stabilita
de Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Superior.
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Art.2. Programul de formare psihopedagogicd a Departamentului pentru Pregatirea
Personalului Didactic (D.P.P.D.) din cadrul Universitati Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi
urmareste certificarea competentelor pentru profesia didactica, certificare care se poate obtine la
doua niveluri, respectiv:

a) nivelul | (initial) care acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa ocupe posturi
didactice in invatamantul anteprescolar, prescolar si general obligatoriu, cu conditia acumularii
unui minimum de 30 de credite transferabile din programul de formare psihopedagogica;

b) nivelul Il (de aprofundare) care acorda absolventilor de studii universitare dreptul sa ocupe
posturi didactice la toate nivelurile invatdmantului preuniversitar, cu satisfacerea a doua conditii:

(i) acumularea unui minimum de 60 de credite transferabile din programul de formare
psihopedagogicé obtinute prin cumularea celor 30 de credite de la Nivelul | cu cele 30 de credite
de la Nivelul II;

(i) absolvirea uneia dintre urmatoarele categorii de studii:

- studii universitare de master;

- studii universitare de lunga durata;

- program postuniversitar cu duratd de cel putin un an si jumatate sau care asigura
acumularea a cel putin 90 de credite;

- program de conversie profesionald pentru dobandirea unei noi specializari, finalizat dupa
absolvirea studiilor de master sau a studiilor de lunga durata.

Pentru examenul de absolvire a fiecarui nivel de certificare in profesia didactica se aloca
cate 5 credite, distinct de cele 30 de credite aferente disciplinelor si activitatilor didactice din
curriculumul programului de formare psihopedagogica.

Certificatele obtinute au valabilitate pe termen nelimitat.

Art.3. inscrierea la Programul de formare psihopedagogica se realizeaza prin depunerea
dosarului de concurs al candidatului la Comisia de admitere constituita la nivelul Departamentului
pentru Pregétirea Personalului Didactic din cadrul Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi,
demers ce conditioneaza sustinerea interviului de admitere, in urma caruia se va acorda
calificativul ADMIS / RESPINS.

Pentru documentele din dosarul de admitere in copie "conform cu originalul”, certificarea se
realizeaza de catre comisia de admitere.

Art.4. Interviul urmareste identificarea compatibilitdti intre competentele/motivatia
candidatilor si cerintele profesiunii didactice avand in vedere competentele de comunicare si de
relationare necesare parcurgerii cu succes a unui program de formare didactica.

Admiterea se desfasoard conform metodologiei si normelor de calitate ARACIS asumate de
catre Comisia de Admitere:

a) informarea publica cu privire la admitere;

b) accesibilitate;

c) transparenta;

d) nediscriminare.

Interviul se sustine in limba in care se desfagsoara procesul de invatdmant, respectiv limba
romana, in conformitate cu Anexa 2 care face parte integranta din prezenta metodologie.

Comisia de admitere va pune la dispozitia candidatilor un program de desfasurare a
interviului ce va fi afisat la sediul departamentului in corpul Facultatii de Inginerie Chimica si
Protectia Mediului, et.llI-turn si pe site-ul www.dppd.tuiasi.ro.

Nu se admit contestati in ceea ce priveste proba de interviu (conform
0.M.nr.6102/15.12.2016, art.27,(2)) sau/si care au la bazad necunoasterea metodologiei de
admitere. La sfarsitul perioadei de admitere, comisia afiseaza la avizier si pe site-ul D.P.P.D.
centralizarea rezultatelor admiterii.

Art.5. Scolarizarea pentru un program de studiu, se va realiza doar daca existd un numar
suficient de optiuni pentru constituirea formatiunilor de studiu in conformitate cu reglementarile in
vigoare.
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7.2. Comisia de admitere

Art.6. In cadrul Departamentului pentru Pregéatirea Personalului Didactic se constituie
Comisia de admitere, care coordoneaza activitatile de informare prin toate mijloacele de
comunicare existente, asigura infiintarea unor puncte de informare cu privire la desfasurarea
admiterii, asigura promovarea ofertei educationale a D.P.P.D. in toate domeniile de interes.

Confirmarea inscrierii se face prin depunerea dosarului cu acte la comisia de admitere de
catre candidat pe baza cartii de identitate/pasaport si sustinerea interviului, conform Anexei 1.

Eventualele situatii deosebite privind documentele de inscriere ale candidatilor, vor fi
comunicate comisiei.

Comisia de admitere asigura spatiul optim pentru inscrierea candidatilor, preia si verifica
dosarele de inscriere, afiseaza rezultatele admiterii la avizierul si pe site-ul departamentului,
completeazd Registrul de inscriere a candidatilor si confirma sub semnatura legalitatea admiterii.
Daca se constata nereguli, candidatilor li se solicita clarificari.

Validarea interviului al fiecarui candidat, se face de catre membrii comisiei care apreciaza in
mod independent raspunsurile. Rezultatele admiterii sunt consemnate in Registrul de inscriere a
candidatilor si sunt afisate conform Anexei 1.

La finalizarea admiterii in termen de 3 zile lucratoare de la afisarea rezultatelor finale,
presedintele comisiei de admitere intocmeste un Proces — verbal de desfasurare a admiterii,
inregistrat la secretariatul departamentului.

Procesul verbal va cuprinde informatii despre: intreaga organizare a admiterii, numarul de

inscrisi, eventuale situatii deosebite, afisarea rezultatelor etc. precum si eventuale propuneri de
imbunatatire a procedurii de admitere.

7.3. Desfasurarea concursului de admitere

7.3.1. Programul de formare psihopedagogica, la zi, cu frecventa
Studenti admisi la facultati pe locurile la licenta
(Regim buget sau taxa)

Art.7. La admiterea pentru Nivelul | (30 credite) la programul de formare psihopedagogica
pot candida studentii facultatilor Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, admisi in anul I,
la studii de licent& si studentii anului Il care nu s-au inscris la admitere in anul precedent. Studentii
anului Il vor urma cursurile impreuna cu studentii in anul in care au fost inmatriculati la DPPD.
Programul se desfasoara pe parcursul a 3 ani de studii dupd cum urmeaza:

Anul | Sem. 1 | Psihologia educatiei 5 credite
Sem. 2 | Pedagogie | 5 credite

Anul I Sem. 1 | Pedagogie |l 5 credite
Sem. 2 | Didactica specializarii 5 credite

Sem. 1 | Instruire asistata de calculator 2 credite

Practica pedagogica (1) 3 credite

Anul 1l Sem. 2 | Managementul clasei de elevi 3 credite
Practica pedagogica (2) 2 credite

Examen absolvire Nivelul | 5 credite

Regimul studiilor (buget sau taxa) la D.P.P.D. este acelasi cu cel pe care studentul il are in
cadrul studiilor de licent la care este inmatriculat la facultate.
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Art.8. Admiterea la Programul de formare psihopedagogicd se va desfasura pe baza de
interviu (Anexa 2) in perioada precizata in Anexa 1, afisata la sediul departamentului in corpul
Facultati de Inginerie Chimica si Protectia Mediului, et.lll-turn si pe site-ul www.dppd.tuiasi.ro.
Deoarece la admitere candidatii trebuie s& demonstreze ca sunt inmatriculati in anul I/ll la
facultate, admiterea are loc si in prima saptdmana de la inceperea anului universitar.

Art.9. Interviul se realizeazd odatd cu depunerea dosarului de concurs la comisia de
admitere, in situatia in care dosarul cuprinde integral toate documentele.

Dosarul de inscriere va contine:
- dosar plic;
- cerere tip de inscriere pentru concursul de admitere la D.P.P.D. (Formularul F1a) ;
- cartea de identitate in copie conform cu originalul;
- certificatul de nastere in copie conform cu originalul;
- daca este cazul, acte doveditoare ale schimbarii numelui, in copie conform cu originalul (certificat
de casatorie, hotarare judecatoreasca etc.),
- in cazul cetéatenilor straini, dosarul se completeaza cu pasaportul, in copie conform cu originalul;
- studentii anului Il completeazd dosarul cu adeverinta de student datata de facultate, cu
precizarea facultatii, a domeniului de studiu, a programului de studiu, a anului de studiu si a
regimului de studii (buget sau taxa).
- daca este cazul, se completeaza dosarul cu certificatul de competenta lingvistica de nivel C1,
eliberat de institutiile de invatamant acreditate care organizeaza cursul pregatitor pentru invatarea
limbii romane, in situatia candidatilor care nu prezinta acte de studii eliberate de unitati/institutii de
invatamant din Romania sau din strainatate cu predare in limba romana;

Pentru toate documentele pe care candidatul le va depune in copie conform cu
originalul, acesta trebuie sa prezinte atat documentul original, cat si copia care va fi lasata
la dosar.

Candidatii care nu depun toate documentele la dosarul de concurs, nu vor putea sustine
interviul si vor fi declarati respinsi la concursul de admitere.

Prin semnarea fisei de inscriere, candidatul isi asuma cunoasterea Metodologiei proprii de
organizare a programelor de formare psihopedagogica, Procedura si Regulamentul D.P.P.D.
documente afigate pe site-ul departamentului.

Candidatii declarati admisi in anul | in urma concursului de admitere la departament, au
obligatia sa plateasca taxa de inmatriculare si sa incheie actul aditional pentru programul de
formare psihopedagogica la contractul de studii al facultati. Documentul de platd a taxei de
inmatriculare se poate transmite si online, in primele 2 saptamani de la inceperea anului
universitar. Studentii cu taxa achita prima transa din taxa de scolarizare in primele 4 saptamani de
la inceperea anului universitar conform actului aditional la contractul de studii.

Art.10. In urma verificarii statutului de student la facultiti dupa inceperea anului universitar,
candidatii care nu au fost inmatriculati la o facultate, vor fi exclusi de pe lista de inmatriculare de la
D.P.P.D. chiar daca au fost admisi.

7.3. 2. Programul de formare psihopedagogica, la zi, cu frecventa
Absolventi studii superioare
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(Regim postuniversitar cu taxa)

7.3.2.1. Nivelul | (30 credite) pentru absolventii care nu au urmat programul de
formare psihopedagogica

Art.11. La admiterea pentru Nivelul | (30 credite) pot candida absolventii cu diploma pe
specializarile tehnice din cadrul universitati. Programul se desfiasoard pe parcursul unui an
universitar.

Art.12. Admiterea la Programul de formare psihopedagogica se va desfasura pe baza de
interviu (Anexa 2) in perioada precizata in Anexa 1, afisata la sediul departamentului in corpul
Facultatii de Inginerie Chimica si Protectia Mediului, et.lli-turn si pe site-ul www.dppd.tuiasi.ro.

Art.13. Interviul se realizeaza odata cu depunerea dosarului de concurs la comisia de
admitere, in situatia in care dosarul cuprinde integral toate documentele.

Dosarul de inscriere va contine:
- dosar plic;
- cerere tip de inscriere pentru concursul de admitere la D.P.P.D. (Formularul F1b);
- formular de informare cu privire la datele cu caracter personal (Formularul F2);
- cartea de identitate in copie conform cu originalul;
- certificatul de nastere in copie conform cu originalul;
- daca este cazul, se completeaza dosarul cu acte doveditoare ale schimbarii numelui, in copie
conform cu originalul (certificat de casatorie, hotarare judecatoreasca etc.);
- diploma in copie conform cu originalul a uneia dintre urmatoarele categorii de studii: de licenta,
de master, de lunga durata, de scurta durata, program postuniversitar cu o durata de cel putin un
an si jumatate sau care asigura acumularea a cel putin 90 de credite, aprobate de M.E.N. (studii
aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, studii
postuniversitare de masterat/master), program de conversie profesionald pentru dobandirea unei
noi specializari;
- suplimentul/foaia matricola la diploma in copie conform cu originalul, corespunzatoare categoriei
de studii pe baza careia se realizeaza inscrierea;
- certificatul medical care sa ateste faptul ca persoana care urmeaza sa se inscrie la studii nu
sufera de boli contagioase, ori de alte afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie, cadru
didactic. Dacd un candidat este in evidenta cu boli psihice, va aduce avizul
psihologului/psihiatrului ca poate urma programul de formare psihopedagogica in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didactica;
- in cazul cetatenilor straini, dosarul se completeaza cu pasaportul in copie conform cu originalul;
- daca este cazul, se completeaza dosarul cu atestatul de echivalare sau recunoastere pentru
diplomele de licenta obtinute in strainatate emis de Centrul National de Recunoastere si Echivalare
a Diplomelor, in copie certificata conform cu originalul;
- daca este cazul, se completeaza dosarul cu certificatul de competenta lingvistica de nivel C1,
eliberat de institutiile de invatamant acreditate care organizeaza cursul pregatitor pentru invatarea
limbii romane, in situatia candidatilor care nu prezinta acte de studii eliberate de unitati/institutii de
invatamant din Romania sau din strainatate cu predare in limba romana;
- daca este cazul, se completeaza dosarul cu scrisoarea de acceptare la studii pentru cetatenii
statelor terte;
- daca este cazul, se completeaza dosarul cu traducere legalizatd in limba romana la actele de
studii, actele de identitate, pasaport, adeverinta medicala.

Pentru toate documentele pe care candidatul le va depune in copie conform cu
originalul, acesta trebuie sa prezinte atat documentul original, cat si copia care va fi lasata
la dosar.
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Candidatii care nu depun toate documentele la dosarul de concurs, nu vor putea sustine
interviul si vor fi declarati respinsi la concursul de admitere.

Prin semnarea fisei de inscriere, candidatul isi asuma cunoasterea Metodologiei proprii de
organizare a programelor de formare psihopedagogica, Procedura si Regulamentul D.P.P.D.
documente afisate pe site-ul departamentului.

Candidatii declarati admisi in urma concursului de admitere la departament, au obligatia sa
achite taxa de inmatriculare, sa incheie contractul de studii si sé achite prima transa din taxa de
scolarizare conform contractului de studii. Documentul de platé a taxei de inmatriculare se poate
transmite si online in primele 2 sdptdmani de la inceperea anului universitar.

7.3.2.2. Nivelul Il (30 credite) pentru absolventii care au urmat Nivelul | (30 credite)

Art.14. La admiterea pentru Nivelul Il (30 credite) la programul de formare psihopedagogica
pot candida absolventii cu diploma pe domeniile tehnice din cadrul universitatii, care au absolvit
Nivelul | (30 credite) de certificare pentru profesia didactica. Programul se desfasoara pe parcursul
unui an universitar.

Art.15. Admiterea la Programul de formare psihopedagogica se va desfasura pe baza de
interviu (Anexa 2) in perioada precizata in Anexa 1, afisata la sediul departamentului in corpul
Facultatii de Inginerie Chimica si Protectia Mediului, et.lll-turn si pe site-ul www.dppd.tuiasi.ro.

Art.16. Interviul se realizeazd odatd cu depunerea dosarului de concurs la comisia de
admitere, in situatia in care dosarul cuprinde integral toate documentele.

Dosarul de inscriere va contine:
- dosar plic;
- cerere tip de inscriere pentru concursul de admitere la D.P.P.D. (Formularul F1b);
- formular de informare cu privire la datele cu caracter personal (Formularul F2);
- cartea de identitate in copie conform cu originalul;
- certificatul de nastere in copie conform cu originalul;
- daca este cazul, se completeazd dosarul cu acte doveditoare ale schimbarii numelui, in copie
conform cu originalul (certificat de casatorie, hotarare judecéatoreasca etc.),
- diploma in copie conform cu originalul a uneia dintre urmatoarele categorii de studii: de master,
de lunga durata, program postuniversitar cu duratd de cel putin un an si jumatate sau care asigura
acumularea a cel putin 90 de credite, aprobare de M.E.N. (studii aprofundate, studii academice
postuniversitare, studii  postuniversitare de specializare, studii postuniversitare de
masterat/master), programe de conversie profesionald pentru dobandirea unei noi specializari
finalizate dupa ciclul Il de studii universitare de master sau dupa absolvirea studiilor de lunga
durata;
- suplimentul/foaia matricold la diploma in copie conform cu originalul, corespunzatoare categoriei
de studii pe baza careia se realizeaza inscrierea;
- dovada absolvirii programului de formare psihopedagogica de Nivel | sau a indeplinirii conditiei
de formare psihopedagogica de Nivel |, in conformitate cu legislatia in vigoare;
- certificatul medical care sa ateste faptul ca persoana care urmeaza sa se inscrie la studii nu
sufera de boli contagioase, ori de alte afectiuni incompatibile cu viitoarea profesie, cadru
didactic. Daca un candidat este in evidenta cu boli psihice, va aduce avizul
psihologului/psihiatrului c& poate urma programul de formare psihopedagogicd in vederea
certificarii competentelor pentru profesia didactica;
- in cazul cetéatenilor straini, dosarul se completeaza cu pasaportul in copie conform cu originalul;
- daca este cazul, se completeaza dosarul cu atestatul de echivalare sau recunoastere pentru
diplomele de licenta si master obtinute in strdindtate emis de Centrul National de Recunoastere si
Echivalare a Diplomelor, in copie certificata conform cu originalul;
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- daca este cazul, se completeaza dosarul cu certificatul de competenta lingvisticad de nivel C1,
eliberat de institutile de invatdamant acreditate care organizeaza cursul pregétitor pentru invatarea
limbii roméne, in situatia candidatilor care nu prezinta acte de studii eliberate de unitati/institutii de
invatdmant din Romania sau din strainatate cu predare in limba romana;

- daca este cazul, se completeaza dosatul cu scrisoarea de acceptare la studii pentru cetatenii
statelor terte;

- daca este cazul, pentru absolventii care au finalizat programe de formare psihopedagogica in
statele membre ale Uniunii Europene, in statele semnatare ale acordului privind Spatiul Economic
European sau in Confederatia Elvetiana, inscrierea la programul de formare psihopedagogica de
nivel Il, respectiv la programul de studii de completare, prin sustinerea de diferente, a formarii
psihopedagogice de nivel I/Il intr-o institutie de invatdamant superior acreditatd din Romania, este
conditionata de prezentarea documentului privind recunoasterea pregatirii psihopedagogice
finalizate in strainatate, alocarea de credite profesionale transferabile programelor de formare
psihopedagogica finalizate sau echivalarea numarului de credite profesionale transferabile in
cadrul formarii psihopedagogice finalizate, emis de Ministerul Educatiei Nationale, la propunerea
Comisiei specializate de recunoastere.

- daca este cazul, se completeaza dosarul cu traducere legalizatd in limba romana la actele de
studii, actele de identitate, pasaport, adeverinta medicala.

Pentru toate documentele pe care candidatul le va depune in copie conform cu
originalul, acesta trebuie sa prezinte atat documentul original, cat si copia care va fi lasata
la dosar.

Candidatii care nu depun toate documentele la dosarul de concurs, nu vor putea sustine
interviul si vor fi declarati respinsi la concursul de admitere.

Prin semnarea fisei de inscriere, candidatul isi asuma cunoasterea Metodologiei proprii de
organizare a programelor de formare psihopedagogica, Procedura si Regulamentul D.P.P.D.
documente afisate pe site-ul departamentului.

Candidatii declarati admisi in urma concursului de admitere la departament, au obligatia sa
achite taxa de inmatriculare, sa incheie contractul de studii si sa achite prima transa din taxa de
scolarizare conform contractului de studii. Documentul de plata a taxei de inmatriculare se poate
transmite si online, in primele 2 saptamani de la inceperea anului universitar.

8. DISPOZITII FINALE

8.1 Candidatii declarati admisi sunt inmatriculati in baza rezultatelor concursului de admitere
in anul | de studii la D.P.P.D., incepand cu prima zi a anului universitar, prin Decizia Rectorului
universitatii.

8.2 Dupa aprobarea inmatricularii studentii/cursantii sunt inscrisi in Registrul Matricol al
D.P.P.D. sub un numar unic, valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la programul de
formare psihopedagogica la care au fost admisi.

9. RESPONSABILITATI
9.1 Senatul universitatii
- aproba procedura
9.2. Rectorul universitatii
- impune aplicarea procedurii
- aloca resurse pentru aplicarea procedurii i desfasurarea procesului
9.3. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
- verifica si avizeaza procedura din punct de vedere al sistemului calitatii
- gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii
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- auditeaza procesul si procedura in vederea identificarii oportunitatilor de imbunatatire a
calitatji
- elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatji
9.4. Responsabilul de proces - Prorectoratul Didactic si Asigurarea Calitatii
- elaboreaza, modifica, retrage procedura
- aplica procedura
- monitorizeaza aplicarea procedurii
9.5. Directorul D.P.P.D.
- aplica si respecta procedura
- difuzeaza procedura in cadrul D.P.P.D.
- organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii

10. INREGISTRARI
1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
2. Lista de difuzare
3. Decizia Rectorului privind numirea comisiei de admitere
4. Listele candidatilor declarati admisi
6. Listele candidatilor declarati respinsi
7. Decizia Rectorului privind inmatricularea candidatilor declarati admisi

11. ANEXE S| FORMULARE

Anexa 1: Perioade desfasurare concurs de admitere

Anexa 2: Interviu concurs admitere

Formularul F1a — Cerere de inscriere studenti licenta
Formularul F1b — Cerere de inscriere cursanti postuniversitar
Formularul F2 — Informare date cu caracter personal

12.Cuprins
Numarul
c‘;%Tu'T::zzge(;J:‘“ Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag.
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei/ reviziei
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scopul 3
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 3
7 Metodologie 3
8 Dispozitii finale 9
9 Responsabilitati 9
10 Inregistrari 10
11 Anexe si formulare 10
12 Cuprins 10




