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In data de 07.07.2021, ora 10%, va avea loc examenul de promovare pe postul de administrator

patrimoniu studii superioare gr.II, al dnei Mihaela Boicu, angajati in functia de administrator patrimoniu
studii superioare gr.III la Serviciul Administrativ Patrimoniu din cadrul Directiei Generale Administrative.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului din statul de functii.

Prof.univ.dr.ing. Dan CASCAVAL

Examenul de promovare va consta In sustinerea unei probe scrise.

Tematica si bibliografia se anexeaza prezentului anunt.
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BIBLIOGRAFIE

Pentru promovarea prin examen pe postul de administrator patrimoniu cu studii
superioare — grad II

1. Legea Educatiei Nationale nr.1/05.01.2011 (publicati in M.Of,
nr.18/10.01.2011), cu modificérile si completirile ulterioare.

2. Procedura privind inchirierea spatiilor sau terenurilor temporar disponibile
aflate in proprietatea Universititii Tehnice “Gheorghe Asachi” din Iasi — cod
TUIASI.POS.05, revizuita.

3. Procedura privind primirea, inregistrarea, distribuirea si expedierea
documentelor Cod PO.SAP 04

4. Procedura de functionare a arhivei Cod PO.SAP.03

5. Nomenclatorul arhivistic al Universititii Tehnice ”Gheorghe Asachi” din
Tasi nr.9171/16.06.2014, aprobat in sedinta Senatului universititii din data de
17.06.2014.

6. Metodologia privind transmiterea documentelor prin curierat rapid aprobati
in sedinta C.A. din 22.12.2020.

7. Legea nr.319/14 iulie 2006 — Legea securitatii si sanatatii in munca
(publicatd in M.Of.nr.646/ 26.07.2006).
8. Legea nr.53/24.01.2003 - Codul Muncii, republicat in 2011, cu modificirile si

completirile ulterioare.
9. Regulamentul intern al Universititii Tehnice "Gheorghe Asachi” din Iasi
aprobat la data de 14.02.2020.



10.Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului Administrativ
Patrimoniu — Cod REG.22 aprobat la data de 09.07.2018.

11.Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 — Legea Arhivelor Nationale, cu modificirile
si completirile ulterioare;
12.Constitutia Romaniei.
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TEMATICA

Pentru promovarea prin examen pe postul de administrator patrimoniu cu studii
superioare — grad I1

1. Legea Educatiei Nationale nr.1/05.01.2011 (publicatd in M.Of.
nr.18/10.01.2011). Titlul II-invatimantul superior, Capitolul II-Structura
organizatoric a institutiilor de invatimant superior.

2. Procedura privind inchirierea spatiilor sau terenurilor temporar disponibile
aflate in proprietatea Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din Iagi — cod
TUIASLPOS.05, revizuiti. Documentele ce se depun la Registratura
universititii de citre ofertanti pentru participarea la licitatii.

3. Procedura privind primirea, finregistrarea, distribuirea si expedierea
documentelor Cod PO.SAP 04. Distribuirea documentelor.

4. Procedura de desfisurare a activititii de curierat Cod TUIASIL.POS.17.
Atributiile angajatilor curieri.

5. Procedura de functionare a arhivei Cod PO.SAP.05 Selectionarea
documentelor.

6. Nomenclatorul arhivistic al Universititii Tehnice "Gheorghe Asachi” din
Tasi nr.9171/16.06.2014, aprobat in sedinta Senatului universitétii din data de
17.06.2014.

7. Legea nr.319/14 iulie 2006 — Legea securitatii si sanatatii in munca
(publicati in M.Of.nr.646/ 26.07.2006). Obligatiile lucrétorilor.
8. Legea nr.53/24.01.2003 - Codul Muncii, republicat in 2011, cu modificarile si

completirile ulterioare Obligatiile angajatilor.

9. Metodologia privind transmiterea documentelor prin curierat rapid aprobaté
in sedinta C.A. din 22.12.2020. Operatiunile necesare pentru transmiterea
corespondentei prin curierat rapid.
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