MINISTERUL
5 EDUCATIEI §1
@resy CERCETARII

UNIVERSITATEA TEHNICA ,,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI
Rectoratal

UNIVERSITATEA TEHNICA
,GHEORGHE ASACHI" DIN 1ASI

REG ISTzeATU RA ANUNT
v 2410010 202

In data de 18.10.2021, ora 10%, va avea loc examenul de promovare pe postul de secretar
studii superioare gr.I, al dnei Citilina Cercel, angajati in functia de secretar studii superioare gr.II
la secretariatul Facultitii de Inginerie Electric, Energetica si Informatica Aplicata.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului din statul de functii.

Examenul de promovare va consta in sustinerea unei probe scrise.

Tematica si bibliografia se anexeazi prezentului anunt.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

pentru proba scrisd a examenului de promovare in grad profesional superior

TEMATICA

1. fnscrierea candidatilor la concursul de admitere la studii universitare de licentd
Oraanizarea activitdtii didactice pentru_studiife universitare de licentd si de masterat:

2. inmatricularea in universitate si documentele studentului

3. fndeplinirea contractului de studii. Repetarea de scolaritate. Intreruperea de studii.
Exmatricularea. Reinmatricularea

4. Examinarea si notarea studentilor: catalogul, sesiunile de examinare, modalitatea de

contestare a rezultatelor evaludrif.

Finalizarea studiifor universitare de licenid s masterat;

5. inscrierea candidatilor si rezultatele examenuiui de finalizare a studiilor. Adeverinta
privind finalizarea studiilor.

Acordarea burselor pentru studenti;

6. Categorii de burse. Criterii de acordare a burselor

7. Actele necesare pentru obtinerea de burse si ajutoare sociale
Gestionarea actelor de studil sl documentelor universitare

8. Gestionarea documentelor universitare: suplimentul la diploma, foaia matricold,

registrul matricol, cataloage, situatia scolard, adeverinta privind finalizarea studiilor, adeverinta

care atesta calitatea de student

Continutul si formatul actelor de studii:

8. Norme de completare a Suplimentului la diploma

Clasare s arbivare:

10. Arhivare, Evidenta, selectionarea gi pastrarea documentelor
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BIBLIOGRAFIE

1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ultericare

2. Carta Universitdtii Tehnice “Gheorghe Asachi” din Iasi, arpbat{ la data de 19.01.2018, editia 4, revizia 3

3. Regulamentul intern al Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din Iagi, COD REG.01 aprobat la data
de 14.02.2020, editia 1, revizia 6

4, Regulamentul de organizare si functionare al Facultdtii de Inginerie Electrica, Energeticd si Informatica
Aplicatad

5. Procedura de organizare a activititii didactice pentru studiile universitare de licentd, COD PO.DID.01,
aprobata la data de 29.09.2020, editia 4, revizia 5

6. Procedura de finalizare a studiilor universitare de licentd, COD PQ.DID.08, aprobata la data de
07.07.2020, editia 3, revizia 3

7. Procedura de organizare a activitatii didactice pentru studiile universitare de masterat, COD PO.DID.02,
aprobatd la data de 29.09.2020, editia 2, revizia 5

8. Procedura de finalizare a studiilor universitare de masterat COD PO.DID.09, aprobatd la data de
07.07.2020, editia 3, revizia 2

9, Procedura de examinare si notare a studentilor PO.DID.14, aprobatd la data de 17.12.2020, editia 2,
revizia 4

10.Procedura privind gestionarea actelor de studii si documentelor universitare, cod PO.DID.18 aprobatd
la data de 07.07.2020, editia 2, revizia 0

11.Procedura privind acordarea burselor studentilor de la ciclurile studiilor de licentd si masterat din
cadrul Universitdtii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din Iasi, COD PO.PRS.03 aprobatd la data de
07.07.2020, editia 2, revizia 3

12.Procedura de organizare a activititii didactice pentru studiile postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud, COD PO.DID.19, aprobatd la data de 22.11.2019, editia 2, revizia 0

13.Procedura privind organizarea si desfasurarea a admiterii in ciclul de studii universitare de licentd COD
PO.DID.05, aprobata la data de 07.07.2020, editia 8, revizia 13

14.Procedura privind organizarea si desfasurarea admiterii in ciclul de studii universitare de masterat, COD
PO.DID.06, aprobata la data de 07.07.2020, editia 8, revizia 13

15.0RDIN Nr. 3714/2018 din 21 mai 2018 privind aprobarea Regulamentului de organizare, functionare si
operationalizare a Registrului Matricol Unic al Universitdtilor din Romania

16.H.G. nr. 607 din 23 iulie 2014 privind aprobarea continutului §i formatului actelor de studii care vor fi
eliberate absolventilor ciclului T - studii universitare de licentd

17.HG nr. 728/5.10.2016 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care vor fi eliberate
absolventilor ciclului 11 - studif universitare de masterat

18.Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996,republicatd in 22 aprilie 2014

19.Nomenclatorui arhivistic al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din Iasi

DECAN, Secretar sef facultate,

Prof.univ. dr.ing. Marinel Costel Temneanu Ing. FelicigyZet
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