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In data de 18.04.2022, ora 9%, va avea loc examenul de promovare pe postul de secretar studii
superioare gr.Il, al dnei Sava Irina, angajati in functia de secretar studii superioare gr.IIl la secretariatul
Facultatii de Design Industrial si Managementul Afacerilor.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului din statul de functii.

Examenul de promovare va consta in sustinerea unei probe scrise.

Tematica §i bibliografia se anexeazi prezentului anunt.
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA A
pentru concursul de promovarea de pe postul de secretar cu studii superio rgr.lll
pe postul de secretar cu studii superioare gr.ll Tnh cadrul secretariatului FDIMA

TEMATICA:

Inmatricularea n universitate si documentele studentului;

indeplinirea contractului de studii universitare de licent3 si studii universitare de masterat;
Repetarea de scolaritate, intreruperea de studii, exmatricularea; Reinmatricularea;
Metodologia pentru finalizarea studiilor universitare de licenta si master;

Definirea si enumerarea actelor de studii si a documentelor universitare;

Gestionarea documentelor universitare;
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Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente

BIBLIOGRAFIE:

1. Procedura de organizare a activitatii didactice pentru studiile universitare de licenta PO.DID.01,
aprobata la data de 26.11.2021, editia 4, revizia 8

2. Procedura de finalizare a studiilor universitare de licenta (ciclul I- Sistem Bolonia) PO.DID.08,
aprobat la data de 11.02.2021, editia 3, revizia 4

3. Procedura de organizare a activitatii didactice pentru studiile universitare de master PO.DID.02,
aprobata la data de 26.11.2021, editia 2, revizia 8

4. Procedura de finalizare a studiilor universitare de master (ciclul Il- Sistem Bolonia) PO.DID.09,
aprobat la data de 11.02.2021, editia 3, revizia 3

5. Procedura privind comanda, gestionarea, completarea, eliberarea si vizarea actelor de studii
PO.DID.18, aprobat la 07.07.2020, editia 2, revizia 0

6. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile si completérile ulterioare

7. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, publicata in Monitorul Oficial nr.18/10 ianuarie 2011, cu
modificarile si completarile ulterioare

Decan,
Conf. univ. d%./Mariana Ursache Secretar sef facultate,
2 ANIA
'/WEA ,,GHEOI?G,,,‘b Ing. Georgeta Boros
N

Oy

I Bulevardul Prof. Dimitrie Mangeron

Tel / Fax: 40 232 230491;Tel 40 232 70 ,/‘1,’b 232 33863 1280 |www.dima.tuiasi.ro | decanat@dima.tuiasi.ro

reR £




