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3. LISTA DE DIFUZARE

dsii?:z';l:ill f’: Compartiment Functia Mog?fl::;:: iod
3.1 | Arhivare 1 DEAC Secretar Arhivare
3.2 | Evidenta Senatul universitatii — Hotarari Secretariat o
Senat

Rectorat Rector

Prorectoratul Didactic si Asigurarea Calitatii Prorector

Prorectoratul Managementul Resurselor Prorector

Prorectoratul Cercetare, Dezvoltare, Inovare Prorector

Prorectoratul Relatji Internationale Prorector

Prorectoratul Relatii cu Studentii Prorector

Prorectoratul Informatizare si Comunicatii Digitale Prorector

Facultatea de Automatica si Calculatoare Decan

Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului Decan

,Cristofor Simionescu”

Facultatea de Constructii si Instalatji Decan

Facultatea de Constructi de Masini si Management Decan

Industrial

Facultatea de Electronica, Telecomunicatii $i Tehnologia Decan
3.3 Aplicare 3 Informatiei Registru corespondenta

Facultatea de |Inginerie Electricd, Energeticd si Decan

Informatica Aplicata

Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Decan

Mediului

Facultatea de Mecanica Decan

Facultatea de $tiinta si Ingineria Materialelor Decan

Facultatea de Design Industrial si Managementul Decan

Afacerilor

Facultatea de Arhitectura "G.M.Cantacuzino" Decan

Departamentul pentru Pregéatirea Personalului Didactic Director

DPPD

Directia Generala Administrativa Director

Directia Resurse Umane Director

Directia Economica Director

https://www tuiasi.ro/ma

3.4 | Informare 4 Toate . gu S brozeaunkn
4. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de:
a stabili metodologia si responsabilitatile privind organizarea si desfasurarea examenelor de
finalizare a studiilor universitare de masterat in cadrul Universitati Tehnice "Gheorghe

Asachi" din lasi;

a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe
Rector, in luarea deciziilor.

5. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi pentru
examenele de finalizare a studiilor universitare de masterat (ciclul Il — sistem Bologna).

Prezenta este o procedura operationald care se aplica in activitatea tuturor compartimentelor
Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi.
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5.1. Date de intrare
= cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale
Rectorului universitati etc.) si cerinfe reglementate (standarde, normative
aplicabile);
* procesele care se desfasoara in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi”
din lasi;
* competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
= resurse financiare alocate;
» |ista compartimentelor implicate:
e Consiliul de Administratie;
e Prorectoratul Didactic si Asigurarea Calitatii
e toate facultatile;
e Directia Resurse Umane;
e Directia Economica.

5.2. Date de iesire
= Examene de finalizare organizate si desfasurate.

5.3. Indicator de performanta: Numar de absolventi promovati/ Numarul total al
absolventilor inscrisi la examenul de finalizare a studiilor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale
» Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education
Area - ENQA.
6.2. Legislatie primara

» Legea educatiei nationale nr.1/ 2011 (cu modificarile si completarile ulterioare)

* Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea calitatiji
educatiei;

» Legea nr. 288/ 2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

* H.G. nr. 1257/ 2005 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul Superior (ARACIS);

= Hotararea nr. 915/14.12.2017 privind modificarea anexei la Hotararea Guvernului
nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a standardelor,
a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei Roméane
de Asigurare a Calitatii in invatamantul Superior;

= H.G. nr. 404/ 2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
masterat;

*  Ordinul 4206/2020 al Ministerului Educatiei si Cercetarii cu modificarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

= OMEN nr. 3106/2022 privind cadrul general de organizare a examenelor de
finalizare a studiilor in invatamantul superior;
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= OSGG 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial pentru
entitatile publice (cu modificarile si completarile ulterioare).

Alte documente, inclusiv reglementari interne

= Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi
= SR ENISO 9001:2015;

= SRENISO 19011:2011,

= SRISO IWA 2:2009;

7. DEFINITII S| ABREVIERI

?:t Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. | Program de studii | Programul de studii universitare reprezintd un grup de unitati curriculare
universitare  de | de predare, invatare, cercetare, aplicatii practice si evaluare, planificate
licenta astfel incat sa duca la o calificare universitara certificata printr-o diploma
si printr-un supliment de diploma.
2. | Examen de | Examen de diploma pentru invatdamantul din domeniul stiintelor ingineresti
diploma ste acel examen sustinut in fata unei comisii speciale, dupa absolvirea
unei institutii de invatdmant superior, in vederea obtinerii diplomei de
inginer.

3. | Diploma Este actul oficial de studii care certifica pregatirea profesionald a unei
persoane si obtinerea unui anumit titlu, in urma promovarii examenului de
finalizare a studiilor universitare de licentd, masterat sau doctorat.

4. | Program de studii | Perioadd de studii dupd obtinerea licentei, pentru o specializare

universitare  de | profesionala postuniversitara.

masterat

Masterand Persoana care urmeaza un program de studii universitare de masterat.

Examen de | Examen de disertatie, pentru ciclul de studii universitare de master, este o

disertatie lucrare stiintificd sustinutd public de autor pentru dobindirea unui grad
stiintific de masterat.

Abrevierea Termenul abreviat

CA Consiliul de Administratie

CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatji

CSCIM Comisia de Monitorizare

8. DESCRIEREA ACTIVITATII

Art.1. -
Art.2. -

lucrarii de disertatie.

Studiile universitare de masterat se incheie cu examen de disertatie.

(1) Examenul de disertatie consta intr-o singura proba: Prezentarea si sustinerea
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Art.3. - Lucrarea de disertatia trebuie sa demonstreze cunoasterea stiintifica avansata a temei
abordate, sa contina elemente de originalitate in dezvoltarea sau solutionarea temei, precum si
modalitati de validare stiintifica a acestora.

(3) Elaborarea si prezentarea lucrarii de disertatie se pot face si intr-o limba de circulatie
internationald, in cazul programelor de studii universitare de masterat astfel organizate.

(4) In situatia in care disertatia este scrisa intr-o alta limba decat romana, lucrarea va fi
insotita de un rezumat redactat in limba romana.

Art.4. - Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi" lasi poate organiza examen de disertatie la
finalizarea studiilor universitare de masterat acreditate prin Ordin al Ministrului Educatiei, numai
pentru absolventii proprii.

Art.5. - (1) Comisiile de examen se stabilesc pe programe de studii, prin decizia Rectorului
Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi, la propunerea Consililor de facultate si au
urmatoarea componenta: presedinte, minim 3 membri si un secretar.

(2) Presedintele comisiei de examen de disertatie trebuie sa aiba gradul didactic de profesor
universitar sau conferentiar universitar. Membrii comisiei de examen de disertatie trebuie s3 aiba
titlul stiintific de doctor si gradul didactic cel putin de sef de lucrari/ lector universitar. Secretarul
comisiei trebuie sa aiba cel putin gradul didactic de asistent universitar si are doar atributii de
administrare a documentelor.

(3) Atat membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor, cat si secretarul comisiei de
examen de finalizare a studiilor nu se pot afla, cu cei evaluati sau intre ei, in relatie de soti, afini si
rude pana la gradul al lll-lea inclusiv.

Art.6. - (1) Tema lucrarii de disertatie se stabileste de catre cadrul didactic indrumator impreuna
cu studentul, pana la finele semestrului al ll-lea al primului an de studii si se coreleazd cu
programul de pregatire universitard de masterat si cu domeniul de competenta al indrumatorului.
Temele lucrarilor de disertatie se aproba de conducerea facultatii in care se desfasoara studiile
universitare de masterat si se afiseaza pe site-ul facultatii. Optiunea pentru tema lucrarii de
diploma atrage si optiunea pentru cadrul didactic indrumator.

(2) Numarul de studenti indrumati de un cadru didactic este proportional cu numarul de ore
de predare din planul de invatdmant al programului de studii de masterat, cuprins in postul
respectiv din statul de functiuni.

Consiliul Facultatii stabileste, la propunerea departamentelor, la inceputul anului universitar,
numarul de studenti pentru fiecare cadru didactic.

(3) Un cadru didactic titular poate fi indrumator pentru un numar de maximum 8 lucréri de
finalizare studii (incepand cu anul universitar 2017-2018).

In conditii speciale, numarul maxim de studenti indrumati poate fi stabilit de Consiliul
facultatii, cu aprobarea Consiliului de Administratie.

(4) Se recomanda ca lucrarea de disertatie sa aiba un continut de 40 — 80 pagini + anexe
(format de pagina: A4, Times New Roman, corp litera 12, distanta intre randuri 1-1.5).

(5) Cadrul didactic indrumator de disertatie poate fi oricare dintre cadrele didactice ale
programului respectiv de studii universitare de masterat.
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Este interzisd comercializarea de lucréri de disertatie in vederea facilitarii falsificarii de catre
cumparator a calitatii de autor al unui proiect de diploma. Orice situatii care implica fraude sau
plagiat vor fi semnalate Comisiei de Etica si Deontologie Profesionala a universitatii si analizate de
catre aceasta.

In acest sens, se recomanda verificarea lucrérii de diploma Tntr-un sistem antiplagiat.

(6) Indrumatorii disertatiilor raspund in solidar cu autorii de asigurarea originalitatii
continutului acestora, prin referatul pe care 7l intocmesc si semneazad inainte de Tnscrierea
candidatului la examen.

Art.7. - (1) La o specializare, examenul se organizeaza si se desfasoara in aceleasi conditii pentru
toti candidatii.

in mod exceptional, la aparitia unor masuri exceptionale la nivel local si national,
sustinerea examenului de disertatie se va face online, pe o platforma electronica adecvata de care
dispune universitatea.

Sustinerea in varianta online trebuie sa fie inregistrata integral, pentru fiecare absolvent in
parte, si arhivata la nivelul facultatii.

(2) Inscrierea candidatilor pentru examenul de disertatie se efectueaza cu 5 zile inainte de
inceperea examenului, la secretariatul facultatii, prin depunerea/transmiterea unei cereri de
inscriere. Se va utiliza Formularul PO.DID.09-F1. Cererea de inscriere va fi insotita de lucrarea
de disertatie si de referatul indrumatorului stiintific, care va cuprinde aprecieri asupra continutului
lucrarii si propunerea de notare a acesteia.

(3) Examenele de disertatie se organizeaza in trei sesiuni: de vara, de toamna si de iarn3,
conform Calendarului anului universitar in vigoare.

(4) Planificarea datei sustinerii examenului de disertatie se aproba de Biroul Consiliului
facultatii si se afiseaza, la sediul facultatii, la catedra organizatoare, cu cel putin o luna inainte de
examen.

Art.8. - (1) Notarea probei de Prezentare si sustinere a disertatiei

La aprecierea disertatiei, se va tine cont de urmatoarele aspecte:

* tema abordata, continutul si organizarea disertatiei: actualitatea si/sau noutatea temei,
respectarea structurii impuse;

* documentarea si contributiile absolventului;

* prezentarea lucrdrii: nivelul prezentarii si raspunsurile la intrebari, abilitdtile de
comunicare, stapanirea limbajului de specialitate, executia practica.

(2) Examinarea se incheie prin acordarea unei note, numar intreg intre 1 si 10, de catre
fiecare membru al comisiei. Nota finald a examenului este media aritmeticad a notelor membrilor
comisiei, cu doua zecimale, fara rotunjire. Nota minima de promovare este 6,00.

Rezultatele examenului se consemneaza intr-un proces - verbal intocmit de secretarul
comisiei de examen. Procesul-verbal se depune la secretariatul facultatii in termen de 24 de ore
de la data examenului. Se utilizeazad Formularul PO.DID.09-F2.

(3) Examenul de disertatie fiind oral, nu se admit contestatii.
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Art.9. - Examenul nepromovat se poate repeta intr-o sesiune ulterioara, cu suportarea de catre
candidat a taxei aferente, stabilita prin decizia Senatului universitatii.

Art.10. - Pentru sustinerea cu succes a examenului de disertatie, se alocd 10 credite transferabile.

Art.11 (1) Universitatea Tehnicd "Gheorghe Asachi" din lasi elibereazd absolventilor
invatamantului universitar de masterat care au promovat examenul de disertatie ,Diploma de
master” si Suplimentul la diploma.

(2) Pana la eliberarea diplomei, dar nu mai mult de 12 luni de la finalizarea studiilor,
absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc adeverinte de absolvire.

Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie sa
contind functia, numele si semnatura persoanelor responsabile din institutia de invatdmant
superior si informatiile urmatoare:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/ specializarea;

) perioada de studii;

d) media de finalizare a studiilor;

e) statutul de acreditare/ autorizare provizorie, forma de invatamant, limba de predare, locatia
geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a Guvernului, ordin al
ministrului, dupa caz).

(3) In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile
legale privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

(4) Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un
certificat de studii universitare care cuprinde informatii privind forma de invatdmant la care s-a
organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Senatul universitatii
— aproba procedura.

9.2. Rectorul universitatii
— impune aplicarea procedurii;
— aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.

9.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
— avizeaza procedura;
— elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.

9.4. Responsabilul de proces — Prorectoratul Didactic si Asigurarea Calitatii
— elaboreaza, modifica, retrage procedura.
— monitorizeaza aplicarea procedurii.

9.5. Decanii facultatilor

— aplica si respecta procedura;

— difuzeaza procedura in cadrul facultatii

— organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.
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10. INREGISTRARI

O A Geha

11. FORMULARE

Indicatorul aprobarilor si al reviziilor

Lista de difuzare

Cererile de inscriere ale candidatilor

Lucrarile de disertatie

Deciziile privind numirea comisiilor de disertatie

Procesele — verbale privind rezultatele examenului de disertatie
Borderourile de completare a diplomelor

Formularul PO.DID.09 - F1 Cerere de inscriere la examenul de disertatie

Formularul PO.DID.09 - F2

Proces - verbal privind rezultatele examenului de disertatie

12. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ 1
reviziei
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 2
< Scopul 2
) Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 4
7 Definitii si abrevieri -
8 Descrierea activitatii 5
9 Responsabilitati 7
10 Inregistrari 8
11 Anexe si formulare 8
12 Cuprins 9




