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fn data de 08.07.2022, ora 9%, va avea loc examenul de promovare pe postul de secretar studii
superioare gr.II, al dnei Loghin Raluca, angajati in functia de secretar studii superioare gr.III la
secretariatul Facultitii de Design Industrial si Managementul Afacerilor.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului din statul de functii.

Examenul de promovare va consta in sustinerea unei probe scrise.

Tematica si bibliografia se anexeaza prezentului anunt.
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TEMATICA Sl BIBLIOGRAFIA

pentru concursul de promovarea de pe postul de secretar cu stu
pe postul de secretar cu studii superioare gr.ll in cadrul secret

TEMATICA:

1. Tnmatricularea in universitate si documentele studentului; Inmatricularea in universitate si
documentele masterandului;

2. Tndeplinirea contractului de studii universitare de licent3 si studii universitare de masterat;

3. Repetarea de scolaritate, intreruperea de studii, exmatricularea; Reinmatricularea;
(pentru studii universitare de licenta si studii universitare de master)

4. Metodologia pentru finalizarea studiilor universitare de licenta si master;

5. Definirea si enumerarea actelor de studii si a documentelor universitare;

6. Gestionarea documentelor universitare;

BIBLIOGRAFIE:

1. Procedura de organizare a activitatii didactice pentru studiile universitare de licenta PO.DID.01,
aprobata la data de 26.11.2021, editia 4, revizia 8

2. Procedura de finalizare a studiilor universitare de licenta (ciclul I- Sistem Bolonia) PO.DID.08,
aprobat la data de 11.02.2021, editia 3, revizia 4

3. Procedura de organizare a activitatii didactice pentru studiile universitare de master PO.DID.02,
aprobata la data de 26.11.2021, editia 2, revizia 8

4. Procedura de finalizare a studiilor universitare de master (ciclul lI- Sistem Bolonia) PO.DID.09,
aprobat la data de 11.02.2021, editia 3, revizia 3

5. Procedura privind comanda, gestionarea, completarea, eliberarea si vizarea actelor de studii
PO.DID.18, aprobat la 07.07.2020, editia 2, revizia 0

6. Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, publicatd in Monitorul Oficial nr.18/10 ianuarie 2011, cu
modificarile si completarile ulterioare
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Conf. univ. dr. ing. ( Secretar sef facultate,
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