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4. SCOP

Scopul prezentului regulament este de a descrie responsabilitatile si activitatea desfasurata
de Directia Servicii Studentesti.

5. DOMENIU DE APLICARE
Regulamentul se aplica pentru organizarea si functionarea Directiei Servicii Studentesti in

cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.
Regulamentul se aplica in activitatea tuturor angajatilor Directiei Servicii Studentesti.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

v Standards and Guidelines Standards and Guidelines for Quality Assurance in the
European Higher Education Area — ENQA,;

6.2. Legislatie primara

v Legea nr. 1 din 05.01.2011, a Educatiei Nationale, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, partea |, nr. 18 din 10.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Legea nr. 98/19.05.2016 privind achizitiile publice;

v H.G. 395/02.06.2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

v Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, partea |, nr. 345 din 18 mai 2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

v Legea nr. 319 din 14.07.2006, a Securitati si Sanatatii in Munca, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea |, nr. 646 din 26.07.2006, cu modificarile si
completarile ulterioare;

v" Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3130/05.02.2019 pentru aprobarea
Metodologiei de alocare a fondurilor bugetare destinate subventiilor camine-cantine
pentru institutiile de invatamant superior de stat din Romania;

v" Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3392/2017 privind stabilirea Criteriilor
generale de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii
si cursantii din invatamantul superior de stat, invatamant cu frecventa;

v" Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 4366/13.07.2017 privind modificarea si
completarea Anexei la Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3392/2017 privind
stabilirea Criteriilor generale de acordare a burselor si a altor forme de sprijin
material pentru studentii si cursantii din invatamantul superior de stat, invatamant
cu frecventa;

v" Ordinul MECTS 3666/30.03.2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor
studentului;

6.3. Legislatie secundara

v Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice;

6.4. Reglementari interne

v" Carta Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi;
v' Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi, cod
REG.01.
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Codul de etica si deontologie profesionala — cod TUIASI.COD.1;

Planul strategic general al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi;
Procedura de cazare a studentilor in caminele Universitatii Tehnice ,Gheorghe
Asachi” din lasi — PO.PRS.01;

Regulamentul Organizare si Functionare a Comisiei Sociale TUIASI.REG.31;
Regulamentul de organizare si functionare a cantinei din campusul studentesc

, Tudor Vladimirescu” TUIASI.REG.32;

Regulamentul de organizare si functionare al bazei sportive din campusul
studentesc , Tudor Vladimirescu” — aprobat in Sedinta Senatului din 20.01.2017;
Procedura privind lichidarea si ordonantarea cheltuielilor din cadrul Directiei Servicii
Studentesti COD PO.DSS.02;

Procedura privind efectuarea operatiunilor de incasare in avans prin virare de bani
in cont sau prin depunere de numerar la ghiseul cantinei studentesti “Tudor
Vladimirescu”;

Codul drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea Tehnica ,Gheorghe
Asachi” din lasi, noiembrie 2012.

7. DEFINITII S ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
zl:t Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Regulamentul Un instrument de conducere care descrie structura unei entitati,
de organizare si | prezentand pe diferitele ei componente atributii, competente, niveluri de
functionare autoritate, responsabilitati, mecanisme de relatii.

2 Compartiment Sector de activitate in cadrul structurii organizatorice a universitatii astfel
structurat incat sa asigure premisele organizatorice adecvate realizarii
obiectivelor stabilite de management.

& Camin Asezamant universitar care asigura cazarea studentilor, pe langa acesta

studentesc functionand, uneori, si cantine.

4. Cazare A instala pe cineva temporar intr-un spatiu de locuit.

Abrevierea Termenul abreviat

ME Ministerul Educatiei

TUIASI Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi

DGA Directia Generala - Administrativa

DSS Directia Servicii Servicii Studentesti

8. DISPOZITII GENERALE

Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi are in proprietate Campusul studentesc
,Tudor Vladimirescu”.

Directia Servicii Studentesti (DSS) reprezintda o structura organizationald din cadrul
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, subordonata Prorectoratului Relatia cu Studentii,
care coordoneaza activitatile administrative din Campusul Studentesc ,Tudor Vladimirescu”.

Un alt

rol important al DSS-ului este acela de a pastra o stransa legaturad cu structurile

studentesti, fie ca este vorba despre asociatii, ligi sau reprezentantii studentilor in Consiliile
Facultatilor, in Consiliul de Administratie si Senat.

Sediul

Directiei Servicii Studenteéti se afla la parterul cdminelor T18 si T19 din Campusul

studentesc ,Tudor Vladimirescu” din lasi.

Date de

contact:

Telefon/fax; 40 232 271 288
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Adresa de e- mail: dss@tuiasi.ro

Website: http://www.campus.tuiasi.ro/

Social media:
https://www.facebook.com/CampusTudorVladimirescu
https://www.instagram.com/campustudorvladimirescu/

Campusul are o suprafatd de 137.148 mp, aproximativ 14 ha, este format din 21 de
camine, o cantina studenteasca, un dispensar medical si o baza sportiva compusa din sase
terenuri de sport in aer liber, o sala de fitness, o sala pentru gimnastica aerobica, o sala de forta si
o sala de jocuri in echipa. Primele camine construite au fost T1-T2 si T3-T4, fiind date in folosinta
in anul 1969, iar ultimele au fost T18 si T19, finalizate in anul 1982. Totodata, Directia Servicii
Studentesti administreaza si caminul C3, ce este situat pe strada Gradinari nr. 23, in care locuiesc
186 de angajati ai universitatii.

9. MANAGEMENT STRATEGIC, MISIUNE, VIZIUNE, VALORI

Managementul strategic presupune implementarea obiectivelor strategice si a initiativelor
majore propuse de conducerea DSS. Acestea sunt aliniate la obiectivele strategice ale universitatii,
care se bazeaza atat pe luarea in considerare a resurselor proprii, cat si pe evaluarea mediului
intern si extern, in care functioneaza Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi.

Managementul strategic prevede orientarea generald tehnico-economica pe termen lung a
Directiei Servicii Studentesti si implica stabilirea obiectivelor pe tipuri de activitati, conform structurii
organizatorice a DSS.

Totodata, managementul strategic implicd dezvoltarea politicilor si planurilor destinate
realizarii obiectivelor, concomitent cu alocarea eficienta a resurselor necesare.

Managementul strategic vizeaza procesele prin care Directia Servicii Studentesti:

e si-a determinat misiunea, obiectivele fundamentale, modalitatea si nivelul de
realizare a acestora;

e a decis, impreuna cu structurile ierarhice superioare, dar si cu cele din subordine,
actiunile generale care trebuie intreprinse pentru realizarea obiectivelor stabilite in
Planul operational si in Planul strategic;

e evalueaza progresul realizat si succesul obtinut.

Misiunea Directiei Servicii Studentesti, din Campusul studentesc , TudorVladimirescu”

»Sa satisfacem in conditii de performanta, nevoile comunitatii studentesti din
Campusul ,,Tudor Vliadimirescu”, pentru a da posibilitatea acesteia de a-si valoriza
intregul ei potential”.

Viziunea DSS:

«Campusul ,Tudor Vladimirescu” va deveni unul dintre cele mai profesionist administrate
campusuri studentesti din tara, un reper in randul campusurilor studentesti din Europa de Est.
Acest lucru se va realiza prin oferirea unor conditii de cazare ireprosabile, a unor servicii de calitate
din partea personalului administrativ si prin asigurarea tuturor facilitatilor necesare studentilor, care
sa aiba in permanenta posibilitatea de se exprima cu privire la felul in care arata si este dezvoltat
acesta.»

Valori:

In activitatea desfasurata, Directia Servicii Studentesti se bazeaza pe:
Competenta;

Responsabilitate;

Transparenta;

Integritate;

» 0 *
DCIEDCIE X

<
e



REG.24

Universitatea Tehnica : - - Editia 2 | Revizia 0
"Gheorghe Ssachi” din lasi Regulamentul de Organizare si Functionare

a Directiei Servicii Studentesti Pagina 6/13

Directia Servicii Studentesti

Exemplar nr. 1

<+ Deschidere si adaptare la schimbare.

10. STRUCTURA, SUBORDONARE, ORGANIGRAMA

Directia Servicii Studentesti este subordonata direct catre Prorectoratul Relatia cu Studentii.
Directia Servicii Studentesti este coordonata de un director si, in functie de activitatile
desfasurate, are in subordine urmatoarele structuri organizationale:
1. Serviciul Social (SS);
2. Serviciul Infrastructura Campus (SIC);
3. Birou Financiar — Contabilitate (BFC).

Serviciul Social are in subordine:
- Biroul Administrare Cantina;
- Administratia Bazei sportive;
- Administratia celor 21 de camine din campusul , Tudor Vladimirescu”;
- Administratia cadminului C3 destinat angajatilor TUIASI.

Serviciul Infrastructura Campus are in subordine:
- Biroul Tehnic;
- Atelierul de intretinere.

Biroul Financiar Contabilitate are in structurd 5 posturi de executie.

Organigrama DSS este prevazuta in Anexa nr. 1 a prezentului regulament.

Statul de functii al DSS cuprinde un numar de 167 de posturi, dintre care 6 de conducere si
161 de executie.

Structura personalului DSS si centralizatorul numarului de posturi pe birouri sunt prezentate
in (Anexa 2 - Stat de Functii DSS) si sunt parte a Regulamentului de Organizare si Functionare.

In momentul in care Directorul DSS nu se afla in universitate, el este inlocuit de Seful
Serviciului Social. In cazul in care si Seful Serviciului Social este plecat din universitate,
Directorul DSS este Tnlocuit de catre Seful Serviciului Infrastructurd Campus. In cazul in care si
Seful Serviciului Infrastructura Campus este plecat din universitate, Directorul DSS este inlocuit
de catre Seful Biroului Financiar-Contabilitate.

Fiecare salariat al DSS are intocmita fisa postului, din care rezulta sarcinile de serviciu, aria
de activitate si relatile de subordonare. Fisa postului constituie anexa a contractului individual de
munca. Pentru alte atributii, stabilite punctual, vor fi emise note de serviciu sau dispozitii. Fisa
postului va fi reactualizatd ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite (ex: modificari legislative, aparitii de noi activitati, reorganizari etc.) sau atunci cand se
reorganizeaza personalul (angajari, concedieri etc.).

11. FINANTAREA DIRECTIEI SERVICII STUDENTESTI

Finantarea Directiei Servicii Studentesti este asigurata prin:

e Contractul complementar anual incheiat cu Ministerul Educatiei pentru alocarea
subventiei ,camine-cantine”,

e Venituri proprii - tariful de cazare aprobat |la inceputul anului universitar de Senatul
universitatii;

e Contractul institutional anual incheiat cu Ministerul Educatiei pentru acordarea
reducerilor privind transportul in comun pentru studenti;

e Contractul institutional anual incheiat cu Ministerul Educatiei pentru virarea burselor
si a altor forme de protectie sociala pentru studenti;
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e Venituri proprii chirii — prin contractele de inchiriere a spatiilor si terenurilor din
campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu”,

12. PATRIMONIUL ADMINISTRAT DE DIRECTIA SERVICII STUDENTESTI

Directia Servicii Studentesti administreaza urmatoarele imobile si terenuri aflate in
proprietatea universitatii.
Imobile administrate de Directia Servicii Studentesti

ch:{ Imobil Amplasament Destinatia

1. Camin T1-T2 Aleea Prof. Gheorghe Alexa nr. 1 Cazare

2. Camin T3-T4 Aleea Prof. Gheorghe Alexa nr. 3 Cazare

3. Camin T5-T6 Aleea Prof. Gheorghe Alexa nr. 5 Cazare

4. Camin T7-T8 Aleea Prof. Gheorghe Alexa nr. 7 Cazare

8. Camin T9 Aleea Prof. Gheorghe Alexa nr. 2 Cazare

6. Camin T10 Aleea Prof. Dimitrie Atanasiu nr. 3 Cazare

s Camin T11 Aleea Prof. Dimitrie Atanasiu nr. 5 Cazare

8. Camin T12 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr.7 Cazare

9. Camin T13 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 9 Cazare

10. | Camin T14 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr.11 Cazare

11. | Camin T15 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 13 Cazare

12. | Camin T16 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 17 Cazare

13. | Camin T17 Bulevardul Tudor Vladimirescu nr. 111 Cazare

14. | Camin T18 Bulevardul Tudor Vladimirescu nr. 109 Cazare

15. | Camin T19 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 1A Cazare

16. | Camin T20 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 1 Cazare

17. | Camin T21 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 3 Cazare

18. | Sala de sport noua Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 31 A Educatie fizica

19. | Cantina Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 29 Cantina

20. | Anexa cantina Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 27 Cantina

21. | Garaj Cantina Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 27 A Garaj

22. | Terenuri de sport (3,4,5) Aleea Prof. Vasile Petrescu nr.31 C Educatie fizica

23. | Teren sport 2 Aleea Prof. Dimitrie Atanasiu nr. 6 Educatie fizica

24. | Teren sport (6) Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 31 D Educatie fizica

25. | Teren sportnr. 1, corp B Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 25 A Educatie fizica

26. | Teren sportnr. 1, corp A Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 25 B Educatie fizica

27. | Rezervor apa Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 2 Rezerva incendiu

28. | Punct termic TV3 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 27 Module cogenerative

29. | Punct termic TV2 Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 9A Module cogenerative

30. | DPPD - Colectivul de Educatie Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 31 Tnvatamant
Fizica si Sport _

31. | Constructie anexa — sala veche Aleea Prof. Vasile Petrescu nr. 31B Invatamant
de sport

32. | Parcare baza sportiva Aleea Prof. Vasile Petrescu Parcare

33. | Dispensar studentesc Aleea Prof.Vasile Petrescu nr. 23 cabinete medicale

34. | Platforma asfaltata Aleea Prof. Vasile Petrescu Platforma asfaltata
aferenta Aleii Prof. Vasile
Petrescu

35. | Platforma asfaltata aferenta Aleii | Aleea Prof. Gheorghe Alexa Platforma asfaltata
Prof. Gheorghe Alexa

36. | Platforma asfaltata aferenta Aleii | Aleea Prof. Dimitrie Atanasiu Platforma asfaltata
Prof. Dimitrie Atanasiu

37. | Teren aferent Spitalului de Spital
Pneumo-Fiziologie

38. | Imobil C3 Str. Gradinari nr.23 Cazare
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Terenuri administrate de Directia Servicii Studentesti

Nr. :
ort. Denumire Adresa Suprafata
1 Teren aferent superficiei lasi, Bd Tudor Vladimirescu, complex Tudor 55
Vladimirescu
2 Tare ateront Blacili G lasi, Bd Tudor Vladimirescu, complex Tudor 921
Vladimirescu
lasi, Bd. Tudor Vladimirescu, complex Tudor
3 Teren aferent Compact Grup SRL Viadimirescu 207
4 Toren afscont cdminului T17 lasi, Bd Tudor Vladimirescu, complex Tudor 1922
Vladimirescu
5 Teren aferent superficiei constructiei de lasi, Bd. Tudor Vladimirescu, complex Tudor 109
BDK CORPORATION Vladimirescu
6 Teren aferent constructiilor: T19, T20, lasi, Bd. Tudor Vladimirescu, complex Tudor 9569
T21, teren sport Vladimirescu
Teren aferent constructiilor: T12, Punct
termic, T13, T14, T15, T16, Dispensar
studentesc, Sala Sport, Punct termic,
Garaje-Magazii, Cantina studenteasca,
Constructie anexa, Catedra de Educatie g -
7 | Fizica si Sport, Catedra Mecanic az'ai?n‘?; eTs‘éﬂ‘" Viaglimiresey, complex; Tudor 51405
Agricold, Teren Sport nr. 3,4,5, Teren
sport nr. 6, Teren sport nr. 1 - corp B,
Teren sport nr. 1 - corp A, Parcare din
campusul studentesc, Anexa cantina
studenteasca
lasi, Bd. Tudor Vladimirescu, complex Tudor
8 Teren sport 2 Viadimirescu 4664
e lasi, Bd. Tudor Vladimirescu, complex Tudor
9 Teren aferent constructiilor: T9, T10, T11 ViadimtiFe s 9024
10 Teren aferent constructiilor: T1-T2, T18, lasi, Bd. Tudor Vladimirescu, complex Tudor 50589
Rezervor incendiu, T3-T4, T7-T8, T5-T6 | Vladimirescu
Teren aferent aleilor auto si pietonale din | lasi, Bd. Tudor Vladimirescu, complex Tudor
11 e 6706
campusul studentesc Vladimirescu
12 Teren aferent spitalului de Pneumo- lasi, Bd. Tudor Vladimirescu, complex Tudor 1977
Fiziologie - proprietate Consiliul judetean | Vladimirescu
13. Teren aferent caminului C3 Str.Gradinari nr.23 1027
TOTAL (m.p.) 138.175

iar suprafata aferenta caminului C3 este de 1.027 mp.

13. OBIECTIVE SI ACTIVITATI

Suprafata totald a terenului in Campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu” este 137.148 mp,

Satisfacerea nevoilor comunitatii studentesti se realizeaza cu aportul intregii echipe

administrative din cadrul directiei, avandu-se in vedere indeplinirea urmatoarelor obiective
specifice:

y

9 00

Administrarea a 21 de camine studentesti pentru asigurarea conditiilor de cazare pentru
aproximativ 8.000 de studenti

Administrarea Cantinei ,Tudor Vladimirescu” din campus

Administrarea bazei sportive din Campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu”

Administrarea caminului C3 destinat in special pentru angajatii universitatii

Reabilitarea, dezvoltarea si modernizarea Campusului studentesc ,Tudor Vladimirescu”
Intretinerea tehnica a imobilelor din Campusul studentesc , Tuder Vladimirescu”
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7. Asigurarea fondurilor necesare pentru plata la timp a salariilor angajatilor, cat si a facturilor

de utilitati, bunuri, servicii si lucrari aferente campusului studentesc , Tudor Viadimirescu®

Asigurarea si acordarea facilitatilor de transport pentru studenti

Asigurarea virarii tuturor categoriilor de burse in conturile bancare ale studentilor TUIASI

Asigurarea activitatii de inregistrare a documentelor de intrare/iesire aferente Directiei

Servicii Studentesti prin registratura electronica ELO Professional 12

11. Dezvoltarea, stimularea si imbunatatirea abilitatilor profesionale in randul angajatilor DSS
pentru a-i motiva si sprijini in ceea ce priveste atingerea obiectivelor anuale planificate

-—
"~

Directia Servicii Studentesti are in vedere atingerea obiectivelor propuse prin masurile
intreprinse in Planul strategic, Planul operational si Raportul de activitate.

Planul strategic este elabotat in concordantd cu Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011,
tinand cont de intensificarea competitiei dintre universitati, si are la baza Programul managerial al
Rectorului Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi. Planul strategic al Directiei Servicii
Studentesti va reprezenta un instrument de management si de programare bugetara in baza
caruia se vor realiza obiectivele propuse pentru cei patru ani.

Planul operational oferd o oglinda a sarcinilor si responsabilitatilor pe care le va indeplini
Directia Servicii Studentesti in fiecare an in concordanta cu obiectivele si strategiile continute in
Planul Strategic al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi pentru o perioada de 4 ani.
Totodata, Planul operational va reprezenta un instrument de utilizare eficienta a resurselor Directiei
Servicii Studentesti din cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi pentru anul 2022,

Raportul de activitate contine sinteza activitatii desfasurate de Directia Servicii Studentelti
pe perioada unui an de zile si concluzii cu privire la realizarea obiectivelor incluse in Planul
operational.

14. MANAGEMENT ADMINISTRATIV - ROLURILE FIECAREI STRUCTURI ORGANIZATORICE
DIN CADRUL DIRECTIEI SERVICII STUDENTESTI PENTRU INDEPLINIREA OBIECTIVELOR

SERVICIUL SOCIAL

Obiective specifice si activitati:
1. Administrarea a 21 de camine studentesti pentru asigurarea conditiilor de cazare pentru
aproximativ 8.000 de studenti, prin:
e asigurarea normelor igienico-sanitare in camine, prin:
o efectuarea zilnica a curateniei in camine
o respectarea normelor impuse de D.S.P. si P.S.1;
o efectuarea procedurilor de achizitie publica pentru contractarea anuala de:

e materiale necesare asigurarii normelor igienico-sanitare in camine:
produse de curatenie, DDD, inventar moale, saci menajeri, materiale
de deszapezire,;

e servicii de spalatorie-curatatorie, filtrare-purificare apa, efectuarea a
cursurilor de igiena pentru personalul de intretinere

e verificarea ca incasarea tarifului de cazare sa fie in conformitate cu numarul de
studenti cazati
e repartitia locurilor de cazare catre facultati
e verificarea dosarelor de cazare ale studentilor sa fie complete si conforme cu
realitatea
e asigurarea securitati si sigurantei persoanelor si patrimoniului din Campusul
studentesc ,Tudor Vladimirescu, prin:
o urmarirea si gestionarea eficientd a sistemelor de supraveghere video din
campus;
o urmarirea si gestionarea eficienta a sistemului control acces in camine si a
bazei de date aferente;
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o colaborarea cu Serviciul de paza al universitatii
2. Administrarea in bune conditii a Cantinei ,Tudor Vladimirescu” din campus, prin:

e asigurarea de produse culinare si a unui meniu zilnic cat mai divers pentru studentii
si angajatii Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi in perioada calendarului
universitar,;

e cresterea gradului de satisfactie al studentilor, al cadrelor didactice si al personalului
administrativ din cadrul Universitatii privind produsele si serviciile oferite de cantin3;

e respectarea normelor impuse de D.S.P., D.S.Vsi P.S.|;

e dezvoltarea si imbunatatirea continua a cunostintelor in domeniul culinar pentru
personalul angajat al cantinei.

e efectuarea procedurilor de achizitie publica pentru contractarea anualad de produse
si servicii aferente bunei functionari a cantinei:

o achizitionarea de alimente necesare cantinei pentru preparea meniul zilnic;

o achizitionarea de servicii aferente bunei functionari a cantinei: reparatii si
intretinere utilaje si echipamente, separatoare de grasimi, mentenanta
software vanzari, cursuri de igiena angajati etc;

o echipamente pentru modernizarea cantinei;

o efectuarea a cursurilor de igiend pentru personalul de intretinere de la
cantina;

3. Administrarea in bune conditi a bazei sportive din Campusul studentesc ,Tudor
Vladimirescu”, prin desfasurarea in bune conditii a:

e orelor didactice de educatie fizica si sport pentru studentii TUIASI, a concursurilor,
competitiilor inter-facultati si activitatilor sportive dedicate studentilor;

e activitatilor sportive pentru studenti, cadre didactice, personalului administrativ al
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.

4. Administrarea caminului C3 destinat in special pentru angajatii universitatii
Persoana de contact:
e |aura Elena Plaméadealad — Sef Serviciu Social Tel: 0232.702.416

SERVICUL INFRASTRUCTURA CAMPUS

Obiective specifice:
1. Reabilitarea, dezvoltarea si modernizarea Campusului studentesc ,Tudor Vladimirescu”,
prin:
o verificarea periodica a imobilelor din campusul studentesc ,Tudor Viadimirescu”
pentru a identifica lucrarile de reabilitare si modernizare;
e efectuarea procedurilor de achizitii publice pentru contractarea anuala de:
o lucrari de reabilitare si modernizare pentru imobilele din campus;
o lucrari de investitii din cadrul Directiei Servicii Studentesti;
o orice tip de produse ce vor eficientiza sau imbunatati consumurile energetice
ale imobilelor din campusul studentesc;
e urmarirea si verificare lucrarilor contractate;
urmarirea derularii contractelor de achizitie publica incheiate;
e eficientizarea consumului de utilitati si a cheltuielilor aferente imobilelor din
campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu”, prin:
o identificarea unor solutii tehnice de eficienta energetica a imobilelor din
campus;
o urmarirea consumurilor de utilitati pe fiecare imobil in parte;
o interpretarea consumurilor de utilitati pentru identificarea eventualelor
pierderi sau avarii;
o realizarea investitiilor ce creeza economii aferente consumului de utilitati;
2. Intretinerea tehnica a imobilelor din Campusul studentesc , Tudor Vladimirescu”, prin:
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verificarea periodica a imobilelor din campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu”
pentru a identifica lucrarile de interventii si reparatii curente;

interventia cu personal propriu pentru realizarea lucrarilor de reparatii curente;
remedierea problemelor tehnice pe care studentii le intampina in camera sau pe
spatiile comune ale caminului, ce sunt semnalate de catre acestia prin intermediul
solutiei digitale de suport tehnic (https://support.tuiasi.ro/campus/open.php), dupa
cum urmeaza:

o instalatie termica sau sanitara;

o instalatie electrica;

o tamplarie (usi, ferestre, mobilier).

asigurarea in parametri corespunzatori a utilitatilor aferente imobilelor din campusul
studentesc , Tudor Vladimirescu”, prin:

o asigurarea cu personal calificat pentru remedierea avariilor ce pot aparea in
retele si instalatiile proprii de distributie si transport a utilitatilor;

o urmarirea derularii contractelor de utilitdti si sesizarea problemelor catre
furnizorii de: gaze naturale, energie electrica, alimentare cu apa si
canalizare;

efectuarea procedurilor de achizitii publice pentru contractarea anuala de:

o lucrari de reparatii curente pentru imobilele din campus;

o servicii de service, intretinere, mentenanta, operare sau reparare aferente
patrimoniului DSS;

o servicii de service si mentenanta privind buna functionare si intretinere
tehnica a utilajelor si echipamentelor tehnice din campus;

o materiale electrice, sanitare, de constructii, de feronerie etc.;

o scule si unelte utilizate de catre personalul muncitor de la camine si Atelierul
de intretinere;

o echipamente de lucru pentru personalul muncitor din cadrul Atelierului de
intretinere — instalarori, electricieni, lacatusi, tamplari, fochisti etc;

o materiale de retelistica, supraveghere video, catv si IT;

o materiale PSM si PSI pentru personalul din subordine;

o cursuri de perfectionare pentru personalul din subordine;

Persoana de contact:
Ing. Marius-Stelian IMBREA — Sef Serviciu Infrastructurd Campus Tel: 0232.702.426

BIROUL FINANCIAR —CONTABILITATE

Obiective si activitati specifice:
1. Asigurarea fondurilor necesare pentru plata la timp a salariilor angajatilor, céat si a facturilor
de utilitati, bunuri, servicii si lucrari aferente campusului studentesc ,Tudor Vladimirescu”,

prin:

elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli;

asigurarea sumelor necesare pe fiecare capitol/articol/alineat bugetar,

lichidarea si ordonantarea cheltuielilor din cadrul D.S.S.;

achitarea in termen a facturilor de utilitati/bunuri/ servicii/lucrari ce asigura buna
functionare a campusului;

intocmirea situatiilor de veniturilor si cheltuielilor a celor 21 de camine din campus si
a cantinei;

stabilirea preliminara a veniturilor celor 21 de camine, ce urmeaza a fi obtinute prin
incasarea tarifului de cazare, si verificarea modului in care acestea au fost
inregistrate in aplicatia ,e-Taxe”, asigurand corelarea inregistrarilor cu extrasele
bancare.

2. Asigurarea si acordarea facilitatilor de transport pentru studenti conform legislatie in
vigoare, prin:
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e constituirea, actualizarea si incarcarea periodica a bazei de date, in platforma CTP,
cu studentii TUIASI care beneficiazd de prevederile Legii 1/2011, modificata si
completata ulterior, coroborate cu prevederile Hotararile Consiliului Local al
Municipiului lasi: http://abonamente.sctpiasi.ro:22222/

e asigurarea fondurilor necesare pentru acoperirea costurilor cu abonamentele
procurate de studenti, prin intermediul aplicatiei informatice ,24Pay", si de la
punctele CTP

3. Asigurarea virarii tuturor categoriilor de burse in conturile bancare ale studentilor TUIASI

4. Asigurarea activitati de inregistrare a documentelor de intrare/iesire aferente Directiei
Servicii Studentesti prin registratura electronica ELO Professional 12
Persoana de contact:

e \Viorica Comsa — Sef Birou Financiar-Contabilitate Tel: 0232.702.463

15. DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE IN CADRUL DSS

Obiectivul nr. 11 al Directiei Servicii Studentesti este:
Dezvoltarea, stimularea si imbunatatirea abilitatilor profesionale in randul angajatilor DSS
pentru a-i motiva si sprijini in ceea ce priveste atingerea obiectivelor anuale planificate.

Acest obiectiv poate fi dus la indeplinire prin:

1. Participarea la cursuri de formare profesionala prin care angajatii isi pot dezvolta, stimula

sau imbunatati abilitatile dobandite de-a lungul carierei.

2. Realizarea de sedinte saptamanale/lunare pentru a promova o culturd organizationala cu

un mediu de lucru al increderii si corectitudinii, cu principii clar exprimate si asumate.

Totodata, in fiecare an in cadrul DSS, pentru de dezvoltarea resurselor umane se au in

vedere:

- cresterea performantei angajatilor;

- elaborarea si revizuirea procedurilor de lucru in scopul clarificarii fluxurilor administrative
pentru evitarea suprapunerilor decizionale si mai ales pentru o definire clarda a
responsabilitatilor;

- promovarea ferma a parteneriatului dintre cadrele didactice si personalul din
administratie;

- promovarea ferma a parteneriatului dintre studentii cazati in Campusul ,Tudor
Vladimirescu” si personalul din administratie;

- evaluarea transparenta a personalului in conformitate cu indeplinirea sarcinilor din figa
postului, pe baza calificativelor acordate de seful ierarhic;

TERMEN: PERMANENT;

RASPUND: Director DSS, Sef Serviciu Social, Sef Birou Financiar Contabilitate, Sef Serviciu

Infrastructura Campus;

16. DISPOZITII FINALE

1. Directia Servicii Studentesti dispune de stampila proprie.
2. Sefii structurilor organizationale din cadrul DSS vor lua masurile necesare ca intregul
personal sa cunoasca si sa respecte prevederile prezentului regulament.

3. Prezentul regulament se completeaza, de drept, cu actele normative in vigoare. Orice
modificare $i completare a prezentului regulament se aproba de catre Senatul TUIASI si intra
in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost aprobata.

4. Regulamentul de Organizare si Functionare intrd in vigoare incepand cu ziua urmatoare
celei in care a fost aprobat in Senatul TUIASI.
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17. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI

1.1. Senatul universitatii
Aproba procedura
1.2. Consiliul de Administratie
Avizeaza procedura
1.3. Rectorul universitatii
Impune aplicarea procedurii
1.4. Sefii de servicii, birouri DSS
Aplica procedura

Monitoritorizeaza aplicarea procedurii de catre salariatii subordonati

ierarhic.

18. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

- Anexa nr. 1 — Organigrama Directiei Servicii Studentesti

- Anexa nr. 2 — Statul de functii al Directiei Servicii Studentesti

- Lista de difuzare

19. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
formalizate
0 Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, 1
a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2 Sifuatia editiilor si a reviziilor in cadrul editjilor 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scopul procedurii formalizate 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 3
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8 Dispozitii generale 4
9 Management strategic, misiune, viziune, valori 5
10 Structura, subordonare, organigrama 5
11 Finantarea Directiei Servicii Studentesti 6
12 Patrimoniul administrat de directia servicii studentesti 7
13 Obiective si activitati 8
14 Management administrativ - Rolurile fiecarei structuri organizatorice din cadrul 9
directiei servicii studentesti pentru indeplinirea obiectivelor
15 Dezvoltarea resurselor umane in cadrul DSS 12
16 Dispozitii finale 12
17 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 12
18 Anexe, inregistrari, arhivari 13
19 Cuprins 13
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