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4. SCOP
Scopul acestei proceduri este de a descrie metodologia privind inchirierea spatiilor/
terenurilor temporar disponibile, aflate in proprietatea Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din
lasi, competenta si atributiile comisiilor si persoanelor implicate in aceasta procedura.
Procedura stabileste:

» Conditile de Tinchiriere a spatiilor/terenurilor temporar disponibile, aflate in proprietatea
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.

» Managementul procesului de inchiriere a spatiilor temporar disponibile.

Aplicarea prezentei proceduri se va face cu respectarea urmatoarelor principii:

» Principiul liberei concurente — asigurarea conditiilor pentru ca orice persoana juridica/persoana
fizica autorizata sa aiba dreptul, in conditiile legii, sa devina locatar,;

» Principiul transparentei — punerea la dispozitia celor interesati a tuturor informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii de inchiriere a spatiilor/terenurilor temporar disponibile aflate in
proprietatea Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi;

» Principiul tratamentului egal — aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie, astfel
incat orice persoana juridicd/persoana fizicd autorizatd s& aiba sanse egale in competitia
pentru inchirierea spatiului/ terenului temporar disponibil;

» Principiul evitarii concurentei neloiale — potentialii locatari nu sunt implicati in nici un fel in
pregdtirea documentatiei si nu au acces la informatii despre procedura prin intermediul
membrilor comisiei de licitatie sau a responsabililor de resort din cadrul Universitatii Tehnice
,Gheorghe Asachi” din lasi;

» Principiul confidentialitatii — garantarea protejarii secretului comercial al potentialului locatar.
Inchirierea se face in baza unui contract, prin care Universitatea Tehnici ,Gheorghe Asachi’

din lasi, in calitate de locator, transmite unei persoane juridice/persoane fizice autorizate, in

calitate de locatar, folosinta unui spatiu/teren, in schimbul unei chirii, care se constituie in venit
propriu al universitatii. Contractele se inregistreaza la organele fiscale.

In sensul prezentei proceduri, prin obiect al inchirierii se intelege spatiul/terenul temporar
disponibil, aflat in proprietatea Universitati Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, precum:
amfiteatre, sali de seminar, birouri, magazii, hale, subsoluri, terenuri.

5. DOMENIU DE APLICARE

> Procedura se aplicd in cadrul Universitati Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi la
desfasurarea licitatiilor deschise cu strigare, atat in vederea inchirierii spatiilor sau terenurilor
temporar disponibile, cat si pentru o buna administrare a contractelor de inchiriere.

> Prevederile prezentei proceduri se aplicd angajatilor din cadrul Serviciului Administrativ
Patrimoniu, Directiei Servicii Studentesti, Serviciului Tehnic, facultatilor, Oficiului Juridic,
Directiei Economice, care au ca atributii, prin fisa postului, activitati legate de inchirierea
spatiilor/terenurilor temporar disponibile.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Legislatie primara:

6.1.1 Legea nr.1/2011 a educatiei nationale (cu modificarile si completarile ulterioare).

6.1.2 Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.1.3.Legea nr.500/2002 a Finantelor Publice publicatd in Monitorul Oficial nr. 597 din 13
august 2002 republicata cu modificarile si completérile ulterioare.

6.1.4.Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.1.5.0rdinul  Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6.1.6.Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu
modificarile ulterioare.



Universitatea Tehnica
"Gheorghe Asachi" din lasi
Directia Generald Administrativa
Serviciul Tehnic si Administrarea

Patrimoniului

Procedura privind inchirierea spatiilor sau - PO.STAP“0§
terenurilor temporar disponibile aflate in Editia 3| Revizia 2
proprietatea Universitatii Tehnice ,Gheorghe Pagina 5/17
Asachi” din lasi Exemplar nr. 1

6.1.7.Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
6.1.8.Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile

ulterioare.

6.1.9.0rdonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
cu modificarile si completarile ulterioare.
6.1.10. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2 Legislatie secundara
6.2.1. Ordinul nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile, emis
de catre Ministerul Finantelor Publice, publicat in Monitorul Oficial nr. 910 din 9 decembrie 2015,
cu modificarile si completarile ulterioare.
6.2.2. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial pentru entitatile publice.

6.3 Acte si reglementari interne
6.3.1 Codul de etica si deontologie profesionala universitara cod TUIASI.COD.01.
6.3.2 Nomenclatorul Arhivistic al Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi.
6.3.3 Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi - REG.01
6.3.4 Regulament de organizare si functionare a Serviciului Administrativ — Patrimoniu REG. 22
6.3.5 Carta Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi
6.3.6 Fisele de post ale angajatilor Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi

7. DEFINITII $| ABREVIERI

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Inchiriere/ Actiunea de a inchiria si rezultatul ei in baza unui contract de

locatie inchiriere, contract 1n temeiul caruia o persoana plateste
proprietarului o anumitd suma de bani pentru folosirea temporara a
unui obiect, a unui imobil, a unui teren, etc.

2; Licitatie Vanzare a unui bun facutd in public, dupa reguli speciale, avand
drept rezultat atribuirea obiectului de vanzare persoanei care a oferit
pretul cel mai mare.

3. Ofertant Persoana juridica care face o oferta.

4, Contract de | Contractul in temeiul caruia o persoana numita locator se obliga sa

inchiriere asigure altei persoane numita locatar, folosinta integrala sau partiala
a unui lucru sau prestarea unui serviciu pe o duratda de timp
determinata in schimbul unui pret corespunzator.

8. Locatar Persoana juridica care ocupa un spatiu/teren (in calitate de chirias)
pe baza unui contract.

6. Factura Document justificativ care sta la baza Tnregistrarii in contabilitate a
operatiunilor economice.

Abrevierea Termenul abreviat

TUIASI Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi

CSCIM Comisia pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica
a dezvoltarii sistemului de control intern/managerial

DGA Directia Generala Administrativa

STAP Serviciul Tehnic si Administrarea Patrimoniului

STAP-CAP Serviciul Tehnic si Administrarea Patrimoniului — Compartimentul
Administrarea Patrimoniului

STAP-CT Serviciul Tehnic si Administrarea Patrimoniului — Compartimentul Tehnic

DSS Directia Servicii Studentesti

SPSU Serviciul Privat pentru Situatii de Urgenta
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8.1. intocmirea Notei de fundamentare a spatiului/terenului temporar disponibil ce
urmeaza a fi inchiriat
Se utilizeaza formularul PO.STAP.05-F1.
Comisia de analiza si evaluare a spatiului/terenului temporar disponibil care urmeaza a fi
destinat inchirierii are urmatoarele atributii:
» Analizeazad amplasamentul zonal al spatiului/terenului temporar disponibil (se va intocmi
schita acestuia);
» Propune cuantumul minim al tarifului lunar de inchiriere;
» Intocmeste memoriul cu privire la obiectul activitatii ce urmeaza a se desfasura in spatiul
inchiriat;
> Intocmeste si semneaza nota de fundamentare, care va fi avizatd dupa cum urmeaza:
e de catre conducerea facultatii in consiliul acesteia — pentru spatiul/terenul temporar
disponibil, daca apartine facultatii;
e de catre Directia Generala Administrativa — pentru spatiul/terenul temporar
disponibil, daca apartine administratiei centrale;
¢ de catre comisia sociala — pentru spatiul/terenul temporar disponibil daca apartine
Directiei Servicii Studentesti.
Nota de fundamentare va fi avizata si de Serviciul Tehnic si Administrarea Patrimoniului si
Serviciul Privat pentru Situatii de Urgenta.
Nota de fundamentare se supune aprobarii Consiliului de Administratie al Universitatii Tehnice
,Gheorghe Asachi” din lasi.
» Stabileste suprafata minima care este scoasa la licitatie pentru distribuitoarele extidate de
produse alimentare.

Executa: a) Pentru campusul didactic:
Comisia de analiza si evaluare din cadrul facultatii este formata din:
- Prodecanul responsabil cu baza materiala
- Administratorul Sef al facultatii
- Administrator imobil
b) Pentru spatiul/terenul administratiei centrale:
Comisia de analiza si evaluare din cadrul administratiei centrale este
formata din:
- Seful Serviciului Tehnic si Administrarea Patrimoniului;
- Administrator imobil;
- Administrator financiar/patrimoniu din cadrul STAP-CAP.
c) Pentru spatiul/terenul din Campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu™:
Comisia de analiza si evaluare din cadrul D.S.S. este formata din:
- Directorul DSS;
- Seful Serviciului Social;
- Administratorul Caminului.

Termen: - ori de cate ori este necesar.

Verifica: - Director General Administrativ.

Control intern: - Prorector responsabil de managementul resurselor;
- Rector.

8.2. Organizarea licitatiei

8.2.1. Comisia de organizare a licitatiei este numita prin decizie de catre Rectorul
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, in baza referatului intocmit de Serviciul Tehnic si
Administrarea Patrimoniului - Compartimentul Administrarea Patrimoniului. Se utilizeaza formularul
PO.STAP.05-F2. Decizia de numire a comisiei de licitatie este intocmita la nivelul Serviciului
Tehnic si Administrarea Patrimoniului - Compartimentul Administrarea Patrimoniului, cu
respectarea Registrului Unic de Evidenta Decizii Rector. De regula, licitatiile nu se organizeaza in
perioada stabilita anual, prin Decizia Rectorului, privind acordarea concediilor de odihna a
pérsonalului didactic, didactic-auxiliar si nedidactic.
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8.2.2. In cazul licitatiei cu doud sau mai multe repere pentru spati ce se afld in
administrarea mai multor facultdti sau din campusul academic si din administrarea DSS,
presedintele comisiei va fi conducatorul structurii care scoate la licitatie suprafata majoritara.

8.2.3. Comisia de organizare a licitatiei are urmatoarele atributji:

(1)Elaboreaza documentatia de calificare care va fi distribuitd ofertantilor, contra cost, si care
va cuprinde mentiuni referitoare la descrierea obiectului licitatiei, preful de la care aceasta
incepe, durata inchirierii, criteriile pe baza carora va fi desemnat castigatorul.

Documentatia de calificare pentru inchirierea unui spatiu/teren temporar disponibil prin
aplicarea procedurii de licitatie publicad deschisd cu strigare pentru atribuirea unui contract de
inchiriere (Anexa PO.STAP.05-A1) va contine urmatoarele sectiuni:

-Sectiunea | — Informatii generale;

-Sectiunea Il — Fisa de date a inchirierii;

-Sectiunea lll — Caietul de sarcini;

-Sectiunea IV — Formulare;

-Sectiunea V - Contracte (cadru) - formularul PO.STAP.05-F3 si formularul
PO.STAP.05-F4.

Caietul de sarcini, contine, in mod obligatoriu, urmatoarele:

1. Obiectul inchirierii;

2. Suprafata spatiului/terenului temporar disponibil;

3. Amplasamentul;

4. Obiectul de activitate:

e activitatile permise a fi desfasurate in spatiul sau pe terenul respectiv.

5. Specificarea utilitatilor de care dispune spatiul:

e energie termica;

e energie electrica;

e apa potabild/canalizare;

Pretul de pornire al chiriei si pasul de licitatie;
Garantia de participare la licitatie;

Schita spatiului/ terenului temporar disponibil;
. Alte observatii.

Pretul de inchiriere se stabileste in €/(m? * luna).

Garantia de participare

Valoarea garantiei de participare la licitatia de inchiriere va fi Tn cuantumul a 2 (doua) chirii
lunare (pretul minim de pornire a licitatiei/ mp x suprafata inchiriata x 2) si va fi mentionata in
documentatie stabilit n lei la cursul BNR de la data intocmirii caietului de sarcini.

Pentru ofertantul castigator, garantia de participare se retine automat, cu titlu de garantie de
buna executie contractuald, si va fi returnatd numai in conditiile in care acesta nu inregistreaza
debite la data incetarii contractului, indiferent de motive. Cuantumul astfel stabilit este necesar
pentru ca locatorul sa poata acoperi eventualele debite, indiferent de natura lor, inclusiv penalitatile
aferente acestora, in cazul rezilierii/incetarii contractului.

In cazul in care chiriasul/consumatorul solicita in scris, printr-o cerere, rezilierea contractului
de inchiriere/utilitati, debitele vor fi acoperite din garantia de buna executie, la data inregistrarii
cererii.

Pentru ofertantul necéstigator, garantia de participare la licitatie se restituie in termen de 30
zile calendaristice de la data depunerii cererii la Registratura TUIASI.

(2)Elaboreaza anuntul publicitar pentru presa locala, care va fi publicat cu cel putin 15 zile
calendaristice nainte de data stabilita pentru licitatie.
Anuntul publicitar va cuprinde, obligatoriu:

e denumirea si sediul locatorului, precum si datele de identificare ale spatiului/ terenului

supus inchirierii;

¢ |ocul de unde poate fi procurata documentatia licitatiei;

e Zziua, ora si locul de desfagurare a licitatiei;

e ziua si ora pana la care se pot face inscrieri la licitatie.

Anuntul publicitar va fi afisat si pe pagina web TUIASI, la adresa https://www.tuiasi.ro/licitatii-

spatii-inchiriate/.

© 0N
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Incepand cu ziua aparitiei anuntului in presa locald, Universitatea Tehnica “Gheorghe
Asachi” din lasi, prin intermediul Serviciului Tehnic si Administrarea Patrimoniului - Compartimentul
Administrarea Patrimoniului, pune la dispozitia solicitantilor, contra cost, documentatia de calificare
pentru inchirierea unui spatiu/teren temporar disponibil prin aplicarea procedurii de licitatie publica
deschisa cu strigare pentru atribuirea unui contract de inchiriere.

Documentatia se pune la dispozitie in baza unei cereri de solicitare si a dovezii achitarii
contravalorii documentatiei. Se utilizeaza formularul PO.STAP.05-F5.

Solicitantii depun la Registratura Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, pana la data
si ora mentionata in anuntul din presa locald, scrisoarea de inaintare impreuna cu documentele
solicitate in Sectiunea | — Fisa de date a inchirierii.

Executa: a) Pentru campusul didactic:
Comisia de organizare a licitatiei pentru spatiul/terenul din administrarea facultatii
este formata din:

- Decan Presedinte

- Sef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului Vicepresedinte
- Administrator sef facultate Membru

- Consilier Juridic Membru

- Sef Serviciu Contabilitate Membru

- Reprezentant STAP-CAP Secretar

b) Pentru spatiul/terenul administratiei centrale:
Comisia de organizare a licitatiei pentru spatiul/terenul din cadrul administratiei
centrale este formata din:

- Sef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului Presedinte
- Administrator imobil Membru
- Consilier Juridic Membru
- Sef Serviciu Contabilitate Membru
- Reprezentant STAP-CAP Secretar

¢) Pentru spatiul/terenul din Campusul studentesc , Tudor Vladimirescu”:
Comisia de organizare a licitatiei pentru spatiul/terenul din administrarea D.S.S. este

formata din:
-Director DSS Presedinte
-Sef Serviciu Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului Vicepresedinte
-Administrator Camin Membru
-Consilier Juridic Membru
-Sef Birou Financiar-Contabilitate DSS Membru
-Reprezentant STAP-CAP Secretar
Termen: - ori de cate ori este necesar.
Verifica: - Director General Administrativ.
Control intern: - Prorector responsabil de managementul resurselor.

8.3. Desfasurarea licitatiei si intocmirea hotararii de adjudecare

8.3.1. In ziua stabilitd pentru licitatie, comisia se va intruni, avand la dispozitie documentatjile
depuse de ofertanti, iar la ora stabilitd va declara licitatia deschisa. In situatia in care unul din
membrii comisiei este indisponibil la data licitatiei, acest lucru va fi comunicat in scris cu minim 3
(trei) zile lucratoare inainte de data licitatiei si va specifica inlocuitorul sau, conform fisei postului.

8.3.2. La licitatia deschisd cu strigare pot participa ofertantii, in nume propriu, sau
reprezentantii imputerniciti ai acestora.

8.3.3. Inainte de inceperea sedintei de licitatie, membrii comisiei vor declara, in scris, daca
se afla in situatii de incompatibilitate, respectiv daca acestia sau rudele acestora de grad 1 sunt
asociati, actionari, administratori sau cenzori la o0 persoana participanta la licitatie.

8.3.4. Fiecare ofertant va participa la licitatie numai pentru spatiul/terenul prevazut in cererea
documentatiei de calificare, prezentand actul de identitate, eventual imputernicirea din partea
conducatorului societatii. Odata cu solicitarea documentatiei de calificare, solicitantul isi va da
acordul pentru utilizarea datelor cu caracter personal.
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8.3.5. Daca ofertantul participa la licitatie pentru mai multe repere, cuprinse n aceeasi
documentatie de calificare si pentru aceeasi sedintd de licitatie, va achita o singura taxa de
participare si un singur caiet de sarcini. in orice situatie, garantla de participare se achita pentru
fiecare reper.

8.3.6. Comisia verifica daca, potrivit documentatiei depuse, ofertantii indeplinesc conditiile de
participare la licitatie. in cazul n care unul dintre acestla nu Tndeplineste conditile de participare,
acest lucru i se aduce la cunostinta, cu motivatie, iar ofertantul in cauza este exclus de la licitatia
respectiva, totul fiind consemnat in procesul-verbal al sedintei.

8.3.7. Presedintele sau vicepresedintele comisiei prezintd modul de desfasurare a licitatiei si
se asigura ca fiecare participant a inteles procedura.

8.3.8. Presedintele sau vicepresedintele comisiei prezinta, apoi, fiecare spatiu/teren care
urmeaza a fi supus licitatiei, anuntédnd pretul de pornire si pasul de licitare de 10% din pretul de
pornire.

8.3.9. In cazul in care, la data desfasurarii licitatiei publice pentru un spatiu, s-a inscris un
singur ofertant, procedura de licitatie se va relua. De asemenea, in situatia in care pentru un spatiu
supus licitatiei, cu toate ca s-au inscris doi sau mai multi ofertanti, la data si ora desfasurarii
licitatiei, spatiului respectiv nu sunt prezenti cel putin 2 (doi) ofertanti, care au documentatia
solicitatd completd, licitatia pentru spatiul respectiv se repeta. In ambele cazuri prezentate mai sus,
se va organiza etapa a ll-a de licitatie, cu respectarea prezentei proceduri. In situatia in care
pentru o sedinta de licitatie nu a fost depusa nici o documentatie, licitatia va putea fi organizata, din
nou, doar la solicitarea scrisa a structurii organizatorice care a intocmit Nota de fundamentare.

8.3.10. in situatia in care la etapa a Il-a de licitatie se prezentd un singur ofertant cu
documentatia completa, spatiul se va putea adjudeca la pretul de pornire stabilit in caietul de
sarcini.

8.3.11. Pentru etapa a ll-a a licitatiei, ofertantii care au participat si la etapa | si care au avut
documentatia completa vor achita doar taxa de participare, daca liciteaza pentru aceleasi repere.

8.3.12. Pentru prima etapd a unei licitatii, castigator pentru fiecare spatiu/teren va fi
desemnat ofertantul (persoana fizica autorizata sau persoana juridica) care ofera cel mai mare pret
pe metru patrat si lunar, fiecare pas neputand fi mai mic de 10% din pretul de pornire.

8.3.13. Strigarile se vor face de catre presedintele comisiei sau de vicepresedintele acesteia.
Se declara céastigator al licitatiei ofertantul care a licitat cel mai mare pret.

8.3.14. In cadrul sedintei de licitatie se intocmeste un proces-verbal, semnat de memobrii
comisiei de licitatie si de catre ofertantii sau reprezentantii acestora prezenti la sedinta de
deschidere a ofertelor. In baza consemnarilor din procesul-verbal si a documentelor depuse de
ofertanti, se intocmeste hotararea de adjudecare, care va fi semnata de presedintele comisiei de
licitatie, urmand a fi comunicata, apoi, ofertantilor participanti la licitatie.

8.3.15. Toate documentele legate de organizarea licitatiei se arhiveaza conform
nomenclatorului arhivistic al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.

Executa: a) Pentru campusul didactic:
Comisia de desfasurare a licitatiei pentru spatiul/terenul din administrarea
facultatii este formata din:

- Decan Presedinte

- $ef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului  Vicepresedinte
- Administrator sef facultate Membru

- Consilier Juridic Membru

- Sef Serviciu Contabilitate Membru

- Reprezentant STAP-CAP Secretar

b) Pentru spatiul/terenul administratiei centrale:
Comisia de desfasurare a licitatiei pentru spatiul/terenul din cadrul
administratiei centrale este formata din:

- Sef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului Presedinte
- Administrator imabil Membru
- Consilier Juridic Membru
- Sef Serviciu Contabilitate Membru

- Reprezentant STAP-CAP Secretar
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c) Pentru spatiul/terenul din Campusul studentesc ,Tudor Viadimirescu™:
Comisia de desfasurare a licitatiei pentru spatiul/terenul din administrarea
D.S.S. este formata din:

- Director DSS Presedinte
- Sef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului  Vicepregedinte
- Administrator Camin Membru
- Consilier Juridic Membru
- Sef Birou Financiar-Contabilitate DSS Membru
- Reprezentant STAP-CAP Secretar
Termen: - de cate ori este necesar.
Verifica: - Director General Administrativ.
Control intern: - Rector.

8.4. Rezolvarea eventualelor contestatii cu privire la organizarea si adjudecarea
licitatiei de inchiriere a spatiilor/terenurilor temporar disponibile

8.4.1. Comisia de solutionare a contestatiilor este numita, prin decizie, de catre Rectorul
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi® din lasi, odata cu decizia de numire a comisiei de
organizare a licitatiei.

8.4.2. Contestatia va fi depusa de catre contestator, la Registratura Universitatii, in termen
de 24 de ore de la data si ora incheierii sedintei de licitatiei.

8.4.3. Comisia de solutionare a contestatiilor va comunica rezultatul contestatiei in termen
de 5 zile lucratoare de la data inregistrarii acesteia la sediul autoritatii contractante.

Executa: - Membrii Comisiei de analizd a contestatilor numita prin Decizie a
Rectorului Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” lasi.

Termen: - ori de céte ori este necesar.

Verifica: - Director General Administrativ.

Control intern: - Prorector responsabil de managementul resurselor.

8.5. incheierea contractului de inchiriere a spatiului/terenului

8.5.1. Universitatea Tehnicad ,Gheorghe Asachi” din lasi finalizeaza procedura de atribuire
prin incheierea contractului de inchiriere si a procesului verbal de predare — primire a spatiului cu
ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare de catre comisia de organizare a
licitatiei, in termen de 30 zile calendaristice de la data adjudecarii licitatiei.

8.5.2. In situatia in care castigatorul licitatiei nu semneazad contractul de inchiriere in
termenul precizat, garantia de participare nu se restituie, iar licitatia se anuleaza.

8.5.3. Contractul de inchiriere se incheie pe o perioada de un an, la tariful de inchiriere
stabilit in urma licitatiei deschise cu strigare.

Executa: Pentru campusul didactic si campusul studentesc:
Administrator patrimoniu/financiar de la Serviciul Tehnic si Administrarea
Patrimoniului — Compartimentul Administrarea Patrimoniului.
Termen: ori de cate ori este necesar.
Verifica:
a) Pentru campusul didactic:
Sef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului;

”

b) Pentru Campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu”:
Director DSS.

Control intern: . Director General Administrativ.
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8.6. Actualizarea contractului si a tarifului de inchiriere
8.6.1. (1) Contractele de inchiriere se prelungesc pentru maxim un an, in conditile prevazute
de prezenta procedura.

(2) Prin exceptie de la art. 8.6.1, alin. (1), prelungirea contractelor de inchiriere a spatiilor
temporar disponibile poate fi realizatd pentru perioade mai mari de un an in
urmatoarele situatii:

- atunci cand locatarul este titularul (beneficiarul) unui proiect cu finantare europeana
sau a unui contract de cercetare cu finantare de la bugetul de stat, care se deruleaza pe o
perioadad mai mare de un an. Prin urmare, contractul de inchiriere va avea aceeasi valabilitate cu
durata proiectului aflat in discutie, cu conditia respectarii prevederilor contractuale de la art. 8.6.2,
aliniatele (1) si (2). In astfel de situatii, durata contractului de inchiriere va fi aprobata de Consiliul
de Administratie, pe baza solicitarii scrise a locatarului;

- atunci cand locatarul desfasoara o activitate de interes public, reglementatad conform
normativelor in vigoare, sau cand acesta este beneficiarul unui sprijin financiar ale carui conditii de
acordare impun mentinerea locatiei pe o duratd mai mare de un an, cu conditia respectarii
prevederilor contractuale de la art. 8.6.2, aliniatele (1) si (2). In astfel de situatii, durata contractului
de inchiriere va fi aprobata de Consiliul de Administratie, pe baza solicitarii scrise a locatarului;

- atunci cand locatarul incheie cu locatorul alte contracte sau acorduri avand ca
obiect desfasurarea de activitati specifice comunitatii academice, cu conditia respectarii
prevederilor contractuale de la art. 8.6.2., aliniatele (1) si (2). In astfel de situatji, durata contractului
de inchiriere va fi aprobata de Consiliul de Administratie, pe baza solicitarii scrise a locatarului.

(3) In cazul In care dupa incheierea contractului de inchiriere sunt adoptate reglementari
legislative ce impun locatorului noi obligatii financiare, se incheie act aditional la contractul de
inchiriere In termen de cel mult 30 (treizeci) de zile calendaristice de la data ntrarii in vigoare a
acestora.

8.6.2. Prelungirea contractelor de inchiriere, aflate in derulare sau care vor fi incheiate dupa
aprobarea prezentei proceduri, se realizeaza anual, pe bazd de act aditional, la solicitarea
chiriasului/consumatorului, formulatd cu 45 de zile inainte de data expirarii contractului, solicitare
avizata de conducerea academica a facultatii (decan) si cea administrativa (administrator sef)/
DSS (director) si aprobata de Consiliul de administratie TUIASI, dupa indeplinirea prealabila a
urmatoarelor conditii:

(1) Verificarea respectarii de catre chirias/consumator a clauzelor contractuale din
contractul initial si a tuturor celorlalte clauze survenite pe parcurs, prin acte aditionale, ca urmare a
modificarilor procedurale sau de legislatie;

(2) Verificarea situatiei financiare a chiriasului/consumatorului, astfel incat la data
solicitarii sa nu existe debite neachitate catre Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi.

(3) Verificarea de catre Serviciul Tehnic si Administrarea Patrimoniului/Serviciul Privat
pentru Situti de Urgentd a modului in care chiriagul/consumatorul respecta prevederile legale
specifice in vigoare referitoare la instalatiile electrice si sanitare existente in spatiu.

8.6.3. La prelungirea contractelor de inchiriere, chiria se va indexa cu 3% (trei %) fata de
valoarea chiriei corespunzatoare ultimei luni de valabilitate a contractului.

8.6.4. Pentru contractele in derulare, incheiate pe perioade mai mari de timp, indexarea
chiriei va fi de 3% (trei %) si se va aplica din momentul inceperii fiecarui an contractual.

8.6.5. Neplata totala sau partiala cu intérziere de 40 de zile calendaristice de la emiterea
facturilor, indiferent de obiectul lor (chirie, utilitati sau majorari de intarziere aferente facturilor
neachitate la termen), duce la rezilierea contractului/intreruperea furnizarii utilitatilor cu un preaviz
de 5 (cinci) zile calendaristice, iar eventualele consecinte ce rezultd din aceasta
reziliere/intrerupere privesc, in exclusivitate, pe locatar/consumator.

8.6.6. Factura se considera achitatd de céatre consumator la data inregistrarii platii in extrasul
bancar al consumatorului sau la data intrarii numerarului in casieria universitatii. Masura rezilierii
se aplica in conditiile In care, In termen de 3 zile lucratoare de la expirarea celor 45 de zile, nu se
confirma stingerea debitului restant.

8.6.7. Partile convin ca pentru asigurarea derularii raporturilor contractuale in conditii optime,
corespondenta purtatd intre acestea sa fie efectuata inclusiv prin intermediul postei electronice,
respectiv in utilizarea de catre Universitatea Tehnicd "Gheorghe Asachi” din lasi a adreselor
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administrativfacturi@tuiasi.ro si administrativcontracte@tuiasi.ro iar pentru locatar a adresei
declarate de acesta in contract.

8.6.8. In situatia Incetarii valabilitatii contractului, din orice motive, locatarul este obligat ca in
termen de 10 zile calendaristice, s& predea spatiul/terenul catre locator, in starea in care |-a
preluat, conform prevederilor contractuale.

8.6.9. Chiria este datoratd de locatar de la data intocmirii procesului verbal de predare a
spatiului/terenului de catre locator si pana la data intocmirii procesului verbal de primire a spatiului
de catre Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi'din lasi.
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8.7. intocmirea procesului - verbal de predare a spatiului/ terenului catre locatar

8.7.1. Administratorul Sef/Directorul DSS are obligatia de a incheia procesul verbal de
predare-primire a spatiului/terenului in termen de 30 de zile calendaristice de la data adjudecarii
licitatiei.

8.7.2. Neprezentarea chiriasului pentru semnarea procesului verbal de preluare a spatiului,
la termenul sus-mentionat, constituie motiv de reziliere unilaterald a contractului, chiriasul urmand
a pierde garantia de participare la licitatie.

8.7.3. Comisia de predare-primire a spatiului este formata din:

Decan facultate/Director DSS;
Administratorul sef al facultatii;
Administrator imobil facultate/administrator camin;
Reprezentant STAP-CAP/reprezentant Serviciul Social DSS;
¢ Reprezentant STAP-CT/reprezentant Serviciul Infrastructura Campus.

8.7.4. Orice modificari, amenajari sau adaugiri ale spatiului inchiriat se vor efectua de catre
locatar numai dupa aprobarea locatorului si dupa obtinerea, in scris, a avizului emis de catre
Serviciul Tehnic si Administrarea Patrimoniului al Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” si
Serviciul Privat pentru Situtii de Urgenta, pe baza documentatiei tehnice intocmite in acest sens.
Modificarile si/sau amenajarile ce urmeaza a fi efectuate in spatiul inchiriat vor fi numai de natura
celor necesare si utile functiondrii acestuia. Cheltuielle suportate de locatar cu
modificari/amenajari/adaugiri la spatiul inchiriat nu sunt opozabile locatorului, care nu va
despagubi de ele pe locatar. Adaugirile pot fi ridicate de locatar la data incetarii de drept/rezilierii
contractului, numai daca nu afecteaza constructia spatiului ori suprafata zugravitd si numai in
conditile in care locatarul nu are debite fatd de universitate. in situatia in care se constata
producerea unor degradari a bunului inchiriat, produse ca urmare a ridicarii de catre locatar a
amenajarilor efectuate de catre acesta in spatiul locativ, locatarul are obligatia suportarii
cheltuielilor aferente remedierilor efectuate de catre proprietarul spatiului.

8.7.5. Administratorul sef al facultatii/Directorul DSS care detine spatiul/terenul inchiriat are
obligatia de a transmite, imediat, in scris, Serviciului Tehnic si Administrarea Patrimoniului orice
constatare cu privire la nerespectarea obligatiilor contractuale de catre locatari.

8.8. Facturarea chiriei pentru spatiul/terenul inchiriat
8.8.1. Factura va fi ridicatd de catre locatari dupa data de 8 a fiecarei luni, de la Serviciul
Tehnic si Administrarea Patrimoniului — Compartimentul Administrarea Patrimoniului.

8.8.2. Factura se achita conform contractului de inchiriere si in contul mentionat in acesta.

8.8.3. a) Suspendarea facturarii chiriei se poate face prin hotarare a Consiliului de
Administratie numai pentru perioada vacantelor universitare, stabilite prin hotarari de Senat, pe
baza solicitarii scrise a titularului contractului de inchiriere care are ca obiect de activitate
asigurarea instruirii prescolare, scolare si universitare conform ciclurilor didactice aprobate de
Legea Educatiei Nationale. Solicitarea scrisa privind suspendarea facturarii chiriei va fi depusa la
Registraturd TUIASI pana cel tarziu in ultima zi lucratoare a lunii anterioare celei care include
vacanta universitara. Aceasta solicitare va fi avizata, in prealabil, de conducerea academica a
facultati (decan) si cea administrativa (administrator sef)/DSS (director) si supusa, ulterior,
aprobarii Consiliului de Administratie. Daca anterior inceperii perioadei de suspendare a facturarii
chiriei nu se va incheia un proces verbal de sigilare a spatiului/terenului inchiriat, inregistrat la
Registratura TUIASI, perioada pentru care s-a aprobat suspendarea pléatii chiriei va fi facturata
simultan cu emiterea urmatoarei facturi de chirii.
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b) Din partea universitatii, comisia de sigilare a spatiului va fi formata din:
e Decan facultate/Director DSS

Administratorul sef al facultatii;

Administrator imobil facultate/administrator camin;

Reprezentant STAP-CAP/reprezentant Serviciul Social DSS;

Reprezentant STAP-CT/reprezentant Serviciul Infrastructura Campus.

Executa: Pentru campusul didactic si campusul studentesc :
Responsabil angajat in cadrul Tehnic si Administrarea Patrimoniului—
Compartimentul Administrarea Patrimoniului.

Termen: pana pe data de 8 ale lunii, pentru luna curenta.

Verifica: a) Pentru campusul didactic: Sef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului;
b) Pentru campusul ,Tudor Vladimirescu”:Director DSS.

Control intern: - Director General Administrativ.

8.9. Incheierea contractului de acces la retelele de utilitati

8.9.1. Contractul de acces la retelele de utilitati ale universitatii, care deservesc spatiul
inchiriat, va avea aceeasi perioada de valabilitate ca si contractul de inchiriere.

8.9.2. Facturile se intocmesc dupa transmiterea centralizatoarelor de catre Serviciul Tehnic
si Administrarea Patrimoniului-Compartimentul Tehnic.

8.9.3. Facturile se achita, conform contractului de acces la retelele de utilitati, in contul
mentionat pe factura.

8.9.4. Contractele de acces la retelele de utilitati, pentru spatile comerciale de la parterul
caminului T17, se incheie cu proprietarul/chiriasul.

8.9.5. In situatiile In care TUIASI ofera doar acces la retelele de utilitati, acestea vor fi datorate
de la data intocmirii procesului verbal de conectare la retea a consumatorului si pana la data intocmirii
procesului verbal de constatare a ultimelor consumuri de utilitati.

Executa: Pentru campusul didactic si campusul studentesc:
Administrator patrimoniu/financiar Serviciul Tehnic si Administrarea
Patrimoniului Compartimentul Administrarea Patrimoniului.

Termen: - ori de céte ori este necesar.
Verifica: a) Pentru campusul didactic:
Sef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului;
b) Pentru campusul , Tudor Vladimirescu”:
Director DSS.
Control intern: - Director General Administrativ.

8.10. incetarea contractului de inchiriere

8.10.1. Incetarea contractului de inchiriere poate avea loc in urméatoarele situatii:

v" La expirarea termenului pentru care a fost intocmit contractul;

v" La la initiativa locatarului cu conditia ca acesta sa-si notifice intentia cu cel putin 30
de zile calendaristice inainte;

v" La initiativa Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, pentru nerespectarea
clauzelor contractuale de catre locatar;

v' La initiativa Universitati Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, motivatd de
necesitatea utilizarii in scop didactic sau de cercetare a spatiului/terenului respectiv.

8.10.2. incetarea contractului de inchiriere se finalizeaza cu intocmirea unui proces verbal de
predare a spatiului/terenului de la locatar catre Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi” din lasi si

semnat de comisia de primire a spatiului.
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8.10.3. La incetarea contractului de inchiriere, chiriasul are obligatia de predare a
spatiului/terenului dat in locatiune, cu inventarul complet si cu obligatia achitarii chiriei, precum si a
tuturor cheltuielilor legate de utilitdtile si servicile de care a beneficiat pana la predarea
spatiului/terenului, prin proces verbal de predare primire, semnat de ambele parti, in conditiile legii
(péna la data eliberarii efective a spatiului/terenului).

8.10.4. In cazul in care chiriasul/consumatorul solicita, in scris, rezilierea contractului de
inchiriere/utilitati, debitele vor fi acoperite din garantia de buna executie, la data inregistrarii
acesteia, doar dupa aprobarea solicitarii de catre conducerea universitatii.

8.10.5. In cazul rezilierii de catre Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi a
contractului de inchiriere, indiferent de motive, incetarea acestuia devine efectiva prin transmiterea
instiintérii de reziliere la adresele electronice si postale prevazute in contractul de inchiriere. Tn
situatia n care locatarul nu confirma primirea instiintarii de reziliere a contractului sau o refuza, va
fi notificat prin executorul judecatoresc.

Executa: a) Pentru campusul didactic si campusul studentesc:
Administrator patrimoniu/financiar Serviciul Tehnic si Administrarea
Patrimoniului-Compartimentul Administrarea Patrimoniului.

Termen: - ori de cate ori este necesar
Verifica: a) Pentru sectorul didactic si administratie:
Director General Administrativ;
Sef Serviciu Tehnic si Administrarea Patrimoniului
b) Pentru Campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu”:
Director DSS.

8.11. Dispozitii finale

8.11.1. Tarife de inchiriere
(1)Tarifele de inchiriere minime de pornire pentru spatiile/terenurile temporar disponibile vor
fi egale sau mai mari decéat cele stabilite pe grupe de activitate, propuse de Consiliul de
Administratie si aprobate de Senatul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, astfel:
e Tarifele de inchiriere pentru spatiile amplasate in interiorul imobilelor, cu alta destinatie
decat locuinte, sunt:

Tarif
Grupa de activitate inchiriere
Euro/mp*luna

- alimentatie publica (restaurante, baruri, catering, fast-food, etc);

- institutii financiare (banci) ;

- agentii de turism intern si international, case de pariuri, jocuri de noroc;

- case de amanet si schimb valutar ;

- dezvoltare imobiliara (promovare, tranzactii), agentii de publicitate, intermediere si
consultanta;

- birouri de notariat si avocatura;

- comert cu ridicata al produselor alimentare si nealimentare (desfacere en-gross); 7
- sedii de firme;

- servicii (foto, frizerie, coafura, cosmetica, transporturi, posta, telecomunicatii,scoli de
soferi, proiectare,etc).

- servicii si asistenta medicala (cabinete medicale specializate, policlinici, etc), farmacii;
- tehnica medicala (ortopedie, optica medicala, stomatologie si alte instrumentare
medicale);

- alte asemenea .

I - comert cu amanuntul al produselor alimentare (legume-fructe, carne, peste, lapte, péine,
etc);

- cgmert cu amanuntul al produselor nealimentare (obiecte de imbracaminte, incaltéminte,
electrice si electronice, papetarie, carti, produse de curatenie, etc); 6
- ateliere intretinere si reparatii;

- productie (prelucrare, fabricare, depozitare);
- alte asemenea .
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1 - case de cultura, edituri si mass-media;

- institutii de invatdmant din sistemul public de stat si particular, recunoscute conform
legislatiei in vigoare ca facand parte din sistemul national de invatamént, institutii de
cercetare;

- asociatii de proprietari, asociatii cultural artistice, cluburi sportive, ateliere de pictura si
sculptura ;

- fundatii si asociatii apolitice care nu practica activitati cu scop comercial sau lucrativ; 5
- sedii de uniuni, asociatii sau alte organizatii sindicale;

- camine de copii sau de batrani;

- muzee, biblioteci, séli de expozitie;

- centre zonale si birouri pentru institutii publice si regii autonome;
- garaje;

- alte asemenea .

» Pentru dependinte, inclusiv cele de folosintd comuna, se aplica un coeficient de 0,8 la
tarifele de mai sus.

e Pentru terenuri se aplicd un coeficient de 0,7 la tarifele pentru spatiile amplasate in
interiorul imobilelor.

(2)Nu sunt admise la licitatie persoane fizice autorizate si societatile comerciale aflate in
insolventa.

(3)Nu pot participa la licitatie persoane fizice autorizate si societatile comerciale care au
datorii restante sau care sunt sau au fost in litigii cu Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din
lasi.

(4)Nu pot participa la licitatie persoane fizice autorizate si societatile comerciale care au
castigat licitatii anterioare cu Universitatea Tehnicd ,Gheorghe Asachi” din lasi, dar nu au mai
incheiat contractul de inchiriere.

(5)Contractele de inchiriere incheiate in conditiile prezentei proceduri sunt inregistrate la
organele fiscale si constituie titluri executorii pentru plata chiriei. In acest sens, contractele vor fi
inregistrate, in termenul prevazut de lege, la organele fiscale, prin grija responsabilului cu
disciplina contractuald din cadrul Serviciului Tehnic si Administrarea Patrimoniului -
Compartimentul Administrarea Patrimoniului.

(6)Petitiile, pe orice tema, din partea locatarilor se depun, in format letric, la Registratura
universitatii.

(7)Locatarul are obligatia de a comunica TUIASI (pentru mentionarea in contracte si/sau
acte aditionale, adrese, etc.) adresa electronicd de corespondentd si adresa postald de
corespondenta.

(8)In situatia in care, dupa adoptarea prezentei proceduri de catre Senatul Universitatii
Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, Ordonatorul principal de credite va elabora metodologii,
regulamente cu privire la inchirieri, aceasta se va completa, in mod automat, cu noile reglementari.

8.11.2. Inchirierea ocazionala a spatiilor temporar disponibile, fara licitatie

(1) Spatiile cu destinatie didactica temporar disponibile, aflate in patrimoniul TUIASI, pot fi
inchiriate fara licitatie, pe baza unui contract incheiat intre parti, in urma unei solicitari scrise, care
sa cuprinda:

- Spatiul temporar disponibil pentru inchiriere;
- Perioada de timp in care spatiul va fi ocupat;
- Obiectul de activitate.

(2) Solicitarea va fi depusa la Registratura Universitatii, dupa avizarea acesteia de catre
conducerea academica a facultatii (decan) si cea administrativa (administrator sef) in vederea
aprobarii de catre Conducerea Universitatii.

(3) Contractul de inchiriere ocazionald a spatiilor temporar disponibile se incheie pe o
perioadd mai mica de o luna, In urmatoarele conditii:

- Obiectul de activitate al solicitantului trebuie sa se incadreze in sfera urmatoarelor
domenii:
» alte forme de invatamant: instruire in cadrul proiectelor europene; cursuri de
formare profesionala, etc.
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* asigurarea de activitati altele decéat cele de invatamant, dar care sunt destinate
exclusiv sustinerii proceselor sau sistemelor de invatamant (consultanta in probleme de
invatdmant; activitati de consiliere si indrumare in invatdmant; activitati de evaluare;
activitati de testare in invatamant; organizarea programelor privind schimbul de studenti
studenti).
- Spatiile temporar disponibile vor fi date spre inchiriere zilnic in intervalul orar: 08-20.
- Daca, din motive obiective, cursurile nu mai au loc, solicitantul se obliga sa anunte cu 15
zile calendaristice nainte de data rezervarii.
- Facturile vor fi emise pe baza unei notificari transmise de catre facultate/DSS, in care se
va confirma desfasurarea activitatii la spatiul inchiriat in ziua/zilele solicitate.
- Inchirierea ocazionala a spatiilor atrage consumuri din retelele de utilitati in intervalul orar
si perioada solicitatd. Facturile se intocmesc dupa transmiterea centralizatoarelor de catre
Serviciul Tehnic si Administrarea Patrimoniului-Compartimentul Tehnic.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Senatul universitatii
—  aproba procedura;
—  aproba reviziile procedurii.
9.2. Rectorul universitatii
- impune aplicarea procedurii;
—  aloca resursele necesare desfasurarii activitatii.
9.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii— CEAC
-~ verifica si avizeaza procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
—  gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;
—  auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de imbunatatire a
calitatii.
9.4. Responsabilul de proces — Directorul General Administrativ
- verifica procedura;
- aplica si respecta procedura.
9.5. Directorul Directiei Servicii Studentesti si Seful Serviciului Tehnic si Administrarea
Patrimoniului
—~  elaboreaza, modifica sau retrag procedura;
—~  raspund de implementarea eficace a procedurii in sectorul de activitate coordonat.
9.6. Conducatorii structurilor organizationale
—  difuzeaza procedura in cadrul structurilor organizationale, desemneaza persoanele care
sa verifice, in permanenta, modul de derulare a contractului de inchiriere, conform
prevederilor acestuia, si asigura completarea atributiilor din fisa postului, in acest sens.
—  aplica procedura;
-  organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea gi aplicarea procedurii.
9.7. Membrii Comisiei de organizare a licitatiei, Comisiei de analiza a contestatiilor
- aplica si respecta procedura.

10. FORMULARE $I1 ANEXE

Formularul PO.STAP.05-F1 Nota de fundamentare.
Formularul PO.STAP.05-F2 Decizia privind constituirea comisiei de organizare a licitatiei in
vederea inchirierii unor spatii/ terenuri temporar disponibile.

Formularul PO.STAP.05-F3 Contract de inchiriere - cadru.

Formularul PO.STAP. 05-F4 Contract de furnizare a utilitatilor — cadru.

Formularul PO.STAP.05-F5 Cerere de solicitare documentatie.

Formularul PO.STAP.05-F6 Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal.

Anexa PO.STAP.03-A1 Documentatia de calificare pentru inchirierea unui spatiu/teren
temporar disponibil, prin aplicarea procedurii de licitatie publicad deschisa cu strigare pentru
atribuirea unui contract de inchiriere.
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11. INREGISTRARI

11.1. Notele de fundamentare

11.2. Deciziile privind constituirea comisiei de organizare a licitatiei in vederea inchirierii
unor spatii/terenuri temporar disponibile

11.3. Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal

11.4. Cerere de solicitare a documentatjiilor

11.5. Procesele — verbale ale sedintelor de licitatie

11.6. Contractele de inchiriere

11.7. Contractele de furnizare a utilitatilor

11.8. Facturile

12. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
1 List_a. ljesponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ 1
reviziei

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 3
4 Scopul 4
5 Domeniul de aplicare 4
6 Documente de referinta 4
7 Definitii si abrevieri 5
8 Descrierea activitatii 6
9 Responsabilitati 16
10 Formulare si Anexe 16
11 Inregistrari 17
12 Cuprins 17




