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UNIUNE A FURDPE ANA

Proiect co-finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionali prin Programul Operational Competitivitate 2014-2020

Axa prioritara - Tehnologia Informatiei §i Comunicatiilor (TIC) pentru o economie digitala competitiva

Componenta | - Actiunea 2.3.3. apel 2

Cod apel: POC/882/2/4/Imbunatafirea continutului digital si a infrastructurii TIC sistemice in domeniul e-educatie, e-incluziune, e-
sanatate $i e-culturd

Titlul proiectului: Dezvoltarea infrastructurii TIC a TUIASI pentru sustinerea e-learning si a educatiei mixte - ELEARN4ALL
Cod MySMIS: 149875

Beneficiar: Universitatea Tehnici ,Gheorghe Asachi” din Iasi

T NIVERSITATEA TEHNICA
)RGHE ASACHI" DIN IASI
STRATURA

i

CAIET DE SARCINI |/

Servicii de audit final al Proiectului ELEARN4ALL, cod MySMIS 149875

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si constituie

ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreaza de ctre fiecare ofertant propunerea tehnica.

1. Informatii generale

1.1. Autoritatea contractanti

Denumirea: Universitatea Tehnica “"Gheorghe Asachi” din lasi
Directia de Informatizare
Adresa: B-dul Dimitrie Mangeron nr. 67, lasi
Responsabil achizitie: Ing. Geanina Tigla
Email: geanina.tigla(@staff.tuiasi.ro

1.2. Sursa de finantare

Serviciile de audit sunt cheltuieli 100% neeligibile in cadrul proiectului, acestea urmand a fi decontate din Venituri proprii

4,5%.

1.3. Valoare estimata

Bugetul alocat Serviciilor de audit este de 14.495,00 lei fara TVA.

2. Obiectul si durata contractului

2.1. Obiectul contractului

Cod CPV: 79212000-3 Servicii de auditare (Rev.2)

Obiectul contractului il constituie prestarea serviciilor de audit final a proiectului Dezvoltarea infrastructurii TIC a TUIASI
pentru sustinerea e-learning si a educatiei mixte - ELEARN4ALL, Cod MySMIS: 149875, proiect co-finantat din Fondul
European de Dezvoltare Regionala prin Programul Operational Competitivitate 2014-2020. Serviciile de audit se vor
realiza pentru toate cheltuielile aferente perioadei de implementare a proiectului.

Valoarea cheltuielilor totale a proiectului Dezvoltarea infrastructurii TIC a TUIASI pentru sustinerea e-learning si a
educatiei mixte - ELEARN4ALL, Cod MySMIS: 149875, este de 7.316.252,99 lei.



Aceasta activitate presupune analiza tuturor obiectivelor si activitatilor in raport cu rezultatele si indicatorii proiectului,
pentru a putea cuantifica masura in care acestea din urma au fost atinse pentru asigurarea realizarii scopului proiectului in

conditiile implementarii corecte si cu succes a proiectului.

2.2. Durata contractului

Contractul va avea o durata de 3 luni de la data semndrii acestuia de ctre ambele parti. Durata contractului include perioada
necesard pentru realizarea serviciilor, efectuarea receptiei serviciilor prestate, emiterea si plata facturii.

Durata contractului de audit se va prelungi de drept pana la aprobarea raportului final de catre Operatorul de Program.
Derularea efectiva a serviciilor de audit va incepe odata cu semnarea contractului si se va incheia la finalizarea proiectului
si obtinerea rambursarii sumelor solicitate prin rapoarte, {indndu-se cont de eventualele prelungiri, auditorul obligandu-se
si ofere suport beneficiarului pana la data obtinerii rambursérii sumelor solicitate prin Rapoartele Intermediare si cel final.
Prestatorul va audita proiectul pe toata perioada de implementare, tindndu-se cont si de eventualele prelungiri ale perioadei
de implementare, cu incadrarea in preful contractului si in termenul de predare a raportarii catre Operatorul de program.
Daci pe durata derularii contractului de servicii intervin modificari legislative sau modificari ale contractului de finantare,

prestatorul are obligatia de a respecta prevederile legale in vigoare pe durata de implementare a proiectului.

3. Descrierea serviciilor ce vor fi contractate

Prestatorul de servicii de audit va obtine, pe baza verificarilor, dovezi suficiente in vederea exprimarii unei opinii asupra
realitagii, legalitatii si conformitatii tuturor cheltuielilor efectuate de Beneficiar in implementarea proiectului.

in acest scop, Prestatorul de servicii de audit va mentiona in cuprinsul Raportului, constatarile la care s-a ajuns si cerinfele
acestuia in conformitate cu cerintele finantatorului.

Aceasta activitate presupune analiza tuturor obiectivelor si activitatilor in raport cu rezultatele si indicatorii
proiectului, pentru a putea cuantifica masura in care acestea din urma au fost atinse pentru asigurarea realizarii
scopului proiectului in conditiile implementarii corecte si cu succes a proiectului.

Analiza se va realiza urmarind documentele justificative ale proiectului in raport cu legislatia in vigoare si cu cerintele
finantatorului. La finalul realizarii acestei activitati, prestatorul de servicii va preda un raport de audit care va certifica
demersurile realizate in implementarea cu succes a proiectului conform legislatiei si cerintelor finantatorului.

in cadrul derularii serviciilor de audit aferent raportului de audit prestatorul va proceda la:

« Auditarea tuturor activitdtilor proiectului sus mentionat,

» Verificarea tuturor inregistrarilor si a conturilor acestuia,

« Verificarea rapoartelor emise cétre Operatorul de Program,

« Verificarea tuturor actelor justificate care stau la baza angajarii cheltuielilor (dosare de achizitii, documente justificative,
state de plata, etc.),

« Verificarea respectarii regulilor impuse de finantator,

« Verificarea eligibilitatii fiecarei cheltuieli si incadrarea corecta a acestora in linii bugetare,

» Respectarea bugetului aprobat,

« Conformitatea incadrarii cheltuielilor cu regulile impuse de legislatia nationald si internationald, care se referd la
finantarea in cauza.

* Va emite raportul de audit final la 4 zile lucratoare de la data incasarii sumelor virate de autoritatea de
management.

Atentie! Ultima cerere de plata este in asteptare la autoritatea de management.



3.1. Principalele etape ale activitdfii de audit sunt:

e Discufii preliminare cu echipa de proiect §i, in mod deosebit, cu cei implicati in mentinerea evidentelor contabile si
intocmirea situatiilor financiare;

e Cunoasterea si evaluarea procedurilor contabile si a celor de raportare utilizate de catre Beneficiar in derularea
Contractului de Finantare;

e Verificarea conformitatii cu procedurile si cerintele Finantatorului;

e Verificarea in detaliu a sumelor din Rapoartele financiare aferente proiectului cu scopul de a obtine probe de audit
suficiente si corespunzitoare pentru a permite emiterea opiniei de audit asupra situatiilor financiare intocmite in
conformitate cu cerintele Finanfatorului:

a) verificarea exactitatii si realita{ii sumelor incluse in situatiile financiare ale contractelor;

b) existenta documentelor suport ce insotesc Rapoartele financiare;

¢) in timpul verificarii documentelor suport, o atentie speciala va fi acordata urmatoarelor activitati:

V utilizarea fondurilor primite in conformitate cu clauzele Contractului de finantare;

< bunurile/lucrarile/serviciile au fost achizitionate in concordanta cu procedurile legale de achizitii si cu Contractul de
finantare al proiectului;

V exista o legatura clara intre documentele suport ale operatiunilor §i Rapoartele financiare;

V daci existad documente justificative asupra incasarilor si platilor in concordanta cu clauzele Contractului de finantare.
Furnizorul serviciilor de audit elaboreaza metodele proprii de lucru si desfagoard activitatile asumate prin contract privind
verificarea activitatilor, inregistrarilor si conturilor proiectului, in conformitate cu obiectivul si scopul acestui contract si
cu procedurile specifice conforme cu legislatia in vigoare si cu cerinele finantatorului.

e Emiterea raportului final.

3.2. Principalele tipuri de verificari derulate de catre Furnizorul serviciilor de audit in implementarea contractului, fard a
fi o listd exhaustiva.

a. Verificarea cheltuielilor va include, verificarea:

o inregistrarilor contabile (in format electronic sau manual) din sistemul contabil al Beneficiarului,

e Dovezilor procedurilor de achizitie, precum documentatiile achizitiilor directe, ofertele, rapoartele de evaluare, etc.;

e Dovezilor angajamentelor precum contracte §i formulare de comanda;

e Dovezilor prestarii serviciilor precum rapoarte aprobate, fise de pontaj, bilete/bonuri de benzina (incluzand tichetele de
imbarcare) etc;

e Dovezilor primirii bunurilor precum documente de receptie, etc.;

e Dovezilor platii precum extrase bancare, etc;

e Eligibilitatii cheltuielilor, prin prisma contractului de finantare;

b. Verificarea raportului final va include, verificarea

+ Daca Raportul este conform cu cerintele si conditiile contractului de finantare al proiectului.

« Daca informatiile din Raport se reconciliaza cu sistemul de contabilitate §i inregistrarile Beneficiarului (ex: balanta de
verificare, inregistrari din conturile analitice si sintetice).

« Conformitatii cheltuielilor cu bugetul si verifica :

o Daci categoriile de cheltuieli din Raport corespund cu categoriile de cheltuieli din bugetele proiectelor previzute in
contractele de finantare:

o Daca cheltuielile efectuate au fost previzute in bugetul proiectului;

o Daca cheltuielile au fost efectuate si incadrate in conformitate prevederile Contractului de finantare:



o Daca suma totala solicitata la plata de catre Beneficiar nu depaseste finantarea nerambursabild prevazuta in Contractul
de finantare;

o Daci au fost efectuate modificari ale Bugetele proiectelor prin transferuri intre liniile din cadrul aceluiasi capitol bugetar
de cheltuieli eligibile, si daca acestea au afectat scopul principal al proiectului/au modificat valoarea totala eligibild a
Proiectului;

o Daca Beneficiarul a efectuat modificari asupra liniilor bugetare care au limite maxime impuse de prevederile
regulamentelor europene sau nationale sau de regulile de eligibilitate stabilite.

3.3. Locul de desfasurare:

Locatia de baza va fi in lasi, la sediul Benefiarului

3.4 Raportul de audit va respecta Standardul Internagional privind serviciile conexe (,,ISRS") 4400 Angajamente pentru
realizarea procedurilor agreate privind informatiile financiare emis de catre Federatia Internationala a Contabililor
(.IFAC") si adoptat de catre CAFR, Codul etic emis de IFAC.

Eventualele modificiri impuse de catre Operatorul de program pe parcursul implementarii proiectului, cu privire la
auditarea proiectului, vor fi luate in calcul la efectuarea serviciilor de audit.

Se va redacta un raport de audit final. Raportul elaborat de cétre auditorul independent va fi insotit de o Copie dupa carnetul
de membru al C.A.F.R., cu mentiunea ,,Activ” pentru anul in curs, din care sa rezulte ca are calitatea de auditor financiar
recunoscut de C.A.F.R.

Auditorul trebuie sa aibi o atitudine impartiala, sa asigure confidentialitatea informatilor la care are acces pe durata misiunii
de audit, sa isi desfasoare activitatea intr-un mod onest si responsabil.

Raportul va fi predat Beneficiarului pe suport de hartie, un exemplar original precum si pe suport electronic.

Receptia raportului de audit va fi realizati de catre o comisie constituita la nivelul Beneficiarului.

4. Procedura aplicata:
Achizitie directa, in conformitate cu Legea 98/2016 si HG 395/2016.

5. Continutul si modul de prezentare a ofertei

Ofertele, orice corespondenta si documente legate de procedura de atribuire, transmise intre ofertant si autoritatea
contractanta trebuie trimise in limba roména.

Documentele emise in altd limba vor fi prezentate de ofertant numai insotite de traducerea autorizata in limba romana.
Perioada de valabilitate a ofertei — 30 de zile de la data limita de depunere a ofertelor.

5.1. Documente de calificare

Ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente care dovedesc capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

- certificat de inregistrare sau certificat constatator sau statutul organizatiei din care s rezulte cd operatorul economic este
legal constituit, ¢a nu se afld in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii.

5.2. Propunerea tehnica

Propunerea tehnica va fi prezentatd astfel incét sa permita identificarea cu usurinta a corespondentei cu cerintele caietului
de sarcini si va respecta in totalitate cerintele acestuia. In situatia nerespectarii in totalitate a cerintelor mentionate mai sus,
ofertele vor fi considerate neconforme.

Oferta tehnica va contine:

a. Informatii generale despre ofertant

b. O descriere amanuntita a serviciilor oferite, prin asumarea tuturor cerintelor de la punctele 2 si 3 din caietul de sarcini.



¢. Declaratie pe proprie raspundere a ofertantului din care sé rezulte faptul ca, la elaborarea ofertei, ofertantul a inut cont
de obligatiile referitoare la conditiile privind protectia muncii care sunt in vigoare in Romania, precum si cd le va respecta
in vederea implementarii contractului. Informatii detaliate se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-
ul:http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html

d. Documente minime pentru expertul propus:

- Curriculum vitae - din care sa reiasd experientd profesionala relevanta de minim 12 luni in desfasurarea activitatilor
similare celor care fac obiectul prezentei achizitii, in cadrul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;

- copie dupa Carnetul de membru al CAFR, cu mentiunea Activ;

- Declaratie pe proprie raspundere din care si rezulte ci expertul, in calitatea sa de auditor financiar, nu a fost sanctionat in
ultimii trei ani de catre Departamentul de Monitorizare si Competenta Profesionald al CAFR.

- Declaratie din partea expertului ca nu a fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul de Etica, conduita
profesionala si investigatii din cadrul CAFR sau institutia similara din {ara de origine.

- Copie dupa Certificat obtinut de la C.A.F.R. pe auditarea fondurilor europene;

- dovada realizarii a minimum 5 proiecte cu finantare nerambursabila europeana:

- declaratie de disponibilitate

Achizitorul isi rezerva dreptul de a verifica informatiile furnizate in documentele justificative.

5.3. Propunerea financiara

Pretul ofertei reprezinta elementul principal al propunerii financiare. Pretul din propunerea financiara va reprezenta preful
total ofertat pentru executarea contractului (fara TVA), si va fi exprimat in lei, cu doud zecimale.

Ofertantii trebuie sa-si evalueze preturile astfel incdt pretul total al ofertei sd acopere toate obligatiile contractului
mentionate in Caietul de sarcini (inclusiv deplasarile la sediul beneficiarului, cazarea, etc). NU se acceptd ajustari de pret
ale ofertei financiare, pe parcursul derularii contractului.

Preturile care se compara sunt preturile cuprinse in oferta financiara in lei fard TVA. Pretul maxim estimat, pentru intregul
contract este de 14.495,00 lei fara TVA.

6. Conditii de plata

Pretul contractului este ferm si nu se actualizeaza.

Platile se vor face pe baza urmétoarelor documente obligatorii, in original:

- facturd emisa de prestatorul serviciilor de audit.

- raportul de audit intocmit de prestatorul serviciilor de audit (2 exemplare in romana).

- procesul verbal de receptie a serviciilor, fara obiectii, intocmit de comisia de receptie constituita.

Facturile se achita in termen de maxim 30 zile de la emiterea facturii si receptia serviciilor.

Toate rapoartele, datele, materialele produse de furnizorul serviciilor de audit in cadrul acestui contract vor constitui

proprietatea beneficiarului contractului.

7. Criteriul de atribuire

Criteriul de atribuire a fost stabilit “pretul cel mai scazut”.

Director proiect POC ELEA Cod MySMIS: 149875, Responsabil achizitii proiect,
Conf.dr.ing. 5 araiman Ing. Geanina Tigla
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