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In data de 18.07.2023, ora 10%°, la sediul Facultitii de Electronica, Telecomunicatii si
Tehnologia Informatiei, va avea loc examenul de promovare pe postul de inginer gr.IA, al dnei Ursu
Nicoleta, angajati in functia de inginer gr.] la Departamentul Bazele Electronicii din cadrul Facultitii
de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului din statul de functii.

Examenul de promovare va consta in sustinerea unei probe scrise.

Tematica i bibliografia se anexeaza prezentului anunt.
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Tematica probi scrisa H
pentru postul de inginer gradul 1A |
* Regulamentul de organizare si functionare a Facultatii de Electronica, Tel

Tehnologia Informatiei
® Procedura privind elaborarea planurilor de invitimant, PO.DID.04
* Procedura de organizare si desfasurare a concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice

si de cercetare, PO.DID.10

Evaluarea colegiald a cadrelor didactice-UTL.POB.14

Sistem de operare Windows7; gestionare fisiere si directoare; creare, copiere, stergere;
Editoare de text: Microsoft Word;

Gestiunea documentelor: creare, modificare, salvare, recuperare;

Formatarea documentelor: font, paragraf, pagind, document

Procesoare de calcul tabelar: Microsoft Excel.

Gestiunea documentelor: creare, modificare, salvare, foi de calcul.

Formatarea foilor de calcul.

Utilizarea formulelor si functiilor de calcul.

Tabele: realizarea tabelelor, formatare, filtrare.

Transmiterea fisiereleor in format electronic, arhivare si atagare fisiere.

Bibliografie :
* https://etti.tuiasi.ro/despre/planuri-si-rapoarte
e https://www.tuiasi.ro/manualul-procedurilor
e Tecla Goras, Software pentru birotici, Ed. Performantica, 2005;
* Rick Winter, Patty Winter, Utilizare Microsoft Office pentru Windows 95, Ed. Teora,

1995,
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