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procedurilor/
Manualul procedurilor

4. SCOP

(1) Stabilirea modului de recunoastere de catre Universitatea Tehnicd ,Gheorghe Asachi” din lasi a
diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte obtinute la:
a) institutii acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare dintr-un stat membru al
Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiana.
b) institutii acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare incluse in Lista
universitatilor de prestigiu din alte state, aprobata prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice, actualizata periodic.
c) institutii acreditate de invatamant superior sau de cercetare-dezvoltare care fac obiectul unei
conventii internationale de recunoastere reciproca, incheiate la nivel interguvernamental sau

interuniversitar.

(2) Recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte se face numai in scopul inscrierii
la programele postuniversitare, obtinerii abilitarii, ocuparii unei functii didactice sau de cercetare in
cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se referd la modul de recunoastere de catre Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi”
din lasi a diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte obtinute in institutii acreditate de invatamant
superior sau de cercetare-dezvoltare din strainatate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
. ORDIN MENCS nr. 5923 din 6 decembrie 2016 pentru aprobarea Metodologiei privind
recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intr-un domeniu profesional,

obtinute in strainatate;

Il.Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale;
Ill. Directiva 2006/123/CE1 (denumita in continuare ,Directiva privind serviciile”).

IV. Directiva 2005/36/CE2 (denumita in continuare ,Directiva privind calificarile profesionale”).

V. Legea privind recunoasterea diplomelor si calificarilor profesionale pentru profesiile reglementate

din Romania nr. 200/2004 cu modificarile si completarile ulterioare.

VI. Ordonanta de Urgenta a Guvernului 49/2009 privind libertatea de stabilire a prestatorilor de

servicii si libertatea de a furniza servicii in Romania modificata prin Legea nr.68/2010 pentru

aprobarea OUG 49/2009




UNIVERSITATEA TEHNICA PO.CSUD.04
'GHEORGHE ASACHI" DIN IASI PROCEDURA Editia 2 Revizia 0
Consiliul pentru studiile privind recunoasterea diplomei de doctor si Pagina 4/9
universitare de doctorat a titlului de doctor obtinute in strainatate g
(C.S.U.D.) Exemplar nr. 1

7. DEFINITII SI ABREVIERI

7.1 Definitii
Termen Definitie
Doctorand Persoana care studiaza in vederea obtinerii doctoratului.

Teza de doctorat Este lucrarea stiintifica originald elaboratd de catre studentul doctorand in

vederea obtinerii titlului de doctor. Lucrare stiintifica prezentatad de un candidat
pentru obtinerea titlului de doctor in stiinte.

Conducatorul de Este cadrul didactic sau cercetatorul stiintific care a dobandit dreptul de
doctorat conducere de doctorat si care coordoneaza activitatea studentului doctorand.

Scoala doctorala Sistem organizatoric in cadrul IOSUD, in care se desfasoara activitatea de

pregatire a doctoratului care ofera sprijinul necesar desfasurarii studiilor de
doctorat.

Titlu Calificare dobanditd de cineva in urma unor studii speciale intr-un anumit
domeniu de activitate.
Titlu de doctor Titlu academic intr-un domeniu specific, conferit candidatului, numit doctorand,

care a sustinut cu succes teza de doctorat si a obtinut diploma de doctor.

Diploma de doctor | Reprezintd cel mai inalt grad academic acordat in toate domeniile, dupa 3-4 ani

de studiu si de cercetare originala. Urmeaza dupa primul grad academic (sau
masterat) si impune trecerea de examene si depunerea unei teze originale.

7.2 Abrevieri

CNATDCU - Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare;
1.0.S.U.D. - Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;
C.S.U.D. - Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat;

AADR

- Agentia pentru Agenda Digitala a Romaniei.

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. In vederea recunoasterii diplomei de doctor si a titlului de doctor obtinute in strainatate
conform art. 2(1) din ordinul 5923/06.12.2016, persoana interesata intocmeste un dosar care contine
urmatoarele documente:
a) Cerere de recunoastere - In cerere vor fi mentionate obligatoriu datele de contact

(corespondentd) ale solicitantului, necesare comunicarii pe parcursul procesului de
recunoastere. Solicitantul isi asuma responsabilitatea pentru corectitudinea datelor declarate.
Nesolutionarea cererii nu poate fi imputatd TUIASI, dacad solicitantul nu urmareste
corespondenta primitd sau nu da curs in termen solicitarilor referitoare la dosarul de
recunoastere;

b) Actul de identitate si dovada schimbarii numelui (dacé este cazul) - in copie cu mentiunea

c)

,CONFORM CU ORIGINALUL" si semnatura titularului, pentru cetatenii romani si in copie si
traducere legalizata pentru cetatenii straini, conform art. 2(1) din ordinul 5923/06.12.2016;
Diploma de doctor, in copie xerox cu mentiunea ,CONFORM CU ORIGINALUL" si semnatura

titularului, insotita de, conform art. 2(1) din ordinul 5923/06.12.2016:
v traducere legalizata, autentificata cu Apostila de la Haga pentru statele care sunt
parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga;
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v supralegalizare sau adeverinta de autenticitate emisd de catre autoritatile
competente din tara de provenienta, pentru statele care nu sunt parti ale Conventiei
privind Apostila de la Haga

d) Curriculum vitae si Lista de lucrdri, din care sa reiasa contributile aduse la domeniul
abordat/solicitat In cererea de recunoastere

e) Justificarea alegerii domeniului

f) Un exemplar din teza de doctorat sau rezumatul tezei de doctorat (sau adresa electronica unde
este postat rezumatul), in situatii speciale. Teza de doctorat / rezumatul tezei de doctorat trebuie
sa fie in limba engleza / romana.

g) Se poate admite depunerea rezumatului tezei de doctorat in situatile in care teza este
secretizatd din motive obiective, bine justificate si n concordanta cu legislatia statului in care a
fost obtinuta diploma de doctor.

Situatiile speciale definite la punctul f) pot fi: secretizarea tezei, doctorat profesional sau orice alta
situatie justificatd prin documente. Situatiile speciale vor fi documentate si evidentiate in scris, cu
dovezi.

8.2. Cererea, impreuna cu dosarul pentru recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor
obtinute in strainatate se depun la Registratura Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi si se
fnainteaza catre Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD).

8.3. Dosarul pentru recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor obtinute in strainatate se
poate trimite si prin posta, cu confirmare de primire, la adresa: Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi”
din lasi, Bulevardul Prof. Dimitrie Mangeron nr. 67, 700050, lasi, Romania. Pentru operativitate,
documentele din dosar, scanate in format pdf, pot fi incarcate si pe platforma https://edirect.e-
guvernare.ro/SitePages/landingpage.aspx., inainte de a fi depuse n original la Registratura TUIASI
sau transmise prin postd, urmand a fi solutionate conform reglementarilor legale Tn vigoare.

8.4. Dosarul depus este analizat de catre Secretariatul CSUD din punctul de vedere al indeplinirii
conditiilor expuse la pc. 8.1 (componenta si eligibilitatea dosarului). Secretariatul CSUD informeaza
solicitantul in legatura cu situatia dosarului depus, in termen de 10 zile lucratoare de la inregistrarea
cererii solicitantului. Completarea dosarului se va face in maximum 20 zile lucratoare de la data emiterii
de catre secretariatul CSUD - TUIASI a informarii catre solicitant. Necompletarea in termenul precizat
are ca efect respingerea dosarului de recunoastere. In cazul respingerii dosarului, solicitantul sau
reprezentantul acestuia cu procurd notariald are dreptul sa ridice documentele depuse, prin
completarea unei cereri, in termen de maximum 3 luni de la depunerea dosarului.

8.5. Dupa verificarea dosarului, Directorul CSUD propune Comisia de evaluare si o Comisie de
contestatii. Comisia de evaluare a dosarului pentru recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de
doctor obtinute in strainatate este formata din presedinte si minimum 3 membri. Comisia de solutionare
a contestatiilor este formata din 5 3 membri. Comisiile vor fi numite prin decizia Rectorului, in termen
de maximum 30 zile lucrdtoare de la data inregistrarii dosarului. Dupa numirea comisiilor de catre
Rectorul Universitatii, Secretariatul CSUD va nainta de indata dosarul catre Comisia de evaluare.

Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:
v verifica statutul institutiei de invatdmant superior care a emis documentele supuse recunoasterii i

programul de studii universitare de doctorat in care solicitantul a obtinut diploma si titlul de doctor.
in cazul in care exista indoieli asupra autenticitatii si legalitatii emiterii documentelor depuse la
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dosar, acestea se transmit catre CNRED in format electronic, pentru verificare, constatarea CNRED
fiind obligatorie;

v" respinge dosarul, in cazul in care institutia emitentd a diplomei de doctor nu se incadreaza in
categoriile mentionate in Metodologia privind recunoasterea diplomei de doctor si a titlului de doctor
in stiinte sau intr-un domeniu profesional, obtinute in strainatate, conform Ordinului MENCS 5.923/6
decembrie 2016;

v' in functie de particularitatile solicitarii de recunoastere, comisia de evaluare poate solicita
candidatului documente justificative;

v" elaboreaza un raport de evaluare argumentat, referitor la recunoasterea sau nerecunoasterea
diplomei si a titlului de doctor in stiinte, obtinute in strainatate. Raportul de evaluare este inaintat
catre CSUD.

8.6. In urma analizei dosarului si pe baza referatelor membrilor comisiei de evaluare si a votului
secret majoritar al acestora, presedintele comisiei intocmeste un referat de analiza cu privire la avizarea
sau neavizarea solicitarii de recunoastere a diplomei de doctor si a titlului de doctor obtinute in
strainatate, in termen de 45 zile lucratoare de la data inregistrarii acestuia.

Referatul de analizd se inainteaza catre CSUD, care va trimite solicitarea catre Consiliul de
Administratie pentru avizare si Senatului Universitatii pentru aprobare. Solicitantul va fi informat prin e-
mail, de catre secretariatul CSUD, despre rezultatul analizei dosarului in comisie. Senatul Universitatii
va emite Hotararea Senatului Universitatii cu privire la aprobarea/neaprobarea cererii de recunoasterea
diplomei de doctor si a titlului de doctor obtinute in strainatate. Hotararea va fi inaintata, in original,
catre CSUD.

8.7. Termenul poate fi prelungit cu alte 15 zile lucratoare de la comunicare daca Comisia de
evaluare, in cazuri justificate, solicita posesorului diplomei documente suplimentare.

8.8. Solicitantul va fi informat, in scris si prin email, cu privire la prelungirea termenului de solutionare
a dosarului si a documentelor solicitate suplimentar.

8.9. Hotararea Senatului se ridica personal sau de catre o alta persoana imputernicita in acest sens
printr-o procura notariala de la Secretariatul CSUD si/sau se transmite scanata prin email.

8.10. Hotararea Senatului poate fi contestata in termen de 30 zile lucratoare de la comunicare printr-
o cerere motivata care se depune la Registratura Universitatii.

8.11. Contestatiile sunt solutionate in termen de 30 zile lucratoare de la data inregistrarii de catre
comisia de solutionare a contestatiilor.

8.12. In situatia in care contestatia este depusa inaintea perioadei de 30 zile lucratoare anterioare
inceperii vacantei didactice, termenul de solutionare a acesteia se proroga incepand cu prima zi a
anului universitar urmator. Termenele de solutionare si de emitere a deciziilor se calculeaza incepand
cu aceasta data.

8.13. Raspunsul la contestatie se comunica in mod direct, email, sau prin posta prin scrisoare
recomandata cu confirmare de primire solicitantului sau persoanei imputernicite de acesta, pe baza de
semnétura si data, de catre Secretariatul CSUD. '

8.14. Recunoasterea de catre Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi a diplomei de doctor
si a titlului de doctor obtinute in stréinatate este valabila si produce efecte juridice doar la nivelul
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, dupa cum se mentioneaza in capitolul 4, alineatul (2)
al prezentei proceduri.
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9. MODUL DE LUCRU

Etapele desfasurarii procedurii de recunoastere a diplomei de doctor si a titlului de doctor
obtinute in strainatate sunt prezentate sintetic in tabelul de mai jos:

Operatiunea

Responsabil

Termen de realizare

Intocmirea dosarului de
recunoastere

Solicitantul

La cerere

Inregistrarea dosarului

Angajati din cadrul Registraturii
Universitatii

La depunere

Verificarea dosarului punctul de
vedere al componentei si al
eligibilitatii acestuia

Secretariatul CSUD

In termen de 10 zile
lucratoare de la
inregistrare

Completarea dosarului, daca este
cazul

Solicitantul

In maximum 20 zile
lucratoare de la data
emiterii de catre
secretariatul CSUD -
TUIASI a informarii catre
solicitant

Propunerea comisiei de evaluare a
dosarului si a comisiei de
contestatii

Directorul CSUD

In maximum 30 zile
lucratoare de la data
inregistrarii cererii
solicitantului

Numirea comisiei de evaluare si a
comisiei de contestatii

Rectorul universitatii

In maximum 30 zile
lucratoare de la data
inregistrarii cererii
solicitantului

Inaintarea dosarului de
recunoastere catre Comisia de
evaluare a dosarelor

Secretariatul CSUD

De indata, dupa
emiterea Deciziei
Rectorului de numire a
comisiilor de evaluare si
contestatii

Analizarea/evaluarea dosarului de
recunoastere si elaborarea
referatului de analiza cu privire la
avizarea sau neavizarea solicitarii
de recunoastere a diplomei de
doctor si a titlului de doctor

Comisia de evaluare a dosarelor de
recunoastere

Dupa inaintarea
dosarului

Termen 45 zile
lucratoare de la
inregistrarea dosarului

Emiterea Hotaréarii Senatului de
recunoastere/ nerecunoastere

Senatul Universitatii

Dupa analiza dosarului
de catre Comisia de
evaluare

Comunicarea catre solicitant a
deciziei de recunoastere sau
nerecunoastere

Secretariatul CSUD

Dupa emiterea Hotararii
Senatului
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In termen de 30 zile
Depunerea contestatiilor Solicitant Iucratogria .c.ie Iaud?t?
comunicarii Hotararii
Senatului
Solutionarea contestatiilor si Comisia de solutionare a In 30 zile lucratoare de la
comunicarea rezultatului contestatiilor; data inregistrarii
contestatiei Secretariatul CSUD contestatiei

10. Procedura face parte din lista procedurilor TUIASI care sunt inrolate in Punctul de contact Unic
(PCUe www.pcue.ro sau https://edirect.e-guvernare.ro/SitePages/landingpage.aspx.), platforma
nationala aflata in administrarea Agentiei pentru Agenda Digitalda a Roméniei (AADR).

11. RESPONSABILITATI
11.1. Senatul universitatii

- aproba procedura.
11.2. Rectorul universitatii

— impune aplicarea procedurii;

— aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
11.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

— avizeaza procedura;

— elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.
11.4. Responsabilul de proces - Directorul C.S.U.D.

— elaboreaza, modifica, retrage procedura;

—  monitorizeaza aplicarea procedurii.
11.5 Responsabilul de proces — Secretariat C.S.U.D.

- verifica periodic inregistrarile de pe platforma;

— Tnainteaza dosarul de recunoastere catre Comisia de evaluare a dosarelor.
11.6. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

—  verifica procedura din punctul de vedere al sistemului calitatii;

— gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

— auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de
imbunatatire a calitatji.
11.7. Administratorul contului TUIASI pe platforma PCUe
- verifica configurarea procedurii operationale asociata autoritatii (AADR);
- activeaza procedura operationala asociata autoritatii (AADR).

12. INREGISTRARI

12.1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor.

12.2. Lista de difuzare.

12.3. Decizia Rectorului privind numirea comisiilor de analiza a dosarului si de contestatie.
12.4. Decizia Rectorului privind numirea administratorului contului TUIASI pe platforma PCUe.
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12.5. Inrolarea procedurii operationale Tn punctul de contact Unic (PCUe www.pcue.ro sau
https://edirect.e-guvernare.ro/SitePages/landingpage.aspx.), platforma nationala aflata

in administrarea Agentiei pentru Agenda Digitala a Romaniei (AADR).

13. ANEXE

Formularul PO.CSUD.04- F1- Cererea de recunoastere



Formularul PO.CSUD.04-F1 E2R0
Nr. de inregistrare la registratura TUIASI

DOMNULE RECTOR,

Subsemnatul (a)

absolvent (8) al institutiei de invatamant

Facultatea de

cu diploma de doctor emisa de

in domeniul .

rog sa binevoiti a dispune analiza dosarului in vederea recunoasterii diplomei de doctor si a
titlului de doctor obtinute in strainatate, in domeniul de doctorat mentionat.

Anexez actele mentionate in Procedura privind recunoasterea diplomei de doctor si a
titlului de doctor obtinute in strainatate:

e Cerere de recunoastere;
e Actul de identitate si dovada schimbarii numelui - in copie, cu mentiunea ,CONFORM CU ORIGINALUL" si semnatura
persoanei interesate, pentru cetatenii roméni si in copie si traducere legalizata pentru cetatenii straini;
+ Diploma de doctor, in copie xerox, cu mentiunea ,CONFORM CU ORIGINALUL" si semnatura persoanei interesate,
insotita de :
o traducere legalizata, autentificatéa cu Apostila de la Haga pentru statele care sunt parti ale Conventiei privind
Apostila de la Haga;
o supralegalizare sau adeverinta de autenticitate emisa de catre autoritatile competente din tara de provenienta,
pentru statele care nu sunt parti ale Conventiei privind Apostila de la Haga
*  Curriculum vitae si Lista de lucrari, din care sa reiasa contributiile aduse la domeniul abordat/solicitat pentru
recunoastere
* Un exemplar din teza de doctorat sau rezumatul tezei de doctorat, in situatii speciale.
*» Motivarea nedepunerii tezei de doctorat, daca este cazul
+ Justificarea alegerii domeniului

Scopul recunoasterii diplomei de doctor si a titlului de doctor, obtinute in strainatate este:
. obtinerea abilitarii

. ocuparea unui post didactic in Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi

. ocuparea unui post de cercetare in Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi
. inscrierea la programele postuniversitare

. altele (descrieti succint)

Date contact: Email: ; Telefon:

Declar pe propria raspundere ca documentele incluse in dosar corespund realitatii.

Data Semnatura

Domnului Rector al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi

Formular PO.CSUD.04 E2R0-F1



