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in data de 18.09.2023, ora 11%, la sediul Facultitii de Constructii de Masini si Managment
Industrial, va avea loc examenul de promovare pe postul de secretar studii superioare gr.IIl al dnei
Giosanu Diana angajati in functia de secretar studii superioare debutant la secretariatul Facultitii de
Constructii de Masini §i Mangamant Industrial.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului din statul de functii.

Examenul de promovare va consta in sustinerea unui interviu.

Tematica si bibliografia se anexeazi prezentului anunt.
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Tematica si bibliografia
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:FEMATICA: ECTOR.,
Inmatricularea in universitate i documentele studentului; Prof. univ. dr. ing.
Drepturile si indatoririle studentului; DAN CASCAVAL

Organizarea procesului didactic;

Indeplinirea contractului de studii (studii universitare de licent);
Repetarea de scolaritate. Intreruperea de gcolaritate. Exmatricularea (studii uni
de licentd);
Reinmatricularea;
Mobilitati. Mobilitatea academic# temporara a studentilor. Mobilitatea academic
definitiva (transferul).

Alegerea si pregitirea proiectului de diploma;

Desfagurarea examenului de diploma;

Comisiile de examen;

Completarea formularelor actelor de studii;

Gestionarea documentelor universitare;

Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente: Evidenta documentelor;
Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente: Selectionarea documentelor;
Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente: Pastrarea documentelor .

BIBLIOGRAFIE:

. Procedura de organizare a activitatii didactice pentru studiile universitare de licentd —

PO.DID.01, editia 4, revizia 9, aprobati de Senatul Universitatii Tehnice “Gheorghe
Asachi” din lasi la data de 28.09.2022.

Procedura de finalizare a studiilor universitare de licentd (Ciclul I — Sistem Bologna) -
PO.DID.08, editia 3, revizia 6, aprobati de Senatul Universitatii Tehnice “Gheorghe
Asachi” din Iagi la data de 14.09.2022.

Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011

Legea Arhivelor Nationale nr.16/ 1996, publicatd in Monitorul Oficial nr.71/09.04.1996,
republicati in Monitorul Oficial nr. 293/ 22.04.2014.

Secretar facultate,
Leonte-Zoumpoulakis Tulia
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