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In data de 22.09.2023, ora 10%, in Sala mica Rectorat — camera B-109, corpul T, et.1, va avea loc
examenul de promovare pe postul de secretar studii superioare gr.I1I, al drei Munteanu Mirela-Ionela,
angajat in functia de secretar studii superioare debutant la Secretariatul Rectoratului.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului din statul de functii.

Examenul de promovare va consta In sustinerea unui interviu.

Tematica si bibliografia se anexeazi prezentului anunt.
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Tematica si Bibliografia
pentru sustinerea probei scrise din cadrul concursului de promovare pe post de
secretar universitate cu studii superioare, grad lll, Secretariat Rectorat
a dnei MUNTEANU MIRELA IONELA

Tematica:

Completarea formularelor actelor de studii;

Eliberarea actelor de studii;

Metodologia de finalizare a studiilor universitare de licents;
Metodologia de finalizare a studiilor universitare de masterat:
Evidenta documentelor;

Pastrarea documentelor;

Nomenclatorul arhivistic;
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Bibliografia:
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1. Legea Educatiei Nationale nr.1/ 2011, publicata in Monitorul Oficial nr. 18/10 ianuarie 2011, cu

modificarile si completarile ulterioare;
2. Carta Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi;

3. Ordin nr.4156 din 27.04.2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de
studii $i al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior, publicat in Monitorul Oficial

al Romaniei nr. 381/12 mai 2020:

4, Ordin nr. 3685/2022 din 4 mai 2022 pentru modificarea unor acte normative din domeniul

educatiei, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 473 din 12 mai 2022:

5. H.G. nr. 607 din 23 iulie 2014 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care
vor fi eliberate absolventilor ciclului | - studii universitare de licent;
6. H.G. nr. 728 din 5 octombrie 2016 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii

care vor fi eliberate absolventilor ciclului Il - studii universitare de masterat si absolventilor ciclului | si

ciclului |l de studii universitare oferite comasat;

7. Procedura privind gestionarea actelor de studii si documentelor universitare , Cod. PO.DID
ultima varianta de pe site.

. 18,

8. Procedura de finalizare a studiilor universitare de licen{a (ciclul | — Sistem Bologna) — PO.DID.08

- ultima varianta de pe site;

9. Procedura de finalizare a studiilor universitare de master (ciclul Il - Sistem Bologna) - PO.DID.09

- ultima varianta de pe site;

10.  Legea Arhivelor Nafionale nr. 16/2.04.1996, republicatd, publicatd in Monitorul Oficial al

Romaniei, partea |, Nr.293/2.1.2014;
11. Regulamentul Intern al Universitaji Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi - TUIASI.REG.01.

Secretar gef universitate,
Ing.Gabriela lurcan
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