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4. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a stabili regulile si responsabilitatile pentru desfasurarea
activitatilor de salvare, pastrare si stergere a jurnalelor de acces ale utilizatorilor din cadrul
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi la sistemul informatic PatrimVen.

5. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi,
pentru a stabili regulile si responsabilitatile pentru desfasurarea activitatilor de salvare, pastrare si
stergere a jurnalelor de acces ale utilizatorilor din cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi”
din lasi la sistemul informatic PatrimVen.

Procedura este o procedura operationala, care se aplica in activitatile de salvare, pastrare
si stergere a jurnalelor de acces la sistemului informatic PatrimVen pentru verificarea de catre
angajatii Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi a veniturilor declarate de catre solicitantii
de burse si alte forme de sprijin financiar de la bugetul de stat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primara

Legea nr. 199 din 4 iulie 2023 - invatamantului superior,
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e Ordinul nr. 109 din 31 ianuarie 2022 pentru aprobarea Procedurii privind inrolarea, precum
si modalitatile de acces in PatrimVen — Ministerul Finantelor;
e Ordinul nr. 6463 din 2 octombrie 2023 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a

burselor si a altor forme de sprijin financiar de la bugetul de stat pentru studentii si cursantii

din invatdmantul superior de stat, invatamant cu frecventa;
e Legea nr. 53 din 24 ianuarie 2003 - Codul muncii.

6.2. Legislatie secundara

e OSGG 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne

e Carta Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi;

e Codul de etica si deontologie profesionald universitard — Cod TUIASI.COD.01;

e Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din
lasi — Cod TUIASI.REG.04;

e Regulamentul de organizare si functionare a Compartimentului Protectia Datelor cu
Caracter Personal — Cod REG.44,

e Procedura privind modul de atribuire a drepturilor de acces la sistemul informatic PatrimVen
— Cod PO.PDCPO1;

e Instructiuni de utilizare a sistemului informatic PatrimVen pentru administratorii de
interoperabilitate.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

:lrrt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. |inrolare Atribuirea drepturilor de acces persoanelor desemnate
Administrator de = ; s :
2, interoperabilitate Administrator al drepturilor de acces ale utilizatorilor
s Persoana desemnata careia i s-au atribuit drepturi de acces la sistemul informatic
3. |Utilizator :
PatrimVen.
O colectie de date in forma electronica, care satisface o serie de conditii prevazute de
legislatia incidenta si atestd legdtura dintre datele de verificare a semnaturii
electronice si o persoana. Certificatul digital calificat este emis de catre un Furnizor de
4 Certificat digital | servicii de certificare care indeplineste o serie de conditii prevazute de legislatia
© |calificat incidentd si poate fi stocat pe un dispozitiv electronic, calificat, de creare a
semnaturilor electronice (token). Poate fi folosit pentru generarea de semnaturi
electronice utilizate pentru a semna documente electronice sau pentru autentificarea
unui utilizator in vederea accesarii unor aplicatii informatice.
5 Semnatura Date in forma electronica, atasate sau logic asociate cu alte date in forma electronica,
" |electronica care servesc ca metoda de identificare.
6. |Jurnal de acces | Fisier care pastreaza un istoric (jurnal) al activitatilor desfasurate.

Abrevierea Termenul abreviat
Autoritatile Publice/Institutile Publice/Institutile de Interes Public din
AP/IP/IIP o : :
administratia publica centrala si locala
ANAF Agentia Nationala de Administrare Fiscala
TUIASI Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi
DICD Directia Informatizare si Comunicatii Digitale
CPDCP Compartimentul Protectia Datelor cu Caracter Personal
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII
8.1. Generalitati

PatrimVen este un depozit de informatii si documente, in forma dematerializata (in format
electronic si nu pe suport hartie), in care sunt colectate si agregate date obtinute de la AP/IP/IIP ori
de la contribuabili/platitori, in conditiile legii, care sunt furnizate AP/IP/IIP.

In vederea verificarii respectdrii criteriilor de acordare a unor categorii de burse, salariati ai
TUIASI, care au primit drepturi de acces, vor verifica veniturile declarate de solicitantii unor categorii
de burse prin intermediul sistemului informatic PatrimVen.

Toate activitatile desfasurate de catre fiecare utilizator sunt inregistrate automat de catre
sistemului informatic.

in conformitate cu art 3. alin. 3.8 din Anexa nr. 1 la Ordinul nr. 109/2022, administratorul de
interoperabilitate are obligatia de a asigura salvarea si pastrarea pe termen de minimum 5 ani a
jurnalului de acces al utilizatorilor sistemului informatic PatrimVen.

8.2. Organizarea si desfasurarea activitatilor de salvare, pastrare si stergere a jurnalelor
de acces ale utilizatorilor la sistemul informatic PatrimVen

|. Accesarea sistemului informatic PatrimVen

Pentru accesarea sistemului informatic PatrimVen se va folosi adresa de internet
comunicata de catre Ministerul Finantelor. Administratorul de interoperabilitate se va autentifica pe
sistemul informatic cu ajutorul certificatului digital calificat.

Daca sunt semnalate probleme tehnice, se va intrerupe activitatea si se vor comunica cele
semnalate catre ANAF. Activitatea va fi reluata de la punctul |, dupa remedierea problemelor
tehnice.

Il. Salvarea jurnalului de acces pe statia de lucru PC locala

Prin intermediul modulului de cautare, administratorul de interoperabilitate va selecta
utilizatorul si perioada de timp pentru care se va genera jurnalul de acces reprezentand activitatile
efectuate de respectivul utilizator. Perioada de timp va fi stabilita astfel incat sa reprezinte 1 luna
calendaristicd (de la prima zi a lunii pana la ultima zi a lunii respective). Administratorul de
interoperabilitate va salva rezultatele obtinute pe statia de lucru PC locala.

Daca sunt semnalate probleme tehnice, se va intrerupe activitatea si se vor comunica cele
semnalate catre ANAF. Activitatea va fi reluatd de la punctul |, dupa remedierea problemelor
tehnice.

Dupa operatia de salvare a jurnalelor pe statia de lucru PC locald, administratorul de
interoperabilitate va proceda la verificarea acestora.

Daca datele sunt incorecte (selectarea, din greseala, a unui alt utilizator sau a unui alt
interval de timp), activitatea va fi reluata de la punctul Il.

Redenumirea jurnalului de acces pe statia de lucru PC locala

Pentru o buna organizare a informatiilor, administratorul de interoperabilitate va redenumi
fiecare jurnal dupa cum urmeaza:

ffff_np_Il_aaaa
ffff = codul facultatii unde isi desfasoara activitatea operatorul;
np = initialele numelui si prenumelui operatorului;

I = numarul de ordine al lunii anului pentru care a fost generat jurnalul de acces;
aaaa = anul pentru care a fost generat jurnalul de acces.

Nr Structura organizatorica
crt. Nume facultate Codificare
facultate
1. Facultatea de Automatica si Calculatoare ac
5 Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului ,Cristofor icpm
' Simionescu”
3. Facultatea de Constructii si Instalatii ci
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4, Facultatea de Constructii de Masini si Management Industrial cmmi

5. Facultatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei etti

6. Facultatea de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica Aplicata ieeia

7. Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Mediului hgim

8. Facultatea de Mecanica mec

9. Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor sim

10. | Facultatea de Design Industrial si Managementul Afacerilor dima

11. | Facultatea de Arhitectura ,G.M. Cantacuzino” arh

Activitatile de la punctele I si lll vor fi repetate pentru fiecare utilizator din cadrul TUIASI.

lll.  Salvarea jurnalului de acces pe serverul de figiere

Administratorul de interoperabilitate va salva jurnalul de acces de pe statia locala PC pe
serverul de fisiere. Daca sunt semnalate probleme tehnice, se va intrerupe activitatea si se vor
comunica cele semnalate catre DICD. Activitatea va fi reluatd dupa remedierea problemelor
tehnice.

Activitatea de salvare a jurnalului de acces de pe statia de lucru locald PC pe serverul de
fisiere (punctul IV) va fi repetata pentru fiecare jurnal de acces.

Pentru o buna organizare a informatiilor, toate jurnalele de acces ale utilizatorilor pentru un
anumit an vor fi salvate intr-un singur director care va fi numit:

aaaa
aaaa = anul pentru care au fost generate jurnalele de acces.

Fiecare director de tip aaaa va contine un fisier numit Document de garda, care va cuprinde
urmatoarele informatii:
- Lista facultatilor din cadrul TUIASI si codurile acestora;
- Lista utilizatorilor (nume si prenume) din cadrul fiecarei facultati;
- Decizia Rectorului TUIASI (nr. si data) de numire a utilizatorului.
Dupa finalizarea activitati de salvare a registrelor de acces, administratorul de
interoperabilitate va actualiza Documentul de garda al anului respectiv.
Informatiile vor fi actualizate astfel:
- atunci cand un nou utilizator este adaugat in sistemul informatic PatrimVen, acesta va fi
inscris si in documentul de garda al anului;
- atunci cand un utilizator este revocat din sistemul informatic PatrimVen, acesta nu va fi sters
din documentul de garda al anului, deoarece exista salvate jurnale de acces din lunile acelui
an, anterioare actiunii de revocare;

V. Consemnarea activitatii de salvare a jurnalelor de acces in Registrul PatrimVen

Administratorul de interoperabilitate va consemna activitatea de salvare a jurnalelor de
acces in Registrul de evidenta a activitatilor de salvare si stergere a jurnalelor de acces la sistemul
informatic PatrimVen (denumit in continuare Registrul PatrimVen) de catre administratorul de
interoperabilitate care a efectuat operatiunea de salvare.

Se vor consemna urmatoarele informatii:

- Numele si prenumele administratorului de interoperabilitate care a efectuat operatiunea de
salvare;

- Activitatea desfasurata — Salvare jurnale de acces: se vor scrie numele tuturor jurnalelor de
acces salvate;

- Observatii;
- Data - data la care s-a efectuat operatiunea de salvare;

- Semnatura — semnatura administratorului de interoperabilitate care a efectuat operatiunea
de salvare;
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VI. Stergerea jurnalelor de acces de pe serverul de fisiere

Pentru jurnalele de acces care au termenul de pastrare de 5 ani depasit, se va proceda
la stergerea definitiva a acestora de pe serverul de fisiere.

Administratorul de interoperabilitate va verifica daca sunt jurnale de acces care indeplinesc
conditia de stergere.

Daca nu sunt jurnale de acces care indeplinesc conditia de stergere, se va trece la punctul
8.3 al procedurii.

In cazul in care sunt jurnale de acces care indeplinesc conditia de stergere, coordonatorul
CPDCP va intocmi un Referat de informare prin care va propune Rectorului TUIASI constituirea
Comisiei pentru verificarea si stergerea unor registre de acces la sistemul informatic PatrimVen
(denumita in continuare Comisia) precum si membrii acesteia. Dupa aprobarea Referatului de
informare, Rectorul TUIASI va desemna, prin decizie, Comisia.

Componenta Comisiei va cuprinde cel putin urmatorii membri:

Presedinte:
Coordonatorul CPDCP sau, dupa caz, inlocuitorul acestuia;
Membri:
- Administrator de interoperabilitate;
- Utilizator al sistemului informatic PatrimVen (persoana din cadrul facultatilor
careia i s-au atribuit drepturi de acces la sistemul informatic PatrimVen);
- Consilier juridic.

Secretariatul Comisiei va fi asigurat de catre CPDCP.

Presedintele Comisiei va convoca membrii, prin intermediul Secretariatului acesteia, in scris
sau prin e-mail, cu minimum 5 zile lucratoare inaintea intrunirii. Membrii Comisiei primesc, odata
cu convocarea, ordinea de zi si referiri la activitatile care urmeaza sa fie desfasurate.

Comisia va proceda la verificarea indeplinirii conditiei de stergere (termenul de pastrare
depasit) pentru fiecare jurnal de acces propus si hotaraste stergerea acestuia daca aceasta conditie
este indeplinitd. Operatia de stergere va fi efectuata de catre administratorul de interoperabilitate.

Daca sunt semnalate probleme tehnice, se va intrerupe activitatea si se vor comunica cele
semnalate catre DICD. Activitatea va fi reluata dupa remedierea problemelor tehnice.

Activitatea de stergere a jurnalului de acces de pe serverul de fisiere (punctul VI) va fi
repetata pentru fiecare jurnal de acces.

Activitatea Comisiei va fi consemnata in Procesul verbal privind activitatile de stergere a
unor jurnale de acces la sistemul informatic PatrimVen (denumit in continuare Proces verbal).
Procesul verbal va fi intocmit de secretariatul Comisiei si semnat de catre toti membrii comisiei.

Procesul verbal va fi intocmit in 2 exemplare, dupa cum urmeaza:
- 1 exemplar — pentru CPDCP;
- 1 exemplar — pentru Consilierul juridic.

Dupa semnarea Procesului verbal, Comisia Tsi incheie activitatea.

Vil. Consemnarea activitatii de stergere a jurnalelor de acces in Registrul PatrimVen

Activitatea de stergere a jurnalelor de acces va fi consemnata in Registrul PatrimVen de
catre administratorul de interoperabilitate care a efectuat operatiunea de stergere.
Se vor consemna urmatoarele informatii:
- Numele si prenumele administratorului de interoperabilitate care a efectuat operatiunea de
stergere;
- Activitatea desfasurata — Stergere jurnale de acces conform Procesului verbal: nr./data
procesului verbal intocmit de Comisie;
- Observatii — Dispozitia Rectorului TUIASI de constituire a Comisiei: nr./data;
- Data — data la care s-a efectuat operatiunea de stergere;
- Semnatura — semnatura administratorului de interoperabilitate care a efectuat operatiunea
de stergere.
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8.3. Perioada in care se desfasoara activitatile de salvare si stergere a jurnalelor de acces

La inceputul fiecarei luni, dar nu mai tarziu de data de 15 ale lunii, vor fi generate si salvate
jurnalele de acces pentru luna anterioara.

In prima luna a fiecarui an, odat cu activitatea de salvare a jurnalelor de acces, vor fi sterse
jurnalele de acces care indeplinesc conditia de stergere.

8.4. Asigurarea solutiei tehnice pentru salvarea si pastrarea jurnalelor de acces

Directia Informatizare si Comunicatii Digitale va asigura sprijinul tehnic necesar pentru
utilizarea certificatului digital de catre persoanele cu drepturi de acces la sistemul informatic precum
si solutia tehnica pentru salvarea si pastrarea pe o perioada de 5 ani a jurnalelor de acces.

8.5. Documentarea si evidenta

Toata documentatia cu privire la activitatile de salvare/stergere a jurnalelor de acces ale
utilizatorilor la sistemul informatic PatrimVen va fi pastrata timp de 5 ani de catre CPDCP, conform
Nomenclatorului Arhivistic al TUIASI.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Senatul TUIASI
- aproba procedura.

9.2. Rectorul TUIASI
- impune aplicarea procedurii;
- asigura resurse pentru aplicarea procedurii.

9.3. Consiliul de Administratie
- avizeaza procedura.

9.4. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii - CEAC
- avizeaza procedura.

9.5. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii - DEAC
- verifica procedura.

10. ANEXE $| FORMULARE

e Anexa 1: Diagrama - flux pentru salvarea, pastrarea si stergerea jurnalelor de acces ale
utilizatorilor la sistemul informatic PatrimVen

e Anexa 2: Document de garda

e Anexa 3: Registru PatrimVen

11. CUPRINS

Nr. componentei in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii

procedurii formalizate formalizate Pagina
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Accesar e sisem informatic PatrimVen
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registre care pot
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Consttuire Comsie
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—hl Stergere registru de pe serverul de fisiere
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[ Consemnare activitate stergere in Registrul PatrimVen

»> Stop
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Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lagi

Compartimentul Protectia Datelor

cu Caracter Personal Document de garda

Document de garda pentru anul 2023

Fiecare jurnal a fost numit dupa cum urmeaza:

ffif np Il _aaaa

ffff = codificare facultate unde isi desfasoara activitatea operatorul;
np = initialele numelui si prenumelui operatorului;
1 = numirul de ordine al lunii anului pentru care a fost generat jurnalul de acces;
aaaa = anul pentru care a fost generat jurnalul de acces.
o Structura organizatorica Utilizator PatrimVen Nume jumal
crt. Codificare Nume si prenume Initiale Decizie de acces
Nume facultate o gl :
facultate utilizator utilizator de numire
, | Tasulbusadeutomaticn s ac Constantin Elena ce | 304224102023 | ac_ce 1l 2023
Calculatoare
Facultatea de Inginerie
2. Chimica si Protectia Mediului icpm Hodea Simona hs 3042/24.10.2023 | icpmc_hs 11 2023
..Cristofor Simionescu™
3, | FacultatesdeConstmafi g i Florea Mariana fm | 3042/24.102023 | i fm 1l 2023
Instalatii
Facultatea Constructii de Voscne Poamoonlkiz
4. Masini i Management cmmi Iuli p s 1zi 3042/24.10.2023 | cmmi_ lzi_ Il 2023
Industrial 4
Facultatea de Electronica.
5 Telecomunicatii si Tehnologia etti Béarbuta Daniela bd 3042/24.10.2023 etti_ bd_11_2023
Informatiei
Facultatea de Inginerie Nechita Florentina nf 3042/24.10.2023 ieeia nf 11 2023
6. Electrica. Energetica si ieeia Corogeant
Informatica Aplicata BES cnm 3042/24.10.2023 | ieeia cnm 11 2023
Nela-Mihaela - - -
Archip . ”
Facultstea de Hidrotehnici. ) MiilieleEoredel aml 3042/24.10.2023 | hgim_ aml 1l 2023
% Geodezie si Ingineria Mediului igom :
Costea Carmen cc 3042/24.10.2023 | hgim_cc_Il1_2023
8. Facultatea de Mecanica mec Samoil Mihaela sm 3042/24.10.2023 mec_sm_1l 2023
B it 1 sim | Scripcariu Ana-Maria sam | 3042/24.10.2023 | sim_sam I 2023
Ingineria Materialelor
jo, |PaselaeadeDesipnlndustial | 5. | BosGeoren bg | 3042/24.10.2023 | dima bg Il 2023
si Managementul Afacerilor
p, | Fosultas deAmitecum ath | Spinu Mihaela sm | 3042/24.102023 | arh_sm Il 2023
..G.M. Cantacuzino
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Exemplarul nr. 1

Registrul de evidenta a activitatilor de salvare si stergere a jurnalelor de acces la sistemul informatic PatrimVen

Nr.
crt.

Nume si prenume

Actvitate

Observatii

Data

Semnatura






