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in data de 22.01.2024, ora 11%, 1a sediul Tipografiei Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi”
Rotaprint, va avea loc examenul de promovare pe postul de administrator patrimoniu studii superioare
grJI aldnei Tutu Petronela-Andreea angajati in functia de administrator patrimoniu studii superioare
gr.IIl la Tipografia Rotaprint.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului din statul de functii.

Examenul de promovare va consta in sustinerea unei probe scrise.

Tematica si bibliografia se anexeazi prezentului anunt.
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BIBLIOGRAFIE

Pentru examenul de promovare la nivelul profesional superior de
administrator patrimoniu — studii superioare, gr. II

L. Legea Invagamantului superior nr.199 din 04.07.2023, publicati in Monitorul Oficial al
Roméniei nr. 614 din 5 iulie 2023, cu modificrile si completrile ulterioare.

I1. Legea nr. 53 din 24.01.2003 — Codul muncii, republicati, publicati in Monitorul Oficial
al Roméniei partea I, nr. 345 din 18.05.2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

III.  Legea nr. 319 din 14.07.2006 securitatii si sanititii in muncs, publicatd in Monitorul
Oficial al Roméniei partea I, nr. 646 din 26.07.2006, cu modificarile si completirile
ulterioare.

IV.  Hotédrdrea Guvernului nr. 1425 din 11 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii securititii si sinatatii in munca nr. 319/2006
publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei partea I, nr. 882 din 30.10.2006. Norme
metodologice din 11 octombrie 2006 de aplicare a prevederilor Legii securititii s1 sénatatii
in munci nr. 319/2006, cu modificarile si completirile ulterioare.

V. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 privind apirarea impotriva incendiilor, republicati,
publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei partea I, numarul 297 din 17 aprilie 2019, cu
modificérile §i completarile ulterioare.

VL. Hotardrea Guvernului nr. 537 din 6 junie 2007 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele de prevenire §i stingere a incendiilor, publicatd in Monitorul
Oficial al Roméniei partea I, numarul 395 din 12 iunie 2007, cu modificarile si
completérile ulterioare.

VIL.  Regulamentul intern pentru angajatii Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi” din lasi,
cod  TUIASLREG.01, https://www.tuiasi.ro/wp-content/uploads/2022/05/REG.01-
E1R7.pdf.



VIIL.  Regulament de organizare si functionare a Biroului Rotaprint, cod REG. 21/08.06.2018,
http://www.calitate.tuiasi.ro/REG.21 E1R0.pdf.
IX.  Microsoft Office Excel 2007, Steve Johnson, Editura Niculescu, 2009.

X. Instructiuni proprii de securitate si sinatate in munca pentru activititile desfasurate in
Atelierul Rotaprint — cod IPSSM 19/2016, https://www.tuiasi.ro/wpcontent/uploads/
2022 /07/TP-SM-19-a.pdf.

XI.  Procedura operationali privind acti\;itatea de tipografie — cod PO.SAP.06 aprobat la data
de 09.07.2018, http://www.calitate.tuiasi.ro/PO.SAP.06%20Procedura%20operationala
%20privind%?20activitatea%20de%20tipografie%20a%20Biroului%20Rotaprint.pdf.

Vizi de certificare,
Sef Tipografia Rotaprint,
Cornel G} GHE

Intocmit,
Admin.Patrimoniu
Nicoleta Irimia
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TEMATICA

Pentru examenul de promovare la nivelul profesional superior de
administrator patrimoniu — studii superioare, gr. II

I. Probi scrisi: A

1. Misiunea invéatimantului superior conform Legii nr. 199/2023 din 4 iulie a Invatimantului
superior (Titlul I, Cap. I, art. 3).

2. Principiile sistemului national de invatdmant superior conform Legii nr. 199/2023 din 4
iulie a Invatimantului superior (Titlul I, Cap. I, art. 4).

3. Spatiul universitar conform Legii nr.199/2023 din 4 iulie a Invafamantului superior (Titlul
L, Cap. I1I, art. 13.

4. Cartea universitara conform Legii nr.199/2023 din 4 iulie a Invatamantului superior (Titlul
I, Cap. I1I, art. 15).

5. Organizarea locului de muncd — Norme specifice de protectia muncii pentru industria
poligrafica, art. 24 — art. 40,

6. Hartie, carton si produse finite - Norme specifice de protectia muncii pentru industria
poligrafica, art. 106 — art. 128.

7. Executarea contractului individual de munci, Contractul individual de munci - Codul
Muncii actualizat 2023, Legea 53 din 2003 (Titlul II, Cap. II, art. 37 - 40).

8. Formarea profesionald - Codul Muncii actualizat 2023, Legea 53 din 2003 (Titlul VI, Cap.
L, art. 192 - 200).



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Primul ajutor, stingerea incendiilor, evacuarea lucrétorilor, pericol grav si iminent - Legea
319 din 2006 actualizati - Legea privind securitatea i sinitatea in munci (Cap. 3, sectiunea
3,art. 10 —art. 11).

Obligatiile si drepturile angajatilor privind securitatea §i sinitatea in muncd, Norme
generale de protectie a muncii (Titlul IT, Cap.II, art. 12 - 19).

Apdrarea impotriva incendiilor - Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 (Cap. 2, sectiunea 6, art.
22).

Indatoriri §i rdspunderi - Regulament de organizare si functionare a Biroului Rotaprint, cod
REG. 21/08.06.2018 (Art. 8.14.).

Cum se realizeaza introducerea si editarea formulelor in Microsoft Office Excel?

Cum se realizeazi inserarea organigramelor Microsoft Office Excel?

Sanctiuni disciplinare aplicate personalului didactic si de cercetare, personalului didactic si
de cercetare auxiliar, precum si celui de conducere, de indrumare si control — Regulamentul
intern al Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi” din Iasi (art. 8, pct. 8.1.)

Masuri de combatere a factorilor de risc determinafi, ce trebuiesc respectate in timpul
muncd pentru activitéfile desfisurate in cadrul Biroului Rotaprint — art. 6, art. 10, art. 11,
art. 33.

Documente utilizate - Procedura operationala activitatea de tipografie Cod. PO:SAP.06 -
Art. 8.2., http://www.calitate.tuiasi.ro/PO.SAP.06%20Procedura%?20operationala%?20
privind%?20activitatea%20de%20tipografie%20a%20Biroului%20Rotaprint.pdf.

Viza de certificare, Intocmit,
Sef Tipografia Rotaprint, Admin.Patrimoniu
Corng Nicoleta Irimia
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