REG.20 - Anexa 2

Relaţii de colaborarea ale DMMP 

Relaţii de colaborarea ale DMMP cu structuri administrative din cadrul TUIASI
	Compartiment
de specialitate
	Operaţiuni

	Direcţia Economică

	Reprezentant legal pentru activitatea financiar-contabilă a TUIASI
-Acorda viză pentru compartiment de specialitate al TUIASI;
-Coordonează şi centralizează activitatea financiar-contabilă a TUIASI;

-Suport transfer cofinanţări temporare;
-Suport legislativ de specialitate pentru activitatea financiar-contabilă

	
	-Înainteaza documentele de plată prin Trezoreria Iaşi şi prin bănci comerciale pentru efectuarea plăţilor angajate, în lei şi în valută; 

-onorează Dispoziţia de plată/încasare în numerar prin caserie, în lei şi valută.

	Direcţia Resurse Umane 

	Suport legislativ de specialitate pentru activitatea de Resurse Umane 

-Suport pentru întocmirea, înregistrarea, semnarea şi evidenţa contractelor individuale de muncă încheiate pe durată determinată, pentru personalul salarizat din contracte naţionale/externe;

-Transmite Note de informare cu privire la înregistrarea contractelor de muncă şi modificări ale acestora, Decizii ale Rectorului TUIASI, alte informaţii cu privire la personalul angajat pe proiecte.

	
	Suport legislativ de specialitate pentru activitatea de salarizare 

-Intocmeşte Statele de plată pentru salarizarea activităţii derulată in contracte
-Centralizează veniturile angajaţilor TUIASI şi efectuează operatiuni ce se impun asupra acestora (include Declaraţiile privind salarizarea personalului)    

	
	-Primeşte şi remite în format electronic datele din programul informatic de salarizare, dupa cumularea tuturor veniturilor angajaţilor TUIASI şi efectuarea operatiunilor ce se impun asupra acestora, conform legislaţiei în vigoare privin salarizarea.

	Direcţia Generală - Administrativă 

	Suport de specialitate pentru activitatea de achiziţii publice

-Primeste Programul achiziţiilor publice întocmit pe contracte de cercetare/ educationale cu necesarul identificat şi Referatul de necesitate aprobat, şi stabileşte procedura privind achiziţia de produse, servicii şi lucrări; 

-Perfectează contractul/comanda de achiziţie produse şi servicii, întocmeşte documentele de plată, alte anexe solicitate la plată şi înainteaza dosarul achiziţiei spre DMMP pentru plata furnizorilor de produse şi servicii.

	
	-Primeşte solicitarea valorii  Listei dotărilor indepentente  – Cercetare şi verifică încadrarea valorii acesteia în valoarea aprobată de ministerul de resort pentru activitatea de cercetare;

-Întocmeşte ”Centralizatorul listelor de investitie transmise spre aprobare pentru anul în curs”, cu valoarea solicitată, pentru activitatea de cercetare, şi diferenţa rămasă până la valoarea aprobată de ministerul de resort, în baza Listei dotărilor indepentente primite.

	
	-Înregistrează documentele cu privire la activitatea derulata pe bază de contracte cu finanţare naţionala/externă.

	Prorectoratul Relaţii Internaţionale
	-Suport tehnic necesar Cererii pentru emiterea Ordinului Rectorului TUIASI

pentru înregistrarea şi supunerea spre aprobare;
-Emiterea Ordinului Rectorului TUIASI pentru decontare mobilităţi extene.


