PO.DE.02 – A2


ANEXA NR. 2
UNIVERSITATEA TEHNICĂ ‘’GHEORGHE ASACHI’’ DIN IAŞI

                                                                                                               Se aprobă 
                                                                                                                RECTOR,

     Prof. univ.dr.ing. Dan CAŞCAVAL

MODEL

REFERAT DE NECESITATE

NR................din...........
         Subsemnatul ......................................................................................................................................................
având funcţia de.................................la Facultatea...................................................................................................
Departamentul (Serviciul).........................................................................................................................................
vă rog să-mi aprobaţi deplasarea la.........................................................................................................................
în localitatea........................................................în perioada....................................................................................
cu mijlocul de transport.............................................................................................................................................
Scopul deplasării/în baza...........................................................................................................................................
Solicit aprobarea următoarelor cheltuieli:
1. transport IAŞI - ............................................................................................................................................IAŞI

2, cazare..........nopţi

3. diurnă..........zile

4. taxă participare.....

Decontarea se va face din sursa de finanţare...........................................................................
Suma se solicită:
· În card bancar: - CNP...................................................................................................................

                      IBAN.............................................................................................................
· Numerar de la casieria universităţii.

Decan/D.G.A                          Director Departament/                                           Titular

                                                Director/Sef Serviciu
                                                                                                                                                                                     Serviciu Financiar,
                                                                                                                                                                                  Viză fond disponibil
NOTĂ: Ordinul de deplasare şi referatul de necesitate se întocmesc de persoana care efectuează deplasarea într-un singur exemplar pentru fiecare deplasare. Persoana trimisă în delegare sau detaşare are obligaţia să obţină pe ordinul de deplasare (delegaţie), de la unitatea la care se deplasează, viza şi ştampila rectorului universităţii sau înlocuitorul acestuia, indicând data şi ora sosirii şi plecării. La întoarcere persoana care efectuează deplasarea are obligaţia să depună în termen de 3 zile documentele justificative la Serviciul Financiar, unde se stabilesc diferenţele de primit sau de restituit de către titular şi pentru a fi înregistrate în contabilitate. 

Documentele justificative care însoţesc ordinul de deplasare/delegaţie (factura şi chitanţa fiscală) trebuie să conţină la rubrica Cumparător - Universitatea ‘’Tehnică Gheorghe’’ Asachi din Iaşi, cod fiscal 4701606. Scopul deplasării trebuie susţinut cu acte doveditoare, cum ar fi invitaţie, convocator, adrese, etc.
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