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4. SCOPUL REGULAMENTULUI

Scopul prezentului regulament este de:

- a stabili metodologia si responsabilitatile privind modul de organizare si functionare a activitatii
Directiei de Management si Monitorizare Proiecte;

4 a specifica documentatia adecvate derularii activitatii;
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- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
. de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Rector, in luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL REGULAMENTULUI

Regulamentul se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi.

5.1. Date de intrare
= cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Rectorului si alte acte
normative interne in vigoare) si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
= procesele care se desfasoara in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi;
= competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
= resurse financiare alocate;

5.2, Date de iesire
= Rapoarte anuale prezentate pe indicatori de activitate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

Contractele cu finantare internationala se supun reglementarilor legislative prevazute in contractele
de finantare, ghidurile aplicantului, instructiunile de lucru, alte documente normative cu privire la
derularea acestor contracte.

6.2. Legislatie primara

OG 57/2002

Legea 324/2003

Legea 183/2024
si modificarile

Legea 53/2003
Legea 199/2023
Legea 206/2004

HG 227/2015
Legea 82/1991
Legea 64/1991
Legea 500/2002
OG 146/2002

0G.119/1999
OG 41/1998

privind Cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica, cu modificarile si
completarile ulterioare;

pentru aprobarea OG.57/2002 privind Cercetarea stiintifica si dezvoltarea
tehnologica, cu modificarile si completarile ulterioare;

privind Statutul personalului de cercetare, dezvoltare si inovare, cu completarile

ulterioare;

Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea Invatamatului Superior;

privind buna conduita Tn cercetarea stiintifica, dezvoltare tehnologica si inovare,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare;

privind brevetele de inventie, cu modificarile si completarile ulterioare

privind Finantele Publice cu modificarile si completarile ulterioare;

privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului aprobata
cu modificari prin Legea nr.201/2003 - actualizata;

privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata in Monitorul
Oficial nr.799 din 12 noiembrie 2003, cu modificarile si completarile ulterioare.
privind taxele in domeniul protectiei proprietatii industriale si regimul de utilizare a
acestora, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara

HG. 933/2022

HG 1.188/2022
HG 346/2023

privind aprobarea Strategiei nationale de cercetare, inovare si specializare
inteligenta 2022-2027,
privind aprobarea Planului national de cercetare, dezvoltare si inovare 2022-2027;

pentru aprobarea Normelor metodologice privind constituirea, functionarea,
evaluarea si acreditarea entitatilor din infrastructura de inovare si transfer
tehnologic, precum si modalitatea de sustinere a acestora;
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Ordin 6.199/2020

HG 1265/2004

HG 714/2018

HG 134/2011

HG 518/1995

HG nr.841/1995

OMFP 1792/2002

Ordin al ministrului educatiei si cercetarii pentru modificarea Ordinului Ministrului
Educatiei, Cercetarii si Inovarii nr. 3845/2009 privind aprobarea modelului pentru
Registrul de evidenta a rezultatelor activitatilor de cercetare- dezvoltare si a
Metodologiei de inregistrare a rezultatelor activitatii de cercetare- dezvoltare;
pentru aprobarea Normelor metodologice privind contractarea, finantarea,
monitorizarea si evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltare si
inovare si a actiunilor cuprinse in Planul national de cercetare-dezvoltare si
inovare, cu modificarile si completarile ulterioare;

privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in
interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea categoriilor de
cheltuieli pentru activitati de cercetare-dezvoltare si de stimulare a inovarii,
finantate de la bugetul de stat;

privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in strainatate
pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si
completarile ulterioare;

privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

0G.145/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul 1917/2005 Norme metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor

Ordinul 293/2006

publice, Planul de conturi pentru institutii publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare,

pentru modificarea Ordinului ministrului finantelor publice nr.1714/2005 privind
aplicarea prevederilor HG 831/1997 pentru aprobarea modelelor formularelor
comune privind activitatea financiara si contabila si a normelor metodologice
privind intocmirea si utilizarea acestora;

Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

OMFP 2021/2013

OMFP 845/2014

OMFP 720/2014

OMFP 2634/2015
OMFP 96/2015

OMFP 923/2014

elementelor de natura activelor, dotarilor si capitalurilor proprii;

pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia; aprobate prin Ordinul Ministrului
finantelor publice nr.1917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi pentru institutii
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr.1917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si
cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral
sau partial din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor externe, bugetelor
fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind
activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de
modalitatea de organizare si finantare a acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare;

privind documentele financiar-contabile;

pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea
situatiilor financiare ale institutiilor publice la 31 decembrie, cu modificarile si
completarile ulterioare;

pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
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persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu,
republicat in 2016;

OMFP 2332/2017 privind modificarea OMFP nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice

generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar preventiv propriu;

OSGG 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial pentru entitatile publice,

6.4.

cu modificarile si completarile ulterioare.

Alte documente, inclusiv reglementari interne

= Carta Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi

* Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lagi cod REG.01

= Regulamentul de Organizare si Functionare a Universitatii Tehnice ,Gheorghe
Asachi” din lasi - cod TUIASI.REG.04

* Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei General Administrative - cod
REG.03

* Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei Economice - cod REG.12

= SRENISO 9001:2015

= SR ISO IWA 2:2009

= SR ENISO 31000:2009

* Proceduri interne ale TUIASI cu privire la domeniul de activitate.

7. DEFINITII S$I ABREVIERI

Nr.

crt. | ermenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Activitatea de a urmari, a observa, a masura si a verifica in mod sistematic,
1. Monitorizare | precum si de a promova masurile adecvate pentru a mentine pe calea
predefinita o operatiune, un proces sau altele asemenea,
Justificare detaliatd, pe baza de acte, a intrebuintari unei sume
Z. Decontare primite; inapoiere a banilor cheltuiti in contul unei institutii (persoane fizice sau
juridice);
Activitatea care asigura informarea permanenta si precisa despre situatia dintr-
3. | Evidenta un anumit domeniu prin inregistrarea si controlul proceselor, fenomenelor,
lucrurilor, bunurilor, persoanelor etc. din punct de vedere cantitativ si calitativ;
& Program Instrgment pentru implementarea vun-ei : politici .Tntr-u.n domeniu specific.
Realizarea programului se efectueaza prin intermediul proiectelor,
Instrument pentru atingerea unui obiectiv al unui program, cu un scop propriu
5 Proisct bip_e stabilit, care este prevézut sé se realizeze intr-o perioadé_determinaté
utilizadnd resursele alocate si caruia ii este atasat un set propriu de reguli,
obiective si activitati;
Propunere de Solicitare de finarlt,are a unui proiect init,iat de un potential contractor, elaborgt
proiect/ de catre acesta in cadrul tematic si cu respectarea conditiilor indicate prin
6. Carsrada pachetul de informatii al unui program, |'nnscopul de a parhupa la o cqmpetlt,!e
finantare de selectare a contractorilor, orggnlzata in cadrul acelui program/proiect prin
' procedura de evaluare a propunerilor de proiecte;
v || Sosrisratst Institutia publica sau societatea comerciald care are incheiat cu autoritatea
contractanta/ entitatea finantatoare un contract de cercetare/finantare;
8. | Director de Persoana fizicA angajatd cu contract individual de munca in cadrul institutiei
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proiect coordonatoare a proiectului si care are responsabilitatea conducerii proiectului;
o. |Partensr Institutia publica sau societatea comerciala care are incheiat cu un Coordonator
un Acord ferm de colaborare;
Contractul pe care autoritatea contractanta il incheie cu executantul serviciilor
de executie proiecte in conditiile stabilite de catre autoritatea contractanta, care
10. g:;;gféu' - asigura fihant,area integrala a activitatilor necesare pentru realizarea
y contractului. Contractul de finantare poate avea o durata de mai multi ani
calendaristici.
Instrument de monitorizare a implementarii unui proiect, elaborat de
11 Rapqrt de conducéut(_)_rul de; prpigct la Tn.cheierea implerpentér!i proiectului, pe baza -
| activitate compararii stadiului final obtinut cu cel prevazut prin instrumentele de planificare
si programare;,
Document prin care sunt prevazute si aprobate, in fiecare an, veniturile si
12. | Buget . v -
cheltuielile.
Verificarea Activitatea de a urmari si constata daca s-a utilizat formularul corespunzator,
13. iy daca s-au completat toatg rubricile, daca s-a semnat dpcumentul d“e_catre
persoane autorizate, daca s-a completat fara stersaturi sau ingrosari;
14 Verificarea Activjtatea de a u!'njéri si constata realitatea, necesitatea, oportunitatea si
" | de fond legalitatea operatiei consemnate;
15 Pista dotarilor | Lista pozitjei "Alte cheltuieli de investitie defalcata pe categorii de bunuri” -
" | indepentente | Autofinantare — Contracte de cercetare
16. | Regia Cheltuieli indirecte
17. E?t?or:’:{ée Finantare de la Bugetul de Stat, finantare public-privata, finantare interna
18. Finant;:}re Fondgri §tructurale si de investitii europeane, fonduri internationale (Banca
externa Mondialad)
Abrevierea Termenul abreviat
TUIASI Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi” din lasi
DMMP Directia de Management si Monitorizare Proiecte
Serv. MTP Serviciul de Monitorizare Tehnica Proiecte
Serv.MFCP Serviciul de Monitorizare Financiar-Contabilitate Proiecte
C-D Cercetare-Dezvoltare
CFPP Control financiar preventiv propriu

8. DESCRIEREA ACTIVITATII
Art. 1. Prezentare generala

1.1. Directia de Management si Monitorizare Proiecte este o structurd administrativa, in cadrul
Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, subordonata direct Prorectoratului cu activitatea de
Cercetare Stiintificdi. DMMP are dubla subordonare, pe linie administrativa, Directiei Generale
Administrative. Activitatea DMMP se supune prevederilor Cartei TUIASI, Regulamentului Intern al
TUIASI, Regulamentului de Organizare si Functionare al TUIASI, Regulamentului de Organizare si
Functionare a Directiei General Administrative, Codului de etica si deontologie universitara si este
reglementata de prezentul Regulament de Organizare si Functionare.

1.2. Directia de Management si Monitorizare Proiecte isi desfasoara activitatea in cadrul TUIASI, cu
sediul in B-dul Profesor Dimitrie Mangeron, nr. 67, Cod postal 700050, lasi, imobil Rectorat, Corp T
etajul 4.
1.3. Documentul de constituire a Directiei de Management si Monitorizare Proiecte este Hotararea
Senatului TUIASI nr. 473 din 13.12.2016, privind infiintarea Directiei de Management si Monitorizare
Proiecte.
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1.4. Acronim structura: DMMP

Art. 2. Misiunea

2.1. Misiunea DMMP este de asigurare a suportului administrativ de specialitate pentru monitorizarea
contractelor de cercetare-dezvoltare, educationale si prestari servicii, cu finantare nationala,
internationald, publica si privata, respectiv pentru angajarea, derularea, evidentierea si raportarea
acestora, in vederea sustinerii personalului TUIASI in activitatea de cercetare si educationala.

Art. 3. Activitatea DMMP

3.1. DMMP reprezinta interfata intre personalul didactic si de cercetare al TUIASI si aparatul
administrativ al TUIASI pentru asigurarea managementului si monitorizarii tehnice de specialitate a
proiectelor de cercetare-dezvoltare, educationale si prestari servicii de cercetare/ proiectare/
consultanta, de la nivel de propunere proiect pana la contractarea, derularea si raportarea acestora.

3.2. Activitatea depusa pentru monitorizarea proiectelor se desfasoara in colaborare cu Serviciul de
Monitorizare Financiar-Contabilitate Proiecte, din cadrul Directiei Economice pentru monitorizarea
financiar-contabila si evidentierea in contabilitatea TUIASI a fondurilor atrase prin intermediul acestora.

3.2 Activitatea depusa presupune si colaborare cu partenerii din proiecte, cu organizatii similare
nationale si internationale, cu institute nationale de cercetare-dezvoltare, cu institutii publice si private,
respectiv cu beneficiari ai activitatii de cercetare-dezvoltare si inovare din mediul economic, pe aspecte
ce privesc derularea din punct de vedere administrativ a proiectelor contractate in TUIASI.

Art. 4. Obiective si activitati

Obiectiv 1. Monitorizarea tehnica a activitatii ce priveste contractarea, derularea si raportarea
proiectelor de cercetare-dezvoltare si educationale cu finantare nationala, internationala,
publica si privata, in vederea evidentierii i a raportarii unitare a acestora.

Activitatea 1. Informarea personalului didactic si de cercetare din cadrul TUIASI asupra instrumentelor
de finantare a activitatii de cercetare si educationale si asigurarea suportului tehnic de specialitate.

Activitatea 2. Asigurarea suportului tehnic de specialitate administrativ pentru contractarea proiectelor
de cercetare-dezvoltare/ educationale/ prestari servicii de cercetare/ proiectare/ consultanta.

Activitatea 3. Asigurarea suportului tehnic de specialitate pentru derularea contractelor de cercetare-
dezvoltare/ educationale/ prestari servicii de cercetare/ proiectare/ consultanta.

Activitatea 4. Asigurarea suportului tehnic de specialitate pentru contractele de prestari servicii/
cercetare/ proiectare/ consultanta ce deruleaza activitati purtatoare de TVA.

Activitatea 5. Asigurarea suportului administrativ de specialitate pentru raportarea tehnica a etapelor/
activitatilor contractelor de C-D/educationale/ prestari servicii de cercetare/ proiectare/ consultanta.

Activitatea 6. Evidentierea rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare.

Activitatea 7. Protejarea rezultatelor obtinute din activitatea de cercetare-dezvoltare prin Drepturi de
Proprietate Intelectuala.

Obiectiv 2. Asigurarea cadrului administrativ pentru sustinerea activitatii de diseminare a
rezultatelor activitatii de cercetare si educationale, in cadrul publicatiilor TUIASI, obtinute de catre
personalul titular si asociat, in vederea cresterii vizibilitatii TUIASI si transferului de cunostinte

Activitatea 1. Publicarea lucrarilor si articolelor stiintifice in Buletinul Institutului Politehnic lasi.
Activitatea 2. Editarea si tiparirea de carti si materiale didactice si stiintifice prin Editura Universitatii
Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi.

Obiectiv 3. Monitorizarea financiar-contabila a proiectelor de cercetare si educationale, cu asigurarea
cadrului administrativ privind respectarea si incadrarea in bugetul alocat fiecarui proiect

Activitatea 1. Asigurarea suportului financiar-contabil privind derularea contractelor de cercetare-
dezvoltare/ educationale/ prestari servicii de cercetare/ proiectare/ consultanta.
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Activitatea 2. Asigurarea cadrului administrativ pentru activitatea purtatoare de TVA derularta in cadrul
contractelor de prestari servicii/ proiectare/ consultanta incheiate cu entitati publice si private.

Activitatea 3. Asigurarea suportului administrativ privind raportarea financiar-contabild a etapelor/
activitatilor contractelor de C-D/ educationale/ prestari servicii de cercetare/proiectare/ consultanta.

Obiectiv 4. Organizarea si coordonarea activitatii financiar-contabile a proiectelor cu finantare
nationala si externa in scopul gestionarii integrale si evidentierii contabile a fondurilor banesti
necesare desfasurarii activitatii acestora, in conformitate cu prevederile legale in vigoare

Activitatea 1. Intocmirea propunerii de Buget de Venituri si Cheltuieli.
Activitatea 2. Acordarea vizei de Control Financiar Preventiv Propriu.

Activitatea 3. Inregistrarea cronologica si sistematica a tuturor operatiunilor financiare cu ajutorul
conturilor prevazute in planul de conturi si a sistemului informatic al TUIASI.

Activitati comune
I. Realizarea operatiunilor de evidentiere si raportare a lucrarilor efectuate specifice activitatii;
Il. Realizarea operatiunilor de pastrare si arhivare a documentelor specifice activitatii defasurate;

Ill. Pastrarea confidentialitatii asupra informatiilor si a documentelor aferente activitatii repartizate;
IV. Respectarea legislatiei in vigoare, a normativelor si dispozitiilor a emise de conducerea universitatii.

Atributiile si responsabilitdtile stabilite pentru realizarea activitatilor si obiectivelor DMMP sunt
prezentate in Fisele postului personalului angajat al TUIASI din Statul de functii al DMMP.

Art. 5. Structura organizatorica si functionala a DMMP
5.1. Relatia ierarhica si structura organizatorica a DMMP

(1). Activitatea DMMP se subordoneaza direct Prorectoratului cu activitatea de Cercetare Stiintifica si
ierarhic superior Rectorului TUIASI. DMMP are dubla subordonare pe linie administrativa catre Directia
Generala Administrativa.

DMMP are in subordine directéd Serviciul de Monitorizare Tehnica Proiecte si in subordine dubla
Serviciul de Monitorizare Financiar-Contabila Proiecte, din cadrul Directiei Economice.
DMMP deruleaza si activitati conexe aflate sub coordonarea urmatoarelor Prorectorate ale TUIASI:

- Prorectoratul de Inovare Antreprenoriat si Parteneriat cu Mediul de Afaceri pentru activitati ce privesc
derularea contractelor de inovare si transfer tehnologic din cadrul Centrului de Transfer Tehnologic
Polytech, cat si depunerea documentatiei necesare protejarii prin Drepturi de Prioprietate
Intelectuala a rezultatelor cercetarii obtinute din activitatea de cercetare derulata in cadrul TUIASI

- Prorectoratul de Asigurarea Calitatii si Imagine Universitara, pentru activitati ce privesc activitatea
de editare si tiparire de carti si materiale stiintifice prin Editura Universitatii Tehnice "Gheorghe
Asachi” din lasi.

DMMP are structura organizatorica prezentata in figura 1.
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(2). Organigrama DMMP
Rectorat

v

Prorectoratul Cercetare Stiintifica

Directia Generala|
Administrativa

1

- - - - - - 1
Directia de Management si Monitorizare Proiecte :
Director '

A 4

Serviciul de Monitorizare Tehnica
Proiecte
Sef Serviciu

h 4

Serviciul de Monitorizare Financiar-
Contabila Proiecte
Sef Serviciu

Fig. 1. Relatia ierarhica si organizatorica a DMMP

(3). Serviciul de Monitorizare Tehnica Proiecte

1. Serviciul de Monitorizare Tehnica Proiecte asigura organizarea si conducerea activitatii ce priveste
evidenta documentatiei tehnice si asigurarea suportului tehnic necesar pentru sustinerea personalului
didactic si de cercetare in aplicarea de proiecte, in contractarea proiectelor cu finantare nationala si
internationald, in derularea, raportarea si inregistrarea rezultatelor acestora, cat si in depunerea
documentatiei necesare protejarii prin Drepturi de Prioprietate Intelectuala a rezultatelor noi obtinute.

2.Serviciul de Monitorizare Tehnica Proiecte asigura realizarea obiectivului 1 si reprezinta interfata intre
personalul didactic si de cercetare al TUIASI si aparatul administrativ al TUIASI pentru administrarea
tehnica de specialitate a documentatiei necesare derularii proiectelor de cercetare-dezvoltare,
educationale si prestari servicii de cercetare/ proiectare/ consultanta, finantate in competitii nationale si
internationale sau prin licitatii publice ori atribuire directa si contractate de TUIASI.

3.Serviciul de Monitorizare Tehnica Proiecte asigura realizarea obiectivului 2 de sustinere a activitatii de
diseminare a rezultatelor activitatii de cercetare si educationale, in cadrul publicatilor TUIASI, respectiv a
Buletinului Institutului Politehnic lasi, cat si a Editurii Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi.

(4). Serviciul de Monitorizare Financiar-Contabilitate Proiecte, din cadrul Directiei Economice

1. Serviciul de Monitorizare Financiar-Contabilitate Proiecte asigura organizarea si conducerea
activitatii financiar-contabile a contractelor cu finantare nationalé si internationala in scopul gestionarii
integrale a fondurilor banesti necesare desfasurarii in bune conditii a activitatii de C-D si educationale.

2. Serviciul de Monitorizare Financiar-Contabilitate Proiecte reprezinta interfata intre Serviciul de
Monitorizare Tehnica Proiecte, personalul didactic si de cercetare al TUIASI si aparatul administrativ al
TUIASI pentru realizarea obiectivelor 3 si 4 ale DMMP, in procesul de monitorizare a unui proiect, de la
contractare pana la raportarea acestuia, cu evidentierea financiar-contabila aferenta sumelor implicate.

3.Serviciul de Monitorizare Financiar-Contabilitate Proiecte asigura suportul de specialitate si cadrul
legal ce priveste evidenta financiar-contabila aferentd fondurilor atrase prin contractele cu finantare
nationald si internationald, respectiv aferenta activitatii de publicatii si inventii, cu evidentierea distincta a
veniturilor si cheltuielilor pe contracte, activitati si articole bugetare, in evidenta contabila a TUIASI.

5.2. Relatiile de colaborare ale DMMP cu compartimentele TUIASI
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(1). DMMP colaboreaza cu compartimentele decizionale si de specialitate din structura TUIASI, la
efectuarea de operatiuni ce se impun asupra documentelor specifice activitatii, de la emiterea acestora
pana la aprobarea, evidentierea si raportarea acestora. Relationarea DMMP cu compartimentele
decizionale si de specialitate ale TUIASI este prezentata in figura 2.

» RECTOR
- - Reprezentant legal TUIASI
Director de proiect/contract [« Ordonator de credite
Aprobare documente . =
Genereaza documentele pentru Oficiul Juridic

contractare, angajare cheltuieli si
raportare contract/activitate

Viza documente
Suport legislativ

Prorector Cercetare Stiintifica

Directia Resurse Umane
. Coordonare activitate DMMP

! Aprobare/avizare documente

Serv.Evidenta Resurselor Umane L
Suport intocmire si evidenta b Yy V¥ Directia Generala Administrativa
Contracte Individuale de Munca z % : .
Directia de Management si H
' Monitorizare Proiecte - Serviciul Achizitii -Transport
Serviciul Salarizare
- A A A A Suport pentru achizitii publice
Suport de specialitate pentru T
activitatea de salarizare h 4 !
Directia Economica Registratura
TUIASI
Reprezentant legal TUIASI
pentru activitatea F-C Suport corespondenta
Prorectoratul Inovare ;
antreprenoriat si parteneriat cu i L
mediul de afaceri — e Casieria TUIASI
- Serviciul de Monitorizare
Financiar-Contabila Proiecte B oAt
Centrul de Transfer Tehnologic SUpeet eRctising o icpiay
[]
Polytech Suport evidentiere, derulare, !
Contracte de Inovare si raportare si inregistrare Serviciul Tipografia
Transfer Tehnologic; financiar-contabila contracte TUIASI-Rotaprint
Protejare rezultate-DPI
Suport tiparire carte

A | pt. Editura TUIASI

Prorectoratul Asigurarea T

- :
calitatii si imagine universitara Prorectorat.ul Rela i 2
" Internationale Serviciul de gestiune

a documentelor

Editura Universitatii Tehnice Suport pentru emiterea
"Gheorghe Asachi” din lasi Ordinului Rectorului TUIASI Suport arhivare documente

Fig. 2. Relatii de colaborare ale DMMP cu compartimentele TUIASI

Art.6. Modul de lucru

(1). DMMP asigura consultanta si suport tehnic administrativ Directorilor de proiecte pentru generarea
documentelor necesare derularii administrative a proiectelor finantate si contractate in cadrul TUIASI.

Serviciul de Monitorizare Tehnica Proiecte, din cadrul DMMP, prin activitati specifice, asigura suportul
tehnic de specialitate administrativ pentru contractarea, derularea si raportarea tehnica a etapelor/
activitatilor proiectelor de C-D/ educationale/ prestari servicii de cercetare/ proiectare/ consultanta.

(2). DMMP transmite Serviciului de Monitorizare Financiar-Contabilitate Proiecte, din cadrul Directiei
Economice, documentatia referitoare la proiectele contractate pentru asigurarea suportului financiar-
contabil necesar derularii si raportarii financiar-contabile a etapelor/ activitatilor contractelor de
cercetare- dezvoltare/ educationale/ prestari servicii de cercetare/ proiectare/ consultanta.

(3). Functie de tipul de program, sursa de finantare, de regimul si destinatia cu care au fost emise
documentele necesare derularii contractelor, se asigura:
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- verificarea sub aspectul formei si fondului continutului documentelor, a semnaturilor autorizate pentru
avizarea si aprobarea acestora, solicitate prin formularele tipizate si/sau formulate la nivel de TUIASI;

- prelucrarea, evidentierea, avizarea si transmiterea documentelor in fluxul specific fiecarei activitati;

- suportul de specialitate pentru derularea, raportarea si evidentierea financiar-contabila a contractelor.
(4). Activitatile sunt realizate de catre ambele servicii, conform ariei de activitate/ specialitate si a
atributiilor si responsabilitatilor repartizate personalului component al acestora.

(5). Pentru realizarea activitatilor DMMP se colaboreaza totodata si cu compartimentele de specialitate si
decizionale din structura TUIASI pentru operatiuni de verificare, avizare, aprobare, inregistrare si evidenta a
documentelor si valorilor prezentate in acestea. Compartimentele de specialitate si decizionale din structura
TUIASI cu care DMMP colaboreaza sunt prezentate in figura 2.

Art.7. Documente utilizate

(1). Documente pentru stabilirea cadrului legal privind finantarea, colaborarea si derularea de activitati
comune, respectiv contractele de finantare si anexele acestuia, alte documente emise in acest sens -
documente tipizate, furnizate de autoritatea finantatoare;

(2). Documente specifice activitatii, propuse si aprobate prin proceduri si instructiuni interne ale TUIASI,
respectiv documentele tipizate si cu regim special.

Art.8. Resurse necesare

(1). Resurse materiale
Activitatea prezentata se realizeaza cu baza materialda a TUIASI, existentad in cadrul DMMP si in cadrul
compartimentelor functionale din TUIASI.

(2). Resurse umane

Resursa umana este asigurata de personalul angajat permanent al TUIASI, cu pregatire de specialitate
tehnica si economica, component al DMMP si component al compartimentelor functionale din TUIASI
cu care DMMP colaboreaza.

(3). Resurse financiare

Finantare pentru activitatea prezentata se asigura din fondurile TUIASI - finantarea de baza.

Art.9. Riscuri

Riscurile identificate asociate activitatilor DMMP sunt prezentate in Anexa 1.

Art.10. Dispozitii finale

(1).Drepturile si obligatiile angajatilor TUIASI din cadrul DMMP sunt prezentate in Fisele postului.
(2).Timpul de munca este de 8 ore pe zi si 40 de ore pe saptdmana, conform L.53/2003, iar ora de
incepere si de sfarsit a programului de lucru este conforma cu precizarile din Regulamentul Intern al
TUIASI.

(3).Completarea si/sau modificarea prezentului Regulament de organizare si functionare se face in
functie de necesitati si/sau modificarile legislative.

Prezentul Regulament de Organizare si Functionare intra in vigoare dupa aprobarea acestuia de catre
Senatul TUIASI.

9. RESPONSABILITATI
9.1. Responsabilul de proces — Directorul DMMP
- elaboreaza/ revizuieste Regulamentul de Organizare si Functionare;
- aplica Regulamentul de Organizare si Functionare;
- monitorizeaza Regulamentul de Organizare si Functionare;

9.2. Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
- avizeaza Regulamentul de Organizare si Functionare
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9.3. Consiliul de Administratie al universitatii
- avizeaza Regulamentul de Organizare si Functionare

9.4. Senatul TUIASI
- aproba Regulamentul de Organizare si Functionare

9.5. Rectorul TUIASI
- impune aplicarea Regulamentul de Organizare si Functionare;

- asigura resurse pentru aplicarea Regulamentul de Organizare si Functionare.

9.6. Personalul din cadrul DMMP
- aplica Regulamentul de Organizare si Functionare.

10. INREGISTRARI
Lista de difuzare
Indicatorul abrobarilor si al reviziilor

11. ANEXE S| FORMULARE

] Anexa 1 | Riscuri identificate asociate activitatior DMMP

12. CUPRINS
Numarul

cong:t::ltel o Denumirea componentei din cadrul regulamentului Pag

regulamentului
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ 1

reviziei

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scopul 2
5 Domeniul de aplicare 2
6 Documente de referinta 3
7 Definitii si abrevieri 5
8 Descrierea activitatii 6
9 Responsabilitati 11
10 Inregistrari 12
11 Anexe si formulare 12
12 Cuprins 12




8.5. Riscuri

Riscuri identificate asociate activitatiior DMMP

Anexa 1

Activitati

Cauze

Risc inerent asociat

Efect

1.1. Informarea personalului
didactic si de cercetare din cadrul
TUIASI asupra instrumentelor de
finantare a activitatii de cercetare
si educationale si asigurarea

Intarzieri si/sau intreruperi in
transmiterea informatiilor
si/sau intarzieri in intentia de
participare si solicitarea de
documente cu termen lung de

Neinformarea in timp
util pentru aplicarea de
proiecte si depasirea
termenului limita de

Intarzieri in aplicarea
propunerilor de
proiecte si pierderea
oportunitatilor de

contractarea proiectelor de
cercetare-dezvoltare/
educationale/ prestari servicii de

intarziere, de catre directorul
de proiect, a documentelor de
contractare si/sau necesitatea

documentelor si
transmiterea catre

. ] o 5 emitere (certificate, decizii depunere a proiectelor | finantare
suportului tehnic de specialitate; etc)
Validarea cu intarziere a
1.2. Asigurarea suportului tehnic documentelor pe platforma Tntarzieri in Depasirea
de specialitate administrativ pentru | on-line; redactarea cu inregistrarea tecinerililae

contractare si
pierderea finantarii

activitatilor contractelor de C-D/
educationale/ prestari servicii de
cercetare/ proiectare/ consultanta

proiect si/sau prezentarea
incompleta a informatiilor din
documente

/predare inscrise in
contracte

) - e - i r
cercetare/ proiectare/ consultanta | modificarii/ completarii o
acestora

1.3. Asigurarea suportului tehnic
de specialitate pentru derularea Intarzieri in emiterea de catre gg;g:ﬁ:f(tjzrz?até Atrage plata de
contractelor de cercetare- directorul de proiect a <! ; penalitati calculate

X .. ) lunara a drepturilor = %
dezvoltare/educationale/ prestari documentelor ce privesc . e catre ANAF;

e A . salariale asumata prin
servicii/ cercetare/proiectare/ salarizarea CIM
consultanta
e o | e npmvea . de |
P tari servpc" ds corcatare) Receptie/a altor documente in | Intarzieri in emiterea Nerespectarea

p:eis ti tal :Jrl: hantd ce vederea emiterii facturii facturii pentru prestare | clauzelor
ORI e L S pentru prestare servicii de servicii de cercetare contractuale
deruleaza activitati purtatoare de

' cercetare
TVA.
1.5.Asigurarea suportului Intarzieri in primirea Necesitatea
administrativ de specialitate pentru | documentelor tehnice Neincadrarea in inapoierii avansurilor
raportarea tehnica a etapelor/ justificative de la Directorul de | termenele de raportare | primite catre

Autoritatea de
finantare cu calcul
de penalitati si

1.6.Evidentierea rezultatelor
activitatii de cercetare-dezvoltare

Neintocmirea de catre
Directorul de proiect a fisei de
evidenta a rezultatelor

Imposibilitatea
inregistrarii rezultatelor
in Registrul de evidenta

Nerespectarea
cadrului legal si
contractual, cu toate

1.7. Protejarea rezultatelor
obtinute din activitatea de
cercetare prin Drepturi de
Proprietate Intelectuala.

activitatii de cercetare- consecintele
y rezultatelor ; |

dezvoltare arcalisn ulterioare

Neintocmirea documentatiei Pierderea dreptului de | Pierderea

pentru protejarea rezultatelor
noi, care prezinta o noutate
fata de stadiul cunoscut
pana in prezent

proprietate si
posibilitatea preluarii si
valorificarii acestora de
catre terte parti

oportunitatii de
transfer tehnologic si
incasare venituri
TUIASI

2.1 Publicarea lucrarilor/articolelor
stiintifice in Buletinul Institutului
Politehnic lasi

Intarzieri in prezentarea
materialelor pentru
ncadrarea in formatul
Buletinului IPI

Intarzieri in
transmiterea
materialelor spre
publicare

intarzieri in
publicarea
Buletinului IPI
(aparitie periodica);

2.2. Editarea si tiparirea de carti si
materiale didactice si stiintifice prin
Editura Universitatii Tehnice
"Gheorghe Asachi” din lasi.

Materiale prezentate
incomplet sau care nu se
incadreaza in Procedura
specifica activitatii

Intarzieri in editarea
materialelor in Editura
Politehnium

Vizibilitate scazuta a
activitatii stiintifice si
educationale




3.1. Asigurarea suportului
financiar-contabil privind derularea
contractelor de cercetare-
dezvoltare/ educationale/ prestari
servicii de cercetare/ proiectare/
consultanta

Intarzieri in semnarea
bugetului anual alocat
programelor de cercetare/
educationale

Intarzieri in primirea
avansurilor

Intarzieri in
demararea
cheltuielilor
necesare proiectului

Intarzieri in primirea

avansurilor de la finantator si | Imosibilitatea acordarii Intarz_lerl o lat
respectiv in intocmirea vizei de fond disponibil angaj?rﬁ“ ks
Referatelor de necesitate el

[ tarterin orimi Intarzieri in plata Neraspeciaee
ntarzieri in primirea _ furnizorilor de produse clauzelor
documentelor justificative si a si servicii, si implicit contractuale si plata
celor de plata de la ; ) de penalitati la

compartimentele TUIASI

nerespectarea
termenelor de plata

furnizorii de servicii
si Bugetul de Stat

. ) Penalitati de
3.2. Asigurarea cadrului intarziere caleul
administrativ pentru activitatea intarzi fectusrii platii Imposibilitatea Ljntame;‘rs cactu A8
= < s ntarzierea efectuarii platii g e pentru
purttoar de TVA SIS | facturiordocvepenetia | SISl TVAIeent | Ty
o i : P b serviciilor prestate in cadrul e s penalitati de
servicii/ proiectare/ consultanta implicit, imposibilitatea | = ..
B . RS ) i contractelor S intarziere calculate
incheiate cu entitati publice si platii TVA
fivate 2 J de TUIASI pentru
P beneficiar;
3.3. Asigurarea suportului i NEGES A
administrativ privind raportarea Intérzieri in primirea R —— retiifEd o "
financiar-contabila a etapelor/ documentelor financiar termencle de ranoriars/ ?i;irt‘:r ;\;ansun -
activitatilor contractelor de contabile de plata si/sau . inscrisepin f\ torit (t: r d
cercetare-dezvoltare/ prezentarea incompleta a P T
contracte finantare cu calcul

educationale/ prestari servicii de
cercetare proiectare/ consultanta

informatiilor din documente

de penalitati

4.1 .Intocmirea propunerii de Buget
de Venituri si Cheltuieli

Prognozarea bugetarii unei
activitatii dinamice
dependenta de lansarea de
competitii si finantarea
acestora

Buget subdimensionat,
ce necesita rectificari
cu termen lung de
aprobare

Blocarea platilor
catre furnizorii de
servicii, etc

Intarzieri la semnarea
suplimentari Bugetului de
Venituri si Cheltuieli

Intarzieri la plata
contractelor de achizitii,
etc

Penalitati pentru
neplata in termenul
contractual

4.2 Acordarea vizei de Control
Financiar Preventiv Propriu

Prezentarea de documente
ce nu respecta cadrul legal
sau nu prezinta documentele

Respingerea
documentelor si implicit

Intarzieri in onorarea
platilor la termenele

justificative necesare; amanarea platii contractuale
4.3 Inregistrarea cronologica si intarzieri in prezentarea Evidenta
sistematica a tuturor operatiunilor documentelor financiare Omisiuni/ FSEETSHTa, 6l
financiare cu ajutorul conturilor justificative pentru plata N ] " a1
= 4 g L = .. | Inregistrar i
prevazute in planul de conturi si a cheltuielilor necesare derularii 9 Poen L?g,?o(;?-gsec ntele

sistemului informatic al TUIASI

contractelor




