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4. SCOP

Scopul prezentului regulament este de:
v'a crea cadrul intern necesar realizarii atributiilor si competentelor prevazute de lege si de
celelalte dispozitii legale aplicabile si stabileste modul de organizare si functionare a tuturor
structurilor din cadrul Directiei Tehnice si Investitii, a atributiilor si responsabilitatilor specifice
activitatii fiecareia si aria de responsabilitate pentru o functionare riguroasa a serviciilor oferite
comunitatii universitare;
v ada asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
v’ a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
v a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/ sau control, iar pe
Rector, in luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul se aplica in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, pentru
organizarea si functionarea Directiei Tehnice si Investitii.

Regulamentul se aplica in activitatea tuturor angajatilor structurilor Directiei Tehnice si
Investitii.

Date de intrare:
- cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Rectorului) si
cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
- procesele care se desfasoara in cadrul universitatii;
- competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
- resurse financiare alocate.

Date de iesire:
> activitatea Directiei Tehnice si Investitii, organizata, reglementata si functionala;
» proceduri si instructiuni de lucru;
> acte, decizii etc.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primara

v' Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
partea |, nr. 345 din 18 mai 2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

v' Legea invatamantului superior nr. 199 din 4 iulie 2023 — publicatad in Monitorul Oficial al
Romaniei partea |, nr. 614 din 5 iulie 2023.

v' Legea nr.50/1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii cu modificarile si
completarile ulterioare.

v Legea nr.10/1995 din 18 ianuarie 1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare.

v Hotararea Guvernului Romaniei nr. 343/18.05.2017 pentru modificarea Hotararea
Guvernului Romaniei nr. 273/1994 privind aprobarea ,Regulamentului de receptie a lucarilor de
constructii si instalatii aferente acestora”, cu modificarile si completarile ulterioare.

v Hotararea Guvernului Romaniei nr. 925 din 20 noiembrie 1995 pentru aprobarea
Regulamentului privind verificarea si expertizarea tehnica a proiectelor, expertizarea tehnica a
executiei lucrarilor si a constructiilor, precum si verificarea calitatii lucrarilor executate, cu
modificarile si completarile ulterioare.
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v" Hotararea Guvernului Romaniei nr. 907/29.11.2016 privind etapele de elaborare si continutul
cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor — proiectelor de investitii finantate
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

v' Legea nr. 372/2005 privind performanta energetica a cladirilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

v Normativ privind comportarea in timp a constructiilor P130/1999, publicat in Buletinul
Constructiilor nr.1/2000.

v" Normativ privind securitatea la incendiu a constructiilor P118/1-2013 — Constructii, P118/2-
2013 - Instalatii de stingere, aprobat prin Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei
Publice nr. 2463/2013, P118/3 — 2015 — Instalatii de detectare, semnalizare si avertizare, aprobat
prin Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 364/2015.

v Legea nr. 22/1969, cu modificarile si completarile ulterioare, privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare.

v Regulamentul (CE) nr. 213/2008 al Comisiei din 28 noiembrie 2007 de modificare a
Regulamentului (CE) nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul
comun privind achizitile publice (CPV) si a Directivelor 2004/17/CE si 2004/18/CE ale
Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce priveste procedurile de achizitii publice, in
ceea ce priveste revizuirea CPV.

v' Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
390/23.05.2016), cu modificarile si completarile ulterioare.

v" Hotararea Guvernului Romaniei nr.395/02.06.2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acord cadru din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea |, nr. 423/06.06.2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

v Legea nr. 123 din 10 iulie 2012 energiei electrice si a gazelor naturale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

v Ordinul nr. 91 din 23 iunie 2022 pentru aprobarea Regulamentului privind furnizarea de
ultima instantd a energiei electrice, emitent autoritatea nationald de reglementare in domeniul
energiei cu modificarile si completarile ulterioare.

v 0O.G. 21/2002 privind gospodarirea localitatilor urbane si rurale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

6.2. Legislatie secundara

v Legea nr. 307/12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor, publicata in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 633/21.07.2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

v' Hotararea Guvernului Romaniei nr.1048/09.08.2006 privind cerintele minime de securitate
si sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de
munca cu modificarile si completérile ulterioare.

v' Hotararea Guvernului Romaniei nr.1091/16.08.2006 privind cerintele minime de securitate si
sanatate pentru locul de munca cu modificarile si completarile ulterioare.

v' Hotararea Guvernului Romaniei nr. 1146/30.08.2006 privind cerintele minime de securitate
si sanatate pentru utilizarea in munca de catre lucratori a echipamentelor de munca cu modificarile
si completarile ulterioare.

v" Hotararea Guvernului Romaniei nr.1425/11.10.2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/14.07.2006, cu modificarile
si completarile ulterioare.

v' Ordinul 600/2018 al Secretariatului General al Guvernului Romaniei pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu toate completéarile si modificarile
ulterioare.
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v' Hotararea nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile ulterioare.

v Legea nr. 132 din 30 iunie 2010 privind colectarea selectivd a deseurilor in institutiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Reglementari interne

Carta Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi;
Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi;
Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din

Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei Generale Administrative;
Codul de etica si deontologie universitara — TUIASI;
Procedura privind elaborarea procedurilor si instructiunilor de lucru TUIASI,
Procedura privind evaluarea sistemului de control intern managerial TUIASI,
Procedura privind Implementarea SCIM TUIASI,
Procedura privind pregatirea si derularea operatiunilor de scoatere din functiune a
mijloacelor fixe, obiectelor de inventar de mica valoare si scurta duratd de folosire, precum si a
materialelor din dotarea cladirilor;

v" Procedura operationald privind delegarea sarcinilor si limitele competentelor si
responsabilitatilor delegate TUIASI,

v" Procedura de functionare a registraturii TUIASI;

v" Procedura privind managementul riscurilor TUIASI;

v" Procedura de reglementare a accesului in imobilele Universitatii Tehnice “Gheorghe
Asachi” din lasi;

v' Prima interventie in caz de incendiu.

AENENENENEN 22 NENEN

7.DEFINITII §| ABREVIERI

Abrevierea Termenul abreviat
ANRS.C Autoritqtea Nation_a_lé' De Re_glementare Pentru Serviciile
) Comunitare De Utilitati Publice
M.E.C Ministerul Educatiei si Cercetarii
TUIASI Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi
CA Consiliul de Administratie
PMRDI Prorectorat rgsponsabil cu ac_tivi_tateavde Managementul
Resurselor si Dezvoltare Institutionala
DGA Directia Generala Administrativa
DSS Directia Servicii Studentesti
ROF Regulament de organizare si functionare

PO Procedura Operationala
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8. MISIUNE
Directia Tehnica si Investitii este structura organizationala care face parte din cadrul Directiei

Generale Administrative si este direct subordonata acesteia, misiunea acesteia concretizandu-se in:

% participarea la activitatea manageriala prin initierea si desfasurarea unor activitati planificate
pe coordonate stabilite, care vizeaza modernizarea infrastructurii campusurilor universitatii
(academic si studentesc) astfel incat Universitatea sa faca fata evolutiilor impuse de societate;

%  participarea la managementul strategic prin stabilirea obiectivelor pe tipuri de activitati si in
conformitate cu structura organizatorica;

<+  dezvoltarea politicilor si planurilor destinate realizarii obiectivelor, concomitent cu alocarea
eficienta a resurselor necesare;

<  coordonarea intregii activitati tehnice si de investitii prin personal cu pregatire in domeniul
tehnic de specialitate astfel incat sa asigure atat dezvoltarea bazei materiale a Universitatii prin
realizarea lucrarilor de investitii noi, cat si refunctionalizari, modernizari si diverse amenajari la
cladirile existente.

9. OBIECTIVE si ACTIVITATI
Obiectivele operationale urmaresc eficientizarea activitatilor si asigurarea unui climat de munca
colegial si performant, consolidand participarea directa a tuturor salariatilor implicati, prin:

< satisfacerea in conditii de performantd a nevoilor Campusurilor Academic si Studentesc
astfel incat acestea sa devina un reper in randul campusurilor universitare din tara si Europa de Est;

< dezvoltarea bazei materiale a Campusurilor Academic si Studentesc atat prin realizarea
lucrarilor de investitii noi, cat si refunctionalizari, modernizari si diverse amenajari la cladirile
existente;

<  cresterea sigurantei in exploatare a imobilelor cu destinatie didactica prin executarea
lucrarilor de consolidare, reabilitare si reparatii capitale;

<  intretinerea curenta a imobilelor pentru buna desfasurare a procesului didactic;

< asigurarea furnizarii utilitatilor: apa rece, energie electrica, energie termica si gaze naturale
la parametrii necesari desfasurarii procesului didactic, cercetarii si pentru alte entitati de pe platforma
didactica a Campusului Academic si Campusului Studentesc, beneficiare ale acestora;

< acordarea asistentei tehnice facultatilor, departamentelor si structurilor din cadrul
universitatii, la realizarea lucrarilor de modernizare si amenajare a spatiilor, avand ca sursa de
finantare veniturile proprii pentru intocmirea caietelor de sarcini aferente documentatiilor de achizitii,
urmarirea executiei lucrarilor si derularii contractelor atribuite;

< monitorizarea comportarii in timp a imobilelor in vederea stabilirii prioritatilor de interventie
asupra acestora cu estimarea totodata a necesarului de fonduri din diferitele surse de finantare;

<  reabilitarea, dezvoltarea si modernizarea imobilelor atat din campusul academic, cat si din
campusul studentesc;

%  acordarea de consultanta tehnica de specialitate, proiectare si verificare a caietelor de sarcini
in vederea achizitiei de lucrari si prestari servicii;

<  asigurarea prezentei specialistilor in comisiile de evaluare si atribuire a contractelor de
lucrari, prestari servicii si inchirierii unor spatii temporar disponibile;

%  elaborarea si intocmirea reglementarilor cu privire la organizarea activitatii din cadrul Directiei
Tehnice si Investitii (ROF, organigrama, fise post);

%  corelarea si ajustarea schemelor de personal ori de cate ori este necesar, in functie de
evolutia in timp si strategia comunitatii academice si studentesti;

%  dezvoltarea, stimularea si imbunatatirea abilitatilor profesionale in randul salariatilor Directiei
Tehnice si Investitii pentru a-i motiva si sprijini in ceea ce priveste atingerea obiectivelor popuse si
realizarea activitatii cu profesionalism;

% asigurarea cu personal calificat pentru indeplinirea obiectivelor propuse.
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10. STRUCTURA

Directia Tehnica si Investiti functioneaza in cadrul Directiei Generale Administrative in
conformitate cu prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare a DGA.

Structura organizatorica a Directiei Tehnice si Investiti este prezentatad in Anexa 1 —
Organigrama Directiei Tehnice si Investitii si are in componenta urméatoarele structuri organizatorice:

1. Serviciul Infrastructura Campus Academic,
2. Serviciul Infrastructurd Campus Studentesc.

Conducerea activitatii Directiei Tehnice si Investitii este asigurata de Director.

Conducerea activitatii Serviciul Infrastructura Campus Academic este asigurata de Sef Serviciu.

Conducerea activitatii Serviciul Infrastructura Campus Studentesc este asiguratd de Sef
Serviciu.

Atunci cand Directorul Directiei Tehnice si Investitii nu se afla in universitate, acesta este inlocuit
de cétre o persoana desemnata prin decizie a rectorului universitatii, la propunerea directorului, in
conformitate cu prevedrile procedurii operationale privind delegarea sarcinilor si limitele
competentelor si responsabilitatilor delegate, conform prevederilor Procedurii de sistem PS.07.

in situatia in care Seful Serviciului Infrastructurd Campus Academic nu se afld in universitate,
acesta este inlocuit de catre o persoana desemnata prin decizie a rectorului universitatii, la
propunerea sefului serviciului, in conformitate cu prevedrile procedurii operationale privind
delegarea sarcinilor si limitele competentelor si responsabilitatilor delegate, conform prevederilor
Procedurii de sistem PS.07.

Atunci cand Seful Serviciului Infrastructura Campus Studentesc nu se afla in universitate, acesta
este inlocuit de catre o persoana desemnata prin decizie a rectorului universitatii, la propunerea
sefului serviciului, in conformitate cu prevedrile procedurii operationale privind delegarea sarcinilor
si limitele competentelor si responsabilitatilor delegate, conform prevederilor Procedurii de sistem
PS.07.

11. RELATII DE AUTORITATE $I FUNCTIONALE

1. Relatii de autoritate ierarhica

in cadrul relatiilor de autoritate ierarhica, personalul de executie aflat intr-o structura
inferioara se subordoneaza conducatorului structurii din care face parte.

Directorul Directiei Tehnice si Investitii se subordoneaza Directorului General Administrativ.

Seful Serviciului Infrastructura Campus Academic se subordoneaza Directorului Directiei
Tehnice si Investitii.

Seful Serviciului Infrastructurd Campus Studentesc se subordoneaza Directorului Directiei
Tehnice si Investitii.

Toti salariatii din cadrul Serviciului Infrastructura Campus Academic se subordoneaza
Sefului de Serviciu.

Toti salariatii din cadrul Serviciului Infrastructura Campus Studentesc se subordoneaza
Sefului de Serviciu.

in cadrul relatiilor de autoritate ierarhica pot exista situatii tematice si punctuale atunci cand
orice salariat aflat intr-o structura inferioara poate intra in relatie de subordonare cu sefii ierarhici
superiori structurii din care face parte salariatul respectiv.
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2. Relatii de colaborare
Se stabilesc intre structurile Directiei Tehnice si Investitii organizate la acelasi nivel pe baza
unor atributii comune prevazute in Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei Tehnice
si Investitii, a unor competente comune precum si pe baza actiunilor comune de realizare a
sarcinilor ce deriva din dispozitii, decizii, normative etc.

Structurile componente ale Directiei Tehnice si Investitii au relatii de colaborare cu:
v' toate structurile din cadrul Directiei General Administrative;
v' toate structurile din cadrul universitatii.

Fiecare salariat din cadrul Directiei Tehnice si Investitii are relatii de colaborare si cooperare
cu structurile organizationale ale universitatii, in functie de specificul activitatii desfasurate.

In scopul realizarii activitatilor proprii si a respectarii legilor, hotararilor, normelor si
normativelor referitoare la desfasurarea activitatii, structurile componente ale Directiei Tehnice si
Investitii au relatii de colaborare cu:

- structuri, organisme si institutii ale administratiei de stat;

- operatori economici.

12. ATRIBUTIILE SPECIFICE STRUCTURILOR DIN CADRUL DIRECTIEI

12.1 Atributiile Serviciului Infrastructura Campus Academic

1. Asigurd urmarirea comportarii in timp a constructiilor si tinerea la zi a cartii tehnice a
constructiei, pentru imobilele campusului academic.

2. Asigura achizitionarea serviciilor de proiectare pe faze (studii de prefezabilitate, fezabilitate
si proiecte tehnice) pentru obiectivele de investitii, modernizari, reabilitari, consolidari, reparatii
capitale si curente.

3. Asigura derularea si respectarea programelor operationale anuale de reparatii curente si
intretinere executate cu terti si/ sau forte proprii in vederea mentinerii in functiune la parametri optimi
in conformitate cu legislatia in vigoare a:

a. cladirilor si infrastructurii acestora;
b. infrastructurii aferente platformei didactice;
c. echipamentelor si instalatiilor in exploatare.

4. Asigurd executarea lucrarilor de reparatii capitale, consolidare si reabilitare pentru
mentinerea la parametrii optimi, conservarea si punerea in siguranta a cladirilor din campusul
academic.

5. Asigura - in stransa corelare cu cerintele facultatilor, departamentelor si altor structuri
organizationale - modernizarea patrimoniului in vederea aducerii acestuia cat mai aproape de
standardele europene, prin reamenajari de spatii si dotari suplimentare, cu finantare asigurata din
veniturile proprii realizate in universitate.

6. Asigura realizarea planului anual de investitii, reparatii capitale si curente pentru campusul
academic.

7. Sustine derularea programelor de investitii si de achizitii in vederea asigurarii spatiilor
necesare desfasurarii procesului didactic al facultatilor si departamentelor acestora, precum si
activitatii de cercetare stiintifica prin implementarea diverselor proiecte de dezvoltare sustinute din
fonduri structurale.

8. Asigura activitatea privind urmarirea tehnica a executiei lucrarilor de investitii, reabilitari,
consolidari, reparatii capitale si curente la termenele prevazute in plan.

9. Asigura activitatea de achizitii publice de produse, servicii, lucrari.
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10. Asigura activitatea de intocmire a documentatiei necesare pentru declansarea procedurilor
de achizitie la lucrarile de reparatii executate cu terti, lucrari aferente punctelor termice, centralelor
termice si hidrofor.

11. Asigura intocmirea notelor de fundamentare pentru executie de lucrari.

12. Coordoneaza, urmareste si conduce activitatea de intretinere realizata in regie proprie cu
personalul specializat din cadrul serviciului.

13. Emite documentele referitoare la necesarele de materiale pentru lucrarile efectuate in regie
proprie.

14. Organizeaza activitatea de reparatii programate anual, pe timp de vara, pentru retelele
exterioare si puncte termice.

15. Organizeaza activitatea de aprovizionare cu materiale si echipamente necesare reparatiilor
executate cu mijloace proprii.

16. Asigura activitatea de intretinere si reparare a retelelor exterioare termice, sanitare si de
incendiu de pe platforma didactica.

17. Asigura activitatea de confectionare, reparatii mobilier si tamplarie.

18. Asigura intretinerea, verificarea periodica si reautorizarea functionarii instalatiilor mecanice
sub presiune si de ridicat.

19. Intocmeste si vizeaza permisele de lucru cu foc deschis.

20. Organizeaza fluxurile tehnologice in punctele termice care deservesc campusul academic.

21. Asigura mentinerea unui nivel optim de infrastructura informatica necesara, in vederea
realizarii obiectivelor propuse si cresterii operativitatii si eficientei comunicarii, prelucrarii datelor si
intocmire a documentelor.

22. Asigura prelucrarea citirilor la utilitati (energie electrica, energie termica, gaz, apa potabild)
pentru campusul academic si repartizarea consumurilor de utilitéti pe beneficiari.

23. Propune optimizarea consumurilor de utilitati pentru platforma didactica prin corelarea
programelor de furnizare cu necesarul real si flexibilitatea acestuia la solicitarile beneficiarilor cu
respectarea totodata a parametrilor de furnizare in vederea reducerii la maxim a efortului financiar
generat de costuri.

24. Asigura urmarirea derularii contractelor de utilitati si sesizarea problemelor catre furnizorii
de: agent termic, gaze naturale, energie electrica si apa.

25. Asigura activitatea de intocmire a documentelor centralizatoare cu consumurile de utilitati
(energie electrica, energie termica, gaze naturale si apa) pentru facultati si terti si transmiterea
acestora la:

a. Serviciul Financiar din cadrul Directiei Economice, in vederea decontarilor catre
structuri organizatorice ale universitatii;
b. Serviciul Administrarea Patrimoniului, in vederea facturarii catre terti.

26. Asigura activitatea de verificare metrologica a contorilor electrici si de gaz, a apometrelor
si gigacalorimetrelor, conform prevederilor legale.

27. Asigura participarea salariatilor, la activitatile privind formarea profesionala.

28. Asigura elaborarea si intocmirea reglementarilor cu privire la organizarea activitatii (ROF,
fise post, proceduri si/ sau instructiuni).

29. Coreleaza schema de personal a serviciului ori de cate ori este necesar, functie de evolutia
in timp si strategia comunitatii academice.

30. Asigura conditii de lucru optime la locul de muncéa din punct de vedere a dotarilor si a
impunerii climatului de ordine si disciplina Tn conformitate cu Regulamentul de Ordine Interioara a
Universitatii.

31. Asigura activitatea de inventariere anuala a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar,
materialelor, mijloacelor fixe corporale in curs — obiective de investitii, activelor fixe corporale in curs
pentru lucrari de reabilitari si consolidari, mijloacelor fixe necorporale in curs, lucrarilor de reparatii
capitale nefinalizate care intra in gestiunea Serviciului Infrastructura Campus Academic.
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12.1I Atributiile Serviciului Infrastructura Campus Studentesc
1. Asigura reabilitarea, dezvoltarea si modernizarea Campusului studentesc ,Tudor
Vladimirescu”, prin:
e verificarea periodica a imobilelor din campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu” pentru
a identifica lucrarile de reabilitare si modernizare;
e efectuarea procedurilor de achizitii publice pentru contractarea anuala de:
a) lucrari de reabilitare si modernizare pentru imobilele din campusul studentesc;
b) lucrari de investitii;
c) orice tip de produse ce vor eficientiza sau imbunatati consumurile energetice ale
imobilelor din campusul studentesc;
e urmarirea si verificarea lucrarilor contractate;
e urmarirea derularii contractelor de achizitie publica incheiate;
o eficientizarea consumului de utilitati si a cheltuielilor aferente imobilelor din campusul
studentesc ,Tudor Vladimirescu”, prin:
a) identificarea unor solutii tehnice de eficientd energetica a imobilelor din campus;
b) urmarirea consumurilor de utilitati pe fiecare imobil in parte;
c) interpretarea consumurilor de utilitati pentru identificarea eventualelor pierderi sau

avarii;
d) realizarea investitiilor ce creaza economii aferente consumului de utilitati;
2. Asigura intretinerea tehnica a imobilelor din Campusul studentesc ,Tudor Viadimirescu”,
prin:

e verificarea periodica a imobilelor din campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu” pentru a
identifica lucrarile de interventii si reparatii curente;

e interventia cu personal propriu pentru realizarea lucrarilor de reparatii curente;

e remedierea problemelor tehnice pe care studentii le intdmpina in camera sau pe spatiile
comune ale caminului, ce sunt semnalate de catre acestia prin intermediul solutiei digitale de suport
tehnic (https://support.tuiasi.ro/campus/open.php), dupa cum urmeaza:

a) instalatie termica sau sanitara;
b) instalatie electrica;
c) tamplarie (usi, ferestre, mobilier).

e asigurarea in parametri corespunzatori a utilitatilor aferente imobilelor din campusul
studentesc , Tudor Vladimirescu®, prin:

a) asigurarea cu personal calificat pentru remedierea avariilor ce pot aparea in retele si
instalatiile proprii de distributie si transport a utilitatilor;

b) urmarirea derularii contractelor de utilitati si sesizarea problemelor catre furnizorii de:
gaze naturale, energie electrica, alimentare cu apa si canalizare;

o efectuarea procedurilor de achizitii publice pentru contractarea anuala de:

a) lucrari de reparatii curente pentru imobilele din campusul studentesc;

b) servicii de service, intretinere, mentenanta, operare sau reparare aferente
patrimoniului campusului;

c) servicii de service si mentenanta privind buna functionare si intretinere tehnica a
utilajelor si echipamentelor tehnice din campus;

d) materiale electrice, sanitare, de constructii, de feronerie etc.;

e) scule si unelte utilizate de catre personalul muncitor de intretinerea caminelor si
personalul de intretinere a campusului;

f) echipamente de lucru pentru personalul muncitor de intretinere a campusului
studentesc (instalarori, electricieni, lacatusi, tamplari, fochisti etc);

g) materiale de retelistica, supraveghere video, ca, tv si IT;

h) materiale PSM si PSI pentru personalul din subordine;

i) cursuri de perfectionare pentru personalul din subordine.
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3. Asigura activitatea de verificare metrologica a contorilor electrici, apometrelor si
gigacalorimetrelor, conform prevederilor legale.

4. intocmeste si vizeaza permisele de lucru cu foc deschis.

5. Asigura intocmirea documentelor centralizatoare cu consumurile de utilitati atat pentru
Campusul Studentesc cat si pentru terti si transmiterea acestora catre structurile economice de
specialitate din cadrul Directiei Economice, in vederea facturarii.

6. Asigura activitatea de inventarierea anuala a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar,
materialelor, mijloacelor fixe corporale in curs — obiective de investitii, activelor fixe corporale in curs
pentru lucrari de reabilitari si consolidari, mijloacelor fixe necorporale in curs, lucrarilor de reparatii
capitale nefinalizate care intra in gestiunea Serviciului Infrastructura Campus Studentesc.

7. Asigura elaborarea si intocmirea reglementarilor cu privire la organizarea activitatii (ROF,
fise post, proceduri si/ sau instructiuni).

8. Coreleaza schema de personal a serviciului ori de cate ori este necesar, functie de evolutia
in timp si strategia comunitatii studentesti.

9. Asigura participarea salariatilor din cadrul serviciului la activitatile privind formarea
profesionala.

13. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI
Pentru desfasurarea activitatii in conditii optime si in conformitate cu prevederile legale

personalul structurilor componente Directiei Tehnice si Investitii are urméatoarele responsabilitati:

v' raspunde de respectarea prevederilor legislatiei specifice domeniului de activitate;

v raspunde de aplicarea corecta si respectarea prevederilor procedurilor operationale in
activitatea proprie;

v' raspunde de respectarea prevederilor legislatiei in domeniul securitatii si sanatatii in munca,
a situatiilor de urgenta si de prevenire a incendiilor in activitatea proprie;

v raspunde de intocmirea corecta si in conformitate cu prevederile legislatiei si reglementarilor
interne, a documentelor (acte, adrese, decizii, pontaje, caiete sarcini, etc.) din activitatea proprie.

v raspunde de respectarea si aplicarea corecta a prevederilor prezentului regulament, a fiselor
de post, a Regulamentului Intern al universitatii precum si a Codului de etica si deontologie
universitara — TUIASI.

14. DISPOZITII FINALE

Fisele de post reprezinta anexe la contractele individuale de munca.

Atributiile si sarcinile de serviciu ale personalului de executie din cadrul Directiei Tehnice si
Investitii, sunt cuprinse in fisele posturilor elaborate sub responsabilitatea sefilor de serviciu,
contrasemnate de catre Directorul Directiei Tehnice si Investitii si aprobate de Rectorul universitatii.

Fisele de post vor fi completate si reactualizate ori de céate ori intervin modificari in structura
atributiilor de serviciu ce trebuiesc indeplinite, evolutia legislatiei si strategia de ansamblu a
universitatii.

Sefii Serviciilor Infrastructurda Campus Academic si Infrastructura Campus Studentesc vor
lua masurile necesare pentru ca intregul personal sd cunoasca si sa respecte prevederile
prezentului regulament, a Regulamentului Intern al universitatii si a procedurilor, pentru buna
desfasurare a activitatii proprii.

Prezentul regulament se completeaza, de drept, cu actele normative in vigoare. Orice
modificare si completare a prezentului regulament se aproba de catre Senatul TUIASI si intra in
vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost aprobata.
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15. ANEXE

Anexa nr. 1 — Organigrama Directiei Tehnice si Investitii

16. CURPINS

Numarul
| componentei in ‘

|

|
.. | Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
ccadrul procedurii|
formalizate |
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei ’ 1 .
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor \ 2 |
3. Lista de difuzare - i 2
4. |Scop o n | 3 ,
[ 5, 'Domeniul de aplicare [ 3 1
6. 'Documentele de referinta ] 3 |
7. Definitii si abrevieri - l 5
' 8. Misiune S “ 1 6
9. (Obiective si activitati 1 6
10. Structura 1 7
11. Relatii de autoritate si functionale | 7 |
12. Atributiile specifice structurilor din cadrul directiei [ 8 !
13. Responsabilitati si raspunderi o f 11 ;
14, Dispozitii finale - ]’ 11 |
| 15, |Anexe B ‘ ]’ 12 |
[ 16.  [Cuprns - ] 12 |
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