P Ministerul
§ Educatiei si

UNIVERSITATEA TEHNICA ,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI
Rectorat @ Cercetirii
UNIVERSITATEA TEHNICA
~GHEORGHE ASACHI" DIN JASI
REGISTRATURA GENERALA
i
ANUNT

Universitatea Tehnicd ,Gheorghe Asachi” din lasi organizeaza procesul de recrutare si selecie a
personalului, pentru angajare pe posturile nou infiinate in afara organigramei, in scopul impiementérii
activitatilor din cadrul proiectului cu titlul ,Digital Vanguard Library - Meeting Intellectual Needs through
Discovery and Study”, acronim MINDS, Cod JEMS: ROMDO00636, contract de finantare nr.
151693/22.07.2025, In vederea realizdrii activitatilor proiectului:

Astfel, se propune:

1.Scoaterea la concurs pentru recrutarea si selectia personalului ce urmeaza a fi angajat cu contract
individual de munca pe duratd determinatd, cu timp partial de lucru si salarizare din bugetul proiectului,
dupd cum urmeaza:

. . Nr. . Nivelul de
Denumirea postului/ . | Perioada .
Nr. . posturi salarizare e . e
Functia in cadrul de . Atributii si Responsabilitati
crt. roiectului aneaiare Tarif orar brut
P 84 (lei/or3)
1. Asis_tent manager 2 24 luni 174 Conform fisei postului atasati
/Assistant manager ?
Mnager de . . . =
2. 174 Conform fi tului at:
bibliotecd/Library manager 1 24 luni onform fisel postulul atasata
3. IT&C Man;ggz/ Manager 1 24 luni 174 Conform fisei postului atasati
Expert achizitii/
4. Acquisition/Procurement 2 24 luni 74 Conform fisei postului atasati
expert
Specialist resurse
5. umane/Human Resources 2 24 luni 174 | Conform fisei postului atagata
expert
6. SPeCial.iSt site I.T8.zC/ IT&C 1 24 luni 174 Conform figei postului atasati
Site Specialist

2.Conditii specifice de participare la concurs corespunzatoare postului

Denumirea
postului/ . e =
Nr. L . e . | Descrierea activitdtii pentru care se ocupa
Funciiain | Conditii specifice de ocupare a postului
crt. postul
cadrul
proiectului
. s o . - | Elaboreaza lanificarea ctivitatilor
Asi -Educatia solicitatd: studii universitare in . N plan a ¢
sistent L . . < | proiectului impreuna cu managerul de proiect
domeniul ingineriei finalizate cu diploma | *, .
1 manager . “ : G : si coordonatorul de implementare;
‘| de licentd 3/4 ani; studii universitare de . . .
1/ TN .y ... | Contribuie la buna functionare a echipei de
masterat profil in domeniul ingineriei; proiect; d
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Assistant | studii universitare de doctorat in domeniul | Contribuie la promovarea proiectului prin
ingineriei; instrumente adecvate;

. ) . .. _ | Seasigurd cd bugetul este aliniat cu obiectivele
-Experienta _Aprf)feflenaAla sollc1.tata.: si activititile proiectului;

minin_mmvSA ani in fnvatamantul superior §i | particips 1a intalnirile echipei de management
experienta in proiecte finantate din fonduri si implementare a proiectului;

europene, ca membru al echipei de | pregiteste documente pentru verificare si
implementare, minim un proiect semnare de citre managerul de proiect si
conducerea universitdtii, apoi verifica
existenta semnaturilor si stampilelor pe toate
documentele generate;

Colaboreazd cu personalul de management
-Competente de specialitate: cursuri de | pentru elaborarea rapoartelor tehnice
specializare in management, audit, | periodice ale proiectului.

dezvoltare profesiobald sau limbi strdine. | Este subordonat direct managerului de
proiect;

Contribuie la realizarea livrabilelor solicitate
din proiect;

Colaboreaza direct cu managerul de proiect,
coordonatorul de implementare si echipa

manager

-Alte cerinte: competente IT: internet, e-
mail, procesare texte, foi de calcul si baze
de date;

proiectului;
Informeaza pe managerul de proiect cu privire
la reglementdrile si instructiunile
finantatorului  referitoare la  derularea
proiectului;

Contribuie la transmiterea rapoartelor si
cererilor de rambursare catre Autoritatea de
Management.

Elaboreaza planificarea activitatilor
proiectului impreund cu managerul de proiect
si coordonatorul de implementare;

Contribuie la promovarea proiectului prin
instrumente adecvate (comunicate de presa,
» ’ X workshopuri, intélniri);

englezd/francezd-4/5 ani; Participa la Intlnirile echipei de management
si implementare a proiectului;

Pregateste documente pentru verificare si
semnare de citre managerul de proiect si
conducerea universitatii, apoi verifica

-Educatia solicitata: studii universitare cu
diploma de licenta cu specializare in limba

-Experienta profesionala solicitata:
minimum 10 ani in invdatdmantul superior
Asistent | si minim 5 ani experientd in proiecte

manager | finantate din fonduri europene. . o i k

2 2/ existenta semndturilor si stampilelor pe toate
] -Alte cerinte: competente IT: internet, 'e- | documentele generate;

Assistant | mail procesare texte, foi de calcul si baze | Colaboreazi cu personalul de management

manager | de date. pentru elaborarea rapoartelor tehnice

o } periodice ale proiectului;

- Competente de specialitate: cursuri de | ¢ontripuie Ia realizarea livrabilelor cerut;

specializare n management, audit si | pgte jnformatsiil informeazi pe managerul de

d.efln'ltn./ate. cu certlflc?t de competente proiect cu privire la reglementirile si

lingvistice limba engleza instructiunile finantatorului referitoare la

derularea proiectului;

Colaboreazi direct cu managerul de proiect,

coordonatorul de implementare si echipa

proiectului;
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Contribuie la transmiterea rapoartelor si
cererilor de rambursare catre Autoritatea de
Management.

-Educatia solicitata: studii universitare in
domeniul  economic, inginerie sau
administratie publica, finalizate cu diploma
de licentda 4 ani; studii universitare de
doctorat.

-Experienta profesionala solicitata:

Abilitatea de a gestiona, colecta, sintetiza
informatii si de a formula concluzii din punct
de vedere al digitalizarii si informatizdrii unei
biblioteci;

Tine evidenta documentatiei necesare pentru
activitdtile proiectului legate de bibliotecs;
Contribuie la  elaborarea  planificarii

Manager | minimum 5 ani in domeniul bibliotecii si activitatilor  proiectului impreund cu
de experientd in proiecte finantate din fonduri managerul de proiect;
bibliotecd/ | europene sinon-UE. Participa la intalnirile echipei de management
Library -Alte cerinte: competente IT: internet, e- E 1mplemer“1tareapr01ectu1u1; ]
manager mail, procesare texte, foi de calcul, baze de Colaboreaza direct cu managerul de proiect.
date si programe informatice cu specific.
- Competente de specialitate: cursuri de
specializare definitivate cu certificat de
competente lingvistice limba engleza si cu
certificat de biblioteconomie
Elaboreaza planuri detaliate de proiect,
inclusiv estimari de timp si resurse necesare;
Colaboreaza cu dirigintele de santier pentru
Educatia solicitatd: studii universitare in | intocmirea documentatiei si organizarea
domeniul ingineriei profil informatic sau | receptiilor partiale si finale ale lucrdrilor;
calculatoare si sau matematici finalizate cu | Monitorizeazd executia achizitiilor publice
diplomi de licentd 3/4 ani. prin pregatirea formalitatilor necesare, cu
sprijinul serviciilor de specialitate;
-Experienta  profesionald  solicitatd: | [dentifici si analizeazi problemele care pot
minimum 5 ani in activitdti legate de | apirea in cadrul proiectului;
implementarea proiectelor siexperientdin | Dezvolti si implementeazi solutii eficiente
proiecte finantate din fonduri europene, ca | pentru problemele identificate;
membru al echipei de implementare, | Asigurd adaptarea proiectului pentru a
IT&C minim un proiect. garanta  accesibilitatea §i  incluziunea
Manager/ . persoanelor cu dizabilitati;
-Alte cerinte: competente IT: operare | 3 . e e
Manager avansati PC- internet si aplicatii Intocmegte documentatia tehznca ]ust.lf.lcatlva
IT&C informatice, administrare si interoga;"e in cazul in care este necesara o modificare a

baze de date; utilizare avansata aplicatii MS
Office si platforme de raportare si
colaborare; management documente
electronice

-Competente de specialitate: cursuri de
specializare in tehnologii utilizate in
securitatea si accesibilitatea standardelor
impuse in constructii.

contractului de finantare;

Verifica daca toate cerintele necesare pentru
atingerea  obiectivelor  proiectului  In
termenele si conditiile previdzute In cererea de
finantare sunt incluse in documentatia de
achizitie din cadrul proiectului;

Ofera  suport tehnic 1In formularea
raspunsurilor la solicitarile de clarificari
primite de la operatorii economici in timpul
procesului de achizitie.

Se informeaza temeinic despre contractele de
constructii/servicii de care este responsabil,
studiazd proiectul, specificatiile, tehnologiile
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si procedurile prevazute pentru reabilitarea
spatiilor  destinate facilitarii  accesului
studentilor cu dizabilitati;

Colaboreaza direct cu managerul de proiect.

Educatia solicitata: studii universitare In
domeniul ingineriei,economic sau alte
domenii relevante finalizate cu diploma de
licenta 3/4 ani.

-Experienta profesionald solicitata:
minimum 1 an In activitati legate de de
achizitii de bunuri pentru institutiile
publice .

-Alte cerinte: competente IT: internet, e-
mail, procesare texte si programe

Deruleazd procedura de achizitie in cadrul
proiectului.

Informeaza echipa de proiect despre orice
problema specifica care poate aparea in
procesul de achizitie pentru rezolvare
prompta.

Pregdteste documentatia de receptie pentru
produse si servicii dupa achizifia acestora
pentru proiect.

Participa la evenimente de diseminare a
rezultatelor proiectului.

Ex.p ert informatice de management al achizitiilor. Incarcd f'igvierele de achizitii pe platforma

achizitii/ electronici de raportare.
Acquisition | -Competente  solicitate: ~ comunicare | Colaboreaza direct cu managerul de proiect,
expert eficientd cu partile interne si furnizorii | coordonatorul de implementare si echipa
pentru clarificarea cerintelor, rezolvarea | proiectului.
problemelor si consolidarea relatiilor;
capacitatea de a dezvolta si implementa
strategii de achizitii aliniate obiectivelor
organizatiei; Intelegerea legislatiei si
reglementarilor  aplicabile achizitiilor
pentru  asigurarea  conformitdtii = si
reducerea riscurilor legale.
Acuratete in gestionarea documentatiei de
achizitii, inclusiv ordine de achizitie, facturi
si contracte.
Educatia solicitati: studii universitare in | Incorporeazi etapele proiectului in planul de
domeniul ingineriei,economic sau alte | achizitii al universitatii;
domenii relevante finalizate cu diploma de | Informeaza echipa de management de proiect
licentd 3/4 ani. despre reglementdrile si instructiunile
. _ .. | finantatorului privind achizitiile proiectului;
-Experienta  profesionald  solicitata: | ponitorizeazi  corelarea  dintre buget,
minimum 1 an fn activitdti legate de de | cajendarul activititilor si achizitii pe tot
achiz.ijcii de bunuri pentru institutiile parcursul proiectului;

Expert publice . Informeazd echipa de proiect ~despre
achizitii/ | -Alte cerinte: competene IT: internet, - groble.m_e.speaﬁce care potaparegln procesul
Procureme | mail, operare programe software pentru eacuhlzxjae pentru rezolv.area la timp; '

managementul achizitiilor. Pregateste .docur.nﬁnta',cla vde .re_:c.eppe a
nt expert produselor si serviciilor dupa achizitia pentru

-Competente solicitate: Capacitatea de a
analiza tendintele pietei, performanta
furnizorilor si datele de pret pentru a lua
decizii informate privind achizitiile.
Comunicare eficienta cu pdrtile interne si
furnizorii pentru transmiterea cerintelor,
rezolvarea problemelor si construirea de
relatii solide.

proiect;

Participd la evenimente de diseminare a
rezultatelor proiectului;

incarci fisierele de achizitii in platforma
electronica de raportare.

Colaboreaza direct cu managerul de proiect,
coordonatorul de implementare si echipa de
proiect.
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Capacitatea de a dezvolta si implementa
strategii de achizitii aliniate obiectivelor
organizatiei.

intelegerea legislatiei relevante privind
achizitiile pentru a asigura conformitatea si
reducerea riscurilor legale.

Precizie In gestionarea documentatiei de
achizitii, inclusiv ordine de achizitie, facturi
si contracte.

Pregiteste deciziile Rectorului pentru
activitati si angajari specifice pe baza
Educatia solicitatd: studii universitare in rapoartelor primate;

domeniul juridic, finalizate cu diplom3 de | Colecteaza datele personale pentru pregdtirea
licent 4 ani, studii universitare de master | contractelor individuale de muncs;

cu specializare in studii europene. Elaboreaza contractele individuale de munca
pentru angajatii proiectului;

Specialist | -Experienta  profesionala  solicitatd: | pregiteste - actele aditionale la contractele
minimum 5 ani in sistemul de invatdmant | jndividuale de muncs, dupi caz;

resurse
umane- | Superior si experientd in proiecte cu | fnregistreazi contractele individuale de
personal/ activitate s.p(.ec1f1ca d? resurse umane- | munci in evidenta personalului (REVISAL);
personal-minim 10 ani Depune deciziile si contractele de munca la
Human -Alte cerinte: competente IT: internet. e- autoritatea locald (Inspectoratul Teritorial de
resources o p ’ ’ ’ Munci) si la departamentul de salarizare;

mail,  procesare  texte,  programe

expert informatice specifice OMNICS, REGES Asigura si  verificA semnarea tuturor

documentelor de catre conducerea

-Competente de specialitate: diplome de | universitatii;
master, certificate, atestate, cursuri de | Se subordoneazd direct managerului de

specializare in domeniul resurselor umane. | Prolect;
Colaboreaza cu membrii echipei de

management si implementare a proiectului.

Educatia solicitati: studii universitare in | Intocmeste state de platd pe baza referatelor
domeniul economic, finalizate cu diploma | lunare de salarii, conform specificatiilor
de licentd 4 ani, studii universitare in | proiectului;

inginerie si management. Face calculatii salariale privind salarii nete,
contributii angajat si angajator corelat cu
Specialist | -Experienta profesionala solicitata: bugetul proiectului;

resurse | Minimum 5 ani in sistemul de invatamant | yerifics  documentatia care sti la baza
umane- | Superior si experienfa In proiecte Cu | jniocmirii statelor de plats;
) activitate specificd de resurse umane- | g0 5 hordoneazi direct managerului de
salarizare/ | .. . .o i
Hufnar ' proiect;
rces -Alte cerinte: competente IT: internet, e- Colaboreaza .(.:u membrii ecblpel .de
resource management si implementare a proiectului.

. mail,  procesare  texte,  programe
exper informatice specifice-OMNICS, REGES

-Competente de specialitate: diplome de
master, certificate, atestate, cursuri de
specializare in domeniul resurselor umane.

Specialist | Educatia solicitatd: studii universitare in Ofera  suport tehnic in formularea
domeniul tehnic/informatic-calculatoare, raspunsurilor la solicitarile de clarificare

IT&C/[Tac | finalizate cu diplomé de licenta 3/4 ani. primite de la furnizorii de software si
/ echipamente in timpul procesului de achizitie;

site
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Site -Experienta profesionald solicitatd: n | Implementeaza hardware si configureaza
Specialist | implementarea hardware si configurarea | echipamentele de comunicatii de retea din
ecipamentelor de comunicatii de retea si | cadrul proiectului;
experientd in proiecte finantate din fonduri | Identifica si analizeaza problemele din cadrul
europene, ca membru al echipei de | proiectului din punct de vedere informatics si
implementare, minim un proiect. implementeaza  solutiile  necesare in
rezolvarea acestora;

-Alte cerinte: competente IT: internet, | pgte subordonat direct Managerului de Proiect
utilizare avansatda aplicatii MS Office si si Managerului IT&C.

platforme de raportare si colaborare | \jentine un nivel ridicat de comportament etic
specifice proiectului. si actioneazi in mod nediscriminatoriu in

-Competente de specialitate: diplome de | Oricé moment.

master, certificate, atestate, cursuri de
specializare In domeniul software si
hardware.

3.Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

a) Opis dosar cu documentele solicitate pentru inscrierea la concurs

b) Cerere de inscriere la concurs, conform model Anexa 1 din procedura PO.DRU.04;

¢) Copie dupd actul de identitate sau orice alt document care atestd identitatea;

d) Copie a certificatului de nagstere, certificatului de cdsdtorie sau alt document prin care s-a realizat schimbarea
de nume;

e) Curriculum vitae model comun european, la care se anexeazd copii ale documentelor care atesta nivelul
studiilor si efectuarea de specializiri, precum si copiile documentelor prin care se face dovada indeplinirii
conditiilor specifice ale postului;

f) Documente justificative care atestd experienta solicitatd in conditiile specifice conform proiectului(adeverinta
vechime, carnet de munca, extras Revisal)

g) Certificat de cazier judiciar

h) Certificatul de integritate comportamentald din care sd reiasd cd nu s-au comis infractiuni prevazute la art.1
alin.(2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr.76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului Nationale de Date Genetice Juridice, cu modificarile
ulterioare;

i) Adeverintd medicald care s3 ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de familie al
candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

j) Declaratia de conduita profesionald, conform model Anexa 9 din procedura PO.DRU.04;

k) Nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal in procesul de concurs pentru ocuparea
unui post infiintat in afara organigramei (pentru persoanele din afara TUIASI).

4.Dosarele se inregistreazi la Registratura TUIASI si se depun de la data 05.09.2025 pana data de 11.09.2025, ora
12:00, la sediul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din Iasi, Bd. Dimitrie Mangeron nr. 67

5.Recrutarea si selecfia se vor face de citre Comisia de recrutare si selectie, in baza dosarului depus de
candidati,conform urmatoarelor etape:

1)Selectia dosarelor inscrise si comunicarea rezultatelor selectiei de dosare la concurs: 11.09.2025, ore 15%
e Termen depunere eventuale contestatii: 12.09.2025, ora 15%;
e Termen de solutionare a contestatiilor: 15.09.2025, ora 15,

2)Interviu_(conform planului de interviu stabilit de comisia de concurs):
e 16.09.2025, ora 099;
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Afisarea punctajului final al interviului: 16.09.2025, ora 139

Termen depunere eventuale contestatii cu privire la desfasurarea interviului: 17.09.2025, ora 13%;
Termen de solutionare a contestatiilor: 18.09.2025, ora 139,

Afisarea rezultatelor finale: 18.09.2025, ora 1400

6.Anuntul si rezultatele privind organizarea si derularea procesului de recrutare si selectie a personalului, se vor
publica pe site-ul TUIASI

7.Bibliografia, tematica si fisa postului se vor afisa fmpreund cu anuntul pe site-ul institutiei
www.tuiasi.ro/concursuri-si-promovari
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