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4, SCOP

Scopul principal al prezentei proceduri este de a descrie modul de desfasurare a activitatilor
desfasurate in cadrul Bazei Sportive din Campusul Studentesc ,Tudor Vladimirescu’,
administrata de catre Serviciul Administrarea Patrimoniului, din cadrul Directiei Generale
Administrative, a Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi. Prezenta procedura are rolul

de:

- A crea cadrul intern necesar realizarii atributiilor si competentelor prevazute de lege si de
celelalte dispozitii legale aplicabile si stabileste modul de functionare si utilizare a Bazei
Sportive - Serviciului Administrarea Patrimoniului.




Universitatea Tehnica PO.SAP.03
,Gheorghe Asachi” din lasi Procedura privind functionarea si utilizarea Editia 1 I Revizia 0
Directia Generala Administrativa Bazei Sportive din cadrul Serviciului -
Serviciul Administrarea Patrimoniului- Administrarea Patrimoniului Pagina 3/11
Baza Sportiva Exemplar nr. 1

- A descrie atributiile si responsabilitatile specifice activitatii fiecarui angajat al Serviciului
Administrarea Patrimoniului-Baza Sportiva si aria de responsabilitate pentru o functionare
riguroasa a serviciilor oferite comunitatii universitare,

- A da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

- A asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

5. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Bazei Sportive a Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din
lagi pentru o buna desfasurare a activitatilor.

Respectarea prevederilor procedurii este obligatorie pentru administratorul bazei, pentru
personalul de intretinere si curatenie, agentii de paza, pentru cadre didactice, studenti, antrenori,
sportivi, spectatori si orice alte persoane care desfasoara activitati la Baza Sportiva.

5.1. Date de intrare:

- Cerinte legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale Rectorului) si
cerinte regulamentare (standarde, normative aplicabile), in cadrul Bazei Sportive;

- Activitatile care se desfasoara in cadrul Bazei Sportive;

5.2. Date de iesire:

- Adrese catre structurile organizatorice ale universitatii, institutiile publice sau partenerii
universitatii;

- Activitatea Serviciului Administrarea Patrimoniului - Baza Sportiva, organizata,
reglementata si functionala.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primara:

1. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

.2. Legea invatamantului superior nr. 199/05.07.2023, cu modificarile si completarile

ulterioare

6.1.3. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea
in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.1.4. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificarile si completarile ulterioare.

6.1.5. Hotarare nr. 841 din 23.10.1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6.1.6. Hotararea Guvernului nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.1.7. Legea nr. 319 din 14.07.2006, a Securitatii si Sanatatii in Munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6.1.8. Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.1.9. Legea nr. 98/19.05.2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.1.10. Ordinul nr. 4481/22.05.2024 pentru aprobarea Normelor privind accesibilitatea
invatamantului superior pentru persoanele cu dizabilitati, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.1.11. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor.

6.1
6.1
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6.2.
6:&:1

8.2.2.

6.3.

6.4.
6.4.1.

6.4.2.
6.4.3.

7.

Legislatie secundara

Ordinul nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile, emis
de catre Ministerul Finantelor Publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/ managerial pentru entitatile publice.

Acte si reglementari interne

6.4.1. Codul de etica si deontologie universitara cod TUIASI.COD.01.

6.4.2. Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi — REG.01.

6.4.3. Planul strategic general al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.

6.4.4. Carta Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi.

6.4.5. Procedura privind scoaterea din functiune a bunurilor PO.SAP.02.

6.4.6. Regulament de organizare si functionare a Serviciului si Administrarea Patrimoniului
- REG. 22.

6.4.7. Procedura privind conditile de instituire a dreptului de trecere, dreptului de
superficie si a dreptului de folosintd gratuitd asupra bunurilor imobile aflate in
proprietatea Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi.

6.4.8. Procedura privind inchirierea spatiilor si terenurilor temporar disponibile aflate in
proprietatea Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lagi, Cod PO.SAP.05.

Reglementari internationale

Standards and Guidelines Standards and Guidelines for Quality Assurance in the
European Higher Education Area — ENQA,;

SR EN ISO 9001:2015; Sisteme de management al calitatii;

SR EN ISO 19011:2021; Ghid pentru auditarea sistemelor de management al calitatii si
mediului.

DEFINITII $1 ABREVIERI

Nr.crt. | Termenul Definitia si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Procedura Reprezinta prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
operationala urmati in cadrul Serviciului Administrarea Patrimoniului-Baza Sportiva, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Legislatie Acte normative emise de organele legislative ale puterii de stat, ce
cuprinde norme obligatorii.

Patrimoniu Totalitatea drepturilor si obligatiilor, cu valoare economica, care apartin
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi si asupra carora institutia
are drept de administrare si gestionare.

Baza sportiva Baza sportiva este un complex de facilitati dedicate practicarii sporturilor,
care include, de obicei, terenuri, sali de sport, piste de atletism si alte
infrastructuri necesare desfasurarii activitatilor fizice si competitiilor
sportive.

Sala de forta Sala de forta este un spatiu special amenajat pentru activitati fizice de
tipul antrenamentelor de fortd, care include echipamente si aparate
destinate dezvoltarii masei musculare, imbunatatirii rezistentei si cresterii
puterii fizice.

Scoatere din Sistarea utilizarii obiectelor de inventar ca urmare a indeplinirii duratelor
functiune normale de functionare stabilite potrivit legii sau a prezentarii unui grad
avansat de uzura fizica sau morala ori a degradarii si a faptului ca nu mai
pot primi o altad destinatie sau utilizare si nici nu mai pot fi recuperate,
reconditionate, adaptate sau modificate.

Teren sintetic Tip de suprafata artificiald folosita in diverse sporturi, care imita, intr-o
anumitd masurd, conditile unui teren natural (de obicei, iarba sau
pamant), dar este realizat din materiale sintetice, cum ar fi cauciucul,
polietilena, poliesterul sau altele.
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8. Sala fitness Spatiu amenajat cu echipamente si aparate specifice, destinat

desfasurarii exercitiilor fizice pentru mentinerea si imbunatatirea starii
generale de sanatate, a mobilitatii, a tonusului muscular si a conditiei
fizice generale.

Abrevierea Termenul abreviat

TUIASI Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi

CSCIM Comicia Sistemului de Control Intern Managerial (Comisia de Monitorizare)
DGA Directia Generala Administrativa

SAP Serviciul Administrarea Patrimoniului

DPPD Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic

8. DESCRIEREA ACTIVITATII SERVICIULUI ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI -
BAZA SPORTIVA

8.1. Generalitati

Baza Sportiva este o structura a universitatii ce se afla in administrarea Serviciului
Administrarea Patrimoniului, din cadrul Directiei Generale Administrative. )

Accesul si activitatea in cadrul Bazei Sportive sunt reglementate de prezenta procedura. In
cadrul Bazei Sportive se asigura suportul necesar pentru desfasurarea activitatilor cu caracter
sportiv, destinate studentilor, cadrelor didactice, Clubului Sportiv Politehnica lasi, ligile si
asociatiile studentesti. Aceste activitati se desfasoara in conformitate cu regulamentul intern si cu
prevederile legale in vigoare privind utilizarea bazelor sportive universitare.

Baza Sportiva a Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi este compusa dintr-un
complex de facilitati si infrastructuri destinate practicarii activitatilor sportive, antrenamentelor,
competitiilor si evenimentelor legate de sport.

Universitatea isi rezerva dreptul de a aduce modificari prezentei proceduri, a orarului de
functionare, si a altor prevederi, precum si de nu a permite accesul persoanelor care nu respecta
regulile impuse sau care au incalcat prevederile procedurii cu ocazia altor activitati anterioare.

Accesul pe cele sase terenuri sintetice de jocuri sportive este strict interzis in conditii
meteorologice nefavorabile desfasurarii activitatilor sportive (ploi abundente, inghet, zapada etc.),
intrucat aceste conditii pot conduce la deteriorarea suprafetei de joc si la aparitia riscului de
accidentare.

Obiectivele functionarii Bazei Sportive:

- Incurajarea, promovarea si dezvoltarea sportului pentru studenti si tineri precum si sportul
de performanta in randul acestora;

- Sprijinirea activitatilor Clubului Sportiv Politehnica lasi in procesul de educatie si formare
sportive in randul copiilor si tinerilor;

- Organizarea si desfasurarea de activitati sportive menite sa dezvolte spiritul competitiv si
consolidarii relatiilor de colaborare intre studenti si tineri.

8.1.1.Baza sportiva este destinata pentru:

- Desfasurarea orelor didactice de Educatie Fizica si Sport pentru studentii Universitatii
Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi (TUIASI);

- Organizarea antrenamentelor sportive pentru anumite ramuri de sport, solicitate de Clubul
Sportiv Politehnica lasi, conform unui orar stabilit si aprobat de Conducerea Universitatii;

- Concursuri, competitii inter-facultati si activitdti pe anumite ramuri de sport, dedicate
studentilor, organizate de Colectivul de Educatie Fizica si Sport (parte a Departamentului pentru
Pregatirea Personalului Didactic), precum si de asociatiile sportive si ligile studentesti din cadrul
TUIASI, precum si activitati recreative destinate cadrelor didactice si personalului universitatii,
care se pot desfasura numai cu aprobarea conducerii universitatii;

- Activitati sportive sau recreative pentru studentii TUIASI, inclusiv cei cazati in Campusul
Studentesc ,Tudor Vladimirescu”, cu acces gratuit, organizate in functie de disponibilitatea bazei
sportive, pe baza unei cereri prealabile si a unui tabel cu participantii;
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- Antrenamente pentru echipele reprezentative ale universitatii ce participa la competitiile
sportive anuale inter-universitare, organizate de Ministerul Educatiei si Cercetarii, prin Federatia
Sportului Scolar si Universitar, numai cu aprobarea Conducerii Universitatii.

8.1.2. Baza Sportiva a universitatii este formata din urmatoarele imobile:

Teren de sport nr. 1 (minifotbal, handbal, tenis de camp si baschet);

Teren de sport nr. 2 (minifotbal, volei si tenis de camp);

Teren de sport nr. 3 (minifotbal, volei si tenis de camp);

Teren de sport nr. 4 (minifotbal);

Teren de sport nr. 5 (baschet si fotbal-tenis);

Teren de sport nr. 6 (badminton);

Sala de sport nr.1 (parter- etaj);

Sala de sport P.nr.2 (baschet, volei, tenis cu piciorul, badminton);

Spatii sportive si administrative in cadrul cladirii Mecanica Agricola (parter si etaj 1).

8.2. Modul de lucru:
8.2.1. Orarul activitatilor desfasurate in cadrul Bazei Sportive:

- Orarul de functionare pentru Salile de Jocuri Sportive — Baza Sportiva

RN AWN =

Luni-Vineri 08.00-18.00 | Orele de Educatie Fizica si Sport

Luni-Vineri 18.00-22.00 - antrenamente Clubul Sportiv Politehnica;
- activitati recreative pentru studentii TUIASI, angajatii
TUIASI, contracte de colaborare etc.

Sambata - Duminica | 08.00-22.00 - antrenamente Clubul Sportiv Politehnica
- activitati recreative studentii TUIASI, angajatii
TUIASI, contracte de colaborare, etc.

- Orarul pentru Terenurile de Sport - Baza Sportiva

Luni-Vineri 08.00-18.00 | Orele de Educatie Fizica si Sport

Luni-Duminica 18.00-22.00 | - antrenamente Clubul Sportiv Politehnica;
- activitati recreative pentru studentii TUIASI, angajatii
TUIASI, contracte de colaborare etc.

Sambaéta- Duminica | 08.00-22.00 | - antrenamente Clubul Sportiv Politehnica;
- activitati recreative pentru studentii TUIASI, angajatii
TUIASI, contracte de colaborare etc.

Orarul de functionare, stabilit de Conducerea Universitatii, are caracter obligatoriu si
trebuie respectat de toate persoanele care utilizeaza Baza Sportiva.

TUIASI isi rezerva dreptul de a modifica prezenta procedura, orarul de functionare si alte
prevederi, precum si de a restrictiona accesul persoanelor care nu respecta regulile stabilite sau
care au incalcat prevederile prezentei proceduri cu ocazia desfasurarii altor activitati anterioare.

8.2.2. Organizarea si functionarea Bazei Sportive din Campusul Studentesc ,Tudor
Viadimirescu” din lasi

- Baza Sportiva functioneazad pe intreaga perioada a anului universitar, cu exceptia
perioadelor vacantelor universitare si a sarbatorilor legale;

- Coordonarea si desfasurarea activitati bazei sportive sunt asigurate de catre un
administrator, conform atributiilor prevazute in fisa postului;

- Administratorul raspunde de administrarea Bazei Sportive si este subordonat Sefului
Serviciului Administrarea Patrimoniului;

- Serviciul Administrarea Patrimoniului verifica si supervizeaza desfasurarea activitatii in
cadrul Bazei Sportive;
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- Evenimentele sportive (organizate de asociatile studentesti, ligile studentesti,
campionatele intre cadmine, repetitii pentru Balul Bobocilor) se pot desfasura doar in baza unei
cereri scrise, aprobate de conducerea Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi (TUIASI);

- Antrenamentele sportive ale Clubului Sportiv Politehnica lasi, pentru anumite ramuri de
sport, pot fi desfasurate doar pe baza unei cereri scrise, depuse cu minimum 10 zile lucratoare
inainte de inceperea fiecarui semestru universitar, si aprobate de conducerea universitatii;

- Orice alta solicitare se va formula cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de desfasurarea
activitatilor sportive se analizeaza separat si se aproba de de catre conducerea TUIASI;

- Activitatile sportive si recreative, inclusiv in perioade speciale, cum ar fi situatii de alerta
sanitara sau pandemie (de exemplu COVID-19), se vor desfasura cu respectarea masurilor
necesare pentru siguranta participantilor.

8.3. Conditiile utilizarii Bazei Sportive
8.3.1. Accesul studentilor TUIASI la Baza Sportiva se efectueaza astfel:

- Studentii au acces gratuit la Baza Sportiva, in functie de spatiile disponibile, pe intreaga
perioada a anului universitar, cu exceptia sarbatorilor legale si vacantelor;

- Rezervarile studentilor pentru salile de sport de la Baza Sportiva se fac cu cel putin 3 zile
lucratoare, inainte de activitatea dorita, pe baza unei cereri si unui tabel nominal cu toti studentii
participanti la activitate sportiva (PO.SAP.03 - Anexa nr.1 si PO.SAP.03 - Anexa 2);

- Cererea, semnata de studentul solicitant, impreuna cu tabelul nominal al participantilor -
semnat de fiecare student inscris la activitatea sportiva - se vor transmite catre administratorul
Bazei Sportive, la adresa de email: maria.costin@staff.tuiasi.ro. in functie de disponibilitatea
salilor si terenurilor sportive, se va efectua rezervarea solicitata. Ulterior, administratorul va
inainta documentele spre aprobare conducerii universitatii. Studentul are obligatia de a verifica
pe Oglinda Bazei Sportive TUIASI daca cererea de rezervarea solicitata a fost aprobata;

- Programarea studentilor pe terenurile de sport se efectueaza pe platforma - Oglinda Bazei
Sportive de catre reprezentantul desemnat al facultatii din care acestia fac parte sau, dupa caz,
de catre administratorul Bazei Sportive;

- Studentul care este inscris pe platforma pentru desfasurarea activitatii sportive are
obligatia de a prezenta Agentului de Securitate tabelul nominal cu toti studentii participanti la
activitatea respectiva (PO.SAP.03 — Anexa 2);

- Inainte de a depune cererea pentru desfasurarea unei activitati sportive, studentii trebuie
sa verifice pe platforma online (linkul de mai jos) care terenuri sunt libere si in ce intervale orare,
pentru a formula corect solicitarea si pentru a evita suprapunerile:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1K62iAkXnIDaELGIKyLLxDLINPZ37vV3BPQy7FfPwTec/edit?pli=
1&9id=1690869367#qid=1690869367;

- Fiecare student va avea acces in Baza Sportiva pe baza, legitimatiei de student vizata pe
anul universitar in curs, carnetul de student vizat sau o adeverinta vizata de la facultate, in care
sa arate ca este student la TUIASI.

8.3.2. Activitatea didactica aferenta disciplinei de Educatie Fizica si Sport se va
desfasura conform orarului stabilit in urmatoarele conditii:

- Orele de Educatie Fizica si Sport incep si se termina in prezenta cadrului didactic;

- Orele de Educatie Fizica si Sport se desfasoara sub stricta supraveghere a cadrelor
didactice;

- In lipsa cadrului didactic, studentilor le este interzis accesul in sala sau pe teren, precum
si folosirea aparatelor si a materialelor didactice.

- Este interzisa intrarea la orele de Educatie Fizica si Sport cu telefoane mobile sau fara
incaltaminte de schimb, in cazul activitatilor desfasurate in salile de sport.

8.3.3. Obligatiile utilizatorilor Baza Sportiva:
Indiferent de statut, studenti, cadre didactice, antrenori, sportivi, spectatori, au urmatoarele
obligatii:
a. Sa respecte prevederile legale in vigoare, normele de eticad sociala si prevederile
prezentei proceduri;
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b. Sa respecte intocmai orarul de functionare a bazei sportive;

c. Sa pastreze curatenia si ordinea spatiilor utilizate;

d. Utilizatorii sunt obligati sa-si insuseasca si sa respecte prevederile prezentei proceduri
specifice de folosire a facilitatilor bazei sportive inainte de a le folosi;

e. Utilizatorii declara pe propria raspundere, prin completarea PO.SAP.03-Anexa 1 si Anexa
2, ca sunt apti din punct de vedere medical pentru a participa la activitatea sportiva solicitata;

f. Utilizatorii terenurilor sau a salilor de sport isi asuma riscurile oricaror lovituri sau utilizarii
necorespunzatoare a elementelor din dotarea bazei sportive, atat a celor suferite de ei cat si
pentru cele cauzate tertelor persoane aflate pe suprafata de joc in timpul desfasurarii activitatii
sportive;

g. Utilizatorii terenurilor sau a salilor de sport sunt obligati sa poarte echipament sportiv
decent si curat, specific activitatilor sportive desfasurate. Hainele si incaltamintea de strada nu
sunt permise, iar purtarea tricoului este obligatorie in zonele publice ale Bazei Sportive.
Accesul pe terenurile de sport se face doar daca utilizatorul este echipat corespunzator;

h. Utilizatorii terenului de sport raspund personal pentru orice fapta de incalcare a normelor
de convietuire, a ordinii si linistii publice in incinta si imediata vecinatate a terenului de sport;

i. Accesul pe terenurile sintetice de sport poate fi efectuat doar cu incaltaminte specifica si
adecvata (ghete sau adidasi cu crampoane turnate) curata si diferita de incaltamintea de strada.
Este interzisa incaltamintea sport cu filet sau crampoane de metal.

8.3.4 in perimetrul Bazei Sportive sunt interzise:

- Scoaterea din incita Bazei Sportive a materialelor si instalatiilor din dotare, accesul in
depozite, magazii si alte spatii destinate personalului angajat;

- Accesul pe terenuri si in salile de sport cu animale de companie, biciclete, role, skatebord,
scutere, atv-uri sau alte obiecte care pot duce la degradarea sau murdarirea suprafetei de jocuri.

- Accesul pe terenurile si in salile de sport cu animale de companie, biciclete, role,
skateboarduri, scutere, ATV-uri sau alte obiecte care pot duce la degradarea ori murdarirea
suprafetei de joc, precum si fumatul, consumul de seminte, produse alimentare, bauturi alcoolice
sau substante halucinogene, accesul persoanelor aflate sub influenta acestora si introducerea
armelor albe in incinta bazei sportive;

- Modificarea pozitiei aparatelor din salile de forta, fitness si nu numai;

- Comportamentul agresiv, limbajul injurios la adresa personalului sau a altor persoane
prezente in baza sportiva, precum si orice alte actiuni menite s& perturbe linistea si ordinea
publica, vor fi semnalate agentilor de securitate, care vor evacua persoanele in cauza.

8.3.5 Utilizarea Salii de Forta din cadrul Bazei Sportive a Universitatii Tehnice
»Gheorghe Asachi” din lasi

Persoanele care au dreptul de acces la sala de forta sunt:

- Studentii Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi care isi desfasoara orele de
Educatie Fizica si Sport conform orarului semestrial, numai in prezenta cadrului didactic;

- Sportivii Clubului Sportiv Politehnica lasi, doar in prezenta antrenorului.

8.3.6. Obligatiile utilizatorilor Salii de forta a Bazei Sportive:

- Prin participarea la antrenamentele din Sala de forta, fiecare student/ sportiv isi asuma pe
propria raspundere ca este apt medical pentru desfasurarea efortului fizic;

- In timpul folosirii aparatelor pentru exercitii fizice utilizatorii au obligatia de a purta
echipamentul sportiv si de a folosi prosopul personal;

- Accesul si efectuarea exercitiilor sportive faré echipament adecvat (inclusiv tricou) sunt
interzise in cadrul bazei sportive,;

- Inainte de inceperea lucrului cu greutati, efectuati obligatoriu exercitii de incalzire a
ligamentelor timp de aproximativ 10 minute;

- Lucrul cu greutadti mari se face doar sub supravegherea unui coleg/ partener de
antrenament;

- Nu se trantesc discurile sau ganterele pe pardoseal3;
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- In cazul in care se observa ca un aparat nu functioneaza corespunzator, se anunta de
indata personalul Bazei Sportive;

- Nu se vorbeste la telefon in timpul efectuarii exercitiilor fizice;

- Nu se utilizeaza sala de forta daca utilizatorii sufera de boli contagioase;

- Se pastreaza o distantd minima fata de colegii din sala pentru a evita posibile accidente
sau pentru a nu le crea un disconfort celorlalti student;

- Dupa terminarea exercitiilor, toate ganterele si discurile trebuie asezate la loc de unde au
fost luate;

- Administratia Bazei Sportive nu este responsabild de accidentérile care pot surveni in
timpul antrenamentelor;

- Sa mentina ordinea si curatenia in sala si sa aeriseasca incaperea dupa utilizare.

8.4. Documente utilizate:

1. Documente privind desfasurarea activitatilor in cadrul Bazei Sportive: adrese
oficiale, contracte de colaborare, protocoale, parteneriate, procese verbale;

2. Pentru decontarea cheltuielilor: ordonantare, propunere, angajament, referat;

3. Documente de personal: pontaje, condici de prezenta, programarile concediului de
odihna;

4. Documente care privesc securitatea si sanatatea muncii si protejarea impotriva
incendiilor: fise de protectia muncii si fise PSI;

5. Pentru intocmirea documentelor privind achizitia de produse, servicii i lucrari:
referat de achizitie produse, servicii si lucrari.

8.5. Resurse necesare

Pentru buna desfasurare a activitatilor din aria sa de responsabilitate, Serviciul Administrarea
Patrimoniului - Baza Sportiva necesita urmatoarele resurse:

8.5.1. Resurse materiale necesare Serviciului Administrarea Patrimoniului - Baza
Sportiva:

- Pentru fiecare angajat a carui activitate presupune generarea si/ sau procesarea de
documente sunt necesare: calculatoare, imprimante/ multifunctionale, rechizite, articole de
birotica;

- Pentru angajatii responsabili cu intretinerea si curatenia sunt necesare echipamente de
protectie si lucru, unelte necesare activitatilor, materiale si consumabile de curatenie;

- Spatii dotate corespunzator pentru fiecare angajat, inclusiv cu post telefonic cu circuit
intern.

8.5.2. Resurse umane necesare Serviciului Administrarea Patrimoniului - Baza Sportiva:

Coordonarea si desfasurarea activitdti Bazei Sportive este asiguratd de catre un

administrator si doua ingrijitoare ce raspund de desfasurarea in conditii optime a activitatii si sunt
subordonati Sefului Serviciului Administrarea Patrimoniului.

8.5.3. Resurse financiare necesare Serviciului Administrarea Patrimoniului - Baza
Sportiva:

- Fondurile financiare ale Bazei Sportive necesare intretinerii spatiilor (spatii verzi,
intretinere, terenuri de jocuri sportive etc.) se repartizeaza procentual pe facultati in functie de
numarul de studenti, Clubul Sportiv Politehnica lasi si Serviciul Administrarea Patrimonilui;

- Fondurile financiare ale Bazei Sportive necesare pentru achizitii de lucrari, servicii,
produse, necesare bunei desfasurari a activitatilor din cadrul serviciului (birotica, materiale
curatenie, electrice, sanitare, constructii, topo-cadastrale etc.) se repartizeaza procentual pe
facultati, Clubul Sportiv Politehnica lasi si Serviciul Administrarea Patrimonilui.

8.6. Riscuri
Seful Serviciului Administrarea Patrimoniului, asigura analizarea stadiului implementarii
masurilor de control, a eficacitatii acestora, precum si reevaluarea riscurilor din sfera lor de
responsabilitate, ori de cate ori este cazul, sau cel putin o data pe an, pentru a analiza daca:
a) riscurile persista;
b) au aparut riscuri noi;
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c) impactul si probabilitatea riscurilor au suferit modificari,

d) masurile de control sunt ineficiente;

e) modificarea termenelor pentru implementarea masurilor de control;
f) escaladarea unor riscuri catre managementul superior;

g) prioritizarea riscurilor.

Riscurile identificate in cadrul Serviciului Administrarea Patrimoniului sunt prezentate in
Anexa 3 - Riscuri identificate asociate activitatilor Serviciului Administrarea Patrimoniului - Baza
Sportiva (PO.SAP.03 - Anexa 3).

9. DISPOZITII FINALE

Seful Serviciului va lua masurile necesare ca intregul personal sa cunoasca si sa respecte
prevederile prezentei proceduri, a Regulamentului Intern al Universitati si a Procedurilor
operationale pentru buna desfasurare a activitatii proprii.

Prezenta procedura se completeaza, de drept, cu actele normative in vigoare. Orice
modificare si completare a procedurii se aproba de catre Senatul TUIASI si intra in vigoare
incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost aprobata.

Atributiile si sarcinile de serviciu ale personalului de executie din cadrul Serviciului
Administrarea Parimoniului - Baza Sportiva, sunt cuprinse in figele posturilor elaborate sub
responsabilitatea sefului de serviciu si contrasemnate de catre Directorul General Administrativ
si aprobate de Rectorul Universitatii.

Modificarea prezentei proceduri se face la propunerea Prorectoratului Relatia cu Studentii
sau Directia Generala Administrativa, Serviciul Administrarea Patrimoniului, cu avizul Consiliului
de Administratie si aprobarea Senatului.

Prezenta procedura se poate modifica ori de cate ori este necesar, cu avizul Consiliului de
Administratie si aprobarea Senatului.

10. RESPONSABILITATI $I| RASPUNDERI

10.1. Senatul universitatii:
- aproba procedura;
- aproba reviziile procedurii.

10.2. Rectorul universitatii:
- impune aplicarea procedurii;
- aloca resursele necesare desfagurarii activitatji.

10.3. Comisia de Monitorizate — CSCIM:
- avizeaza procedura;
- auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de imbunatatire a
calitatii.
10.4. Compartimentul Managementul Calitatii:
- verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
- gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii.

10.5. Responsabilul de proces — Directorul General Administrativ:
- verifica procedura;
- aplica si respecta procedura.

10.6. Seful Serviciului Administrarea Patrimoniului:
- elaboreaza, modificd sau abroga procedura;
- raspund de implementarea eficace a procedurii in sectorul de activitate coordonat.

10.7. Personalul Serviciului Administrarea Patrimoniului - Baza Sportiva:
- raspunde de respectarea prevederilor legislatiei specifice domeniului de activitate;
- raspunde de aplicarea corectd si respectarea prevederilor procedurilor operationale in
activitatea proprie;
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- raspunde de respectarea prevederilor legislatiei in domeniul securitatii si sanatatii in munca,
a situatiilor de urgenta si de prevenire a incendiilor in activitatea proprie;
- raspunde de respectarea si aplicarea corecta a prevederilor prezentului regulament, a
fiselor de post precum si a Regulamentului intern al universitatii si a Codului de etica si
deontologie universitara — COD.01;
-raspunde de intocmirea corectd si in conformitate cu prevederile legislatiei si
reglementarilor interne a documentelor (adrese, contracte, procese verbale, documente de
plata, documente cu specific cadastral, notificari, caiete sarcini etc.) din activitatea proprie.

11. FORMULARE S| ANEXE

PO.SAP.03-Anexa 1 Model cerere pentru rezervari Baza Sportiva

PO.SAP.03-Anexa 2 Model tabel pentru rezervari Baza Sportiva

PO.SAP.03-Anexa 3 Riscuri identificate asociate activitatilor Serviciului Administrarea
Patrimoniului - Baza Sportiva

12. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag.
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ 1
reviziei
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scopul 3
9 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 3
7 Definitii si abrevieri 4
8 Descrierea activitatii Serviciului Administrarea Patrimoniului — Baza 5
Sportiva
9 Dispozitii finale 10
10 Responsabilitati si raspunderi 10
11 Formulare si Anexe 11
12 11

Cuprins
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Aprobat,
Rector,

Avizat,
Director General Administrativ,

Domnule Rector,

Subsemnatul(a),..........ccocevieieiiiiee s , student(a)/doctorand la
Facultatea de ..o , din cadrul Universitatii
,Gheorghe Asachi® din lasi, ciclul de studii L/M/Doctoranzi in anul ....... , telefon
....................................... email .............ccoeeiiiiiiiiieieee..., VA TOQ 8@ aprobati rezervarea pentru

(se va bifa sala pentru care se doreste rezervarea):
o sala mare de sport
o sala mica
o sala cu oglinzi
o salatenisnr.1,2,3

din cadrul Bazei sportive, din Campusul studentesc ,Tudor Vladimirescu”, in data de

- Declaram pe propria raspundere, suntem apti din punct de vedere medical pentru a participa
la activitatea sportiva solicitata.

- De asemenea, suntem constienti ca participarea la aceste activitati sportive implica anumite
riscuri, iar orice incident sau accident care ar putea surveni in timpul desfasurarii acestora va fi
responsabilitatea noastra si actiona in consecinta.

- Tofi participantii din tabelul anexat sunt studenti la TUIASI, au legitimatiile si carnetul de student
vizat pe anul universitar in curs.

- Declaram pe propria raspundere ca (am luat la cunostintd) cunoastem PO.SAP.03-
Baza Sportiva.

Data Semnatura
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Tabel nominal
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Declaram pe propria raspundere, suntem apti din punct de vedere medical pentru a participa

la activitatea sportiva solicitata.

De asemenea, suntem constienti ca participarea la aceste activitati sportive implica anumite
riscuri, iar orice incident sau accident care ar putea surveni in timpul desfasurarii acestora
va fi responsabilitatea noastra si actiona in consecinta.

Toti participantii din tabelul anexat sunt studenti la TUIASI, au legitimatiile si carnetul de

student vizat pe anul universitar in curs.

Declaram pe propria raspundere ca cunoastem PO.SAP. 03 - Baza Sportiva.

Data

Reprezentant:

Semnatura




PO.SAP.03 E1RO - Anexa 3

Riscuri identificate asociate activitatilor Serviciului Administrarea Patrimoniului — Baza

Sportiva
Nr. .. - . . Masuri de gestionare a
Activitate Descrierea riscului . g .
crt. riscului
Asigurarea activitatii de ) ) )
1 administrare si gestionare a Deteriorarea terenurilor/ salilor de sport Bontis] ke
’ terenurilor si salilor ce fac parte din | din Cadrul Bazei Sportive. '
Baza Sportiva.
Asigurarea activitati de achizitie - Nerealizarea la timp a achizitiilor de
de produse, servici si lucrari | bunuri/ servicii/ lucrari; dificultati in _ _ .
necesare pentru achizitile de | desfasurarea activitatii; - Intocmirea la timp a documentatiei
2. bunuri si  servici aferente | - Incadrarea eronatd a achizitilor de | pentru achizitii si verificarea acesteia
Serviciului Administrarea | bunuri/ servicii/ lucrari; in corelatie cu necesitatile.
Patrimoniului — Baza Sportiva. - Introducerea incompleta sau eronata
a datelor.
-Instruire personal in domeniul
securitatii si sanatatii in munca;
—— . - . -Instruire personal in ceea ce
- Exercitii fizice gresite ale utilizatorilor | : ‘_p s i
. s i priveste utilizarea aparaturii sportive
bazei sportive; £ N -5 = s o
L . specifice (sala forta, sala cu oglinzi);
- Suprasolicitare/ efort fizic prea - '
E iiile fizi —— intens: -Echipament de  antrenament
xercitiile fizice ale utilizatorilor ; . :
! w - . obligatoriu, prosop personal;
3 Bazei Sportive. - Accidentare; gawnn, p ) PP e
% . . . -Control medical periodic;
- Imbolnavire profesionala; »
L -Ventilare naturala
- Sezon rece favorabil virozelor E ;
. . corespunzatoare a spatiilor si
respiratorii. : "
nepermiterea accesului persoanelor
cu simptome de imbolnavire in salile
de sport.
- Asteptare pentru acces in zilele .
. L . , ] - Acces numai cu programare
Asigurarea accesului in spatiile | aglomerate;
4, 5 . ’ prealabila;
Bazei Sportive. - Aflux mare de student; .
; - - Scoatere posturi la concurs.
- Personal supraveghere insuficient.
- Nerealizare activitati  datorita
insuficientei materialelor sportive; -Incheiere acord cadru cu operatori
- Sala aglomerata, stationare |economici cu solicitarea reorfertarii la
indelungata la un aparat in sala de forta; |fiecare lansare de comanda;
- Crestere grad uzurd echipamente/ | -Efectuare verificari tehnice
dotari ; periodice la aparatura sportiva;
5 Asigurarea dotarii spatillor Bazei - Mentinerea 1n functiune a | -Referat necesitate;
’ Sportive cu materiale sportive. echipamentelor/ dotarilor in stare | -Achizitii aparatura specifica;
necorespunzatoare tehnic; -Comisie analiza;
- FErori la intocmire documente | -Proces-verbal constatare;
specifice (programari, evidenta cereri); -Instalare camere video;
- Aparitie lipsuri; -Plan de masuri pentru paza si
- Deteriorare bunuri din incinta bazei |protectia bunurilor.
sportive.
Sfegtuare_a operatiunilor  de - Multiplicarea focarelor de infectie/
e '(nebullz._are) " | infectie Tn perimetrul universitatii; .
6. dezinfectie si  deratizare la A itia de f ds B I t Control intern.
imobilele si n spatiile universitatii. - Aparifia e" e mm s s
genera pandemii.

Sef Serviciu Administrarea Patrimoniului
Ec. Simona Elena Florea




