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4. SCOP

Prezentul regulament descrie modul de organizare si functionare al Directiei Economice din
cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.
Scopul prezentului regulament este de:

a crea cadrul intern necesar realizarii atributiilor si competentelor prevazute de lege si de celelalte

dispozitii legale aplicabile si stabileste modul de organizare si functionare a serviciilor din cadrul
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directiei, precum si atributile specifice activitatii fiecdreia pentru o functionare riguroasa a
serviciilor oferite comunitatii universitare;

e ada asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

« de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

« de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/ sau control, iar pe
factorii de conducere in luarea deciziilor.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul se aplica in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, pentru
organizarea si functionarea Directiei Economice.
Regulamentul se aplica in activitatea tuturor angajatilor Directiei Economice.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea nr. 199 din 4 iulie 2023 a invatamantului superior, publicatd in Monitorul Oficial nr.
614/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordin nr. 1235 din 28 martie 2023, publicata in Monitorul Oficial nr. 261/2023, pentru actualizarea
cuantumului indemnizatiei de delegare/detasare si a cuantumului alocatiei de cazare prevazute
in anexa la Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasari in alta localitate, precum si in
cazul deplasarii in interesul serviciului;

e Ordin nr. 1801 din 25 martie 2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor si a normelor
metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a rapoartelor privind notele
la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale si anuale generate din sistemul national
de raportare — Forexebug, cu modificarile si completarile ulterioare,

e Hotarari nr. 714 din 13 septembrie 2018, publicatd in Monitorul Oficial nr. 797/2018, privind
drepturile si obligatile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului, cu modificarile i
completarile ulterioare;

e Ordinul 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial pentru entitatile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul ANN.AF. nr. 588/2016 pentru aprobarea modelului si continutului formularului (300)
"Decont de taxa pe valoarea adaugata”, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 93 din 8
februarie 2016;

e O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat in Monitorul Oficial nr.28
din 15 ianuarie 2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

e OMFP nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a Sistemului National de Raportare FOREXEBUG, publicat in MO
nr.307/2016, actualizat; Anexa nr. 3 — Procedura privind modulul "Inregistrarea angajamentelor
legale si angajamentelor bugetare in sistemul de control al angajamentelor”;

e Hotararii Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis
in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e O.M.F.P. 2634/2015, privind documentele financiar-contabile, publicat in Monitorul Oficial nr. 910
bis. 09.12.2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.MF.P. nr. 221/02.03.2015 pentru completarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice aprobate prin O.M.E.F.
nr. 3471/2008, publicat in Monitorul Oficial nr. 165/2015;

* Legea 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in
numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 193/2002
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privind introducerea sistemelor moderne de platd, publicatd in Monitorul Oficial nr. 242 din 9
aprilie 2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul AN.AF. nr. 3769 din 23 decembrie 2015 privind declararea livrarilor/prestarilor si
achizitiilor efectuate pe teritoriul national de persoanele inregistrate in scopuri de TVA si pentru
aprobarea modelului si continutului declaratiei informative privind livrarile/prestarile si achizitiile
efectuate pe teritoriul national de persoanele inregistrate in scopuri de TVA, publicat in Momitorul
Oficial nr. 11 din 7 ianuarie 2016;

* Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, publicata in Monitorul Oficial nr. 688/2015, cu modificarile
si completarile ulterioare;

e Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 1191/2014, publicatd in Monitorul Oficial nr.
670/2014, pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutilor publice, Planul de conturi pentru institutile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr.1917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.F.P. nr.845/25.06.2014, publicat in Monitorul Oficial nr. 486 bis din 30 iunie 2014, pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutii publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.F.P.nr.720/22 mai 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor
de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe
nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare,
gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora
publicat in Monitorul Oficial nr. 396 din 29.05.2014,

e OMF.P. nr. 2021/17.12.2013, publicat in Monitorul Oficial nr. 831 bis din 24 decembrie
2013, pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutilor publice, Planul de conturi pentru institutile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr.1917/2005;

e OMF.P. nr. 2002/12.12.2013, publicat in Monitorul Oficial nr. 803 din 19 decembrie
2013,__ pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1.917/2005;

e O.M.F.P. 2861/09.10.2009, publicat in Monitorul Oficial nr.704 din 20 octombrie 2009, pentru
elaborarea normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

e Ordonanta Guvernului nr. 22/2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de scolarizare,
in valuta, a cetatenilor care studiaza pe cont propriu in Romania, din state care nu sunt membre
ale Uniunii Europene, precum si din cele care nu fac parte din Spatiul Economic European si din
Confederatia Elvetiana, aprobata de Legea 1/2010, cu modificérile si completarile ulterioare;

e O.MF.P. nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutilor publice,
publicat in Monitorul Oficial nr. 835 din 11 decembrie 2008;

e Legea 307/12.07.2006, privind apararea impotriva incendiilor, publicatd in Monitorul Oficial
nr.633/21.07.2026, cu modificarile si completarile ulterioare;
646/26.07.2006;

e O.MF.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutile publice si
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instructiunile de aplicare a acestuia, actualizat cu O.M.F.P. nr.71/2013, cu modificarile si
completarile ulterioare;

« O.M.F.P. nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice,
publicat in Monitorul Oficial nr.1176 din 27 decembrie 2005;

e Hotararea Guvernului nr. 2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privir_1d
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, publicatd in Monitorul Oficial
nr.46 din 13 ianuarie 2005;

¢« O.M.F.P. nr. 141/2004, pentru aprobarea Normelor privind aplicarea scutirii de taxa pe valoarea
adaugatad pentru livrarile de bunuri si prestarile de servicii finantate din ajutoare sau din
imprumuturi nerambursabile acordate de guverne strdine, organisme internationale si de
organizatii nonprofit si de caritate din strainatate si dintara, prevazuta la art. 143 alin.(1) din Legea
nr. 571/2003 privind Codul fiscal, publicat in Monitorul Oficial nr.65 din 26 ianuarie 2004;

e O.M.F.P. nr. 1661 bis din 28 noiembrie 2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
modul de incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor
de catre institutiile publice, publicat in Monitorul Oficial nr. 881 din 11 decembrie 2003, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicat in Monitorul Oficial nr. 345/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Legeanr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, publicata in Monitorul Oficial nr. 597 din
13 august 2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor privind angajarea, lichidarea ordonantarea si
plata cheltuielilor institutilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, publicat in Monitorul Oficial nr. 37/23.01.2003, cu modificarile
si completarile ulterioare;

¢ Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului, publicata in Monitorul Oficial nr. 824 din 14 noiembrie 2002, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 201/2003, republicata in Monitorul Oficial nr. 295 din 16 aprilie 2008, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicata in Monitorul Oficial nr. 799 din 12 noiembrie 2003, cu modificarile si completarile
ulterioare,

e Hotararea Guvernului nr. 909 din 29 decembrie 1997 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan trimis
in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, publicata in Monitorul Oficial
nr. 154/1995, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fara plata
si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, publicata in Monitorul Oficial nr. 253
din 7 noiembrie 1995, cu modificarile si completarile ulterioare,

e Legeanr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii, republicata in Monitorul Oficial nr. 454/2008,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Decretul 209/1976 privind aprobarea regulamentului operatiunilor de casa, aprobat prin Legea nr.
32/1976, publicat in Buletinul Oficial nr. 121 din 31 decembrie 1976;

e LEGE nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice, modificatéd prin Legea 54 din 8 iulie 1994, , cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Consiliului de Ministri nr. 2230 din 8 decembrie 1969 privind gestionarea bunurilor
materiale ale organizatiilor socialiste, publicata in Buletinul Oficial nr. 138 din 8 decembrie 1969;
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* Normele elaborate anual de Ministerul Finantelor Publice privind intocmirea si depunerea
situatiilor financiare trimestriale si anuale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari
financiare lunare.

7. DEFINITII si ABREVIERI

Abrevierea Termenul abreviat
AN.AF. Agentia Nationala de Administrare Fiscala
CAB Aplicatia Control Angajamente Bugetare
CSCIM Comisia de Monitorizare (Comisia Sistemului de Control Intern Managerial)
DEPL Directia Finantelor Publice Locale
D.S.S. Directia Servicii Studentesti

FOREXEBUG | Platforma informatica (program informatic) online (cu acces prin internet) cu ajutorul
careia institutile publice raporteazad electronic situatile financiare aferente
contabilitatii patrimoniale si bugetare.

O.M.E.F. Ordinul ministrului economiei si finantelor
O.M.F.P. Ordinul ministrului finantelor publice
M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Directia Economica are sediul in Municipiul lasi, Bd. Prof. Dr. Docent Dimitrie Mangeron nr.
67, Imobil T — Rectorat, parter, cod postal 700050.

Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi organizeaza si conduce contabilitatea
proprie, respectiv contabilitatea financiara si contabilitatea de gestiune, precum si activitatea de
control financiar preventiv propriu (in conformitate cu circuitul documentelor si a deciziei interne
pentru delimitarea limitelor de competentd) in cadrul Directiei Economice, aflatd in directa
subordonare a Directiei Generale Administrative.

Activitatea Directiei Economice se desfasoara in conformitate cu prevederile documentelor
de referintd mentionate.

Finantarea Directiei Economice este asigurata din finantarea institutionald acordata
universitatii pentru administratia TUIASI.

8.1. MISIUNE:

Misiunea Directiei Economice consta in asigurarea organizarii $i conducerii unei evidente
financiar-contabile corecte, complete si conforme cu legislatia in vigoare prin inregistrarea
cronologica si sistematica, prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor privind pozitia financiara
si fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne ale universitatii, cat si pentru relatiile cu
ordonatorul principal de credite, organisme fiscale si de control, alti utilizatori (furnizori, clienti etc.).

Directia Economica trebuie sa furnizeze informatii inteligibile, credibile, relevante si
comparabile, urmarind totodatad optimizarea unor relatii de echilibru intre venituri si cheltuieli,
mijloace si resurse.

Pozitia financiara a universitati este influentata de resursele economice pe care le controleaza,
de structura sa financiara, de lichiditatea si solvabilitatea sa, precum si de capacitatea de a se adapta
schimbarilor mediului in care isi desfasoara activitatea.

Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi, ca persoana juridica, nu poate functiona
decat impreuna cu propria contabilitate, ca o cerinta obiectiva a gestiunii financiare.

8.2. OBIECTIVE

in interiorul universitatii, in ansamblul mecanismului sdu functional, organizarea functionarii
activitatii financiar-contabile este o chestiune de management, cu multe implicatii, care angajeaza
diverse resurse (materiale, umane, financiare, informationale).

Deoarece latura financiara se regaseste in toate componentele activitati manageriale din
universitate (in toate functiile actului managerial, in toate elementele sistemului de management),
managerul financiar-contabil trebuie sa realizeze o evaluare a informatiei financiar-contabile, in
functie de dimensiunea timp, continut si forma.



REG.12

UNIVERSITATEA TEHNICA REGULAMENTUL Edifia 2 | Revizia 0
»GHEORGHE ASACHI” DIN IASI | DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE A DIRECTIEI Pagina 7/ 14
Directia Economica ECNOMICE

Exemplar nr. 1

Obiectivele operationale urmaresc eficientizarea activitatilor si asigurarea unui climat de
munca colegial si performant, consolidand descentralizarea, autonomia si participarea directa a
tuturor salariatilor implicati prin:

« Implementarea si dezvoltarea controlului intern managerial in cadrul directiei in vederea
asigurarii conditiilor necesare pentru:
- atingerea obiectivelor intr-un mod economic, eficient si eficace;
- respectarea regulilor si politicilor managementului;
- protejarea bunurilor si informatiilor;
- prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor;
- fiabilitatea informatiilor financiare;
- respectarea regulilor si regulamentelor.
¢ Impunerea principiului calitatii — element vital pentru activitatile desfagurate si stabilirea unor
procese efective de asigurare si evaluare a acestora;
¢ Mentinerea echilibrului bugetar, prin corelarea nivelului cheltuielilor cu cel al veniturilor
universitatii;
e Urmarirea atenta si permanenta a activitatilor financiar — contabile din punctul de vedere al
legalitatii, corectitudinii si transparentei;
* Revizuirea si adoptarea regulamentelor si metodologiilor de lucru/ proceduri, in concordanta
cu legislatia in vigoare;
» Elaborarea rapoartelor de activitate anuale, a planurilor strategice si a planurilor operationale
anuale;

Promovarea si formarea unei culturi si a unui comportament pro-calitate;

Asigurarea echilibrului intre participarea in echipa si transparenta pe de o parte si eficienta,

fermitate, rapiditate si fundamentarea obiectiva pe de alta parte, in fundamentarea si luarea

deciziilor in cadrul directiei precum si executarea lor.

Pornind de la aceste premise, obiectivele principale ale Directiei Economice sunt.

» transmiterea spre aprobare la structura ierarhica superioarda a Bugetului de Venituri si
Cheltuieli al universitatii pe anul in curs si repartizarea acestuia pe trimestre si activitati;

¢ intocmirea si depunerea cu regularitate a cererilor de deschidere a creditelor bugetare cu
incadrarea in prevederile trimestriale de cheltuieli aprobate in buget la nivel de capitol si titlu;

e analizarea soldurilor conturilor contabile astfel incat acestea sa reflecte operatiunile
patrimoniale ale universitatii si sa corespunda functiunii stabilite in planul de conturi;

* intocmirea si depunerea la termen a situatiilor financiare trimestriale si anuale;
efectuarea de analize periodice cu privire la executia veniturilor si cheltuielilor pe centre de
cost, prin raspunsul rapid la solicitarile administratorilor sefi de facultati in ceea ce priveste
punctajul cu evidenta contabila;

e asigurarea fluxului informational si organizatoric pentru desfasurarea misiunilor de audit;

» dezvoltarea si continuarea modernizarii sistemului informatic financiar — contabil PREMIER;

» sa utilizeze activ si optim toate resursele universitatii pentru realizarea cu eficacitate si eficienta
a misiunilor si obiectivelor asumate;

e sa furnizeze informatii financiar-contabile pentru evaluarea si prezentarea patrimoniului si
rezultatelor universitatii, atat prin intermediul documentelor de baza, cat si a documentelor de
sinteza;

e sa asigure inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea, publicarea si pastrarea
informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile de trezorerie;

e sa asigure verificarea cu ajutorul informatiilor contabile a modului de pastrare si utilizare a
valorilor materiale si banesti, de gospodarire a resurselor si de control al respectarii disciplinei
financiare;

e sa prezinte informatii care sa indeplineascd calitdti precum: exactitate, complexitate,
oportunitate, relevanta, prezentare adecvata, capacitate de integrare in sistem, usurinta in
elaborare si exploatare, utilitate;

» sa intareasca spiritul de responsabilitate si sa cultive comportamentul performant in cadrul
directiei;
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¢ sa asigure calitatea documentelor de contabilitate si producerea in timp util de informatii de
incredere referitoare la segmentul financiar si de management;

* sa asigure imbunatatirea calitatii managementului financiar la nivel de directie, prin intocmirea
unor proceduri specifice pentru dezvoltarea climatului organizational si formarea culturii
organizationale orientate spre performanta;

» sa asigure elaborarea si luarea deciziilor pe baza studiilor de oportunitate, analizelor de
eficientd, analize statistice in vederea reducerii factorilor de risc;

e actualizarea permanenta a organigramei in functie de necesitatile obiective si promovarea
salariatilor din cadrul directiei, pe grade profesionale, in functie de competents;

 pregatirea profesionala si instruirea periodica a personalului pentru a cunoaste legislatia din
domeniul in care isi desfasoara activitatea;

» se preocupd de a forma specialisti bine pregatiti profesional, pe domenii, care sa prezinte o
larga capacitate de adaptare la nou, la schimbarile care au loc nu numai in sfera lor de
activitate ci si in intreaga viata sociala;

» intocmirea si realizarea sarcinilor fisei postului si a specificatiilor postului pe baza datelor
furnizate de analiza postului;

e cultivarea comportamentului performant in randurile personalului;
sa asigure o corelare cat mai buna intre aptitudinile individuale si cerintele postului;
sa asigure constituirea unei biblioteci proprii, din care sa nu lipseasca publicatii de specialitate
economice pentru informarea continua;

e mentinerea unei structuri administrative simple si flexibile, reevaluarea activitatilor pe tipuri de
posturi (in functie de cerinte de ultima ora) si delimitarea exacta a responsabilitatilor;

» evaluarea anuala a personalului conform legislatiei in vigoare;
instruirea periodica a personalului in domeniile securitatii si sanatatii in munca, prevenirii si
stingerii incendiilor.

8.3. STRUCTURA
Directia Economica, reprezintd structura organizationald din cadrul Directiei Generale
Administrative a Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi in care este organizata activitatea
financiar-contabila.

Conducerea Directiei Economice a universitatii este asigurata de Directorul Economic, cu
studii economice superioare si Certificat de Atestare a cunostintelor dobandite in domeniul
Sistemului european de conturi eliberat de Ministerul Finantelor Publice — Scoala de Finante
Publice si Vama, in conformitate cu prevederile art. 19 lit.b1 si b3 din Legea nr. 500/2002 privind
finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare .

Directorul Economic raspunde, impreuna cu personalul din subordine, de inregistrarea in
contabilitate a operatiunilor patrimoniale de natura activelor, datoriilor, capitalurilor proprii, a
veniturilor si cheltuielilor in baze contabile, de numerar si de angajamente, de plata cheltuielilor, de
intocmirea situatiilor financiare.

Directia Economica are in subordine urmatoarele servicii:

e Serviciul Financiar;
« Serviciul Contabilitate;
« Serviciul Monitorizare Financiar-Contabilad Proiecte.

Personalul angajat in cadrul Directiei Economice raspunde de cunoasterea legislatiei specifice
domeniului de activitate al directiei.

Pentru indeplinirea obligatilor sale, Directia Economica, colaboreaza cu toate structurile
organizatorice din cadrul universitatii, respectiv: conducere, facultati, departamente, servicii, birouri,
etc.

Salariatii Directiei Economice, au intocmita fisa postului, din care rezulta sarcinile de serviciu,
termene de executare atunci cand este cazul, precum si relatiile de colaborare/subordonare. Fisa
postului constituie anexa a contractului individual de munca. Pentru alte atributii stabilite punctual
vor fi emise note de serviciu, dispozitii.

Fisa postului va fi reactualizata ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie
indeplinite (ex: modificari legislative, aparitii de noi activitati, reorganizari etc.), sau atunci cand se
reorganizeaza personalul (angajari, concedieri etc.).
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In cadrul Directiei Economice existd proceduri scrise si monografii pentru contabilizarea
miscarilor patrimoniale, necesare pentru buna functionare a acesteia.

8.4. Atributiile Directei Economice.

8.4.1. Serviciul Financiar
Serviciul Financiar este condus de un sef serviciu, subordonat directorului economic.

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Serviciului Financiar:

e activitatea de casierie — asigura efectuarea operatiunilor de incasari si plati prin casieria
universitatii pentru toate sursele de finantare si intocmeste zilnic registrele de casa in lei si valuta;
intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate;

elaboreaza propuneri privind asigurarea sigurantei pastrarii si transportului valorilor;

asigura platile si incasarile prin virament si numerar in lei si valuta;

asigura evidenta si contabilitatea clientilor, debitorilor si a avansurilor spre decontare, a

creditorilor (salarii neridicate, burse neridicate, pensii alimentare, diferente deplasare, garantii

materiale, anticipatii utilitati etc.);

realizeaza evidenta deconturilor de cheltuieli materiale, deplasari in tara si strainatate;

realizeaza evidenta contabila a taxelor de scolarizare pentru studentii romani si straini;

intocmeste ordinele de plata in lei si valuta catre Trezorerie si Banci Comerciale;

asigura evidenta contabila a actelor de banca si de casa pentru activitatea finantare de baza,

dotari, reabilitari si consolidari, obiective de investitii in continuare din alocatii bugetare, de

venituri proprii cadmine-cantine, subventii, transport studenti, burse, subventii calculatoare,
subventii cazare individuala, de venituri proprii taxe lei si valuta, inchirieri spatii;

e asigurd intocmirea si depunerea lunara la A.N.A.F. a ,Declaratiei informative privind livrarile/
prestarile si achizitile efectuate pe teritoriul national” (Declaratia 394), ,Declaratiei recapitulativa
privind livrarile/ achizitiile/ prestarile intracomunitare” (Declaratia 390), a ,Decontului de taxa pe
valoarea adaugata” (Declaratia 300) si Declaratia 101 privind Impozitul pe profit;

e realizeaza evidenta contabila a incasarilor si platilor din sponsorizari, iar sumele ramase in sold
la sfarsitul anului sa fie transferate in contul 5007 , Sponsorizari din anii precedenti”;

e asigura comunicarea lunara cu bancile comerciale in vederea alimentarii la timp a cardurilor de
salarii si burse;

e asigura comunicarea trimestriala cu furnizorii, clientii, debitorii si creditorii in vederea confirmarii
soldurilor debitelor si creantelor;

e asigurd intocmirea si prezentarea lunara a situatiilor privind veniturile realizate si cheltuielile
efectuate, disponibilul existent pentru activitatea economica, proprii taxe si Finantare de baza
pe facultati, departamente, compartimente;

» listeaza zilnic extrasele de cont pentru platile efectuate, le verifica si le repartizeaza pe surse de
finantare, asigurand arhivarea lor functie de plati sau incasari;

» realizeaza listarea fiselor sintetice si analitice pentru conturile a caror evidenta este tinuta in
cadrul serviciului;

asigura inregistrarea ordinelor de plata intr-un registru distinct;

completeaza Registrul de evidenta fiscala;

semneaza instrumentele de plata pentru semnatura a-ll-a si | conform imputernicirilor primite;
intocmeste disponibilul din Trezorerie pe surse de finantare si pe articole bugetare de cheltuiala
pentru finantarea de baza, venituri proprii taxe, venituri proprii activitate economica, tarif cazare,
subventii, burse, transport studenti;

» intocmeste situatia clientilor neincasati din contul de activitate economica, taxe scolarizare si
activitatea de cazare in caminele TUIASI, pe facultati, administratie si D.S.S;

e asigura intocmirea si prezentarea lunara a situatiilor centralizate privind veniturile realizate si
cheltuielile efectuate pe surse de finantare, facultati, departamente, administratie si fond
centralizat.

in subordinea Serviciului Financiar este Compartimentul Financiar-Contabilitate DSS
care are ca principale atributii:
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» elaboreaza, in conditiile legii, bugetul de venituri si cheltuieli al Directiei Servicii Studentesti (pe
surse de finantare, categorii de cheltuieli) si urméareste actualizarea acestuia ori de cate ori este
necesar,

» intocmeste propunerea de angajare a unei cheltuieli; angajament bugetar individual/ global,
ordonantarea de plata, in vederea achitarii tuturor facturilor emise pentru D.S.S. céat si a tuturor
categoriilor de burse si abonamente transport pentru studenti, alocate la nivel de universitate, in
functie de conturile bancare deschise pentru virarea sumelor corespunzatoare;

» poate face parte din comisii de inventariere anuala (si ori de cate ori se impune, conform legislatiei
in vigoare) a gestiunilor din cadrul D.S.S ;

» intocmeste adrese si mentine relatii de colaborare atat cu operatorii economici aflati in relatji
contractuale cu D.S.S. in vederea solutionarii/ clarificarii diverselor situatii aparute, cat si cu alte
institutii, studenti, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

e repartizeazad pe camine, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, subventia alocata de
catre M.E.C. si furnizeazad compartimentelor interesate elementele de natura financiard necesare
pentru calcularea tarifului de cazare;

* reprezinta interfata permanenta a Directiei Servicii Studentesti cu serviciile functionale ale TUIASI
pentru probleme de natura financiara;

e organizeaza, coordoneaza si verifica activitatea de incasare a veniturilor din tarif camine D.S.S;

e urmareste executia bugetului de venituri si cheltuieli al Directiei Servicii Studentesti, asigurarea
finantarii cheltuielilor, in limita prevederilor bugetare si destinatiilor stabilite;

» face propuneri de cheltuieli ce trebuie avute in vedere la fundamentarea bugetului de venituri si
cheltuieli al D.S.S ;

e semneaza referatele de necesitate, borderouri camine, facturi, B.V.C., propuneri de casare
privind buna functionare a D.S.S ;

e urmareste siraspunde de achitarea in termen a facturilor emise de furnizorii de utilitati (apa-canal,
energie termica, salubritate, gaze naturale, energie electrica etc.), bunuri si servicii cu care D.S.S.
are contracte incheiate in acest sens;

e raspunde si certifica in privinta realitatii, regularitatii si legalitati documentelor justificative din
cadrul biroului ce insotesc acte ce se supun vizei de control financiar preventiv propriu si poate
desemna un inlocuitor in acest scop;

» verificad concordanta datelor inregistrate in softul de tarife cazare online, privind toate tipurile de
incasari (prin intermediul POS-urilor, incasari online prin platforma https://taxe.tuiasi.ro/portal/,
viramente in contul de trezorerie al universitatii sau incasari cu numerar la casieria centralda a
universitatii) cu datele din extrasele de cont ale bancilor in conturile cérora sunt inregistrate aceste
incasari;

» verificd si urmareste zilnic transferurile veniturilor provenite din taxele de cazare inregistrate in
conturile cu care universitatea are incheiate acorduri in conturile de Trezorerie corespondente;

» transmite catre DSS, pentru afisare la caminele studentesti, balanta aprobatd de venituri si
cheltuieli pentru caminele studentesti;

e realizeaza operarea datelor premergatoare calculrii cheltuielilor lunare pentru chiriasii de la
caminul C3, prin intermediul aplicatiei de administrarea online a Caminului C3 (operarea lunara a
datelor furnizorilor de servicii si utilitati, a facturilor fiscale aferente si decontarea acestora);

e se asigurd de corectitudinea tuturor datelor inregistrate in aplicatia ,AVIZIERO" in vederea
verificarii si avizarii listelor lunare finale de plata de catre seful ierarhic superior, ulterior asigurand
transmiterea acestora administratorului de camin;

« raspunde de exploatarea aplicatiei privind gestionarea online a spatiilor de cazare si incasare a
tarifelor de camin din Campusul studentesc ,Tudor Viadimirescu”, denumitd ,E-TAXE",

« raspunde de intretinerea, gestionarea si exploatarea aplicatiei ,Burse studenti” dezvoltatd in
mediul FoxPro, ce contine toate datele studentilor bursieri ai TUIASI;

e asigura circuitul documentelor privind bursele in cadrul Directiei Servicii Studentesti, dar si in
cadrul facultatilor universitatii, prin mentinerea unei bune colaborari cu responsabilii privind
evidenta tuturor studentilor bursieri;

e realizeazd calculul burselor proportional cu numarul de zile, pentru fiecare lunad din an, cu
respectarea legislatiei in vigoare, a procedurilor interne sau a altor dispozitii legale, in acest sens;
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 asigura inregistrarea zilnica si cronologica a documentelor interne si externe din cadrul Directiei
Servicii Studentesti (D.S.S.), prin intermediul aplicatiei informatice de registratura tip ,ELO";
e participa la inventarierea gestiunii privind formularele cu regim special (facturi) din cadrul D.S.S.

8.4.2. Serviciul Contabilitate
Serviciul Contabilitate este condus de un sef serviciu, subordonat directorului economic

Principalele atributii, competente si responsabilitati ale Serviciului Contabilitate:

« realizeaza evidenta contabila sinteticd si analiticd a contului de furnizori, a imobilizarilor
corporale si necorporale, a materialelor consumabile si a materialelor de natura obiectelor de
mica valoare, a cartilor si abonamentelor in biblioteca, a bonurilor valorice de carburant, a
serviciilor si utilitatilor achizitionate din finantare de baza, dotéri, reabilitari si consolidari,
obiective de investitii in continuare din alocatii bugetare, de venituri proprii camine-cantine,
subventii, transport studenti, burse, subventii calculatoare, subventii cazare individuala, de
venituri proprii taxe lei si valuta, inchirieri spatii, sponsorizare;

e asigura verificarea si inregistrarea casarii si disponibilizarii activelor necorporale, corporale si a
materialelor de natura obiectelor de inventar,;

» realizeaza inventarierea anuala a elementelor de activ si de pasiv ale universitatii evidentierea
rezultatelor inventarierii;

e asigura evidentierea centralizatoarelor de salarii pe surse de finantare si constituirea de
provizioane atunci cand este cazul;

 realizeaza intocmirea anuala a bugetului de venituri si cheltuieli pe total universitate si pe fiecare
sursa de finantare, cu repartizarea pe trimestre, in conditi de echilibru si eficienta, in
conformitate cu criteriile stabilite de M.E.C. si aprobat de acesta, incarcarea in programul
FOREXEBUG a bugetului de venituri si cheltuieli aprobat si inregistrarea acestuia in programul
PREMIER;

e asigura urmarirea incadrarii cheltuielilor bugetare in bugetul universitatii prin inregistrarea
zilnicad in aplicatia CAB (parte din sistemul national de raportare ForexeBug) a tuturor
Documentelor de fundamentare (angajamentelor bugetare si legale) si a ordonantarilor pe
surse, titluri, articole si alineate bugetare si realizeaza inregistrarile contabile aferente;

o certifica existenta disponibilului bugetar prin aplicarea semnaturii olografice/ electronice pe
Documentul de fundamentare (sectiunea B) si Ordonantare de plata;

» intocmeste, ori de cate ori este nevoie, Note contabile de corectie CAB;

e asigura intocmirea cererilor pentru deschiderea creditelor bugetare, pe baza bugetului de
venituri si cheltuieli aprobat de M.E.C. si inregistrarea acestora in contabilitate;

* asigura intocmirea contului de executie privind veniturile, alocatiile si cheltuielile universitatii;

» realizeaza intocmirea bilantului trimestrial si anual si anexelor in conformitate cu legislatia in
vigoare, verificarea si obtinerea vizei de la Trezorerie, iar apoi trimiterea prin email la M.E.C;

e asigura completarea tuturor formularelor reglementate de OMFP nr.517/2016, cu completarile
si modificarile ulterioare, (situatii privind monitorizarea cheltuielilor de capital, monitorizarea
cheltuielilor de personal, a contului de executie (venituri si plati), a platilor restante, a datoriilor
si creantelor, care se transmit lunar la M.E.C si alte anexe si situatii prevazute de legislatie) si
transmiterea acestora in sistemul national de raportare ForexeBug la termen, verificarea si
indosarierea tuturor recipiselor de validare acestor formulare;

« realizeaza listarea si verificarea in aplicatia ForexeBug, sectiunea Rapoarte - Situatii financiare
- soldurile conturilor din balanta de verificare generata de program, lunar, precum si toate
rapoartele trimestriale generate de program;

¢ realizeaza listarea lunara a registrului jurnal si a balantei analitice pe activitati si a celei sintetice,
e realizeaza listarea anuala a registrului inventar;

« realizeaza listarea fiselor sintetice si analitice pentru conturile a caror evidenta este tinuta in
cadrul serviciului;

¢ asigura salvarea si arhivarea bazei de date pentru evidentele contabile si raportarile lunare,
trimestriale si anuale;




A REG.12
UNIVERSITATEA TEHNICA REGULAMENTUL il
»GHEORGHE ASACHI” DIN IAS! | DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE A DIRECTIEI —
Directia Economica ECNOMICE agina 12/14
Exemplar nr. 1

e asigura evidentierea centralizatoarelor de salarii pe surse de finantare si constituirea de
provizioane atunci cand este cazul,

» realizeaza intocmirea declaratiei fiscale a imobilelor din cadrul universitatii in colaborare cu
serviciul administrativ, pentru depunere la D.F.P.L.;

e asigura efectuarea punctajelor cu gestionarii pentru obiecte de mica valoare si materiale in
prelucrare;

 salariati din cadrul serviciului participa la predarea-primirea unei gestiuni, casarea de mijloace
fixe si obiecte de inventar;

e asigura asistenta tehnicd de specialitate permanenta pentru Directia Economica prin
solutionarea tuturor problemelor de natura informatica ce pot aparea;

e administreaza sistemul integrat EMSYS;
e inregistreaza documentele in aplicatia ELO, pentru Directia Economica.

8.4.3. Serviciul Monitorizare Financiar-Contabila Proiecte

Serviciul Monitorizare Financiar-Contabild Proiecte este condus de un sef serviciu, subordonat
directorului economic.

Atributiile Serviciului Monitorizare Financiar-Contabila Proiecte:

* Asigura consultanta si suport administrativ de specialitate pentru realizarea activitatilor specifice
proiectelor cu finantare externa si interna, privind derularea, decontarea, raportarea, respectiv
rambursarea cheltuielilor efectuate in avans;

e Asigura acordarea vizei pentru existentd fond prevazut/ disponibil si sursa de finantare pe
documentele de initiere a cheltuielilor, respectiv pe documentele de platd aferente, in limita
creditelor bugetare acordate, cu incadrarea in valoarea prezentata in capitolul de deviz/
activitatea contractuald, urmarind si respectarea incadrarii cheltuielilor pe articole si aliniate
prevazute in clasificatia economica;

» Intocmeste ordinele de plata dupa verificarile necesare asupra documentelor justificative/ suport;

» Intocmeste Dispozitia de platd/ incasare in numerar, prin casieria TUIASI, pentru acordarea de
sume in avans, respectiv pentru restituirea sumelor neutilizate de catre titularul ordinului de
deplasare, obtinerea vizelor autorizate solicitate prin formulare, si inaintarea, impreuna cu
documentele justificative, catre Casieria TUIASI;

e Asigura asistenta si suport tehnic Directorilor/ Responsabililor de contracte pentru realizarea
Rapoartelor financiare specifice contractelor derulate, la raportarea acestora;

« Inregistreaza in contabilitate operatiunile privind incasarile/ veniturile respectiv platile/ cheltuielile
conform datelor din extrasele de cont bancar si a registrelor de cas4, in lei si valuta;

e Asigura evidenta si contabilitatea, in lei si valuta, dupa caz, a valorilor imobilizarilor corporale si
necorporale, materialelor, a obiectelor de inventar, salariilor, deplasarilor, clientilor, furnizorilor,
debitorilor, creditorilor, avansurilor de trezorerie etc., distinct, pentru fiecare contract/ activitate;

e Emite si gestioneaza facturile in sistemul informatic economic integrat PREMIER, pentru
activitatea de cercetare si efectueaza operatii privind TVA-ul colectat si deductibil aferent acestei
activitati;

. intocmeg,te Balanta de verificare a conturilor (lunar), pentru fiecare contract/ activitate,

« Intocmeste situatiile necesare raportarii activitatii desfasurate, pe indicatori de activitate, si a
altor tipuri de raportari solicitate de catre ministerul de resort, autoritatile contractante/ de
finantare/ de management, conducerea TUIASI, Biroul de Statisticd, organele abilitate de control
intern si extern;

e raspunde de inaintarea documentatiei necesara emiterii Certificatului de atestare fiscald de
catre ANAF, la cererea Directorului de proiect, document necesar accesarii proiectelor cu
finantare nationala/ externa.
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8.5. DISPOZITII FINALE

8.5.1. Directia Economica si cele trei servicii din cadrul directiei dispun de stampila proprie.
Directorul Economic, Seful Serviciului Financiar, Seful Serviciului Contabilitate si Seful Serviciului
Monitorizare Financiar-Contabila Proiecte raspund de siguranta si modul de utilizare a stampilei pe
care o folosesc (in conformitate cu circuitul documentelor si a deciziei interne pentru delimitarea
limitelor de competenta).

8.5.2. Atributiile fiecarui angajat din cadrul Directiei Economice sunt cuprinse in fisa postului
elaborata sub responsabilitatea sefilor de servicii si sunt avizate de catre Directorul Economic.

8.5.3. Sefii serviciilor din cadrul Directiei Economice vor lua masurile necesare ca intregul
personal sa cunoasca si sa respecte prevederile prezentului regulament.

8.5.4. Prezentul regulament se completeaza, de drept, cu actele normative in vigoare. Orice
modificare si completare a prezentului regulament se aproba de catre Senatul TUIASI si intra in
vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost aprobata.

8.5.5. Regulamentul de Organizare si functionare intrd in vigoare incepand cu ziua
urmatoare celei in care a fost aprobata in Senatul TUIASI.
9. RESPONSABILITATI

9.1. Responsabilul de proces — Directorul Economic

- elaboreaza/ revizuieste/ retrage regulamentul;

- aplica regulamentul;

- monitorizeazad aplicarea regulamentului in cadrul servicillor subordonate Directiei
Economice.

9.2. Senatul TUIASI
- aproba regulamentul.
9.3. Rectorul TUIASI

- impune aplicarea regulamentului;
- asigura resurse pentru aplicarea regulamentului.

9.4. Consiliul de Administratie al universitatii
- analizeaza si avizeaza regulamentul.
9.5. Personalul din cadrul Directiei Economice

- aplica si respecta prezentul regulament;
- sefii de servicii monitorizeaza aplicarea regulamentului de catre salariatii subordonati
ierarhic.

10. INREGISTRARI

10.1. Lista de difuzare

10.2. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor

10.3. Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei Economice
10.4.0Organigrama directiei

11. ANEXE si FORMULARE
Anexa REG.12-A1 Organigrama Directiei Economice
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Exemplar nr. 1

Numar total de posturi: 46 (Ocupate 29, vacante 16)
* din care: de conducere 4 posturi
de executie 42 posturi

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIV

!

1 post conducere

; : 1 post conducere
12 posturi executie i

19 posturi executie din care:

4 posturi adm.financiar SS |
1 post adm patrimoniu SS |
2 posturi adm.financiar SM |

7 posturi adm.financiar SS |
1 post adm financiar SS Il

1 post adm fin. SS | — vacant
1 post adm fin. SS Il — vacant
2 post adm fin. SM | — vacant

2 post adm fin. SS | — vacant
1 post adm fin. SS Il — vacant
1 post adm fin. SS Il = vacant

DIRECTIA ECONOMICA
DIRECTOR
1 post conducere” DIRECTIA DE MANAGEMENT S|
MONITORIZARE PROIECTE
|
1
L 4
SERVICIUL CONTABILITATE SERVICIUL FINANCIAR SERVICIUL MONITORIZARE
13 posturi (8 ocupate, 5 vacante) 20 posturi (13 ocupate, 7 vacante) FINANCIAR-CONTABILA
PROIECTE

12 posturi (8 ocupate, 4 vacante)

1 post conducere *
11 posturi executie

7 posturi adm.financiar SS |

3 post adm fin. SS | — vacant
1 post adm patrim. SM | — vacant

1 post adm fin. SS deb - vacant

A 4

COMPARTIMENT FINANCIAR
CONTABILITATE DSS

1 posturi adm fin. SS |
1 posturi adm fin. SS I
2 post adm patrimoniu SS Il

1 post adm fin. SS deb. — vacant
1 post adm fin. SS Il — vacant
1 post adm patrim. SS IlI - vacant

46 posturi
39 posturi finantate de la buget (13 vacante)
7 posturi finantate de la subventii cdmine-cantina (3 vacante)
. Posturi funtie de conducere ocupate temporar




