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ANUNT

fn data de 09.10.2026, ora 10%, in Sala mica Rectorat — camera B-109, corpul T, et.1, va avea loc
examenul de promovare pe postul de secretar studii superioare gr.11.

Promovarea va avea loc prin transformarea postului de secretar studii superioare gr.IIl, poz.12
din statul de functii al Secretaritului Universitétii — Prorectoratul Informatizare si Comunicatii Digitale.

Examenul de promovare va consta In sustinerea unei probe scrise din tematica stabilitd pe baza
bibliografiei de specialitate.

Tematica si bibliografia se anexeaza prezentului anunf.
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TEMATICA si BIBLIOGRAFIA
pentru concursul de promovare a dnei ZAUER MARIA, pe post de secretar cu studii superioare,
grad ll, din cadrul Secretariatului Rectorat — Prorectoratul Informatizare si Comunicatii Digitale.

Tematica:

1. Drepturile si obligatiile administratorilor si utilizatorilor retelei informatice a TUIASI.
. Regulamentul de utilizare a retelei TUIAS

. Regulamentul Compartimentului de Management a Informatizrii

. Prezentare general3 a Infrastructurii de Comunicatii de Date RoEduNet
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5. Evidenta documentelor:
6. Pastrarea documentelor:

7. Nomenclatorul arhivistic;

8. Organizarea si functionarea Secretariatului Rectoratului;

9. Organizarea si functionarea Directiei Informatizare si Comunicatii Digitale;

10. Tnregistrarea documentelor, conform Procedurii privind primirea, inregistrarea, distribuirea
si expedierea documentelor Cod PO.SGD.02

Bibliografia

Legea nr. 199 din 4 iulie 2023, a invatdmantului superior, publicata in Monitorul Oficial cu
numarul 614 din data de 5 iulie 2023;

Carta Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, aprobata in sedinta Senatului din data
de 19.01.2018, editia 4, revizia 4;

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/2.04.1996, republicat, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, partea |, Nr.293/2.1V.2014.

Organigrama TUIASI, https://www.tuiasi.ro/conducere/

Regulament de organizare si functionare al Secretariatului Rectoratului - COD TUIASI.REG.26

Regulamentul Intern al Universitétii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lasi - TUIASI.REG.01

Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Informatizare si Comunicatii Digitale
TUIASI.REG.49

Regulamentul de utilizare a retelei TUIASI, https://dicd.tuiasi.ro/ro/politici-si-proceduri/

Regulamentul Compartimentului de Management al Informatizarii,
https://dicd.tuiasi.ro/ro/politici-si-proceduri/




Procedura privind primirea, inregistrarea, distribuirea si expedierea documentelor Cod
PO.SGD.02




