TEMATICA
pentru examenul de promovare pe postul de secretar facultate, gradul II,

la Facultatea de Electronici,Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei

1. Repetarea de scolaritate. Intreruperea de studii. Exmatricularea.
Reinmatricularea, studii universitare de licentd (cap. 12, cap.13, Manualul
Procedurilor, PO.DID.01 E5R0);

2. Metodologia de organizare si desfasurare a examenului de finalizare studii de
licenta ETTI;

3. Completarea actelor de studii / Gestionarea documentelor universitare (Art.
10 si Art. 14, Manualul Procedurilor, PO.DID.18 E2RO0) ;

4. Capitolul III din Legea Arhivelor Nationale - Obligatiile creatorilor si
detinitorilor de documente, Sectiunea I - Evidenta documentelor, Sectiunea II
— Selectionarea documentelor, Sectiunea III — Pastrarea documentelor ;

5. Capitolul III din Legea Arhivelor Nationale - Obligatiile creatorilor si
detindtorilor de documente, Sectiunea IV- Depunerea documentelor la

Arhivele Nationale.
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