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4. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de:

# a descrie metodologia si de a stabili responsabilitatile privind organizarea si desfasurarea
activitatilor de acordare a gradelor didactice Il si |, cadrelor didactice din invatamantul
preuniversitar,;

. a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

c de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Rector, in luarea deciziilor.

5. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplicd in cadrul Universitati Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi,
pentru organizarea si desfasurarea activitatilor de perfectionare a cadrelor didactice din
invatamantul preuniversitar prin grade didactice Il si |.

Este o procedura operationald pentru proces de baza, care se aplicad incepand cu anul
universitar 2016 / 2017, inclusiv pentru cadrele didactice din invatamantul preuniversitar inscrise
anterior, care vor sustine examenul de obtinere a gradului didactic | in anii universitari viitori.

5.1. Date de intrare
= cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale
Rectorului etc) si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
» procesele care se desfasoara in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi”
din lasi referitoare la organizarea si desfasurarea activitatilor de perfectionare a
cadrelor didactice din invaiamantul preuniversitar prin grade didactice Il si [
= competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
= resurse financiare alocate;
= |ista compartimentelor implicate:
- Consiliul de Administratie;
- Prorectoratul Didactic si de Asigurare a Calitatii;
- Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic;
- facultatile din cadrul universitatii.
5.2. Date de iesire
» Activitati de perfectionare a cadrelor didactice din invatiamantul preuniversitar
finalizate prin obtinerea gradelor didactice Il si l.
5.3. Indicator de performanta: Numar de cadre didactice care au promovat examenele de
obtinere a gradelor didactice / Numar total de candidati inscrisi.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legislatie primara
= Legea educatiei nationale nr.1/ 2011 (cu modificarile si completarile ulterioare)

=  QOrdinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3978/ 2004 privind aprobarea unor
Programe pentru definitivarea in invatamant si obtinerea gradului didactic Il
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Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3590/ 2005 privind folosirea sumei din
buget reprezentand 0.40/student echivalent repartizata institutilor de invatamant
superior pentru grade didactice

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4679/ 2005 privind aprobarea unor
Programe pentru sustinerea examenelor de definitivare in invatamant si de
acordare a gradului didactic Il pentru specializari din invatamantul preuniversitar,
filiera tehnologica

Ordinul  Ministrului Educatiei Cercetarii si Tineretului nr. 2687/ 2007 privind
aprobarea programelor revizuite pentru susiinerea examenelor de acordare a
definitivarii in invatamant si a gradelor didactice Il si |

Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5561/ 2011
pentru aprobarea Metodologiei privind formarea continua a personalului din
fnvatamantul preuniversitar

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3129/ 2013 privind modificarea si
completarea OMECTS nr. 5561/ 07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind
formarea continua a personalului din invatamantul preuniversitar

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 5397/ 2013 pentru modificarea si
completarea Metodologiei privind formarea continua a personalului din Tnvatamantul
preuniversitar, aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3240/ 2014 pentru modificarea si
completarea Metodologiei privind formarea continua a personalului din invatamantul
preuniversitar, aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011

Ordinul  Ministrului Educatiei si Cercetarii  Stiintifice nr. 5439/ 2015 pentru
modificarea si completarea Metodologiei privind formarea continua a personalului
din invatamantul preuniversitar, aprobata prin OMECTS nr. 5561/2011

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 5386/2016 pentru
modificarea si completarea Metodologiei privind formarea continua a personalului
din invatamantul preuniversitar, aprobata prin OMENCTS nr. 5561/2011

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3365/ 23.02.2017 privind acordarea de
atributii institutiilor de invatamant superior privind formarea continua s cadrelor
didactice din invatamantul preuniversitar prin gradele didactice Il si |

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3367/ 23.02.2017 pentru modificarea si
completarea Metodologiei privind formarea continua a personalului din Tnvatamantul
preuniversitar, aprobata prin OMENCTS nr. 5561/2011

6.2. Legislatie secundara

OSGG 400/ 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial pentru
entitatile publice (cu modificarile si completarile ulterioare)

6.3  Alte documente, inclusiv reglementari interne

Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi

Decizia Rectorului, nr. 715/29.04.2015 - Privind transferarea activitatii de organizare
si desfasurare a perfectionarii cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar prin
gradele didactice Il si |, la Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
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7. DEFINITII S| ABREVIERI

Abrevierea Termenul abreviat
MEN Ministerul Educatiei Nationale -
| 1SJ Inspectoratul Scolar Judetean -
HP.RL, Departamentul pentru Pregatirea Peronalului Didactic

8. DESCRIEREA ACTIVITATII
8.1. Generalitafi

Art.1. - Perfectionarea de specialitate, metodica si psihopedagogica a profesorilor din
invatamantul secundar (gimnazial, profesional, liceal, postliceal) se realizeaza in Universitatea
Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi prin Prorectoratul Didactic si de Aigurare a Calitatii, prin
facultati si catedre, precum si prin Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic.

Art.2. - Specializarile pentru care Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi are
atributii de perfectionare sunt aprobate prin Ordine ale Ministrului Educatiei si sunt enumerate in
Anexa PO.DPPD.02-A1.

Sustinerea examenelor de obtinere a gradelor didactice Il si | se face cu respectarea
programelor aprobate prin Ordine ale Ministrului Educatiei.

Pentru specializarile din Anexa PO.DPPD.02-A2, programele sunt unice pe tard iar pentru
celelalte specializari raman cele emise anterior de facultati. Secretariatele facultatilor trebuie sa
detina programele specializarilor pentru care facultatea are atributii de perfectionare pentru a le
putea pune la dispozitia candidatilor.

Acordarea de atributii de perfectionare se face cu respectarea stricta a criteriilor stipulate prin
Ordinul Ministrului Educatiei. (Anexa PO.DPPD.02-A3).

Art.3. - (1) Examenul pentru obtinerea gradelor didactice in Thvatdmant poate fi sustinut la
una dintre specializarile inscrise pe diploma/diplomele pe care candidatul le detine sau la una
dintre disciplinele pe care cadrul didactic le poate preda conform “Centralizatorului privind
disciplinele de invatamant, domeniile si specializarile, precum si probele de concurs valabile pentru
incadrarea personalului didactic din invatamantul preuniversitar”.

Candidatii inscrisi pentru sustinerea examenelor in vederea obtinerii gradelor didactice in
invatdmant, trebuie sa fie absolventi ai unor specializari / programe de studii si forme de
invatamant acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu, in baza unei hotarari de Guvern.

(2) In cazul in care cadrele didactice au dobandit mai multe specializari si/sau functii
didactice, gradele didactice Il si |, obtinute la una dintre aceste specializari si/sau functii didactice,
se recunosc pentru oricare dintre specializarile si/sau functiile didactice obfinute prin studii,
indiferent de nivelul de invatamant in care desfasoara activitate didactica si de modul de incadrare:
titular sau pe durata determinata.

Recunoasterea gradelor didactice Il si | se face de drept, pe baza de documente doveditoare,
in situatia in care cadrele didactice desfasoara activitate in noua specializare si/sau functie
didactica.

8.2. Modul de lucru
ACORDAREA GRADULUI DIDACTIC Il

Art. 4. - nscrierea candidatilor la examenul de obtinere a gradului didactic Il in invatamant
se face in fiecare an, la Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic din cadrul
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, astfel:
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- pana la data de 15 decembrie in fiecare an, Inspectoratele Scolare trimit lista candidatilor
care vor sustine examenul pentru acordarea gradului didactic Il in anul scolar respectiv,

- pané la data de 1 iulie Inspectoratele Scolare trimit:

a) fisele sintetice cu datele candidatilor admisi spre a participa la sustinerea testului din
metodica specialitatii si la proba orald, potrivit specializarii pentru care a optat fiecare
candidat;

b) dosarele candidatilor, inclusiv rapoartele scrise ale inspectiilor curente si ale inspectiei
speciale, in copie autentificata prin stampila si semnatura conducatorului unitatii
scolare in care s-a efectuat inspectia;

c) un document care atesta vechimea la catedra in ani, luni si zile, pentru candidatii care
au beneficiat de concediu fara plata sau pentru ingrijirea copilului ori pentru orice alte
situatii care ridica probleme privind vechimea la catedra a candidatilor.

Dosarele incomplete se resping.

Art. 5. - Conditie de inscriere: stagiu de predare efectiva la catedrd de minim 4 ani de la
obtinerea Certificatului de definitivare in invatamant. Cadrele didactice care au obtinut definitivarea
in invatamant cu media 10, se pot prezenta la examenul de gradul Il cu un an mai devreme fata de
perioada prevazuta prin lege (3 ani).

Art. 6. - Dosarul candidatului trebuie sa contina:

- cererea de inscriere, adresata conducerii Inspectoratului Scolar Judetean;

- fisa de inscriere, completata, confirmata de conducerea scolii (model tip);

- copii ale urmatoarelor documente, certificate «conform cu originalul» de catre conducerea
unitatii de invatdmant unde candidatul are norma de baza: buletin/carte de identitate, certificat
de nastere, certificat de casatorie, document privind schimbarea numelui - dupa caz;

- copii ale diplomelor de studii, insotite de foaia matricola/suplimentul la diploma, certificate
«conform cu originalul» de catre conducerea unitatii de invatamant;

- copie a Certificatului de acordare a definitivarii in invatamant, semnata pentru conformitate cu
originalul de catre conducerea scolii; in cazul schimbarii specialitati fatd de examenul de
definitivare Tn invatamant, se vor depune in copie, certificatd pentru conformitate cu originalul
de catre conducerea scolii, diploma de licenta si suplimentul la diploma pentru noua
specializare;

- dovada privind calificativele acordate la evaluarile anuale in ultimii 2 ani scolari,

- dovada privind calificativele acordate la inspectiile scolare din ultimii 2 ani scolari;

- recomandarea scrisa (asupra activitatii candidatului) din partea Consiliului profesoral al scolii
unde este incadrat, pentru inscrierea la examenul de obtinere a gradului didactic I,

- copii ale rapoartelor scrise ale inspectiilor curente efectuate, autentificate prin stampila si
semnatura conducatorului unitatii scolare in care s-a efectuat inspectia;

- copia raportului scris al inspectiei speciale, autentificata prin stampila si semnatura
conducatorului unitatii scolare in care s-a efectuat inspectia;

- copia de pe autorizatia de functionare provizorie/acreditarea scolii, pentru cadrele didactice
care functioneaza in unitatile de invatamant particular.

Art. 7. - Examenul pentru obtinerea gradului didactic Il consta in urmatoarele probe:
- inspectia speciala;
- sustinerea unui test la Metodica specialitatii (scris);

- sustinerea unei probe de Pedagogie (oral).

Art. 8. - Inspectia speciala este precedata de 2 inspectii curente. La gradul didactic Il, nota
minima de promovare a inspectiei speciale este 8 (opt).
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Art. 9. -  Comisiile de examinare sunt formate din:

(1) Presedinte: profesor universitar, conferentiar universitar sau lector universitar/ sef de
lucrari doctor, de Metodica specialitatii;
(2) Membri examinatori:
- profesor universitar, conferentiar universitar sau sef de lucrari/ lector universitar doctor, avand
specialitatea la care candidatii sustin examenul;
- profesor universitar, conferentiar universitar sau sef de lucrari/ lector universitar doctor, avand
specialitatea Pedagogie.
Pentru testul din metodica specialitatii vor fi doi corectori. Presedintele poate fi si examinator
la specialitatea sa.
Componenta comisiilor de examinare se propune de catre facultati si D.P.P.D. si se
inainteaza spre aprobare Ministerului Educatiei Nationale, dupa modelul prezentat in
Formularul PO.DPPD.02-F1, pana la data de 1 iunie a fiecarui an.

Art. 10. - Desfasurarea examenului pentru proba scriséa de Metodica specialitatii

(1) Pentru proba scrisa de Metodica specialitatii, se intruneste comisia de metodica cu cel
putin o ora inaintea probei scrise si se elaboreaza 3 (trei) variante de subiecte pe baza
programelor de perfectionare valabile. Elaborarea subiectelor se face la D.P.P.D., in prezenta
directorului D.P.P.D.. Prorectorul cu activitatea didacticd (sau directorul D.P.P.D. in absenta
Prorectorului) va extrage o varianta de subiecte dintre cele trei propuse, care va constitui subiectul
de examen pentru toti candidatii de aceeasi specializare si din aceeasi categorie de personal
didactic. Varianta extrasa este multiplicata intr-un numar de exemplare egal cu numarul
candidatilor la examen, se semneaza si stampileaza. Acest subiect va fi ulterior transmis in sala
de concurs.

Membrii comisiei vor elabora baremul de corectare pe care il vor afisa imediat dupa
incheierea probei scrise.

(2) Pentru lucrarile scrise se folosesc coli de hartie alba pe care se aplica stampila D.P.P.D.
Ele au caracter secret. Candidatul isi trece numele, prenumele si prenumele tatalui, cu majuscule
pe coliul din partea dreapta a lucrarii, care, dupa verificarea exactitatii datelor, se indoaie, se
lipeste pe toate laturile si se acopera cu o eticheta pe care se aplica stampila D.P.P.D..

La intrarea in sala de examen, candidatii sunt obligati sa prezinte un act de identitate.

(3) Fiecare sala va fi supravegheata de minimum 2 (doua) cadre didactice a caror
specialitate este diferita de cea a candidatilor, care rdspund de ordinea, disciplina si de
corectitudinea desfasurarii probei scrise.

Profesorii asistenti realizeaza instructajul candidatilor, explicandu-le in mod clar procedura
de redactare, semnare, sigilare si numerotare a lucrarii.

Ciornele, puse la dispozitie la solicitarea candidatilor, vor purta stampila D.P.P.D.. Acestea
nu se semneaza, sunt preluate de profesorul asistent de sala, separat de colile de examen si nu
sunt luate in considerare in evaluarea lucrarii si la eventualele contestatii.

Timpul de lucru pentru elaborarea lucrarii scrise este de 3 (trel) ore dupa primirea
subiectelor.

Responsabilii de sala vor asigura ca numarul ultimilor candidati prezenti in sala sa nu fie mai
mic de trei.

La incheierea probei, candidatii numeroteaza foile de examen cu cifre arabe, in partea de jos
a paginii, in coltul din dreapta, indicand pagina curenta si numarul total de pagini scrise. Se vor
numerota toate paginile pe care candidatul le-a scris, inclusiv prima pagina si paginile incomplete.
Apoi predau lucrarile profesorului asistent, pe baza de borderou in care se completeaza, sub
semnatura fiecarui candidat, numarul de pagini scrise ale lucrarii.



PO.DPPD.02

Universitatea Tehnica Procedura TR ETTETE
"Gheorghe Asachi' din lasi de organizare si desfasurare a activitatilor de e evizta
Departamentul pentru Pregétirea perfectionare a cadrelor didactice din invatamantul Pagina 8/ 20
Personalului Didactic preuniversitar prin grade didactice Il si | Exemplar nr. 1

Profesorii asistenti predau comisiei de evaluare lucrarile scrise, borderoul si ciornele.
Comisia de evaluare preia lucrarile, le amesteca si le numeroteaza.
Frauda si tentativa de frauda se sanctioneaza cu excluderea din examen.

(4) Verificarea si evaluarea lucrérilor scrise se efectueaza in mod independent de catre cei 2
examinatori, cu note de la 1 la 10, exprimate prin numere intregi sau cu doua zecimale. Pentru
validarea evaluarilor diferenta dintre notele celor doi examinatori nu trebuie sa fie mai mare de un
punct. Notele astfel acordate se trec in borderouri in care se mentioneaza numarul lucrarii si nota
acordata de fiecare examinator.

in cazul in care apar lucrari pentru care diferenta dintre notele acordate de cei 2 examinatori
este mai mare de un punct, presedintele comisiei dispune reevaluarea de catre un al treilea
profesor examinator; nota acordatd de acesta ramanand definitiva.

Dupé finalizarea evaluarii, fiecare examinator trece pe lucrare nota acordata si semneaza.

Nota obtinutd de candidat la proba scrisa se calculeaza ca media aritmetica a celor doua
note acordate de examinatori. Nota obtinuta la proba scrisa se trece in borderou.

Dupa notare lucrarile se deschid in prezenta presedintelui comisiei.

Notele obtinute de candidati se inscriu in catalogul de examen, semnat de Directorul
D.P.P.D. si stampilat.

Art. 11. - Desfasurarea examenului pentru proba orala de Pedagogie

(1) Proba de Pedagogie — oral, se va desfagura pe baza de bilete de examen unice pentru
toate comisiile de examinare.

Biletele pentru examenul oral au caracter secret si numarul lor trebuie sa depaseasca cu cel
putin 5 numarul candidatilor din ziua respectiva.

Subiectele de pe biletele de examen sunt elaborate de profesorii examinatori si verificate de
presedintii comisiilor de examen, in conformitate cu programa aprobata de Ministerul Educatiei.
Subiectele se stabilesc in plenul comisiei de examinare, inaintea probei orale.

Fiecare bilet contine cel putin doué subiecte. Biletele se semneaza si stampileaza.

(2) Examenul oral se desfagoara pe baza unui program stabilit de comisie. Se afigseaza la
sala de examen ordinea intrarii candidatilor in sald. Examinarea candidatilor se va desfasura intre
orele 9,00 si 20,00. La probele orale va examina un singur profesor de specialitatea respectiva, in
prezenta presedintelui comisiei.

Proba orald se noteaza cu o singura noté, de la 1 la 10, exprimata prin numere intregi sau cu
doua zecimale.

Examinarea orald se realizeaza individual, in sala fiind prezenti, permanent, 4 - 5 candidati
care isi pregatesc raspunsul la subiecte, in prezenta presedintelui si a celorlalti membri sau cel
putin a presedintelui comisiei si a examinatorului de la disciplina respectiva. In situatia in care
examinatorul nu este edificat asupra nivelului de pregatire a candidatului, ii poate adresa acestuia
si alte intrebari. Fiecarui candidat i se va acorda timpul necesar pentru a-si pregati raspunsul, dar
nu mai mult de 30 min.

Notele se trec in catalogul fiecarui profesor examinator ce semneaza in dreptul notei fiecarui
candidat.

Notele obtinute de candidati se inscriu in catalogul de examen, semnat de Directorul
D.P.P.D. si stampilat.

Art. 12. - Candidatii care considera ca au fost subevaluati pot depune contestatii. Acestea
se adreseaza, in scris, presedintelui comisiei de examinare, in termen de cel mult 24 de ore de la
data si ora afisarii rezultatelor.

Se pot depune contestatii numai privind evaluarea la testul din metodica specialitatii. Nu se
admit contestatii privind evaluarea la proba orala.
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In contestatie se vor face referiri explicite la baremul de evaluare, mentionandu-se subiectele
si punctele |la care candidatul considera ca a fost subevaluat.

Lucrarile scrise ale candidatilor care au depus contestatii sunt secretizate prin acoperirea
zonei in care este scris numele si prenumele candidatului si in care sunt trecute notele initiale.
Lucrarile sunt verificate si evaluate de alti 2 evaluatori prin raportare la reperele baremului de
notare. Notele acordate separat de acestia, precum si nota acordata pe lucrare, calculatd ca medie
aritmetica a celor doua note, se scriu pe borderou si pe fiecare lucrare, potrivit procedurii aplicate
la prima evaluare.

Solutionarea fiecarei contestatii se decide si se comunica prin calificativul "admis" sau
"respins”. Contestatia este admisa in cazul in care nota acordata dupa contestatie este mai mare
sau mai mica cu mai mult de un punct decat nota acordat la prima evaluare. In acest caz nota pe
lucrare este nota de la contestatie. In caz contrar, contestatia este respinsa si ramane valabild nota
initiala.

Pentru lucrarile care au primit initial note cuprinse intre 7,50 si 7,99, inclusiv note de 7,50 si
7,99, respectiv intre 9,50 si 9,99, inclusiv 9,50 si 10, nota definitivd este nota acordatd de comisia
de contestatii.

Termenul de solutionare a contestatiilor trebuie sa asigure candidatilor ale caror contestatii
au fost admise prezenta la proba urmatoare a examenului.

Hotararea comisiei de contestatii este definitiva si se poate ataca numai prin procedura
contenciosului administrativ.

Art. 13. - Pentru promovarea examenului de acordare a gradului didactic Il, candidatul
trebuie sa obtina cel pufin nota 8 (opt) la inspectia speciala si cel putin nota 8 (opt) la testul din
metodica specialitatii si, respectiv, la proba orala de pedagogie din cadrul examenului.

Media generala de promovare a examenului de acordare a gradului didactic Il este cel putin
8 (opt).

Candidatii care nu obtin la una dintre probe nota minima de promovare sunt declarati
respinsi $i nu pot continua examenul.

Media generala de promovare a examenului de acordare a gradului didactic Il este media
aritmetica a notei de la proba scrisa si a notei de la proba orala.

Mediile generale obtinute de candidati se inscriu in catalogul de examen, semnat de
Directorul D.P.P.D. si stampilat.

Art. 14. - [n termen de 15 zile de la incheierea examenului, tabelele nominale cu candidatii
admisi, intocmite dupa situatia extrasad din cataloagele de examen, in doua exemplare, atat pe
suport de hartie, cat si in format electronic, vor fi transmise directiei de specialitate din cadrul
Ministerului Educatiei Nationale pentru validare.

Eliberarea certificatelor-tip pentru acordarea gradului didactic |l se face de catre universitate,
dupa comunicarea primita de la Ministerul Educatiei Nationale privind validarea prin ordin al
ministrului a rezultatelor examenelor sustinute de candidati.

ACORDAREA GRADULUI DIDACTIC |

Art. 15. - Inscrierea candidatilor la examenul de obtinere a gradului didactic | in invatamant
se face in fiecare an, la Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic al Universitatii
Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, prin transmiterea dosarelor candidatilor de catre
Inspectoratele Scolare Judetene, pana la data de 15 ianuarie a anului in care se sustine colocviul
de admitere. Doarele se transmit facultatiior de catre D.P.P.D., in functie de specializarea
candidatului. Dosarele incomplete se resping.






