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	Exemplar nr. 1



	Nr. crt.
	Denumirea formularului care se întocmește
	Cod formular tipizat
	Nr.

ex.
	De către cine se semnează 
	Destinatar
	Periodicitatea întocmirii formularului
	De către cine se arhivează
	Obs.

	
	
	
	
	Întocmit
	Aprobat/ Validat/ Pentru confor-mitate
	Intern
	Extern
	
	
	

	1.
	PROPUNERI privind componenţa nominală a comisiilor pentru susţinerea examenelor în vederea acordării gradului didactic II
	PO.DPPD.02-F1
	2
	Rector;
Director D.P.P.D.;
Secretar șef.
	Aprobat MEN
	După primirea aprobării de către MEN:

-D.P.P.D., 

-Facultăți (cu excepția Facultății de Arhitectură).
	MEN
	Anual, luna mai
	Secretariat D.P.P.D.
	- Se întocmește la D.P.P.D. pe baza propunerilor primite de la facultăți și de la D.P.P.D..
- După primirea unui exemplar original aprobat de către MEN, acesta rămâne la D.P.P.D..

- Se transmite la facultăți (cu excepția Facultății de Arhitectură), după primirea exemplarului original aprobat de către MEN.

	2.
	PROPUNERI privind componenţa nominală a comisiilor pentru efectuarea inspecţiilor speciale şi susţinerea lucrărilor metodico-ştiinţifice în vederea acordării gradului didactic I
	PO.DPPD.02-F2
	2
	Director D.P.P.D.;
Secretar.
	Aprobat MEN
	După primirea aprobării de către MEN:

-D.P.P.D., 

-Facultăți (cu excepția Facultății de Arhitectură),
-Colectiv Organizare, Salarizare, Normare.
	MEN
	Anual,

1 septembrie - 20 octombrie
	Secretariat D.P.P.D.
	 - Se întocmește la D.P.P.D. pe baza propunerilor primite de la facultăți, de la D.P.P.D. și de la ISJ-uri.

- După primirea unui exemplar original aprobat de către MEN, acesta rămâne la D.P.P.D..

- Se transmite la facultăți (cu excepția Facultății de Arhitectură), la Colectiv Organizare, Salarizare, Normare, după primirea aprobării de către MEN.

	3.
	Încheiat la inspecţia specială pentru acordarea gradului didactic IRAPORT SCRIS 
	PO.DPPD.02-F3
	1
	Președintele și membrii comisiei pentru efectuarea inspecţiei speciale şi susţinerea lucrării metodico-ştiinţifice.
	Pt. confor- mitate Directorul unității școlare
	Facultatea la care este înscris candidatul
	-
	Anual, 
1 noiembrie - 31 mai a anului școlar
	Secretariat facultate
	

	4.
	RAPORT SCRIS Încheiat la susţinerea lucrării metodico-ştiinţifice pentru acordarea gradului didactic I
	PO.DPPD.02-F4
	1
	Președintele și membrii comisiei pentru efectuarea inspecţiei speciale şi susţinerea lucrării metodico-ştiinţifice.
	Pt. confor- mitate Directorul unității școlare
	Facultatea la care este înscris candidatul
	-
	Anual, 

1 noiembrie - 31 mai a anului școlar
	Secretariat facultate
	 

	5.
	TABEL NOMINAL cuprinzând personalul didactic care a promovat examenele pentru obţinerea gradului didactic II
	PO.DPPD.02-F5
	2
	Director D.P.P.D.;
Secretar.
	Validat MEN
	După primirea validării de către MEN:

-Secretariat Rectorat-Acte de studii,

-D.P.P.D..
	MEN

	Anual, 

11-15 septembrie
	Secretariat Rectorat-Acte de studii 
	- După primirea unui exemplar original validat de către MEN, acesta se transmite în original la Secretariat Rectorat-Acte de studii.

	6.
	TABEL NOMINAL cu personalul didactic care a promovat probele pentru obţinerea gradului didactic I
	PO.DPPD.02-F6
	2
	Director D.P.P.D.;
Secretar.
	Validat MEN
	După primirea validării de către MEN:

-Secretariat Rectorat-Acte de studii,

-D.P.P.D..
	MEN


	Anual, luna iunie
	Secretariat Rectorat-Acte de studii
	- Se întocmește la D.P.P.D. pe baza datelor communicate de facultăți;
- După primirea unui exemplar original validat de către MEN, acesta se transmite în original la Secretariat Rectorat-Acte de studii.

- După validarea de către MEN, se transmite, la cerere, candidaților.
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