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4. SCOPUL PROCEDURII

proiectelor cu finantare nerambursabila,

Prezenta procedurd stabileste modul de realizare a activitati de implementare a
in scopul asigurarii implementarii eficiente si

respectarii Ieglslatlel nationale si a celei specifice finantatorului in lmplementarea
proiectelor cu finantare nerambursabils. -

Prin prezenta procedura se va asigura:

3

» cadrul propice implementarii proiectelor cu finantare nerambursabila care sa ducs

la diminuarea cheltuielilor neeligibile sau chiar la eliminarea acestora la
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implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila in cadrul TUIASI;
monitorizarea proiectelor cu finantare nerambursabila :

existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

sprijinirea auditului si/sau a altor organisme de control, interne sau externe,
abilitate in actiuni de auditare si/sau control, precum si sprijinirea Rectorului in
luarea deciziilor. :

Vv v Y

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicad de cétre toate structurile organizatorice ale TUIASI prin
intermediul carora se implementeaza proiectele cu finantare nerambursabil3 .

Procedurarea activitatii de implementare a proiectelor cu finantare nerambursabil3 se
realizeaza in sprijinul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic cu atributii in
implementarea de proiecte cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionald sau in

¥

implementarea proiectelor strategice ale universitatii.

In relatile de interdependentd cu alte activitati, activitatea de implementare a
proiectelor cu finantare nerambursabils depinde de existenta contractelor de finantare
nerambursabild, de functionarea in cadrul universitatii a tuturor structurilor organizatorice
implicate Tn derularea proiectelor si de existenta surselor de finantare proprii in vederea
asigurarii cofinantarii proiectelor si a efectuarii platilor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

v REGULAMENTUL (UE) nr. 1304/2013 al PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI
UNIUNII EUROPENE din 17 decembrie 2013 privind Fondul social european si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1081/2006 al Consiliului, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene nr. 347L din 20 decembrie 2013, cu modificirile si completarile ulterioare;

v REGULAMENTUL (UE) nr. 1303/2013 al PARLAMENTULUI EUROPEAN S| AL CONSILIULUI
UNIUNII EUROPENE din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind
Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul
european agricol pentru dezvoltare rurala si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime,
precum si de stabiliee a unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru pescuit si
afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) NR. 1083/2006 al Consiliului, publicat in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 347L din 20 decembrie 2013, cu modificarile si
completarile ulterioare, rectificat la 26 iulie 2016:

v REGULAMENTUL (UE) nr. 1301/2013 al PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI
UNIUNII EUROPENE din 17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare regionald
si dispozitiile specifice aplicabile obiectivului referitor Ia investitile pentru crestere economica Si
locuri de munca si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1080/2006, publicat in Jurnalul
Oficial al Uniunii Europene nr. 347L din 20 decembrie 2013, cu modificarile si completarile
ulterioare;

v REGULAMENTUL (UE) nr. 1300/2013 al PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI
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UNIUNII EUROPENE din 17 decembrie 2013 privind Fondul de coeziune si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1084/2008, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 347L din
20 decembrie 2013;

v REGULAMENTUL (UE, EURATOM) nr. 966/2012 al PARLAMENTULUI EUROPEAN S| AL
CONSILIULUI UNIUNII EUROPENE din 25 octombrie 2012 privind normele financiare aplicabile
bugetului general al Uniunii si de abrogare a Regulamentului (CE, EURATOM) nr. 1605/2002 al
Consiliului, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 298L din 26 octombrie 2012, cu
modificarile si completarile ulterioare; :

v' REGULAMENTUL DELEGAT (UE) nr. 1268/2012 al COMISIE] EUROPENE din 29 octombrie
2012 privind normele de aplicare a Regulamentului (UE, EURATOM) nr. 966/2012 al
Parlamentului European si al Consiliului privind normele financiare aplicabile bugetului general
al Uniunii, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 362L din 31 decembrie 2012, cu
modificarile si completérile ulterioare; -

v REGULAMENTUL (CE) nr. 1082/2006 al PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI
UNIUNII EUROPENE din 5 iulie 2006 privind o grupare europeana de cooperare teritorial3
(GECT), publicat in Editia Speciala a Jurnalului Oficial al Uniunii Europene nr. 0 din 1 ianuarie
2007, cu modificarile si completérile ulterioare;

v REGULAMENTUL (CE) nr. 1828/2006 al COMISIEI COMUNITATILOR EUROPENE din 8
decembrie 2006 de stabilire a normelor de punere in aplicare a Regulamentului publicat in
Editia Speciald a Jurnalului Oficial al Uniunii Europene nr. 0 din 1 ianuarie 2007, cu modificarile
si completarile ulterioare;

v’ Tratatul de la Lisabona de modificare a Tratatului privind Uniunea Europeand si a Tratatului
de instituire a Comunitatii Europene, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. 306C
din 17 decembrie 2007, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Legislatie primara

v' Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 23 din 16 iunie 2016 pentru aprobarea unor masuri
de eficientizare a sistemului de gestionare a fondurilor structurale si de investitii europene,
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 460 din 21 iunie 2016, aprobata prin Legea
93/2017, cu modificarile si completarile ulterioare,;

v' Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea
financiard a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 746 din 6 octombrie 2015, aprobata prin Legea 105/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare;

v Hotararea Guvernului nr. 93 din 18 februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea
financiard a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 133 din 19 februarie 2016;

v' Hotdrarea Guvernului nr. 398 din 27 mai 2015 pentru stabilirea cadrului institutional de
coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii si pentru asigurarea
continuitatii cadrului institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007-
2013, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 488 din 3 iulie 2015, cu modificarile si
completarile ulterioare;

v' Hotararea Guvernului nr. 399 din 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul
social european si Fondul de coeziune 2014-2020, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
413 din 11 iunie 2015; '

v" Ordinul Ministerului Fondurilor Europene nr. 2260 din 25 iunie 2015 privind aprobarea
Procedurii de evaluare semestriala a activitatii/performantelor profesionale individuale ale
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personalului- care gestioneaza asistenta financiara nerambursabilda comunitara, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 494 din 6 iulie 2015;

v Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 85 din 12 decembrie 2014 pentru aprobarea unor

masuri de eficientizare a sistemului de gestionare a instrumentelor structurale, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 940 din 22 decembrie 2014, aprobata prin Legea 263/2015;

v" Ordinul Ministerului Fondurilor Europene nr. 1117 din 5 noiembrie 2014 pentru aprobarea

Instructiunii privind plata sumelor din certificatele de plata printr-un mecanism de garantare
adecvat, in cadrul contractelor de lucrari finantate prin Programul operational sectorial Mediu,
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 844 din 19 noiembrie 2014;

v Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 50 din 29 mai 2013 privind reglementarea unor

masuri fiscale, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 320 din 3 iunie 2013, aprobat& prin
Legea 267/2013;

v Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 33 din 11 ianuarie 2012 pentru aprobarea

Procedurii de certificare a declaratiei privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor
cuprinse n cererea de rambursare, precum si a modelului si continutului formularului “Certificat
privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare’, publicat
in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 33 din 16 ianuarie 2012, cu modificarile si completarile
ulterioare;

v' Hotararea Guvernului nr. 759 din 11 iulie 2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor

efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale, publicata ih Monitorul
Oficial nr. 517 din 1 august 2007, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Ordinul Ministerului Fondurilor Europene nr. 2690 din 23 septembrie 2015 pentru

aprobarea Instructiunilor de aplicare a prevederilor art 11" din Hotdrarea Guvernului nr.
759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate
prin programele operationale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 750 din 7 octombrie
2015;

v' Hotararea Guvernului nr. 175 din 3 martie 2010 privind aprobarea Normelor de implementare

a Programului de sprijin pentru beneficiarii proiectelor ih domenii prioritare pentru economia
romaneasca, finantate de instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Romaniei,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 162 din 12 martie 2010;

v" Ordinul Guvernului nr. 820 din 18 martie 2010 privind aprobarea Conventiei privind

implementarea Programului de sprijin pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru
economia romaneasca, finantate din instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate
Romaniei, a Contractului de garantare si a modelului inscrisului prevazut la art. 8 din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 9/2010, precum si pentru stabilirea niveluldi comisionului de
gestiune a garantiilor acordate de FNGCIMM in numele si in contul statului roméan in cadrul
Programului de sprijin, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 9 din 17 februarie 2010 privind aprobarea

Programului de sprijin pentru beneficiarii proiectelor in domenii prioritare pentru economia
roméaneasca, finantate din instrumentele structurale ale Uniunii Europene alocate Romaniei,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 136 din 1 martie 2010, aprobatd prin Legea
120/2010, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Hotéararea Guvernului nr. 606 din 23 iunie 2010 privind stabilirea unor masuri de accelerare a

implementarii instrumentelor structurale, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 501 din
20 iulie 2010, cu modificarile si completarile ulterioare;

v" Hotararea Guvernului nr. 34 din 22 ianuarie 2009 privind organizarea si functionarea

Ministerului Finantelor Publice, publicata in Monitorul Oficial al‘ Romaniei nr. 52 din 28 ianuarie
2009, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 64 din 3 iunie 2009 privind gestionarea financiara a

instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 413 din 17 iunie 2009, aprobata prin Legea 362/2009, cu
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modificarile si completarile ulterioare;
v' Hotdrarea Guvernului nr. 218 din 23 martie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea

3

financiard a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta,
publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 193 din 23 martie 2012, cu modificarile si
completarile ulterioare;

v Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 127 din 12 noiembrie 2007 privind Gruparea
europeand de cooperare teritoriald, publicata in Monitorul Oficial al Romaéniei nr. 769 din 13
noiembrie 2007, aprobata prin Legea 52/2008, cu modificirile si completarile ulterioare:

v Legea nr. 315 din 28 iunie 2004 privind dezvoltarea regionala in Romaénia, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 577 din 29 iunie 2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

v Hotdrarea Guvernului nr. 1115 din 15 iulie 2004 privind elaborarea in parteneriat a Planului
National de Dezvoltare, publicata in Monitorul Oficial al Roméaniei nr. 694 din 2 august 2004:

6.3. Legislatie secundara

v' Legea nr. 500 din 15 iunie 2002 privind finantele publice, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 597 din 13 august 2002, cu modificarile si completdrile ulterioare;

v Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii, republicata, publicatd in Monitorul Oficial
al Romaniei nr. 454 din 18 iunie 2008, cu modificarile si completérile ulterioare;

v' Legea nr. 53 din 24 iunie 2003 (CODUL MUNCII), republicata, publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 345 din 18 mai 2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

v Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, publicatd in Monitorul Oficial al
Roméaniei nr. 18 din 10 ianuarie 2011, cu modificirile s$i completarile ulterioare;

v" Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 37 din 23 ianuarie 2003, cu modificarile Si
completarile ulterioare;

6.4. Reglementari interne

v' Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, cod REG.01;

v Codul de eticd universitari al Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, cod
TUIASI.COD.0f1;

7. DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala

:,rt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
reprezintad echipa de cercetare, inclusiv Directorul/Responsabilul de proiect,

1. | Echipa de proiect pentru contractele de cercetare cu finantare nationalg $i echipa de management,
respectiv de implementare, pentru contractele cu finantare internationals.
activitatea de a justifica in mod detaliat, pe baz& de documente, intrebuintarea

2. Decantan: unei sume de bani primite

Frages 0 succesiune de oreratiuni logic structurate, organizate in scopul atingerii unor

obiective definite, care utilizeazs resurse, adaugandu-le valoare

4, Program instrument pentru implementarea unei politici intr-un domeniu specific, realizabﬂ

. /
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prin intermediul proiectelor
» instrument pentru atingerea unui obiectiv al unui program, cu un scop propriu
5 Brarser i bine stabilit, care este prevazut sa se realizeze intr-o perioada determinata
: utilizand resursele alocate si cdruia 7i este atasat un set propriu de reguli,
obiective si activitati
solicitare de finantare a unui proiect initiat de un potential contractor, elaborat de
Propunere de catre acesta In cadrul tematic si cu respectarea conditiilor indicate prin pachetul
6. proiect/Cerere de de informatii al unui program, in scopul de a participa la o competitie de
finantare selectare a proiectelor, organizatd Tn cadrul acelui program prin procedura de
evaluare a propunerilor de proiecte;
Nitorials institutia finantatoare nationald sau internationald, care tncheie un contract de
7. ContraBtaRts finantare cu un contractor pentru executarea serviciilor privind realizarea unui
proiect, Tn conditiile stabilite de catre aceasta
8 Director de persoana fizicd angajatd cu contract individual-de muncé n cadrul universitatii
" | contract/proiect coordonatoare a proiectului gi care are responsabilitatea conducerii proiectului
e persoana fizica angajaté cu contract individual de munca tn cadrul universitatii
9. cont?act/ Foiaet partenere in proiect si care are responsabilitdti doar pentru un segment de
g activitate, atribuit de catre coordonatorul de proiect
contractul pe care autoritatea contractanta il incheie cu executantul serviciilor de
Gontrstilida executie proiecte in conditiile stabilite de catre autoritatea contractanta, care
10. finantare asigura finantarea integrald a activitatilor necesare pentru realizarea
contractului. Contractul de finantare poate avea o duratd de mai multi ani
calendaristici.
11 sl Grelticicalamsls Cuprind galanul .net si contributiile salariale aferente (contributile angajatului si
ale angajatorului)
12 Verificarea activitatea de a urmari si constata realitatea, necesitatea, oportunitatea si
" | de fond legalitatea operatiei consemnate

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Abrevierea Termenul abreviat
TUIASI Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi” din lasi
R Rector
CA Consiliul de Administratie e
AC Autoritatea Contractanta
D de proiect Director de proiect/contract
R de proiect Responsabil de proiect/contract
DRU Directia Resurse Umane
CIM Contract Individual de Munca
Revisal Registrul General de Evidenta a Salariatilor

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati
Prorectoratele de resort monitorizeaza implementarea proiectelor cu finantare
nerambursabild si implementeaza proiectele strategice ale institutiei.

Activitatea depusa pentru realizarea proiectelor se desfasoara in cadrul unor grupuri

7
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de lucru, in-cadrul centrelor si colectivelor de cercetare, a laboratoarelor existente n
TUIASI. Activitatea derulata se realizeaza, de asemeni, si in colaborare cu alte organizatii
similare nationale si internationale, institutii publice si societati comerciale.

Implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila presupune parcurgerea
urmatoarele etape:

> Contractarea proiectelor cu finantare nerambursabila

» Implementarea proiectelor, o etaps care are mai multe subetape:

- Stabilirea raportului juridic a resurselor umane care urmeazi a derula
activitatea in cadrul proiectului : : '
- Inregistrarea proiectului Tn contabilitate
- Derularea activitatilor proiectului
- Realizarea achizitiilor din cadrul proiectului
- Realizarea raportarilor intermediare
- Finalizarea proiectului
in continuare vor fi precizate principalele aspecte specifice ce trebuie realizate in
cadrul fiecarei etape specificate anterior de catre managerul de proiect din cadrul TUIASI
atat pentru proiectele in cadrul caruia universitatea este solicitant cat si pentru cele
derulate in parteneriat.

> Contractarea proiectelor:

- Managerul de proiect propus are obligatia de a informa prorectoratul de
resort cu privire la selectarea proiectului propus spre a fi finantat si la demersurile
necesare pentru contractarea proiectului;

- In urma semnarii contractului de finantare acesta va fi arhivat la sediul
prorectoratului de resort iar o copie xerox va ramane la managerul/responsabilul de
proiect.

Contractul de finantare va fi insotit de anexele specifice acestuia, respectiv,
cerere de finantare, buget, acord de parteneriat, declaratii etc.

> Implementarea proiectelor

Stabilirea raportului juridic a resurselor umane care urmeazi a derula
activitatea in cadrul proiectului

in vederea stabilirii raportului juridic de munca a resurselor umane se vor avea in
vedere urmatoarele aspecte:

- Posturile prevazute in cadrul cererii de finantare;

- Bugetul proiectului aprobat; ‘

- Echipa transmisa in momentul contractarii sau depunerii proiectului, dupa caz;

- Corelarea dintre cerintele postului, abilitstile, competentele, experienta si studiile

persoanei propuse spre angajare in cadrul proiectului si tariful specificat de

finantator si in cadrul bugetului;
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Directorul/Responsabilul de proiect are obligatia de a realiza o Cerere de intocmire
a Deciziei de numire 2 echipei de proiect, de a completa Decizia de numire in
proiect. Aceste doud documente vor fi insotite de fisele postului si CV-urile
persoanelor din care si reiese experienta specificd pentru ocuparea postului
propus in cadrul proiectului:

- Tnurma depunerii acestor documente Ia Directia Resurse Umane, se va intocmi raportul
juridic de munc3 cu resursele umane propuse pentru echipa proiectului;

- Plata Resurselor umane se va realiza pe baza Foilor individuale de pontaj, rapoartelor
de munca depuse de membrii echipe de proiect la finele fiecirei luni si a foii colective de
pontaj intocmite la nivelul fiecaruyi proiect in fiecare luna.

Derularea activitatilor proiectului

de la planificarea initiald, nerealizarea activitatilor in perioada de timp prevazuta,
depasirea unei linii bugetare, aparitia unor costuri neprevizionate sau neatingerea
rezultatelor si a indicatorilor, dar s$i nerealizarea grupului tinta prevazut initial,
directorii/responsabilii de proiect au obligatia de a studia legislatia finantatorului Si
contractul de finantare pentru a identifica cea mai buna solutie de modificare a acestuia
astfel incat ceea ce a fost planificat initial s& poata fi modificat conform realitatii.
Directorul/Responsabilul  de proiect va realiza toate demersurile necesare pentru
realizarea modificarilor si implementarea eficients si eficace a proiectului, Prorectoratul de

Realizarea achizitiilor din cadrul proiectului

Achizitiile in cadrul proiectului vor fi realizate conform planificarii din cadrul
proiectului si respectand legislatia in vigoare aplicabila universitatii in domeniul achizitiilor
publice.  Serviciul de Achizitii ~ Transport va ofer consiliere  si  sprijin
directorilor/responsabililor de proiect, in demersul realizrii proiectelor. Managerii de
proiect au obligatia includerii in planul de achizitii, prin responsabilul cu achizitiile, a tuturor

bunurilor care se vor achizitiona in cadrul proiectului.
Realizarea raportarilor intermediare

Raportarile intermediare vor fi realizate de catre echipa proiectului conform
specificatiilor finantatorului. Directorii/responsabilii de proiect vor depune la. dosarul
proiectului din cadrul prorectoratului de resort o situatie a cheltuielilor si a activitatilor
realizate conform raportarilor, precum si raspunsurile primite in urma evaluarii raportarilor
depuse de catre finantator. Directorii/responsabilii de proiect au obligatia de a tine o
evidenta distinctd a cheltuielilor neeligibile, a realizarii tuturor demersurilor legale pentru

i /
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recuperarea cheltuielilor neeligibile. Prorectoratul de resort ofera consultanta si sprijin in
identificarea masurilor prin care pot fi contestate cheltuielile declarate neeligibile.

Finalizarea proiectului

La finalizarea proiectului directorii/responsabilii de proiect vor elabora o situatie n
ceea ce priveste executia bugetarda a proiectului, activitatile si rezultatele obtinute,
indicatorii atingi si grupul tinta al proiectului, -precum si achizitiile realizate in cadrul
proiectului.

Proiectul va fi arhivat in cadrul TUIASI, atat in format fizic cat si in format
electronic.

> Sustenabilitatea proiectului

Echipa de management a proiectului (cu precidere directorul/responsabilul de
proiect si responsabilul financiar) are obligatia prin contractul incheiat pe proiect cu TUIASI
ca si dupa finalizarea proiectului, s asigure sustenabilitatea activitatilor proiectului
conform specificatiilor asumate in cererea de finantare, de a pastra toate documentele Si
sa furnizeze toate rapoartarile solicitate ulterior finalizarii proiectului de finantator sau
organismele de control.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor

> Legislatia National3 ;
» Guvernul Romaniei;
> Legislatie Europeana - Comisia Europeana, Parlamentul Europei;
> Intructiuni date de finantatori - Autoritatile de Management ale finantatorilor;
> Site-uri de profil;
> Autoritati finantatoare;
> Ghidul Solicitantului
> Autoritatea finantatoare;
- Alte materiale legislative
- Alte organisme;
- Dosarul proiectului ;
- Cerere de intocmire a Deciziei de numire a echipei de proiect;
- Decizia de numire in proiect;

8.2.2, Continutul si rolul documentelor

»  Legislatia Nationald - Reglementarea aspectelor financiare, resurse umane,
achizitii si alte aspecte specifice activitatilor derulate in_cadrul TUIASI si aplicabile
finantarilor nerambursabile a caror scop il constituie dezvoltarea institutionala;

»  Legislatia Europeana - Reglementari in ceea ce priveste specificul finantarilor
nerambursabile cu privire la aspecte precum: bugetele proiectelor, reguli de

10 /



UNIVERSITATEA TEHNICA
"GHEORGHE ASACHI" DIN IASI

Prorectoratul Managementul FINANTARE NERAMBURSABILA Pagina 11/13

PO.PMR.01

PROCEDURAOPERATIONALA [Ediia1 | Revizia 0
PRIVIND IMPLEMENTAREA PROIECTELOR CU

Resurselor Exemplar nr............

eligibilitate a cheltuielilor, grupuri tinta, achizitii, resurse umane, constructii, partile
tehnice ale proiectelor specifice, arhivare documente etc. .

> /nstrucyun/ date de finantatori, Ghidul Solicitantului - Sunt documente oficiale
aprobate la nivel de stat si reglementeaza aspecte specifice call- ului de proiecte si a
implementérii  proiectelor in cadrul fiecarui tip de program de finantare
nerambursabila cu privire la aspectele financiare si tehnice ale proiectelor.

> Site-uri de profil - Autoritati finantatoare si alte materiale legislative Informatii
utile pentru implementarea sau accesarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

»  Dosarul proiectului - va contine contractul de finantare insotit de anexele
specifice, modificarile la contractul de finantare, rapoartele intermediare - formularele
principale, echipele de proiect, planurile achizitiilor, situatia achizitiilor, situatiile finale
din cadrul proiectului si arhiva electronica a proiectului;

»  Cerere de intocmire a Deciziei de numire a echipei de prouect - cuprinde
informatii privind datele de identificare a proiectului, posturile din cadrul proiectului si
cerintele specifice acestora, durata pentru fiecare post, tariful orar din cadrul
bugetului proeictului precum si persoanele propuse spre ocuparea posturilor
respective si va fi asumata de managerul de proiect propus.

>  Decizia de numire in proiect - aceasta decizie contine informatii privind datele
de identificare a proiectului, echipa de proeict - nume prenume si functia din cadrul
proiectului.

8.2.3. Circuitul documentelor

Documentele legislative cu caracter national si european, precum si celelalte

documente care reglementeaza accesarea proiectelor cu finantare nerambursabila vor fi
accesate din surse oficiale si vor fi diseminate persoanelor interesate care acceseaza
proiecte cu finantare nerambursabila de dezvoltare institutionala din cadrul TUIASI.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

£y

Activitatea de implementare a proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvoltare

institutionala se bazeaza, din punct de vedere material, pe elementele de dotari si logistica
ale TUIASI respectiv:

- birouri, scaune, rechizite;

- linii telefonice, materiale informatice; calculatoare personale, imprimanta;
- acces la baza de date, retea, posibilitati de stocare a informatiilor;

- mobilier etc.

8.3.2. Resurse umane

La competitiile organizate in cadrul proiectelor poate participa orice cadru ‘didactic,

cercetator sau angajat al TUIASI, care indeplineste conditile impuse de competitie prin
pachetul de informatii/ ghidul aplicantului prezentat de Autoritatea Contractanta.

Lista cu personalul component al echipei de proiect implicat in realizarea contractului

14
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de finantare face parte integrantd din Contractul de finantare, sau se constituie in
document anexa la acesta si este propuséa de cétre direc torul sau responsabilulde proiect.

Atributiile de serviciu ale personalului implicat in activitatea de implementare a
proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare institutionald sunt prezentate in
fisele postului. Personalul implicat trebuie sa aibd anumite aptitudini si competente, care
sa contribuie la realizarea eficienta si eficace a acestei activitati, precum:

- cunostinte avansate privind managementul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile;

- buna cunoastere si intelegere a regulamentelor comunitare si a legislatiei
specifice care stau la baza implementarii proiectelor finantate din fonduri
externe nerambursabile;

- capacitatea de analiza si sinteza, evaluare, interpretare si structurare a unui
volum mare si diversificat de informatii;

- abilitati de operare calcul tabelar, baze de date, editor de texte.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii - Se va realiza in functie
de existenta in derulare a proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare
institutionala;

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitaitii - Principalele operatiuni si
actiuni ale activitatii de accesare a finantérilor nerambursabild de dezvoltare institutionald
sunt urmatoarele:

v' Documentarea despre proiectele aflate in derulare din punctul de vedere al
legislatiei finantatorului;

v' Monitorizarea derularii proiectelor cu finantare nerambursabild de dezvoltare
institutionala din cadrul TUIASI;

v Centralizarea si arhivarea corespunzatoare a dosarelor proiectelor cu
finantare nerambursabild de dezvoltare institutionald de catre directorii de
proiect; L

v Implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila de dezvoltare
institutionala de interes strategic revenite TUIASI:

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Se materializeaza prin:

- Cresterea gradului de absorbtie a finantarilor nerambursabile de dezvoltare
institutionala;

- Implementarea eficienta si eficace a proiectelor cu finantare nerambursabild de
dezvoltare institutionala;

-Evitarea realizdrii de cheltuieli neeligibile in cadrul proeictelor cu- finantare
nerambursabild de dezvoltare institutionala; -

- O implementare a proiectelor cu finantare nerambursabild conform strategiei
TUIASI de dezvoltare institutionala;

- O dezvoltare institutionald armonioasa si in concordanta cu politicile de dezvoltare
a Uniunii Europene.
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9. Avizari, aprobari si responsabilitati

9.1. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
- avizeaza procedura.

9.2. Consiliul de Administratie al universitatii
- avizeaza procedura.

9.3. Senatul TUIASI

aproba procedura.

9.4. Rectorul TUIASI

impune aplicarea procedurii:

9.5. Membrii echipelor de proiect

aplica procedura.

10. INREGISTRARI

1. Lista de difuzare
2. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor

11. CUPRINS
[ Numarul 0
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei 1
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor X ; 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scopul procedurii 2
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 3
7 Definitii si abrevieri 6
8 Descrierea activitatii 7
9 Responsabilitati 13
10 Inregistrari 13
11 Cuprins e
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