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4. SCOP

ScopulFcestei proceduri este de a descrie metodologia privind inchirierea spatiilor/
terenurilor temporar disponibile, aflate in proprietatea Universitdlii Tehnice ,,Gheorghe
Asachi" din lagi, competenfa gi atributiile comisiilor implicate in aceaste procedurd.

Procedura stabitegte:

Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din lagi, se desfdgoare pe bazd de licitalie deschisd cu
strigare.

. Aplicarea prezentei proceduri se va face cu respectarea urmdtoarelor principii:

conditiile legii, sd devind locatar;

referitoare la aplicarea procedurii de inchiriere a spaliilor/ terenurilor temporar
disponibile aflate in proprietatea UniversitSlii Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din lagi;

seleclie, astfel incAt orice persoana publicd sd aibd ganse egale in competitia pentru
Tnch irierea spaliu lu i/ terenu I u i temporar d ispon ibil ;

Tn pregdtirea documentatiei gi nu au acces la informalii despre procedurd prin
intermediul membrilor comisiei de licitalie sau a responsabilului Universitdlii Tehnice
,,Gheorghe Asachi" din lagi;

locatar.

inchirierea se face in baza unui contract prin care Universitatea Tehnicd ,,Gheorghe
Asachi" din lagi, in calitate de locator, transmite locatarului, in calitate de locatar, folosinta
unui spaliu/ teren, in schimbul unei chirii, care se constituie in venit propriu al universitatii.

in sensul prezentei proceduri, prin obiect al inchirierii se Tnlelege spaliul/terenul
temporar disponibil, aflat in proprietatea Universitdlii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi,
precum: birouri, magazii, hale, subsoluri, terenuri.

5. DOMENIU DE APLICARE

desfSgurarea licitaliilor deschise cu strigare, atAt in vederea inchirierii spatiilor sau
terenurilor temporar disponibile, cAt gi pentru o bund administrare a acestora.

Administrativ Patrimoniu, Direcliei Servicii Studenfegti, Serviciului Tehnic, facultdtilor,
care au ca atribu[ii, prin figa postului, inchirierea spaliilor/terenurilor temporar
disponibile

6. DOCUMENTE DE REFERTNTA

6.1 Legislatie primari:

3.1. Legea nr.112011 a educa{iei nationale
ulterioare);

(cu modificdrile gi completdrile

I
l
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3'2' [-egea nr' 1611996 - Legea Arhivelor Nafionale, cu modificirile gi completdrile
ulterioare.

6.2 Acte'gi reglementiri interne
3.3' Codul de eticd gi deontologie profesionalS universitard cod TUlASl,COD.01;3'4' NomenclatorulArhivistic al Universitdlii Tehnice "Ofreorgtre Asachi', Oin fali.

organizare gi funcfionare, codul de eticd si deontologie profesionald universitari,
contractul individual de muncd, fige de post.

Patrimoniu; facultdti; oficiul Juridic; Direcli-a 
-Economici. 

,

/ Functii:
./ din cadrul Direcliei Servicii Studenlegti:. Director Directia Servicii Studenlegti;

Ii#ff'l*1lffiJffffi:T:,
. Administratori cdmin.

'/ din cadrul Serviciului Tehnic:. gef Serviciu Tehnic;
Administratori patrimoniu, cu studii superioare.'/ o'' 

.'"1:f ::il,".,l' ifl il,ii,'iiil''Iff ilnTlt
' Administratori patrimoniu, cu studii superioare,'/ din cadrul facultdfilor:
' Decani facultate;

Administratori gefi de facultate.,/ din cadrul Oficiuluijuridic:. Consilier juridic,/ din cadrul Direcliei Economice:

: lffi:l?J,:::l",lH?ciari, cu studii superioare
Directorul Directiei Servicii Studen(egti, directorul Economic, ge1i de birouri gi servicii,administratorii gefi de facultate rdspuho oe implementarea procedurii, in subpro."rrt

coordonat al procesului intercompartimental care iace obiectul procedriii o" rr1a.

7, ABREVIERI

TUIASI Universitatea Tehnicd ,,Gheorghe Asachi" din lagi

8. DESCRTEREA ACTtVtTATil

8.1. intocmirea Notei de fundamentare
ce urmeazd afi inchiriat

Executi: a) pentru campusul didactic:

a spatiului/ terenului temporar disponibil

Comisia de analizd gi evaluare din cadrut tacfnalii;
I
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Termen:
Verifici:
Control intern:

Executi:
Termen:
Verifici:

Se utilizeazd formularul PO.SAP.05-F1

Comisia de analizd gi evaluare a spatiului/ terenului temporar disponibil care
urmeaze a fi destinat inchirierii are urmdtoarele atribulii:

intocmi schi[a acestuia);

spatiul inchiriat;

facultdtii - pentru spaliul/ terenul temporar disponibil apa(inAnd facultdlii, de
Serviciul Administrativ Patrimoniu - pentru spaliul/ terenul temporar disponibil
aparlindnd administraliei centrale, respectiv de comisia cu activitSli social
studentegti - pentru spatiul/ terenul temporar disponibil apa(inAnd Direcliei Servicii
Studenfegti. Nota de fundamentare se supune avizdrii Consiliului de Administralie
al Universitdlii Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din lagi.

8.2. Organizarea licitafiei

b) Pentru spaliul/ terenul administraliei centrale:
Comisia de analizd gi evaluare din cadrul administratiei
centrale;

c) Pentru spatiul/ terenul din Campusul studentesc ,,Tudor
Vladimirescu":
Comisia de analizd gi evaluare din cadrul D.S.S.

- ori de cAte ori este necesar
- Director General Administrativ
- Prorector responsabil de managementul resurselor
- Rector

- Comisia de organizare a licitatiei
- ori de cAte ori este necesar
- Director General Administrativ

Control intern: - Prorector responsabil de managementul resurselor

Comisia de organizare a licitaliei este numitd prin decizie de cdtre Rectorul
Universitdlii Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din lagi, in baza referatului intocmit de Serviciul
Administrativ Patrimoniu. Se utilizeazd formularul PO.SAP.05-F2.

Comisia de organizare a licitaliei are urmdtoarele atribufii:

(1)Va elabora documentalia de atribuire care va fi distribuitd ofertanlilor contra cost gi

care va cuprinde menliuni referitoare la descrierea obiectului licitafiei, pretul de la care
aceasta incepe, durata inchirierii, criteriile pe baza cdrora va fi desemnat cAgtigdtorul.

Documentalia de atribuire pentru inchirierea unui spafiu/teren t'emporar disponibil
prin aplicarea procedurii de licitalie publicd deschisd cu strigare pentru atribuirea unui
contract de inchiriere (Anexa PO.SAP.05-A1) va conline urmdtoarele secfiuni:
- Sectiunea l- Informalii generale;
- Sectiunea ll - Figa de date a inchirierii;
- Sectiunea lll- Caietul de sarcini;
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Sec(iunea lV - Formulare;
Secfiunea V - Contracte
PO.SAP.0 5-F4.

(cadru) - formularul pO.SAP.0S-F3 gi formularul

caietul de sarcini, contine, Tn mod obligatoriu, urmdtoarele:
1. Obiectul inchirierii;
2. Suprafa[a spa[iurui/ terenurui temporar disponibir;
3. Amplasamentul;
4. Obiectul de activitate:

o activitililq permise a fi desfSgurate in spaliul sau pe terenul respectiv.5. SpecificareA utilitdlilor de care dispune spaiiut:. energie termicd;
. energie electricd;
. apd potabild;
o g"ze naturale.

6. Pretul de pornire al chiriei;
7, Garantia de participare la licitalie;
8. Schita spatiului/ terenului temporar disponibil,

Pretul de ?nchiriere se stabilegte in € / m2 * lund.

Garantia de participare

Valoarea garanfiei de participare la licitafia de inchiriere va fi in cuantumul a 2 (doua)
chirii lunare (preful minim de pornire a tilitalieil mp x suprafafa inchiriatd x z1 gi va ri
mentionatd in documentalie.

Pentru ofertantul cAgtigdtor, garanfia de participare se re[ine automat, cu tiilu degaranfie de bund execulie contractuald, gi care va fi returnlte numai in cond4iiie in
care acesta nu inregistreazd debite la data incetdrii contractului, indiferent de motive,
Cuantumul astfel stabilit este necesar ca, pe parcursul deruldrii contractului, locatorulsd poatd acoperi eventualele debite, inOifeient de natura lor, inclusiu punrfitatifu
aferente acestora.

Pentru ofertantul. necAgtigdtor, garanlia de participare la licitalie se restituie in termen
de 30 zile de la data depunerii cererii la Registratura TUlASl.

(2)Va elabora anunful publicitar pentru presa localS care va fi publicat cu cel pulin 1S zile
inainte de data stabiliti pentru licitalie.

Anunful publicitar va cuprinde obligatoriu:
o denumirea gi sediul locatorului, precum gi datele de identificare a spa[iului/

terenului supus inchirierii;
o locul de unde poate fi procuratd documentalia licitaliei;o ziud, ora gi locul de desfdgurare a licitaliei;c ziua gi ora pdnd la care se pot face Tnscrieri la licitalie.

Anunlul publicitar va fi afigat gi la sediul TUlASl. - , t'

- ing"pdnd cu ziua apari{iei anunlului in presa locald, Universitatea Tehnicd ,,Gheorghe
As.99hi" din lagi, prin intermediul Serviciului Administrativ Patrimoniu, pune la dispoiilia
solicitantilor, contra cost, documentafia de atribuire pentru inchirierea unui spaliui teren
temporar disponibil prin aplicarea procedurii de licitalie publicd deschisd cu strigaie pentru
atribuirea unui contract de inchiriere. 

I
I
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Documentatia se pune la dispozilie in baza unei scrisori de solicitare gi a dovezii
achitdrii contravalorii documentatiei.Se utilizeazd formularul PO.SAP.05-F5.

4

Solicitanfii depun la Registratura Universitdlii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi, la
data gi ora mentionatd in anunlul din presa locald, scrisoarea de inaintare impreund cu
documentele solicitate in Sectiunea ll - Fisa de date a inchirierii.

8.3. Desfdgurarea licitatiei giintocmirea hotir6rii de adjudecare

Executd:
Termen:
Verifici:
Gontrol intern:

- Comisia de organizare a licita[iei
- de cAte ori este necesar
- Prorector responsabil de managementul resurselor
- Rector

in ziua stabilitd pentru licitalie, comisia se va intruni, avdnd la dispozilie
documentaliile depuse de ofertanti, iar la ora stabilitd va declara licitalia deschisd.

La licitatia deschisd cu strigare pot participa ofertanlii, in nume propriu, sau
reprezentanlii imputernicili ai acestora.

inainte de inceperea gedinlei de licitafie, membrii comisiei vor declara dacd se afld in
situatii de incompatibilitate, respectiv dacd acegtia sau rudele acestora de grad 1 sunt
asociati, aclionari, administratori sau cenzori la o persoand participantd la licitalie.

Fiecare ofertant va participa la licitalie numai pentru spafiul/ terenul prevdzut in
scrisoarea de solicitare, prezentAnd actul de identitate 9i, eventual, imputernicirea din
partea conducdtorului societdlii.

Taxa de participare, garantia de participare, taxa pentru contravaloarea caietului de
sarcini se achiti separat pentru fiecare spatiu/ teren temporar disponibil.

Comisia verificd dacd ofertanlii indeplinesc condiliile de participare la licitafie. in
cazul in care unul dintre acegtia nu indeplinegte condiliile de participare, acest lucru ise
aduce la cunogtintd, cu motiva[ie, iar ofertantul in cauzd este exclus de la licitatia
respectivd, totul fiind consemnat in procesul-verbal.

Pregedintele comisiei prezintd modul de desfigurare a licitaliei gi se asigurd cd
fiecare participant a inteles procedura.

Pregedintele comisiei prezintd, apoi, fiecare spafiu/ teren care urmeazd a fi supus
licitatiei, anunldnd pretul de pornire 9i pasul de licitare deSo/o din prelul de pornire.

in cazul in care, la data desfdgurdrii licitaliei publice pentru un spaliu, s-a inscris un
singur ofertant, procedura de licitatie se va relua. De asemenea, Tn situatia in care pentru
un spatiu supus licitaliei, cu toate cd s-au inscris doi sau mai mulli ofertanli, la data gi ora
desfigurdrii licitatiei spaliului respectiv nu sunt prezenti cel pulin 2 (doi) ofertanli care au
documentalia solicitatd completd, licitalia pentru spaliul respectiv se repeti. Tn.ambele
cazuri prezentate mai sus se va organiza etapa a ll-a de licitatie, cu respectarea piezentei
proceduri.

in situa{ia in care la etapa a ll-a de licitalie se prezentd un singur ofertant cu
documentalia completd, spaliul se va putea adjudeca la pretul de pornire stabilit in caietul
de sarcini.
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. Pentru. etapa ? lf _" a licitafiei, ofertanlii care au participat gi la etapa I gi care u, 
"urtdocumentatia completd vor achita doar taxi de participare,

Pentru prima etapd a unei licitafii, cdgtigdtor pentru fiecare spaliu din listri va fidesemnat ofertantul (persoana fizicd autorizatdsau persoana juridicd) care oferd cel maimare pre! pe metru pdtrat, oferta fiind valabild dupd cel pulin 3 pagi. in cazul in care nu sefac 3 pagi de cdtre ofertanli, licitalia se anulea2a, spaliut urmanO a fi scos din nou la
licita!ie.

Strigdrile se vor face de cdtre pregedintele comisiei sau de vicepregedintele acesteia,
Se declard cAgtigdtor alJicitafiei ofertaniul care a licitat cel mai mare [re1.

ln cadrul gedin[ei de licitafie se intocmegte un proces-verbal, semnat de membriicomisiei de licitaJie gi de cdtre ofertanlii sau reprezentanlii pcestora prezenli1a gedinla dedeschidere a ofertelor' ln baza consemndrilor din procesul-verbal gi a documentelor
depuse de ofertanti: 9" intocmegte hotdrArea de adjudecare, care va fi semnata depregedintele comisiei de licitalie, urmdnd a fi comunicjte, apoi, ofertanlilor participanti i"
licita!ie,

Toate documentele legate de . organizarea licitaliei se arhiveazd conform
nomenclatorului arhivistic al Universitdfii Tehnice,,GheorghaAsachi" din lagi.

8.4. Rezolvarea eventualelor contestafii cu privire la organizarea gi adjudecarea
licitatiei de inchiriere a spafiilor/ terenuiilor tempora"r disponibile

- Membrii comisiei de analizl a contestaliilor numitd prin Decizie a
Rectorului Universitdtii Tehnice,,Gheorghe Asachi,' lagi

- ori de cAte ori este necesar
- Director General Administrativ

control intern: - Prorector responsabil de managementul resurselor
Comisia de solulionare a contestaliilor este numitd, prin decizie, de cdtre Rectorul

Universitdtii rehnice ,,Gheorghe Asachi" din lagi, pentru fiecare cazin parte.
Contestafia va fi transmisd de cdtre contestator, universitdlii, in termen de 3 zile

lucrdtoare de la data comunicdrii hotdrdrii de adjudecare.

Comisia de solutionare a contestaliilor va comunica rezultatul contestaliei in termende 10 zile lucrdtoare de la data inregistraiii acesteia la sediul autoritdlii contractante.

8.5. incheierea contractului de inchiriere a spaliului/ terenului

Executi:

Termen:
Verifici:

Executi:

Termen:
VerificS:

o Pentru campusul didactic gi campusul studenfesc:
Administrator patrimoniu, cu studii superioare

o ori de cdte ori este necesar

a) Pentru campusul didactic:
$ef Serviciu Administrativ patrimoniu , *.

b) Pentru Campusul studenledc ,,Tudor Vladimirescu,':
Director DSS

- Director General AdministrativControl intern:
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Universitqtea Tehnicd ,,Gheorghe Asachi" din lagi finalizeaze procedura de atribuire
prin incheierea contractului de inchiriere gi a procesului verbal de predare - primire a
spatiului cu ofertantul a cdrui ofertd a fost stabilitd ca fiind cAgtigdtoare de cdtre comisia de
organizare a licitaliei, in termen de 30 de zile de la data adjudecdrii licitafiei.

in situalia in care cAgtigdtorul licitaliei nu Tncheie contractul de inchiriere Tn termenul
precizat, garanlia de participare nu se mai restituie.

8.6. Actualizarea contractului gi a tarifului de inchiriere

8.6.1, (1) Contractul de inchiriere se incheie pe o perioade de un an, la tariful de
inchiriere stabilit in urma licitaliei deschise cu strigare

(2) Prin exceplie de la art.8.6.1, alin. (1), inchirietea prin licitafie'deschisd cu
. strigare a spatiilor temporar disponibile poate fi realizatd pentru perioade mai

mari de un an in urmdtoarele situafii:

- atunci cdnd locatarul este titularul (beneficiarul) unui proiect cu finantare
europeand sau a unui contract de cercetare cu finanlare de la bugetul de stat,
care se deruleazd pe o perioadi mai mare de un an. Prin urmare, contractul de
Tnchiriere va avea aceeaqi valabilitate cu durata proiectului aflat in discutie, cu
condilia respectdrii prevederilor contractuale de la art. 8.6,2, aliniatele (1) qi (2).
In astfel de situalii, durata contractului de inchiriere va fi aprobatd de Consiliul
de Administratie, pe baza solicitdrii scrise a locatarului;

- atunci cAnd locatarul desfdgoard o activitate de interes public, reglementatd
conform normativelor in vigoare, sau c6nd acesta este beneficiarul unui sprijin
financiar ale cdrui condilii de acordare impun menlinerea loca(iei pe o duratd
mai mare de un an, cu condi{ia respectdrii prevederilor contractuale de la art.
8.6.2, aliniatele (1) qi (2). ln astfel de situalii, durata contractului de inchiriere va
fi aprobatd de Consiliul de Administratie, pe baza solicitdrii scrise a locatarului;

- atunci cdnd pe parcursul deruldrii contractului de inchiriere locatarul incheie cu
locatorul alte contracte sau acorduri avAnd ca obiect desfdgurarea de activitdli
specifice comunitdlii academice, cu condilia respectdrii prevederilor contractuale
de la arL 8.6.2., aliniatele (1) qi (2). in astfel de situalii, durata contractului de
Tnchiriere va fi aprobati de Consiliul de Administralie, pe baza solicitdrii scrise a
locatarului.

in cazul in care dupd incheierea contractului de inchiriere sunt adoptate
reglementiri legislative ce impun locatorului noi obligatii financiare, se
incheie act aditional la contractul de inchiriere in termen de cel mult 30
(treizeci) de zile calendaristice de la data intririiin vigoare a acestora.

8.6.2. Prelungirea contractelor de inchiriere, aflate in derulare sau care vor fi incheiate
dupd aprobarea prezentei proceduri, se realizeazd anual, 'pe bazd de act
aditional, la solicitarea chiriagului, formulatd cu 30 de zile inainte de data
expirdrii contractului, solicitare aprobatd de c6nducerea academicd a facultd{ii
(decan) qi cea administrativd (administrator gef) / DSS (director) gi avizatd de
Consiliul de administratie TUlASl, dupd indeplinirea prealabild a urmdtoarelor
condi[ii: 

I
I
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(1),Verificarea respectdrii de cdtre chiriag a clauzelor contractuale din contractul
initial 9i a tuturor celorlalte clauze survenite pe parcurs, prin acte adilionale, ca
urnlare a modificdrilor procedurale sau de legisla(ie;
(2) Verificarea situaJiei financiare a chiriagului, astfel incdt la data solicitdrii sd nu
existe debite neachitate cdtre Universitatea Tehnicd ,,Gheorghe Asachi" Jin tagi.

8'6.3' La prelungirea contractelor de ?nchiriere se va indexa chiria cu 3o/o (trei %) fala
de valoarea chiriei corespunzdtoare ultimei luni de valabilitate a contractului,

8'6.4' Pentru contractele in derulare, incheiate pe diferite perioade de timp, indexarea
chiriei va fi de 3% (trei %) gi se va aplica din momentul inceperii fiecerui an
contractual,

8'6'5. Neplata totali sau pa(iald cu ?ntdrziere de 45 de zile caleniiaristice de la
emiterea facturilor, indiferent de obiectul lor (chirie, utilitdfi sau majoraii Oeintdrziere aferente facturilor neachitate la' termen), duce la iezilierea
contractului/intreruperea furnizdrii utilitdlilor cu un preaviz de S (cinci) .i:t.calendaristice, iar eventualele consecin{e ce rezultd din aceastd
rezi I iere/intreru pere p rivesc, in. exclusivitate, pe locata r/consumato r.

8.7. intocmirea procesului - verbal de predare a spafiului/ terenului citre locatar
(1) Locatarul este obligat sd se prezinte la sediul Universitdlii Tehnice ,,Gheorghe

Asachi" in termen de 4 zile calendaristice de la emiterea notificdrii scrise aadministratorului gef al facultdliil administrator cdmin, care deline spaliul ce face obiectul
contractului, pentru semnarea procesului verbal de predare-primire a sfafiului, in care va ficonsemnatd starea spafiului, cu toate dotdrile acestuia din punct d'e vedere tehnico -
sanitar. Notificarea se va face Ia adresa indicatd de locatar sau la regedinla persoanei de
contact.

(2) Neprezentarea locatarului pentru semnarea procesului verbal de preluare a
spatiului, la termenul sus-menlionat, constituie motiv de reziliere unilaterald a contractului,
locatarul urmand a suporta, cu titlu de daune-interese, o sumd echivalentd cu 50% din
suma platitd cu titlu de chirie pentru o perioada de 3 luni.

(3) comisia de predare-primire a spa[iului este formatd din:o Decan facultate / Director DSS
o Administratorul gef al facultdlii;
. Administrator imobir facultate/ administrator cdmin;

' Reprezentant Serviciu Administrativ Patrimoniu/ reprezentant DSS;
' Reprezentant Serviciu Tehnic ADM/ reprezentant Birou Tehnic DSS.

(4) Administratorul gef al facultaliiladministratorul de cdmin care define spaliuli
terenul inchiriat are obligatia de a transmite ServiciuluiAdministrativ patrimoniu, in termende 5 zile lucrdtoare de la semnarea procesului verbal de predare a spaliului, bilan{ul
energetic al imobilului in care se afld spaliul. ' , *.

(5) Orice modificiri, amenajdri sau adaugiri ale spaliillui inchiriat se vor efectua de
cdtre locatar numai dupd aprobarea locatorului gi dupe ob{inerea, in scris, a avizului emisde cdtre Serviciul Tehnic al Universitdlii 

-Tehnice ;'Gheorghe Asachi',, pe Oa)a
documentafiei tehnice intocmite in acest sens. Modificdrile gi/sau"amenajdrile ce urmeazd
a fi efectuate in spaliul inchiriat vor fi numai de natura celor necesare gi utile funcliondrii
acestuia'Cheltuielile suportate de locatar cu modificdri/amenaldt(adaugiri la lp"iirf
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Tnchiriat nu sufrt opozabile locatorului, care nu va despdgubi de ele pe locatar. Addugirile
pot fi ridicate de locatar la data Tncetirii de drept/rezilierii contractului, numai dacd nu
afecteazd coflstructia spaliului ori suprafata zugrdvitd $i numai Tn condiliile Tn care
locatarul nu are debite fafd de universitate. in situalia Tn care se constate producerea unor
degraddri a bunului inchiriat, produse ca urmare a ridicdrii de cdtre locatar a amenajdrilor
efectuate de cdtre acesta in spafiul locativ, locatarul are obligatia suportdrii cheltuielilor
aferente remedierilor efectuate de cdtre proprietarul spaliului.

Administratorul gef al facultilii/administratorul de cdmin care detine spatiul/ terenul
Tnchiriat are obligatia de a transmite, imediat, in scris, Serviciului Administrativ Patrimoniu
orice constatare cu privire.,la nerespectarea obliga[iilor contractuale de cdtre locatari.

8.8. Facturarea chiriei pentru spaliul / terenul inchiriat

Execqtd:

Termen:
Verifici:

. Pentru campusul didactic gi campusul studentesc:
Responsabil angajat in cadrul Serviciului Administrativ
Patrimoniu.

o pAnd pe data de 8 ale lunii pentru luna curente
a) Pentru campusul didactic: $ef Serviciu Administrativ -

Patrimoniu
b) Pentru campusul ,,Tudor Vladimirescu": Director DSS

Control intern: -DirectorGeneralAdministrativ

(1) Factura va fi ridicatd de cdtre locatari dupd data de 8 a fiecdrei luni de la Serviciul
Administrativ Patrimoniu.

(2) Factura se achitd conform contractului de Tnchiriere Ei Tn contul mentionat in
aceasta.

(3) a) Suspendarea facturirii chiriei se poate face prin hotirdre a Consiliului de
Administrafie numai pentru perioada vacantelor universitare, stabilite prin
hotirAri de Senat, pe baza solicitirii scrise a titularului contractului de Tnchiriere
care are ca obiect activitatea de invdldmAnt. Solicitarea scrisi privind
suspendarea facturirii chiriei va fi depusi la Registratura TUIASI pAnd cel tdrziu
in ultima zi lucritoare a lunii anterioare celei care include vacanfa universitari.
Aceasti solicitare va fi avizati, in prealabil, de conducerea academici a facultitii
(decan) 9i cea administrativi (administrator gef)/ DSS (director) 9i supusd,
ulterior, aprobirii Consiliului de Administralie. Daci anterior inceperii perioadei
de suspendare a facturdrii chiriei nu se va incheia un proces verbal de sigilare a
spatiului/ terenului inchiriat, inregistrat la Registratura TUIASI, perioada pentru
care s-a aprobat suspendarea plitii chiriei va fi facturati simultan cu emiterea
urmitoarei facturi de chirii.

b) in cazul in care locatarul este o institulie de invd(dmAnt preuniversitar, acesta poate
solicita suspendarea de la plata chiriei gi pentru vacan(ele gcolare care nu se suprapun
cu vacanlele universitare.

c) Din partea universitdtii, comisia de sigilare a spafiului va fi formatd din:

. Decan facultate / Director DSS

. Administratorul gef al facultdtii;
o Administrator imobil facultate/ administrator cdmin: 

I
J
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. Reprezentant Serviciul Administrativ Patrimoniu/ reprezentant DSS;

. ff,eprezentant Serviciul Tehnic ADM/ reprezentant Serviciu Tehnic DSS.

8.9" incheierea contractului de furnizare utilitafi

Executd: a) Pentru campusul didactic:
Administrator patr. st. sup. Serv. Adtiv. Patrimoniu
Administrator patr. st. sup. Serv.Tehnic

,Administrator patr, st. sup. Serv.Tehnic
b) Pentru Campusul studentesc ,,Tudor Vladimirescu":

Administrator patr. st. sup. Serv. Adtiv. Patrimoniu
Administrator patr. st. sup. DSS
Administrator patr. st. sup. DSS

Termen: - ori de cAte ori este necesar
Verifici: a) Pentru campusul didactic: $ef Serviciu Tehnic

b) Pentru campusul ,,Tudor Vladimirescu":Director DSS
Control intern: - Director General Administrativ

(1) Contractul de furnizare a utilitSlilor care deservesc spatiul inchiriat va avea
aceeagi perioadd de valabilitate ca gi contractul de inchiriere.

(2) Facturile se intocmesc dupd transmiterea centralizatoarelor, de cdtre Serviciul
Tehnic ADM/Biroul Tehnic DSS.

(3) Facturile vor fi ridicate, de cdtre locatari, in ultima decadd a lunii, de la Serviciul
Administrativ Patrimoniu.

(4) Facturile se achitd, conform contractului de furnizare a utilitdtilor, in contul
men{ionat pe facturi.

8.10. incetarea contractului de inchiriere

Executi: a) Pbntru sectorul didactic:
Administratorii gefi de facultate

b) Pentru administratie:
Administrator patrimoniu, cu studii superioare

c) Pentru Campusul studenlesc ,,Tudor Vladimirescu":
Administrator patrimoniu, cu studii superioare

Termen: - ori de cAte ori este necesar
Verifici: a) Pentru sectorul didactic Ai administralie:

$ef Serviciu Tehnic
$ef Serviciu Administrativ Patrimoniu

b) Pentru Campusul studenlesc ,,Tudor Vladimirescu": \
t\Director DSS

incetarea contractului de inchiriere poate avea loc ih urmdtoarele situalii:

,/ La expirarea termenului pentru care a fost intocmit contractul.,/ La cererea locatarului.
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,/ La cererea Universitdfii Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din la9i, pentru
nerespectarea clauzelor contractuale de citre locatar.

'/ La iniliativa Universitdlii Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din lagi, motivatd de
necesitatea spatiului/ terenului respectiv

lncetarea contractului de inchiriere se finalize aze cu intocmirea unui proces verbal de
primire a spaliului/ terenului, semnat de cdtre locatar 9i de comisia care a predat spatiul ce
a fdcut obiectul contractului de inchiriere.

in cazul rezilierii de citre Universitatea Tehnici ,,Gheorghe Asachi" din lagi a
contractului de inchiriere, indiferent de motive, incetarea acestuia se finalizeazA cu adresa
de reziliere.

8.1 1. Dispozilii finale

(1)Tarifele de inchiriere minime de pornire pentru spatiile/terenurile temporar disponibile
vor fi egale sau mai mari decAt cele stabilite prin HotdrArea Consiliului Local lagi,
pentru grupa de activitate, aprobate de Consiliul de Administratie gi Senatul
Universitdlii Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din lagi, astfel:

o Tarifele de inchiriere pentru spaliile amplasate in interiorul imobilelor, cu altd
destinalie decAt locuinle, sunt:

Grupa de activitate Tarif inchiriere
Euro/mp*lund

- alimentafie publicd (restaurante, baruri, catering, fast-food,
etc);
- institutii financiare (bdnci) ;

- agenfii de turism intern 9i international, case de pariuri,
jocuri de noroc;
- case de amanet gi schimb valutar ;

- dezvoltare imobiliard (promovare, tranzactii), agenlii de
publicitate, intermediere gi consultantd;
- birouri de notariat gi avocaturd;
- come( cu ridicata.al produselor alimentare 9i nealimentare
(desfacere en-gross);
- sedii de firme;
- servicii (foto, frizerie, coafurd, cosmetici, transporturi, pogt5,
telecomunicalii, gcoli de goferi, proiectare, etc).
- servicii gi asistenld medicald (cabinete medicale
specializate, policlinici, etc), farmacii;
- alte asemenea

il - comer! cu amdnuntul al produselor alimentare (legume-
fructe, carne, pegte, lapte, pAine, etc);
- come( cu amdnuntul al produselor nealimentare (cibiecte de
imbrdcdminte, incdltdminte, electrice gi electroniee, papetdrie,
cdrti, produse de curdtenie , etc);
- ateliere intrelinere gi reparatii;
- tehnicd medicald (orlopedie, opticd medicald, stomatologie

I
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9i alte instrumentare medicale);
prodpctie (p rel ucra re, fab rica re, depozita re) ;

alte asemenea
ill - case de culturd, edituri gi mass-media;

- institutii de invdtdmAnt din sistemul public de stat 9i
particular, recunoscute conform legislaliei Tn vigoare ca
fdcAnd parte din sistemul national de invalamdnt, institulii de
cercetare:
- asocialii de proprietari, asocialii cultural artistice, cluburi
sportive, ateliere d'e picturi gi sculpturd ;

- fundalii 9i asociatii apolitice care nu practicd activitdti cu
scop comercial sau lucrativ;
- sedii de uniuni, asocialii sau alte organizalii sindicale;
- cdmine de copii sau de bdtrdni;
- muzee, biblioteci, sdli de expozitie;
- centre zonale si birouri pentru institutii publice gi regii
autonome;
- garaje;
- alte asemenea

o Pentru dependin{e, inclusiv cele de folosinld comunS, se aplicd un coeficient de
0,8 la tarifele de mai sus.

o Pentru terenuri se aplicd un coeficient de 0,7 la tarifele pentru spaliile amplasate
in interiorul imobilelor.

(2) Nu sunt admise la licitafie persoane fizice, societdli comerciale sau persoane fizice
asociafi sau administratori ai societdtilor comerciale care au sau au avut, in instanld,
litigii din care rezultd insolvabilitatea lor.

(3) Nu pot participa la licitalie persoane fizice, societdti comerciale sau persoane fizice
asociati sau administratori ai societililor comerciale care au datorii restante cdtre
Universitatea Tehnicd ,,Gheorghe Asachi" din lagi.

(4) Nu pot participa la licitatie persoane fizice, societd[i comerciale sau persoane fizice
asociali sau administratori ai societdtilor comerciale care au cAgtigat licitatii anterioare
cu Universitatea Tehnicd ,,Gheorghe Asachi" din lagi, dar nu au mai incheiat contractul
de Tnchiriere.

(5) Contractele de inchiriere incheiate in condifiile prezentei proceduri sunt
inregistrate la organele fiscale gi constituie titluri executorii pentru plata chiriei.
ln acest sens contractele vor fi inregistrate, in termenul previzut de lege, la
organele fiscale, prin grija responsabilului cu disciplina contractuali.

(6) Petitiile, pe orice temi, din partea locatarilor se depun de citre petent, in format
grafic, la Registratura universititii. Serviciul Administrativ Patrimoniu
monitorizeazl circuitul acestora citre structurile organizatorice de la c)are se
soliciti vizd. Dupi acordarea vizelor, petiliile in original ajung la Serviciul
Administrativ Patrimoniu, care le transmite conducerii universitilii pentru
rezolutia finald. Aceastd rezolutie este comunicati petentului de cdtre Serviciul
Administrativ Patrimoniu, care pdstreazi la dosar petifia in original.
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(7) Locatarul, are obligafia de a comunica TUIASI (pentru mentionarea in contracte
gi/sau acte aditionale, adrese, etc.) adresa electronici de corespondenfi.

(8) In situafia in care, dupd adoptarea prezentei proceduri de cdtre Senatul Universitd(ii
Tehnice ,,Gheorghe Asachi" din lagi, Ministerul Educafiei Nalionale va elabora

- metodologii; regulamente cu privire la inchirieri, aceasta se va completa, in mod
automat, cu noile reglementdri.

9. RESPONSABTLTTATT

9.1. Senatul universitdtii
aprobd procedura;
aprobd reviziile procedurii

9.2. Rectorul universititii
impune aplicarea procedurii;
aloci resursele necesare desfdgurdrii activitdtii.

9.3. Comisia pentru Evaluarea 9i Asigurarea Calitetii- CEAC
verificd gi avizeazd procedura din punct de vedere al sistemului calitdlii;
gestio nea zd aprobarea, d ifuzarea, mod ificarea, revizi i le p roced u ri i ;

auditeazd procesul gi procedura, in vederea identificdrii oportunitdtilor de
imbundtdlire a calitdtii.

9.4. Responsabilul de proces - Directorul General Administrativ
verificd orocedura:
aplicd gi respectd procedura.

9.5. Directorul Directiei Servicii Studenfegti gi $eful Serviciului Administrativ
Patrimoniu

elaboreazd, modificd sau retrag procedura;
rdspund de implementarea eficace a procedurii Tn sectorul de activitate
coordonat.

9.6. Gonducitorii structurilor organizationale
difuzeazd procedura in cadrul structurilor organizalionale, desemneazd
persoanele care sd verifice, in permanen!5, modul de derulare a contractului de
inchiriere, conforrh prevederilor acestuia, gi asigurd completarea atribu{iilor din
figa postului, in acest sens.
aplicd procedura;
organizeazd grupuri de lucru pentru discutarea gi aplicarea procedurii.

9.7. Membrii Gomisiei de organizare a licitatiei, Comisiei de analizi a contestaNiilor
- aplicd 9i respectd procedura.

10. FORMUURRE 9t ANEXE , r.

Formularul PO.SAP.OS-F1 Nota de fundamentare

Formularul PO.SAP.0S-F2 Decizia privind constituirea comisiei de organizare a licitaliei in
vederea Tnchirierii unor spatii/ terenuri temporar disponibile.

Formularul PO.SAP.0S-F3 Contract - cadru de inchiriere i
I
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Formularul.PO.SAP. 05-F4 Contract - cadru de furnizare a utilitSfilor

Formularul PO.SAP.05-F5 Scrisoare de solicitare documentatie

Anexa PO.SAP.O3-AI Documentalia de atribuire pentru inchirierea unui spatiu/teren
temporar disponibil, prin aplicarea procedurii de licitalie publica deschisd cu strigare pentru
atribuirea unui contract de inchiriere.

11. iNREGISTRARI

7.1. Notele de fundamentare
7.2. Deciziile privind constituirea comisiei de organizare a licitatiei in vederea

inchirierii unor spatii/ terenuri temporar disponibite
7.3. Procesele - verbale ale gedin{elor de atribuire
7.4. Scrisorile de solicitare a documentatiilor
7.5. Contractele de inchiriere
7.6. Contractele de furnizare a utilitafilor
7.7. Facturile

12. CUPRINS

N,u.r+l'd,ful

comrpOnen,tei in
Ca.d.fU|

pro:ced,tlrii

operatio,nale

Den,umirea Gofir:poh€rltei di,n cadrul procedurii operation,ale Pag

1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei/
reviziei

1

z Situatia ediliilor gi a reviziilor in cadrul editiilor 2

J Lista de difuzare z
4 Scopul 2

Domeniul de aplicare ?

o Documente de referintd ?

Descrierea activitdti r
?

8 Responsabilitili 15

I Anexe si formulare 15

10 Inregistriri 16

11 Cuprins 16


