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4. SCOP

Prezentul regulament desGrle modul de organizare si func

Scopul prezentului regularr':ent este de:
» a crea cadrul internlmecesar realizarii atributiilor si ¢

si de celelalte disp!)ozit‘ii legale aplicabile si stabi
functionare a deparlftamenteior din cadrul facultatii,

.| . ; "
activitatii fiecareia pentru o functionare riguroasa

universitare; ‘
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5. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul se aplica
organizarea si functionarea Fac

Regulamentul se aplica
Materialelor.

6. DOCUMENTE DE REFERINT

6.1. Reglementari internationa

Standards and Guidelines Stan
Education Area — ENQA:

SR EN ISO 9001:2008 ;

SR I1SO IWA 2:2009.

6.2 Legislatie primara
Contractului Colectiv de Munca U
Cercetare, Nr. 59.495 din 19 de
ianuarie 2013;

» Legeanr. 1din 05.01.20

Romaniei partea |, nr. 18 din 10
»  Ordinul Ministrului Educ
privind evaluarea personalului;

» Hotararea Guvernului nr.

autoritatilor si institutilor pub
cazul deplasarii in cadrul localita
29 decembrie 2006;

» Hotararea Guvernului nr.

metodologice de aplicare a pre
publicata in Monitorul Oficial al
completarile ulterioare;

» lLegea nr. 307 din 13.07
Oficial al Romaniei, partea |, nr.

» Legea nr. 265 din 29 iunie

195/2005 privind protectia medil
06.06.20086;
> Legeanr. 319 din 14.07
Oficial al Romaniei, partea I, nr.
» Legeanr. 571 din 2004,
publice si din alte unitati care se

» Legeanr. 53/2003 - Co
partea I, nr. 345 din 18 mai 2011
» Ordonanta de Urgenta &
maternitatii la locurile de munc3,
27.10.2003, cu modificarile si co
» Legeanr. 202 din 19.04
barbati, republicatd, publicata in

» Legea nr. 48 din 16.01.2
prevenirea si sanctionarea tuturo

Romaniei, partea |, nr. 61 din 31

[ ——

-

L=

1 activitatea tuturor angajatilor R

g1

dards and Guidelines for Quality As

01.2011, cu modificarile si comple

1860/2006 privind drepturile si

atii, in interesul serviciului, publicat

ederilor Legii securitatii si sanatat
pmaniei, partea |, nr. 882 din 30.1

33 din 21.07.20086, cu modificaril

2006 pentru aprobarea Ordona
i, publicata in Monitorul Oficial g

006 , securitatii si sanatatii in mu
46 din 26.07.2006, cu modificaril
rivind protectia personalului din 2
naleaza incalcari ale legii

| muncii, republicata, publicata ir

uvernului nr. 96 din 14 octombri
oublicatad in Monitorul Oficial al R
pletarile ulterioare;

!I 1.2002;

02 pentru aprobarea Ordonantei

n cadrul Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, pentru
tatii de Stiinta si Ingineria Materialelor.

acultatii de Stiinta si  Ingineria

surance in the European Higher

ic la Nivel de Sector de Activitate Invatamant Superior si
embrie 2012 publicat in Monitorul oficial, partea a V-a, nr. 1 din 10

1, a educatiei nationale, publicatad in Monitorul Oficial al

tarile ulterioare;

tiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 3860 din 10.03.2011

obligatiile personalului

ice pe perioada delegarii si detasdrii in alta localitate, precum si in

a in Monitorul Oficial nr.1046 din

1425 din 11 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor

i Tn munca nr. 319/20086,
0.2008, cu modificarile si

006, privind apararea impotriva incendiilor, publicata in Monitorul

e si completarile ulterioare;
ntei de urgenta a Guvernului nr.
| Romaniei, partea I, nr. 586 din

nca, publicatd in Monitorul

e si completarile ulterioare;
wutoritatile publice, institutiile

1 Monitorul Oficial al Romaniei,

cu modificarile si completarile ulterioare;

e 2003 privind protectia
omaniei, partea |, nr. 750 din

2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
onitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 326 din 05.06.2013;

Guvernului nr. 137/2000 privind

formelor de discriminare, publicata in Monitorul Oficial al
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> Legea nr. 349 din 06.06.2002 pentru prevenirea si com
produselor din tutun, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
modificarile si completarile ulterioare;

de prevenire si stingere a incendiilor specifice unitatilor cu profil
» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul inte
republicata in Monitorul Oficial nr. 799 din 12 noiembrie 2003;

invatamant si educatie
si controlul financiar preventiv,

» LEGE nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea ge
si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor eco
publice, modificata prin Legea 54 din 8 iulie 1994,

6.3 Legislatie secundara

» OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controluluijintern/managerial al entitatilor

publice cu toate completarile si modificarile ulterioare.
6.4 Reglementari interne

inregistrat la 1.T.M. lasi cu nr. 55/19.03.2013;
» Carta Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi;

Asachi" din lasi.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

M.E.N. - Ministerul Educatiei Nationale

O.M.E.F. - Ordinul ministrului economiei si finantelo

O.M.F.P. - Ordinul ministrului finantelor publice

M.O. - Monitorul Oficial

ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii|i invatamantul Superior
SCIM - Sistemul de Control Intern managerial

EGR - Echipade Gestionare a Riscurilor

8. DESCRIEREA FACULTATII

CAP. | - DISPOZITII GENERALE |

1.1.  Scurta prezentare

Art. 1 ‘

(1) Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor este o unit
Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, institutie de 1
care opereaza ca structurd didactico-stiintifica si administrativ
procesul de invatamant si cercetare la programele de studii
ARACIS, din cadrul domeniilor ‘Porespunzétoare. Facultatea de
isi desfagoara activitatea in conditiile autonomiei universitare,
legale in vigoare si cu dispozitiile cuprinse in Carta Universitatii
lasi, aprobata de Senatul Univeﬁsitétii in 21.01.2016.

(2) Facultatea se individualizeaza prin:

e academica functionald a
atamant superior de stat, si
avand rolul de a coordona
creditate/autorizate de catre
iinta si Ingineria Materialelor
conformitate cu prevederile
hnice “Gheorghe Asachi” din
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Materialelor
a) domenii si progran
b)  conditii de admiter
c) personal didactic
d)  conducere si ad

Consiliului Facult

(1) Structura facultatii este apr
de cercetare. Activitatea di
tipuri si cicluri de studii univ

(2) Facultatea dispune de au
administrativ. Facultatea ra
din venituri proprii, asigura
structurile, personalul, chelt

(3) Conducerea facultatii se

legale in vigoare si Cartei

didactice, relatjile cu publicy

facultatii.

Art. 2

Facultatea de Stiinta si Inginer
invatamant, pentru toti cetater

apartenenta etnica, sex, convin
state membre ale Uniunii Eur
Confederatiei Elvetiene, precu
legale in vigoare.

Art. 3

Dezvoltarea institutionalad a faculi
o

Facultati pe un orizont de timg
elaboreaza Planuri operationale

1.2. Specializari — programe ds

Art. 4

(1) Programele de studii oferite
domeniile: Ingineria Material

(2) Facultatea ofera programe ¢
studii de doctorat si program

(3) Facultatea poate infiinta g

Universitatii noi programe de

profil.

Art. 5
Orice membru al comunitatii g

universitare din cadrul facultat
Universitatii si Regulamentele de

Studentii, ca parte componenta
decizional si Th mecanismul dg
Universitatii Tehnice “Gheorghe
respectiv in Senatul Universitatii

:
)

Consiliului Facultatii, Decan|g

&

e

€
M

ne de studii;

e si absolvire si studenti proprii;

i de cercetare, titular si asociat;
inistrare proprii, prin Consiliul F
tii, Decan, Prodecani, si Secretar
atd de Senat si cuprinde 3 depar
ctica in cadrul facultatii se desf3
sitare, ani de studiu, grupe si sub
nomie universitarda in domeniile
wunde de gestionarea fondurilor
chilibrul intre venituri si cheltuie
elile materiale si de dezvoltare.
alizeaza de catre Consiliul Fag
i Prodecani, care isi desfasoara

P
b

7

"

| si celelalte activitati specifice

a Materialelor asigura drepturi
ii Romaniei, fara nicio forma
eri religioase. Aceleasi drepturi s
pene, ai statelor apartinand Sps
si altor cetateni straini, cu cor

L

atii are la baza Planul strategic d
de cel putin 4 ani. in baza Pla
anuale.

L=

studii

or, Inginerie Mecanica si Ingineri
> studii de licentad, programe de

T}

studii care vor fi supuse acred

c
, Cu respectarea reglementari
alegeri in vigoare).

375

evaluare a activitatii atat la ni
Asachi” din lasi, prin repreze
Tehnice “Gheorghe Asachi” din |

——

de Facultatea de $tiinta si Ingin

postuiversitare de formare si dez
n hotararea Consiliului Facult:

ademice din facultate poate pa

comunitatii academice, sunt inc

]

acultatii, Biroul de Conducere al
at.

tamente si 2 centre si un colectiv
soara pe programe de studii, pe
grupe.

2 stiintific, didactic, financiar si
ce ii revin de la bugetul public si
i potrivit strategiei proprii privind

ultatii, Biroul de Conducere al
activitatea potrivit reglementarilor

Universitatii. Serviciile de evidentd a studentilor si a activitatilor

sunt asigurate de Secretariatul

egale de acces la formele de
de discriminare, indiferent de
e asigura si cetatenilor celorlalte
atiului Economic European si ai
nditia respectarii reglementarilor

e dezvoltare aprobat de Consiliul
nului strategic de dezvoltare se

eria Materialelor sunt incluse in
e Industriala.

studii de masterat, programe de
zvoltare profesionala continua.
atii si cu aprobarea Senatului
tarii din partea organismelor de

articipa la conducerea activitatii
or nationale si interne (Carta

urajati sa se implice in procesul
velul facultatii, cat si la nivelul
tantii lor in Consiliul Facultatii,
si.
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Art. 6 '

general si protocoalele de colaborare stabilite la nivelul Unive

din lasi. |‘

|

Art. 7 \

Identitatea Facultatii de Stiinta g'i Ingineria Materialelor este fixat

a) denumire: Facultatea de $tunr§a si Ingineria Materialelor (SIM);
b) emblema, stampila; |

¢) culoarea distincta a Facultatii este culoarea rogie-grena.
|
|

Art. 8 |

Ziua Facultatii de Stiinta si Inginleria Materialelor se sarbatorest

Art. 9 |

Sediul principal al Facultatii de w$tunta si Ingineria Materialelor: ﬁ?g,l Str. Prof.dr.docent Dimitrie
Mangeron nr. 41, 700050, Romahla i

|
CAP. Il - STRUCTURA ORGANIZATORICA A FACULTATII
|

|
2.1. Structura organizatorica - drgamgrama
Art. 10 |
Facultatea de S$tiinta si Ingineria Materialelor are in structura sa ur ?toarele componente:
a) Departamentul de Inglnen? Materialelor si Securitate Indus rlala (IMS1)
b) Departamentul de Stiinta Materialelor (SM), "‘
c) Departamentul de Tehnolagii si Echipamente pentru Proce ;eq‘rea Materialelor (TEPM),
d) Scoala Doctorala a Faculté;ii de Stiinta si Ingineria Materialglor, (SD-SIM)
e) Centrul de Securitate si Sanatate in Munca, (CSSM)
f) Colectivul de Ingineria Materialelor, (CIM)
g) Centrul de Cercetare in Ingineria Materialelor (CECIM)
h) Administratia facultatii, |
i) Secretariatul facultatii. l

|
Organigrama Facultatji est? prezentata in Anexa REG.13-A
2.2. Facultatea: atributii l‘
Art. 11 '
Facultatea de S$tiinta si Ingineria M’raterialelor din Universitatea Teh
asigura pregatirea studentilor prin studii universitare de licenta, m
ingineriei materialelor, ingineriei me‘canice si ingineriei industriale.

= ou

lq:a Gheorghe Asachi” din lasi
| terat si doctorat in domeniile
|

fnalt nivel permitand studiul in
a atomica, dilatometrie si
optica, echipamente pentru
cifice ingineriei suprafetei,
elor).

Facultatea dispune de un corp profesoral si de o baza materiala de
laboratoare moderne (microscopi‘ie optica, electronica si de f
calorimetrie diferentiala, defectoscopie ultrasonica, spectrometriel
masurarea unor proprietati mecamce si termice, instalati s
echipamente si instalatii pentru proqesarea la cald si la rece a materi
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Facultatea intretine relatii de| icolaborare in domeniul didact

universitati, centre de cercetare g

2.3. Consiliul Facultatii: struct

Art. 12

Consiliul Facultatii

(1) Consiliul Facultatii functione
Asachi” din lasi.

ura, atributii

aza conform art. 50 din Carta

(2) Principalele atributii ale Cons
Tehnice “Gheorghe Asachi”|

iliului Facultatii sunt cele stipulats
in lasi.

(3) Sedintele Consiliului sunt statutare in prezenta majoritatii
majoritatea simpla a voturilor exprimate. Exceptie de la ace
cvorumul este de 2/3 din membrii Consiliului. Prezenta la se
obligatorie; membrii Consiliului care vor cumula 4 absente ne
universitar vor fi considerati demisionari. Sunt considerate mot
de cercetare in strdinatate| sau cauzelor medicale. Depa
demisioneaza (sau este considerat demisionar) va initia pr
vacant. Persoana aleasa va ffi validata in urmatoarea sedints a

(4) Mandatul de membru in Consiliul Facultatii nu poate fi exercita

(5) Sesiunile ordinare ale Consiliul Facultati sunt convocate
stabilite la inceputul fiecarui|semestru iar sesiunile extraordina
Biroul Consiliului Facultatii sau la cererea a cel putin 1/3 din nu

(6) In cazul sesiunilor lunare, ordinea de zi se anunfa pe baz
electronic cu cel putin 48 de ore inainte de sedintd. Proiec
Secretariatul Facultatii si transmise electronic membrilor Consi
ore inainte de sedinta. Secretariatul Facultatii asigurs difuzares
membrii Consiliului Facultatii.

(7) Atunci cand se discuta probleme strategice ale Facultatii sedi
de Adunarea Generala a cadrelor didactice (din care fac parte
de baza in facultate); daca |este cazul vor putea fi invitate s:
didactice asociate. Drept de| vot in orice situatie au doar mem

are dreptul sa organizeze comisii, formate din membrii sdi cat s

parte din Consiliu.

Art. 13
Biroul Consiliului Facultatii

(1) Biroul Consiliului Facultatii este o structurd care acorda cons
problemelor academice si administrative curente ale facultatii.

format din Decan, Prodecani,|Directorii de Depatament si repr

universitatii. La reuniunile Biroului Consiliului Facultatii pot

reprezentantul organizatiei |sindicale legal constituite din f
facultatii si secretarul sef al fa

(2) Biroul Consiliului Facultatii p
solutionarea problemelor ana

ate invita la reuniunile sale si

(3) Fiecare membru al Biroului es

(4) Biroul Consiliului Facultatii adopta hotarari cu majoritatea votur

i firme din Romania si strainatate.

=Y
=

ultatii, Directorul Scolii Doctorale.

-

d

zate. Aceste persoane au drept ¢

e responsabil de activitatea sa ir

c si al cercetarii stiintifice cu

Universitatii Tehnice “Gheorghe

in art. 51 din Carta Universitatii

simple; deciziile sunt luate cu
asta regula sint alegerile, unde

dintele Consiliului Facultatii este

motivate temeinic timp de un an
ivate absentele datorate stagiilor

tamentul al carui reprezentant
ocedura de alegeri pentru locul

Consiliului Facultatii.

t prin reprezentare.
de Decan, conform programarii

re pot fi convocate de Decan, de
marul membrilor Consiliului.

a de convocator scris si anunt
le de hotarari vor fi depuse la
liului Facultatii cu cel putin 24 de
a proiectelor de hotarari catre toti

nta de Consiliu poate fi inlocuita
toate cadrele didactice cu norma
A participe ca invitate si cadrele
brii alesi ai Consiliului. Consiliul
si din cadre didactice care nu fac

sultantd decanului in rezolvarea
Biroul Consilului Facultatii este
ezentantul studentilor in Senatul
participa, cu titlu de invitati,
acultate, administratorul gef al

lte persoane direct implicate in
le vot consultativ.

1 fata Consiliului Facultatii.

lor membrilor sai.
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membrilor Biroului.

|1
(6) Membrii Biroului Consiliului Facultatii isi afiseaza programul de relatii cu publicul si 1l
actualizeaza semestrial. ‘
(7) Atributiile Biroului Consiliului Facultatii sunt:
a)  asigurd managementul curent al facultatii si aplica hotararile Consiliului Facultatii;
b) coordoneaza activitatea comisiilor Consiliului Facultat)i;
c) evalueaza periodic activitatea didactica si de cercet re din cadrul facultatii si prezinta
un raport Consiliului Facultatii;
d) asigura conducerea operativd a facultatii si ia hotdrari in intervalul dintre sedintele
Consiliului Facultatii; |
e) exercita orice alte atributii date in sarcina sa de Consiliul Facultatii.

2.4. Consiliul $colii Doctorale a facultatii — prezentare, atributjii
Art. 14 ‘

(1) Consiliul Scolii Doctorale al facultatii functioneaza conform a J\c:omlui 58 din Carta Universitatii
Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi. El este alcatuit din conducatori de doctorat care nu au
depasit varsta de pensionare, 65 de ani, conducatori de doctorat aflati in prelungire de
activitate si doctoranzi din domeniu Ingineria materialelor, aparfinand $colii Doctorale SIM.

(2) Numarul membrilor Consiliul Scolii Doctorale a facultatii poate de fi de minimum 3.
(3) Minimum 20% dintre membrii Consiliul Scolii Doctorale a facultatii sunt studenti doctoranzi.
(

4) Membrii Consiliul Scolii Doctorale a facultatii sunt alesi prin vot universal direct si secret la
nivelul conducatorilor de doctorat si la nivelul doctoranzilor.

din lasi, Consiliul de Administratie si Senat.

Art. 15
Consiliul Scolii Doctorale a facultatii are urmétoarele atributii:
a) e!aboreaza Regulamentul S SIM ln concordan’;a cu R gulamentul de organizare si

doctorat la nivelul facultatii.
c) stabileste continutul programelor de studii de doctorat

incalca
g) avizeaza propunerile de acordun si parteneriate sau consortii in pmenlul studiilor doctorale.

2.5. Departamentul: prezentare, atrlbutu
Art 16 |

si coordoneaza programele de studii. |

(2) Un departament are in compbnenté laboratoare de cercetare care faciliteaza crearea si



Universitatea Tehnica
"Gheorghe Asachi" din lasi|
[
Facultatea de Stiinta si Ingineria

Materialelor

REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE $1 FUNCTIO
FACULTATII DE STIINTA SI INC

MATERIALELOR

REG.13
NARE A | Editia 1 _ | Revizia 0
SINERIA Pagina 9/ 33

Exemplar nr. 1

transferul de cunoastere.

(3) Departamentul se infiinteaza
prin hotarare a Senatului L
Consiliului Facultatii de Stiint

J

=

(4) Activitatea departamentul est

departamentului.

Art. 17

Consiliul departamentului

(1) Consiliul departamentului fu
,Gheorghe Asachi” din lasi s
secret al personalului didactic

(2) Consiliul departamentului est

si de cercetare titulare din dej

(3) Consiliul departamentului aju
conducerii operative a depart

a si Ingineria Materialelor.

nctioneaza conform articolului 5¢

1

se organizeaza, se divizeaza, s¢
niversitatii Tehnice “Gheorghe

e coordonata de un Director de

~

i este un organism deliberativ, a
si de cercetare titular in departa

e alcatuit din 3-5 membiri, reprez
vartament.

ta Directorul de departament in
amentului.

(4) La sedintele Consiliului depa

ca invitati ai Directorului de d partament;

amentului pot participa membri

2 comaseaza sau se desfiinteaza
Asachi” din lasi, la propunerea

departament asistat de Consiliul

3 din Carta Universitatii Tehnice

les prin votul universal, direct si

mentul respectiv.

entanti alesi ai cadrelor didactice

realizarea managementului si a

ai departamentului sau facultatii,

(3) Convocarea Consiliului departamentului poate fi facuta de Directorul de departament sau prin

solicitarea scrisd a cel putin |

Art. 18

Atributiile Consiliului departar
a) propune si elaboreaza progr:
b) avizeaza statul de functii al d
Senatulu Universiatr cu privir
avizeaza Comisiile de finaliz:
monitorizeaza activitatea did
asigurarea bazei logistice neg
urmareste indeplinirea sarcin
departamentului;

avizeaza scoaterea la concur
analizeaza si avizeaza dosar
gradatiei de merit;
avizeaza propunerile de s:
incalcarea normelor de eticas

c)
d)

e)

f)

cu respectarea prevederilor Ig
indeplineste alte atributii stab

)

2.6. Secretariatul facultitii — atr
Art. 19 !
(1) (1)Personalul Secretariatuluil

concurs.
(2) Conditiile preliminare care trélz

face propuneri de utilizare a|r

matate dintre membrii sai.

entului
e de studii in domeniul de studi
partamentului cu respecatrea pre
la normarea activitatilor didactic
e a studiilor

cticad si de cercetare din depar
sare;
or de serviciu de catre personalu

a posturilor didactice si de cerce
le intocmite de membri ai deps

nctionare pentru neindeplinire
deontologie profesionala;
esurselor materiale si financiare
gale;

ite de Consiliul Facultatii.

ibutii

buie indeplinite pentru toate post

Facultatii de Stiinta si Ingineria

pe care il gestioneazj;

zvederilor legii si a hotararirilor

-
1

tament si face propuneri pentru

| didactic auxiliar si nedidactic al

tare din departament;
artamentului in vederea obtinerii

a obligatiilor profesionale sau

de care dispune departamentul,

Materialelor este angajat prin

urile de secretar sunt: absolvent
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Art. 20
(1) Secretariatul facultatii este condus de Secretarul sef.

Art. 21
Secretariatul are urmatoarele atributii si responsabilitati:

a)

de studii superioare, cunoasterea unei limbi straine de circulatje si a utilizarii calculatorului.

asigura corectitudinea datelor inregistrate si transmise
studentilor;

orivind  evidenta si scolarizarea

inregistreaza corect si la termen datele in baza de date a universitatii;

completeaza registrul matricol — in format scris si in format

lectronic — cu rezultatele obtinute
de fiecare student; .

verifica, din punct de vedere al elementelor necesare, dosarele candidatilor care au solicitat
inmatricularea si asigura pastrarea corespunzatoare a acestora,

realizeaza inscrierea anuala a studentilor in anii de studiu, co form situatiei scolare a acestora;
repartizeaza studentii pe grupe; |

intocmeste cataloagele pe grupe pentru fiecare disciplind, asigurand cuprinderea in acestea a
tuturor studentilor inmatriculati, si preda cataloagele catre|cadrele didactice pe baza de
semnatura;

preia pe bazd de semnatura cataloagele si fisele de diferenta|continand notele si calificativele
acordate studentilor;

verificd din punct de vedere al formei cataloagele preluate de|la cadrele didactice si fisele de
diferente de la studenti, si semnaleaza imediat lipsa conditiilor formale ale acestora, in primul
rand cadrului didactic, apoi Directorului de departament si Decanului;

transcrie notele si calificativele obtinute de studenti in centralizatoare si realizeaza calculul
mediei notelor obtinute de fiecare student; '

primeste si {ine evidenta cererilor de refacere de disciplina
scolarizare;

il a situatiilor de prelungire de

intocmeste anexele la actele de studii pentru fiecare student sa | masterand;
intocmeste si elibereaza, la cerere, adeverinte privind calitatea e student/masterand;
intocmeste corect si in termen anexele actelor de studiu;
utilizeaza corect stampila facultatii;

respecta programul cu publicul;

respecta procedurile si regulamentele in vigoare;
pastreaza confidentialitatea informatiilor si a documentelor legate de universitate;
utilizeaza resursele existente exclusiv in interesul universitatii; |
respectd prevederile normativelor interne si a procedurilor de luc u privitoare la postul sau;
pastreaza confidentialitatea asu'pra datelor personale ale studentjlor;

respectd prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Facultati de Stiinta si
Ingineria Materialelor, contractului colectiv de munca si codului de eticad si adopta in
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permanentd un comportamer
w) respecta prevederile legale ir

X) indeplineste orice alte atributj

Art. 22

(1) Toate cererile depuse la secr

obiectul acestora, vor primi n

(2) Secretariatul va lua masuri
cererilor depuse, pentru a se

(3) Hotararea se va consemna ir

2.7. Administratia facultatii: str
Art. 23

Structura administratiei facultatii
birou.

Art. 24
Administratia facultatii este alcat
financiar, administrator de cladire

Art. 25
Administratia facultatii:
a) gestioneaza alocatjile bugeta

b) intretine spatiile facultatii si

adecvate activitatilor specifig

achizitii):
c)
d)
e)

asigura paza cladirilor;
asigura curatenia si pastrarea

furnizeaza date necesare
intocmirea de rapoarte, planu

CAP. lll - CONDUCEREA FACU
Art. 26
(1) Facultatea este condusa de ¢

(2) Conducerea operativa la nive

Art. 27
Decanul
(1) Decanul reprezinta facultatea

national si international; se

facultate.

(2) Raspunde in fata Rectorulu
aplicarea in facultate a decizii

l

l

t iIn m&sura s& promoveze imaginea si interesele universitatii:
activitatea de secretariat;

primite de la seful ierarhic superior.

etariatul Facultatii de Stiinta si Ingineria Materialelor, indiferent de
imar de inregistrare, care va fi comunicat petitionarului.

pentru aducerea la cunostinta organelor de decizie a tuturor
asigura solutionarea acestora in termenul legal.

extras in registrul in care a fost inregistrata petitia in cauza.

uctura, atributii

este condusa de administratorul sef si este organizata la nivel de

uita din Administrator sef, adminjstrator patrimoniu, administrator
personal de ingrijire si de paza.|

e si veniturile extrabugetare;

asigura din punct de vedere logistic conditile de functionare
e acestora (reparatii curente, capitale, consolidari, amenajari,

conditiilor de ingiena in spatiile facultatii;

anagementului strategic si o;pera’gionai al facultatii (pentru
i operationale, plan strategic).
TATII

tre Consiliul Facultatii, Decan si Prodecani.

| facultatii este asigurata de Biroul Consiliului Facultétii (BCF).

in raporturile cu universiatea, cu|alte facultati/ organizatii pe plan
neaza acordurile de colaborare/sponsorizare incheiate de

I, @ Consiliului de Administratie si a Consiliului Facultatii de
or si hotararilor acestora. '
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(3) Decanul este ales pentru un mandat de patru ani prin con urs public organizate de Rector si
validat de Senatul Universitar. La concurs participd minimum do: candidati, care au primit avizul
favorabil al Consiliului Facultatii.

(4) Decanul numeste un prodecan care sa-I reprezinte in cazul lljsentei temporare din facultate.

(5) Decanul poate fi revocat de Rector cu consultarea Consiliului 'Faculté‘;ii.

3.1. Atributiile Decanului

Art. 28

Decanul are urmatoarele atributii

(1) Convoaca si prezideaza Consiliul Facultatii.

(2) Stabileste numarul si atributiile prodecanilor cu consultarea Consiliului Facultatii; pentru
legislatura 2016-2020 numarul de prodecani poate fi intre|1 si 3, in functie de numarul de
studenti inmatriculati in facultate.

(3) Coordoneaza procesul instructiv-educativ si de cercetare stiintifica din facultate, activitatea
departamentelor, centrelor de cercetare, Administratorului| Sef al facultatii, Sectretariatului
facultatii si a personalului auxiliar didactic si administrativ.

(4) Coordoneaza activitatile sociale studentesti legate de cazare, acoradarea burselor, biletelor
de tabara si a diferitelor forme de sprijin material.

(5) Coordoneaza activitatile de definire a misiunii facultatii, de elaborarea a planului strategic si a
planurilor operationale anuale si urmareste indeplinirea obiectivelor stabilite privind structura
academica si adiministrativd a facultatii; oferta educationalda, elaborarea si actualizarea
planurilor de invatamant, asugurarea calitatii procesului instructiv-educativ si a cercetérii
stiintifice.

(6) La inceputul anului universitar, supune aprobarii Consiliului Facultatii statele de functiuni ale
departamentelor si centrelor si situatia incadrérii in fonduri, |respectand hotararile Senatului
Universitar, astfel incat sa se asigure echilibrarea veniturilor gi cheltuielilor.

(7) Conduce activitatile de admitere la programele de licenta siimasterat in calitatea de Sef al
Comisiei de admitere pe facultate. ‘

(8) Propune Consiliului Facultatii inmatricularea / exmatriculare studentilor facultatii, repartizarea
pe domenii/specializari, trensferarile la alte facultati/specializari.

(9) Aproba contractele de studii pentru programele de licentd si masterat, semneaza foile
matricole/anexele la diploma, diplomele si atestatele acordate ‘absolven’;ilor.

(10) Coordoneaza activitatile de gestionare, intretinere si inchirieri a spatjilor aferente facultatii.

(11) Coordoneaza stabilirea planurilor de investitii, reparatii si achizitii.

(12) Verifica asigurarea conditiilor de protectia muncii, PSI, gestiunea substantelor periculoase si
protectia mediului; ia masuri pentru remedierea deficientelor. |

(13) Organizeaza activitate de evaluare anuald a rezultatelor
facultatii de catre management, colegiala si de catre student;.

) Coordoneaza managementul resurselor financiare.
) Realizeaza executia bugetului si elaboreaza proiectele de reparti
)

Monitorizeaza veniturile proprii ale facultatii.
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Efectueaza analize Iunare‘

Participa la redactarea pla
ale Facultatii SIM; ‘
Coordoneaza elaborarea
specifice ale facultatii care

(21)

(22) Face parte, ca membru, dir

conduce Subcomisia de N

Participa, in cadrul Echip‘

riscurilor inerente asociate

:

(23)

Art.29

Prodecanii facultatii

(1) Facultatea de Stiinta si In
de numarul de studenti si

(2) Prodecanii raspund de actiy
(3) Prodecanii sunt desemnati
(4) Prodecanii pot fi demisi de
indeplinesc atributiile cupr
universitara sau aduc preju
(6) Prodecanii asigura, potriviJ

aferente procesului de in
gestionate de Facultatea df

3.2. Atributiile prodecanilor
Art. 30
Prodecanii au urmatoarele atribuf

(1) Prodecanul cu activitatea‘
responsabilitati:

a incadrarii cheltuielilor in veniturile facultatii si departament.

nului strategic al universitatii prin definirea obiectivelor strategice

planului operational anual, stabilirea si indeplinirea obiectivelor
decurg din planul strategic al universitatii,

1 Comisia de Monitorizare CSCIM de la nivelul universitatii si
onitorizare d ela nivelul facultatji

ei de Gestionare a Riscurilor, la elaborarea listei activitatilor si
obiectivelor specifice cat si a masurilor de gestionare a riscurilor,

ineria Materialelor are un numar de 3 prodecani stabilit in functie

aprobat de Senatul Universitar.

itatea lor in fata Consiliului Facultatii si a Decanului.

de catre Decan.

Decan in urma consultarii Consiliului Facultatii, atunci cand nu-si
inse in fisele posturilor, incalca legislatia si normele de etica
dicii intereselor facultatii.

autoritatii delegate de Decan, coordonarea operativa a activitatii
vatamant, pentru specializarile de licentd, master si doctorat
> Stiinsa si Ingineria Materialelor.

didactica si asigurarea calitatii are urmatoarele atributii si

rea proiectelor planurilor de invatamant de catre directorii de
rea fiselor disciplinelor pentru toate specializérile de licentd si
ile didactice legate de examenele de finalizare a studiilor la

2a Statului de functii pe facultate.

rea dosarelor de acreditare periodica ori provizorie a tuturor

specializarilor de licentd sau masterat din facultate (asigurd asistentd la vizitele

>ctorii de program de studiu).

la toate actiunile legate de acreditarile la nivel institutional pe

le de evaluare a cadrelor didactice de catre studenti.

a) Coordoneaza intocm
departament pentru q‘pecializérile de licenta si masterat.
b)  Coordoneaza realiza
masterat.
c) Coordoneaza activita
specializarile de licen{a si masterat.
d) Coordoneaza realizarl.(
e) Coordoneaza intocm
ARACIS alaturi de dire
f) Reprezinta facultateﬂ
universitate.
g) Coordoneaza activitag
h)  Coordoneaza activitéﬂ

Coordoneaza activitaf

le de evaluare colegiala.

le de evaluare manageriala.
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)

Coordoneaza mobilitatile Erasmus pentru studentiil facultatii (redacteaza echivalarile
activitatilor desfasurate) si a studentilor straini veniti la studii in facultate.

Realizeaza partea didactica si de asigurare a calitatii|din Planul strategic.
Realizeaza partea didactica si de asigurare a calitatii|din Planul operational.

Realizeaza partea didactica si de asigurare a calitafii din Raportul privind indeplinirea
Planului startegic.

Realizeaza partea didactica si de asigurare a calitatii din Raportul privind indeplinirea
Planului operational.

Coordoneaza echipa editoriald a revistei Buletinul|Universitatii Tehnice ,Gheorghe
Asachi” din lasi, Sectia: Stiinta si ingineria materialelor.
Coordoneaza realizarea Ghidului studentului si intocmeste partea didactica a Brosurii
facultatii si universitatii.

Raspunde de redactarea in limba engleza a tuturor
solicitate de universitate si minister.

ctelor de studii si documentelor

Este loctiitorul decanului atinci caAnd acesta nu este prezent in facultate.
Coordoneaza cursurile studentesti pe teme didactice.
Asigura comunicarea intre facultate si Biblioteca universitatii.
Asigurd comunicarea intre facultate si Editura Politehnium.

Participa la realizarea partii didactice a ofertei educationale a facultatii.

o

Participa la toate campaniile de promovare a facultatii réspunzand de partea didactica.

indeplineste si alte atributii, stabilite de Decan sau de Consiliul Facultatii.

(2) Prodecanul cu activitatea de cercetare dezvoltare si inovare are urmatoarele atributii si

responsabilitati;

a)
b)

c)

g)
h)

j)

Coordoneaza toate activitatile de cercetare, dezvoltare §i inovare la nivel de facultate.

Coordoneaza realizarea Planurilor de cercetare interne ale departamentelor.

Coordoneaza intocmirea dosarelor de acreditare pefiodica ori provizorie a tuturor
specializarilor de licentd si masterat din facultate - |partea de cercetare - dotare
laboratoare, publicatii , contracte, brevete, manifestari stiintifice.

Coordoneaza toate activitatile de raportare a rezultatelar cercetarii stiintifice la nivel de
facultate si realizeaza rapoartele specifice.

Coordoneaza activitatile centrelor de cercetare din facultate.

Realizeaz partea de cercetare, dezvoltare si inovare din Planul strategic.

Realizeaza partea de cercetare, dezvoltare si inovare din Planul operational.

Realizeaza partea de cercetare, dezvoltare si inovare din Raportul privind indeplinirea
Planului strategic.

Realizeaza partea de cercetare, dezvoltare si inovare din Raportul privind indeplinirea

Planului operational.

Realizeazd partea de cercetare, dezvoltare si inovare din Brosura facultati si a

universitati.
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Coordoneaza activit
cercurile stiintifice stu

atile legate de concursurile studentesti pe teme stiintifice si
dentesti. '

Asigura comunicarea intre facultate si Polytech.

Participa la toate campaniile de promovare a facultiti raspunzand de partea de

cercetare, dezvoltare
Asigura comunicarea

si inovare.

intre facultate si prorectoratul de resort.

indeplineste si alte atributii, stabilite de Decan sau de Consiliul Facultatji.

(3) Prodecanul responsabil cu|activitatea de informatizare sicomunicatii digitale precum si
de relatia cu studentii are urmatoarele atributii si responsabilitati:

a)
b)

c)

Coordoneazd toate
comunicatiile digitate

activitatile privind activitdtile| studentilor, informatizarea si

Coordoneaza toate activitatile privind cazarea studentilor facultatii si urmareste aceasta
activitate pe tot parcursul anului universitar.

Coordoneaza toate |activitatile legate de bursele studentesti oferite pe parcursul
studiilor.

Tntocmeste propunerea de Regulament pentru acordariea burselor, specific facultatii.
Coordoneaz activitatile privind atribuirea taberelor studentesti.

Coordoneaza toate activitatile extra scolare studentegti.

Coordoneaza activitatile ligii studentilor din facultate. |

Coordoneaza activitatile de informatizare la nivelul facultdtii: pagina web, retele de
calcultoare, software-uri utilizate.

Alcatuieste baza de date cu absolventii care lucreaza in tara si strainatate.

Coordoneaza toate activitatile legate de practica studentilor la societatile comerciale
din domeniu.

Organizeaza excursii tematice pentru grupuri de studenti.
Realizeaza partea referitoare la viata sociald a studentjlor din Planul strategic.
Realizeaza partea referitoare la viata sociald a studentilor din Planul operational.

Realizeazd partea referitoare la viata sociald a studentilor din Raportul privind
indeplinirea Planului strategic.

Realizeaza partea referitoare la viata sociald a studentilor din Raportul privind
indeplinirea Planului dperational.

Realizeazd partea referitoare la viata sociald a stu!dentifor din Ghidul studentului,
Brosura facultatii si a universitatii. |

Participa la toate campanile de promovare a facultatii réaspunzand de partea referitoare
la viata sociala a studentilor.

Asigura comunicarea intre facultate si prorectoratul de {esor’f.
indeplineste si alte atrjbutii, stabilite de Decan sau de Consiliul facultatii.

3.3. Atributiile Directorului Scolii Doctorale a facultitii

Art. 31
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Atributiile Directorului Scolii Doctorale a facultatii sunt stipulate in Carta Universitatii Tehnice
,Gheorghe Asachi” din lasi Art. 61.

Art. 32

Directorul de departament

Functia de Director de departament este prevazuta la art. 56

,Gheorghe Asachi” din lasi.

(1) Directorul departamentului coordoneaza toate activitatile care se desfasoara in departament,
asistat de Consiliul departamentului.

in din Carta Universitatii Tehnice

(2) Reprezintd departamentul in raporturile cu conducerea universitatii, conducerea facultatii
proprii si conducerile altor facultati si departamente.

(3) Raspunde in fata decanului si consiliului facultati cu privire la aplicarea a deciziilor si
hotaréarilor acestora in departament.

(4) Directorul de Departament este ales pentru un mandat de 4 ani de toate cadrele didactice si de
cercetare titulare din departament.

3.4. Atributiile Directorului de departament
Art. 33

Directorul de departament are conform art. 57 din Carta Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi”
din lasi urmatoarele atributji:

(1) Convoaca si conduce sedintele departamentului.

(2) Coordoneaza procesul instructiv-educativ si de cercetare stlintifica din departament, ca si a
centrelor de cercetare proprii.

(3) Raspunde de selectarea, angajarea, formarea, evaluarea si incetarea relatiilor contractuale
de munca ale personalului departamentului.

(4) Stabileste normele personalului didactic al departamentului.

(5) Propune scoaterea la concurs a posturilor didactice si de ¢ercetare vacante din statul de
functii al departamentului.

(6) Propune comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante,
in vederea aprobarii acestora de catre de Consiliul Facultatii.

(7) Organizeaza desfasurarea concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare
vacante in cadrul departamentului.

(8) Organizeaza desfasurarea in departament a procedurilor legale privind acordarea gradatiilor
de merit.

(9) Efectueaza analize privind echilibrarea veniturilor si cheltuielilor si elaboreaza solutii privind

echilibrarea veniturilor si cheltuielilor.
(10) Propune angajarea pe perioada determinata de cadre didactice asociate.
(11) Avizeaza Fisa individuala a postului pentru personalul departamentului.
(12) Organizeaza evaluarea rezultatelor si performantelor personalului departamentului.

(13) Organizeaza desfasurarea procesului instructiv-educativ pri
respectarii orarului activitatilor didactice.

intocmirea si monitorizarea

(14) Organizeaza desfasurarea examenelor de finalizare a studiilgr si propune Comisiile pentru
Examenele de Finalizare a Studiilor la specializarile de licenta, masterat si programe
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud pe care le coordoneaza
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(17)

3.5. Atributiile Administratorult
Art. 34
Administratorul sef de facultate a

(1)
2)

(

(3)
(4)
S)
(6)

()

(10)
(11)

(12)

departamentul.

Monitorizeaza aplicarea masurilor de securitate si sanatate in munca, situatii de urgenta,

gestiunea substantelor pe

riculoase si a protectiei mediului, precum si de remediere a

deficientelor in aceste domenii.

Face propuneri de sanctionare disciplinara a unor persoane din cadrul departamentului,
pentru incalcarea obligatjilor ce le revin potrivit contractului individual de munca, precum si a
normelor de comportare, care dauneaza interesului invatamantului si prestigiului institutiei.

Indeplineste si alte atributii stabilite de Consiliul Facultatii, Consiliul de Administratie al
Universitatii sau Senatul Universitar.

Reprezinta Decanul in dom
Asigura managementul res
Participa la managementul

Asigurd datele pentru fun
intocmirea situatiilor venitun

1i Sef de Facultate

re urmatoarele atributii si raspunderi :

eniul administrativ

urselor financiare
strategic si operational al facultatii;

damentarea si intocmirea proiectului de buget al facultatii si
ilor pe departamente;

Asigura buna gestionare a resurselor materiale si banesti ale facultatji;

Preia si centralizeaza necé
transmite Directiei Geners:
utilizarea acestora;

Intocmeste planul de achizi

in codurile CPV pe baz

/departamentele/ colectivele

Intocmeste documentele
Legislatiei in vigoare, obting

>sarul de materiale consumabile si dotari de la departamente, il
ale Administrative si urmareste aprobarea, aprovizionarea si

i anual, pe surse de finantare si cu incadrarea bunurilor solicitate
a referatelor de necesitate primite de la compartimentele
> de cercetare din facultate ;

aferente tuturor tipurilor de proceduri de achizitie conform
rea avizelor cerute si receptia produselor ;

Pe baza referatelor aprobgte de conducerea facultatii, centralizeaza si intocmeste liste de

inainteaza Biroului Achizi

i-Transport al universitatii. Distribuie copii ale listelor, dupa

investitii-dotari independen{e si memorii justificative pentru a fi aprobate de MEN si le

aprobarea acestora la M

conducatori teme cercetare);

Este membru al comisiilor
cercetare dar si din venituri

EN, catre toti beneficiarii (sefi departamente/compartimente/

de receptie pentru achizitii efectuare cu fonduri din contracte de
proprii, buget, finantarea de baza, sponsorizari;

Raspunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de incasari si plati

prin casierie;

Coordoneaza activitatea, in

paza si a personalului ingrij

druma, controleaza si raspunde de activitatea personalului de
tor:

(13) Realizeaza legatura dintre gompartimentele functionale ale universitatii si facultate;

(14) Indeplineste orice alte atributii specifice primite de la Decanul facultatii.

3.6. Atributiile Secretarului Sef de Facultate

Art. 35

Secretarul sef are urmatoarele atributii si responsabilitati:
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(1)

(2)

)
4)

Secretarul Sef al Facultati coordoneaza activitatea de secretariat de la nivelul Facultatii de
Stiinta si Ingineria Materialelor si reprezinta facultatea in relatile cu serviciile Universitatii
Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi sau cu alte institutii, pe linie de secretariat.

Secretarul Sef asigura respectarea prevederilor legale In activitatea de secretariat si asigura
Decanului, Prodecanilor si Consiliului Facultadtii documentele si datele necesare luarii
deciziilor / hotararilor.

Secretarul Sef repartizeaza responsabilitatile intre persoangle din structura secretariatului.

Asigura corectitudinea datelor inregistrate si transmise |privind evidenta si scolarizarea
studentilor/masteranzilor;

Intocmeste situatiile statistice privind studentii si masteranzij facultatii;
Inregistreaza corect si la termen datele in baza de date a universitatii si in Registrul matricol;

Primeste si tine evidenta cererilor de refacere de disciplind si a situatiilor de prelungire de
scolarizare;

Asigurd corectitudinea fnscrierii studentilor la examenele|de diploma sau disertafie si a
intocmirii formularelor necesare desfasurarii acestor examene;

Intocmeste corect si in termen anexele actelor de studiu:
Semneaza actele de studii si anexele acestora;

Raspunde de informarea studentilor privind situatia scolard, date de programare si sali de
desfasurare a examenelor, si orice hotdrari ale conducerii fagultatii sau universitaji;

Transmite informatiile specifice facultatii pentru pagina de web a facultatii;
Asigura transmiterea corecta si la termen a raspunsurilor la cererile studentilor;
Pastreaza baza de date privind documentele facultatii;
Asigura respectarea prevederilor legale privind utilizarea si pastrarea stampilelor;
Intocmeste si elibereaza actele din dosarele studentilor;
Asigura respectarea programului cu publicul;

Asigura respectarea procedurilor si a regulamentelor in vigoare;

Pastreaza confidentialitatea informatiilor si a documentelor legate de universitate;
Pastreaza confidentialitatea asupra datelor personale ale studentilor;

Respecta prevederile normativelor interne si a procedurilor de{lucru privitoare la postul sau;

Respectd prevederile regulamentului intern, contractului colectiv de munca si codului de
eticd si adoptd in permanentd un comportament in masurd sa promoveze imaginea si
interesele facultatii si ale universitatii;

Colaboreaza cu Prodecanii si Directorii departamentelor di
specifice;

cadrul facultatii pe probleme

Asigurd predarea la arhiva universitati a documentatiilor |conform normelor legale de
arhivare;

Asigura fluxul corespondentei intre Decanat si Rectorat, departamente sau alfi destinatari
finali, dupa caz,
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(26) Asigura respectarea prevederilor legale in activitatea de segretariat;

(27) indeplineste sarcini si atributii specifice stabilite de Decanul facultatii.

3.7. Dispozitii tranzitorii si comune

Art. 36

(1) Suspendarea din functie a persoanei ce ocupa o functie de conducere, datoritd imposibilittii
exercitarii mandatului, se realizeaza in conditiile legii.

(2) Locurile vacantate in structurile de conducere se ocupa in conformitate cu metodologiile in

=

vigoare in Universitatea Tehnic& “Gheorghe Asachi’ din lasi.

CAP. IV - PERSONALUL DIDACTIC S| DE CERCETARE

4.1. Posturile didactice

Art. 37

(1) Posturile didactice se ocupa numai prin concurs organizat in |conformitate cu Legea Educatiei
Nationale nr. 1/2011, Metodologia-cadru pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare
vacante din invatamantul superior, Carta Universitatii Tehnica “Gheorghe Asachi” din lasi. si
Procedura proprie a universittii.

(2) Concursurile au caracter desghis.

(3) La concurs pot participa persoanele care indeplinesc conditiile de inscriere la concurs, fara
nicio discriminare, in conditiilg legii.

Art. 38
(1) Posturile didactice vacante
didactic titular al institutiei ori .

ri temporar vacante sunt acoperite cu prioritate de personalul
e personalul didactic asociat, prin plata cu ora.

(2) Conform Legii nr.1/2011, art.| 285 alin. (4), in invatamantul superior poate functiona personal
didactic asociat pentru urmatoarele functii: lector universitar/sef de lucrari, conferentiar
universitar si profesor universitar.

(3) Departamentele pot angaja, in regim de cadru didactic asociat, personalitati de prim-plan ale
stiintei, specialisti, in vederea [cresterii calitatii procesului didactic si de cercetare stiintifica.

(4) Ocuparea posturilor vacante |prin plata cu ora se propune de Directorul de departament, in
functie de resursele financiare ale departamentului, pe durata unui semestru sau a unui an
universitar. Ocuparea posturilor vacante se realizeazi prin concurs organizat la nivelul
departamentului. Concursul presupune depunerea unui curriculum vitae si un interviu, in fata
unei comisii stabilite de catre| directorul de departament. Rezultatele concursului sunt avizate
de catre Consiliul departamentului si aprobate de catre Consiliul Facultatii.

Art. 39
Mentinerea pe un post didactic este conditionats de performantele stiintifice si didactice, precum si
de comportamentul academic si de atasamentul persoanei in cauza la valorile institutiei. In urma
analizei rapoartelor de evaluare| anuale, in cazul in care cadrele didactice nu au contributii
stiintifice relevante concretizate 1: publicatii de specialitate si proiecte de cercetare recunoscute in
mediul stiintific si profesional, Copsiliul Facultatji / departamentulli poate declansa procedura de

sanctionare conform prevederilor Legii Educatiei Nationale, art. 312.
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4.2. Atributiile si responsabilitatile cadrelor didactice

Art. 40

(1) Drepturile si obligatiile cadrelor didactice din invatamantul
Educatiei Nationale nr. 1/2011.

uperior sunt prevazute in Legea

(2) Cadrele didactice ale Facultatii de Stiinta si Ingineria Materialelor au urmatoarele atributii si
responsabilitati specifice:

a) Indeplinesc sarcinile didactice si de cercetare, precu
postul didactic ocupat;

si celelalte activitati cuprinse in

b) intocmesc fisele disciplinelor si, dupa caz, tematicile si bibliografile pentru seminarii,
laboratoare si activitati practice la toate disciplinele si pentru toate activitatile didactice
cuprinse in structura postului;

c) elaboreaza si depun la Biblioteca Universitatii / a departamentului cursurile (manualele)
disciplinelor pe care le predau in termen de cel mult 3 ani de la preluarea disciplinelor
in structura postului, in format tiparit sau electronic;

d) raspund solicitarilor studentilor privind consultatiile, indrumarea de proiecte de diploma
si lucrari de disertatie, potrivit prevederilor din fisa postului;

e) asigura respectarea cerintelor metodologice si
studentilor;

eontologice privind evaluarea

f) participa la activitatea departamentelor si Facultaii de $tiinta si Ingineria Materialelor si
indeplinesc sarcinile de ordin profesional stabilite de agestea;

g) elaboreaza si predau anual Directorului de departament autoevaluarea si Raportul
privind activitatea de cercetare;

h) promoveaza si protejeaza interesele facultatii si nu ii |aduc prejudicii de imagine sau
prejudicii materiale;

i) cunosc si respecta Carta Universitati Tehnice [Gheorghe Asachi® din lasi,
Regulamentul de organizare si functionare a facultatii, precum si celelalte obligatii
prevazute in reglementarile interne ale departamentelor|si facultatii.

(3) Atributiile cadrelor didactice din cadrul Facultati de Stiinta|si Ingineria Materialelor sunt
cuprinse in Fisa postului, avizata de catre Directorul de departament si Decan.

Art. 41
Obligatiile specifice ale cadrelor didactice referitoare la procesul de predare, evaluare si notare a
studentilor sunt urmatoarele:
a) s elaboreze fisa disciplinei si sa o predea persoanei responsabile din partea departamentului;

b) sé prezinte fisa disciplinei la prima intalnire cu studentii, inclusiv modalitatile de evaluare;

c) sd se prezinte la cursuri, seminarii, laboratoare si proiecte iar in
medicale, deplasare in strainatate etc.) sa gaseasca inlocuitori ¢

az de indisponibilitate (motive
mpetenti din randul colegilor;

d) sa informeze Directorul de departament si Decanul atunci ¢
absenta si/sau inlocuirea sa;

nd apar situatii care implica

e) sa informeze in scris Directorul de departament si Decanul, sa anunte in timp util studentii i sa

recupereze orele daca nu existad un inlocuitor disponibil;
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f) sa solicite studentilor sa prez

a)
h)

sa treaca notele acordate stu

sa solicite secretariatului cat
corectitudinea notelor inscris
de la data examenului.

Art. 42
Activitatea didactica si cea de ce
didactic.

Fiecare cadru didactic are obliga

manual, indrumar, monografie, b

Art. 43
Orele didactice din norma de b

motive de sanatate, ca urmare

recupereaza dupa un program
Programul se depune la departan

In caz de boald, se comunica ab
Resurse umane - Salarizare a Un

Absentarea nemotivatd sau fara
sanctiuni propuse de Directorul d

Art. 44

Deplasarile in strainatate ale cad

pentru stagii in universitatile part
perfectionare au loc in conditiilg
Nationale, Carta Universitati Te
Administratie aprobate de Senat
resursele financiare disponibile, n
ale cadrelor didactice titulare in st

Art, 45
Cadrele didactice titulare din facu

disponibilitatile financiare ale dep
necesitatilor de natura didactica, g

Art. 46

Cadrele didactice sunt obligate s:

de indrumare de proiecte de diplo

4.3. Titularizarea si promovarea
Art. 47

Scoaterea la concurs, titularizare

Universitatea Tehnica ,Gheorghe

nte carnetul de student la examen;
dentilor in carnetele de student;

alogul in ziua examenului, sa completeze catalogul si sa verifice
e, sa-| semneze si sa-| depuna la secretariat in maxim 48 de ore

rcetare stiintifica fac parte din obligatiile de baza ale fiecdrui cadru

atia publicarii a cel putin unei lucrarii stiintifice anual, sau a unui
revet de inventie.

aza sau cele acoperite prin supliniri care nu se efectueaza din
> a mobilitatilor in strainatate, participari la congrese etc. se
avizat de Directorul de departament si aprobat de Decan.
nent inainte de plecarea in deplasare.

senta si la sfarsitul perioadei se va depune dovada la Directia de
iversitatii.

un program de recuperare intra sub incidenta legii si poate atrage
e departament.

relor didactice din Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor
enere sau in diferite programe individuale de cercetare sau/si de
respectarii normelor in vigoare prevazute in Legea Educatiei
hnice “Gheorghe Asachi” din lasi, dispozitii ale Consiliului de
$i prezentul regulament. Facultatea poate sprijini, in functie de
risiunile didactice, de cercetare sau de perfectionare profesional3
rainatate.

ltate pot beneficia, In conditiile legii, de an sabatic, in functie de
artamentului sau facultatii, precum si conditionat de respectarea
2u acordul Directorului de departament.

a isi afiseze orarul de predare, precum si orarul de consultafii si
ma si lucrari de disertatie.
cadrelor didactice

2a si promovarea se vor realiza conform procedurii valabile in
Asachi” din lagi pe baza criteriilor de performanta ale ministerului
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si universitatii.

4.4. Procedurile de evaluare a personalului didactic
Art. 48

Cadrele didactice sunt supuse evaluarii conform procedurilor universitatii si anume:
a) autoevaluarea - se face anual de catre fiecare angajat titular al facultatii;

b) evaluarea de catre Directorul de departament si conducerea facultatii;

c) evaluarea colegiala;

d) evaluarea de catre studenti.

CAP. V - PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR $1 NEDIDACTIC
Art. 49
Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor dispune de persongdl nedidactic necesar pentru buna
desfasurare a activitatilor didactice si de cercetare. incadrarea si salarizarea acestui personal se
face conform prevederilor legale, prin Directia Generala Administrativd a Universitatii Tehnice
‘Gheorghe Asachi” din lasi.

Art. 50
Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor dispune de personal didactic auxiliar care cuprinde
personal de specialitate cu studii superioare sau personal cu studii medii, care asigura suportul in
vederea desfasurarii in bune conditii a procesului educational, a activitatii de cercetare, a relatiilor
cu studentii, cu mediul economic gi social.

Art. 51
Departamentele facultatii pot angaja personal didactic auxiliar si personal auxiliar suplimentar, in
functie de necesitati, pentru asigurarea unei bune activitati si in|functie de resursele financiare
disponibile (alocatii bugetare sau proprii).

Art. 52
Toate drepturile si indatoririle prevazute de legislatia muncii si|de Carta Universitatii Tehnice
,Gheorghe Asachi” din lasi sunt valabile si pentru personalul nedidactic si didactic auxiliar din
Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor.

Personalul nedidactic si didactic auxiliar este subordonat Directorilor de departamente, Decanului
sau altor membri ai facultatii, conform organigramei si fisei postului.

Art. 53

Personalul nedidactic si didactic auxiliar are urmatoarele indatoriri:

a) de aindeplini integral si la nivel optim obligatiile prevazute in fi

b) indatorirea de a cunoaste si respecta Regulamentul de organi
deciziile Consiliului Facultatii si Consiliilor departamentelor,

c) de aelabora si preda anual Directorului de departament un raport de autoevaluare;

d) indatorirea de a promova si proteja interesele facultatii si de a nu-i aduce prejudicii de imagine
sau materiale.

postului;
re si functionare a facultatii si

CAP. VI - STUDIILE UNIVERSITARE

Art. 54

Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor organizeaza studii uni
doctorat, in conditiile legii.

rsitare de licenta, masterat si
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Art. 55
Facultatea de Stiinta si Ingineriz
formele de invatiamant, Sistemul
a) 240 de credite pentru program
b) 10 credite pentru sustinerea p
c) 120 de credite pentru program
d) 10 credite pentru sustinerea e

Art. 56
Planurile de invataméant ale pro

Ingineria Materialelor sunt intoci

Cod TUIASI.POBO04.

Art. 57
Planurile de invatamant contin d
programelor de studii de licenta)

de masterat), discipline obligator
ARACIS.

Art. 58
Studentii aflati In situatii specialé
sportivi de performanta care
programate, studenti ale caror d
suplimentare, aprobate de catre (

Art. 59
(1) Facultatea de Stiinta si Ingine
studii, daca este cazul.

(2) in vederea recunoasterii (g
secretariatul facultatii o cererg
cu nota obtinuta, situatia scol
disciplina a fost promovata.

(3) Daca este cazul, Decanul pg
cadre didactice titulare. Se
recunoastere din partea Cons

(4) Decanul trebuie sa raspunda

care poate sa dispuna verifica

de petenti. Termenul de 30 d
de mai sus.

Art. 60
Examenele se recunosc numai in

acreditate. Se recunosc direct exa

Art. 61
La examenul de finalizare a stud
invatamant prevazut pentru prog

2 Materialelor aplica in evaluarea activitatilor studentilor, la toate
European de Credite Transferabile (ECTS) dupa cum urmeaza:
ele de studii universitare de licenta cu durata de 4 ani;

roiectului de diploma

ele de studii universitare de master cu durata de 2 ani;

xamenului de disertatie.

gramelor de studii care functioneaza in Facultatea de S$tiinta si
mite conform Procedurii de elaborare a Planurilor de invatamant

scipline fundamentale, de specialitate, complementare, (specifice
si de sinteza ori de aprofundare (specifice programelor de studii
i, optionale si facultative, conform cerintelor tuturor standardelor

> (bursieri ai programului ERASMUS, cazuri medicale si sociale,
fac dovada participarii la concursuri in perioada sesiunilor
repturi au fost incalcate) pot beneficia de sesiuni de examene
sonsiliul Facultatii.

ria Materialelor poate recunoaste examene din alte programe de

xchivalarii) examenelor, studentul trebuie sa inregistreze la
de echivalare adresata Decanului, la care va anexa o adeverinfa
ard sau foia matricolad si fisa disciplinei emise de facultatea unde

ate numi o comisie de echivalare compusa din cel putin doua
poate apela, daca se considera necesar, la aprobarea de
liului facultatji.

in termen de 30 de zile la solicitarea de recunoastere, timp in
rea autenticitatii adeverintei si a certificatelor de studii prezentate
e zile se poate prelungi pana la constatarea autenticitatii actelor

cazul in care acestea au fost promovate la facultati / universitati
menele promovate in programele ERASMUS.

ilor se pot prezenta studentii care au parcurs integral planul de
ramul de studii respectiv. Modul de sustinere a examenului de
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finalizare a studiilor In invatamantul superior este stabilit prin ordin al Ministrului Educatiei,
Nationale. In Facultatea de S$tiinta si Ingineria Materialelor, examenele de finalizare a studiilor se

desfagoard conform Procedurilor aprobate de catre Senatul |Universitati Tehnice “Gheorghe
Asachi” din lasi.

Art. 62
Absolventii care nu au promovat examenul de finalizare a
primesc actele de studii prevazute de lege.

udiilor in Tnvatamantul superior

Art. 63
Pregatirea psihopedagogicd, metodica si de practicd pedagogicé|este asiguratd de Departamentul
pentru pregatirea personalului didactic (DPPD) din cadrul Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi”
din lasi. Pregatirea studentilor se realizeaza in regimul activitatilor|didactice facultative.

Art. 64
Programele de masterat pot fi urmate de absolventii cu diploma obtinuta la finalizarea studiilor de
licenta, indiferent de profil sau specializare. Masteratul se ingheie cu examen de disertatie,
reglementat prin ordin al Ministrului Educatiei Nationale.

Art. 65
Cursurile postuniversitare de perfectionare, specializare, recornversie si formare continud se
organizeaza pentru absolventii de studii universitare. Durata cursurilor, programul de pregéatire si
modalitatea de finalizare a studiilor se aproba de Senatul universitar. Absolventii acestor cursuri
primesc certificat de absolvire.

CAP. VIl - STUDENTII

Art. 66

(1) Studentii sunt membri egali 'ai comunitatii academice si parteneri ai Universitatii Tehnice
‘Gheorghe Asachi” din lasi.

(2) Activitatea studentilor in cadrul comunitatii universitare este reglementata pe baza urmatoarelor
principii, stipulate in Codul drepturilor si obligatilor studentului din Universitatea Tehnica
‘Gheorghe Asachi” din lasi:

a)  principiul nediscriminarii, conform caruia toti student|i beneficiaza de egalitate de
tratament din partea Universitatii;

b)  principiul participarii la decizie;
C) principiul libertatii de exprimare;

d)  principiul dreptului la consiliere si la servicii complementare gratuite in Universitate,
conform legii;

e)  principiul accesului liber si gratuit la informatii care privesc propriul parcurs educational
si viata comunitatii universitare, conform prevederilor legale.

Art. 67

Desfasurarea activitatii studentilor, precum si drepturile si obligatiil
de Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, Carta Universitatii Tehni
Codul drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea Tehnica *

acestora sunt cele prevazute
“Gheorghe Asachi” din lasi,
heorghe Asachi” din lasi si a
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Procedurilor interne intocmite de catre Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatji
(DEAC) care contin prevederi referitoare la studenti.

Art. 68
(1) Drepturile si obligatiile studentilor se conditioneaza reciproc. Studentii beneficiaza de drepturi
intr-o masura direct proportiohala cu gradul si calitatea cu care isi indeplinesc obligatiile.

(2) Drepturile si obligatiile studentilor sunt aceleasi indiferent de regimul studiilor, subventionate
sau cu taxa, exceptand aspectele legate nemijlocit de finantarea studiilor si a facilitatilor sociale
(subventiilor) suportate de la bugetul de stat, potrivit legii.

Art. 69
Raporturile dintre student si Universitate sunt oficializate printr-un contract de studii universitare
denumit Contract de Studii. Acesta se incheie la inceputul fiecarui an de studii, la programul de
studii i forma de invatdmant la care studentul este inmatriculat.

Art. 70
(1) Admiterea in Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor, pentru toate formele de invatamant,
se face prin concurs, in limita numarului de locuri anuntate si este organizatd potrivit

Metodologiei organizarii si desfasurarii admiterii.
(2) Metodologia de admitere, elaborata pe baza criteriilor generale stabilite de Ministerul Educatiei

Nationale, precum si criteriilg de selectie sunt de competenta Senatului Universitatii Tehnice
“Gheorghe Asachi” din lasi.

Art. 71
(1) Admiterea la studiile universitare de licentd si masterat se organizeaza pe locuri subventionate
de la bugetul de stat si pe locuri cu taxa pentru forma de invatamant zi.

(2) Ocuparea locurilor subventionate se va realiza in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 72
Inmatricularea in Facultatea de tiinta si Ingineria Materialelor se face prin Decizia Rectorului in
urma aprobarii listei candidatilor admisi pe baza concursului de admitere.

Art. 73

Studiile de licentd se finalizeazg cu examen de diploma, iar cele de masterat, cu examen de
disertatie. Examenul de diploma/disertatie se organizeazi potrivit Procedurilor de finalizare a
studiilor. Studiile universitare de doctorat se finalizeaza prin sustinerea tezei si obtinerea titlului de
doctor, conform reglementarilor legale.

Art. 74

(1) Se pot transfera in Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor studentii altor institutii de
invatamant superior, cu specializari acreditate sau autorizate, dacé au acordul facultatii la care
doresc sa se transfere si al iinstitutiei de la care se transfera si daca indeplinesc conditiile
legale de transfer.

(2) Anul de studii in care studentului i se accepta transferul se stabileste in functie de disciplinele
echivalate, cu respectarea canditiei ca studentul s3 intruneasca numarul necesar de credite
pentru promovarea anului de studii anterior celui in care solicita transferul. Diferenta de
discipline nerecunoscute sau|neefectuate se recupereaza in regimul refacerii parcursului de
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studiu.

(3) Transferul nu este permis in anul | si in ultimul an de studii.

Art. 75
(1) La inceputul fiecarui an universitar, Consiliul Facultatii va face evaluarea locurilor finantate de
la bugetul de stat, ramase disponibile; locurile pot fi ocupate de studentii inscrisi cu taxa, in
ordinea descrescatoare a punctelor credit acumulate de|la inceputul studiilor, in limita
numarului de locuri vacante/an de studiu. Punctele credit|se obtin prin insumarea tuturor
punctelor obtinute prin inmultirea notei cu numarul de credite de la o disciplind, pentru toate
disciplinele obligatorii si optionale promovate.

(2) Tn organizarea formatiunilor de studiu nu se face distinctie intre cele doua categorii de studenti
(buget si taxa).

Art. 76
(1) Formele de evaluare prevazute in planul de invatamant sunt:
parcurs.

xamen, colocviu si verificare pe

(2) Tematica ce nu a fost abordata la cursuri, seminarii si lucrarj practice nu poate face obiectul
examinarii.

(3) Titularul de disciplina trebuie sa comunice si sa afiseze — la inceputul semestrului — tematica
de curs, bibliografia minimala precum si modalitatea de evaluare a cunostintelor.

Art. 77
(1) La activitatile de laborator sunt admise absente care pot fi \recuperate pe parcursul anului
universitar, la cerere si cu acordul cadrului didactic titular de aplicatii.

(2) Calendarul dupa care se poate desfasura recuperarea orelor de laborator va fi afisat.

(3) Prin exceptie, studentii aflati in grupe cu studenti ale caror drepturi au fost incalcate si cei in
situatii speciale, pot efectuat activitati de recuperare la cerere si cu un alt cadru didactic
competent, cu acordul Biroului de Conducere al Facultatii.

Art. 78
(1) Este considerat integralist intr-un semestru studentul care obtine numarul total de credite
aferent semestrului pe care I-a parcurs.

(2) Este considerat integralist intr-un an universitar studentul care |obtine numarul total de credite
prevazut in planul de invatamant al anului de studiu in care este inmatriculat.

(3) Este considerat promovat in anul urmator de studii studentul care a obtinut in anul universitar
in curs minimum 40 de credite.

Art. 79
Promovarea examenului la o disciplina presupune obtinerea notei minime 5 (cinci) si atrage
obtinerea numarului de credite prevazut pentru disciplina respectiva. La acordarea notei se iau in
considerare conditiile minimale anuntate de titularul de disciplina la inceputul semestrului, precum
si rezultatele de la participarea la seminarii sau lucrari practice, verificari partiale, referate etc.
avand in vedere pregatirea continuad si sistemul de evaluare continua a studentilor. Creditele
acordate unei discipline nu se pot obtine in etape.
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Art. 80

(1) Pentru promovarea unei disc
taxa), in sesiunea programat
anului universitar curent). U
examene.

(2) Neprezentarea la un exarn
consumarea unui drept de pre

(3) Neprezentarea la un examen
sesiunea respectiva.

(4) In cazul in care apare neces

care a fost inmatriculat prin t

examene in regim cu taxa.

(5) Studentii aflati n situatii sped
speciale stabilite cu acordul G

Art. 81

(1) Tn cazul in care studentul nu
solicita sustinerea restantei i
structura si calendarul anului
poate sustine un numar de m

(2) Studentul care nu a promov

vipline, studentul se poate prezenta de doua ori la examen (fara
a si in sesiunea de restante (prevazuta in structura si calendarul
n student se poate prezenta in sesiunea de restante la oricate

nen in sesiunea programatd pentru o disciplind inseamna
pzentare la examen din cele doua posibilitati avute la dispozitie.

pentru o disciplina echivaleaza cu nepromovarea examenului in

tatea sustinerii unor examene de diferenta (in anul universitar in
ransfer sau inmatriculare), studentul se poate prezenta la aceste

iale, conform art. 58, pot sustine probe de evaluare si in sesiuni
onsiliului Facultatii.

obtine nota de promovare dupa cea de-a doua examinare, poate
1 cadrul unei sesiuni suplimentare de reexaminare, prevazuta in
universitar curent, in regim cu taxa. In aceasta sesiune un student
aximum trei examene restante (examen, verificare sau colocviu).

-

at anumite discipline in anul curent, dar care a obtinut numarul

minim de 40 de credite, poate sustine examenele respective in anii universitari urmatori, in

regim cu taxa.

(3) Cuantumul taxelor pentru exa

Universitatii.

Art. 82
Studentii integralisti au dreptul de
sesiune de restante din anul uni
urma reexamindrii se trece in cat
obtinuta initial.

Art. 83

(1) Studentii care nu acumuleaz3

prevazute de planul de invéata
depusa la Secretariatul facu
urmétor. Reinscrierea se poa

cifrei de scolarizare aprobat3
studentul trebuie s3 se confor
de reinscriere sunt validate de

(2) Prevederile alineatului (1) al p

Art. 84
La cererea studentului, creditele
disciplind echivalenta la o alta fac

mene si diferente se stabileste in Consiliul Facultitii si in Senatul

a se prezenta la reexaminare in vederea maririi notei in fiecare
versitar n care examenele au fost promovate. Nota obtinutd in
alog dar nu se ia in considerare daca este mai mica decat nota

intr-un an universitar un numar de 40 de credite la disciplinele
mant vor fi exmatriculati, daca nu solicita reinscrierea, prin cerere
Itati in termen de 10 zile de la inceperea anului universitar
le face numai in regim cu taxa, in acelasi an de studii, in limita
de minister pentru promotia in care se face reinscrierea, iar
meze planului de Tnvatdmant al promotiei respective. Solicitarile
catre Consiliul Facultatii.

rezentului articol nu se aplica studentilor din anul I.

pentru o disciplind pot fi echivalate cu creditele obtinute la o
Ultate sau specializare. Cererea de echivalare depusa de student
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trebuie sa fie insotitd de un document care sa ateste nota primita si un exemplar al fisei disciplinei
pentru care se solicita echivalarea.

Art. 85

Programarea sustinerii examenelor, pentru toate formele de invatamant, se face de céatre studenti
dupa consultarea cadrelor didactice (sub semnaturd) si se depun|la secretariat inainte de sesiunea
de examene cu minimum 15 zile. Acestea se aprobd de catre Biroul Consiliul Facultati si se
afiseazd cu cel putin o saptdmana inainte de inceperea sesiunii. In cazul in care programarea

examenelor nu se face in termen, Secretariatul facultatii va stabili datele, cu consultarea cadrelor
didactice.

Art. 86
(1) Examenele se sustin cu cadrul didactic care a predat discip

didactic care a condus seminariile sau lucrarile de laborator
fixata, intre orele 08.00-20.00.

ina respectiva, asistat de cadrul
a acea grupa, in ziua si in sala

(2) In cazul in care un cadru didactic a sustinut intreaga ac
invatamant la o anumita disciplind acesta va fi asistat la exa
care preda discipline inrudite.

(3) Tn cazuri exceptionale examinatorul poate fi inlocuit, cu aprob
si a Decanului, de un alt cadru didactic de aceeasi specialitate.

Art. 87
Studentul se poate prezenta la un examen o singurd datad intrs

tivitate prevazutd in planul de
men de catre un cadru didactic

rea Directorului de departament

o sesiune. Studentul care, din

motive temeinic justificate, nu se poate prezenta la examenul programat pentru grupa sau seria sa,

poate solicita examinatorului reprogramarea sustinerii examenului
unei cereri la secretariatul facultatii.

Art. 88

cu o alta grupa prin depunerea

(1) Modul de sustinere a examenelor (proba scrisa, proba orald, proba practica etc.) se stabileste

de ftitularul de disciplind si se anuntd la Tnceputul semestr
comunica studentilor in primele doua saptamani ale semestru
sesiunile dintr-un an universitar.

ului. Forma de examinare se
ui si este aceeasi pentru toate

(2) Examenul scris se desfasoara sub forma de lucrare sau test grila in conditiile stabilite si

comunicate de titularul de disciplina dar nu poate avea o dura

mare de 3 ore.

(3) In cazul probei orale, examinarea se face pe baza biletului de

totalul biletelor intocmite si semnate de examinator si avizate de
bilet de examen poate cuprinde 2-4 subiecte din programa discig

Art. 89
La intrarea in sala de examen in cazul examinarii prin proba orala,

ta mai mica de 1 ord sau mai

examen extras de student din
Directorul de departament. Un
linei respective.

respectiv la predarea lucrarii in

cazul examenelor scrise, studentul se va legitima cu carnetul de st

identitate.

Art. 90

udent, buletinul sau cartea de

(1) Studentul care incearca sa promoveze examenele prin frauda val fi exmatriculat.

(2) Se considera frauda utilizarea sau incercarea de a utiliza in timpul examenului mijloace de
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informare neautorizate de examinator, substituirea de persoane precum si semnarea lucrarii cu
un alt nume decat cel al studentului care a intocmit-o.

(3) La constatarea fraudelor se fntocmesc procese verbale semnate in prezenta martorilor, cadre
didactice si studenti.

(4) Studentii exmatriculati in |conditile prezentului articol nu beneficiazd de posibilitatea
reinmatricularii.

Art. 91
(1) Rezultatele obtinute la examene se inscriu in catalog si in carnetul de student.

(2) Cataloagele sunt semnate si sunt predate la Secretariatul facultatii in cel mult 48 de ore de la
data examinarii.

(3) Pentru studentul care nu se prezinta la examenele planificate in sesiunea respectiva, se trece
|

,=absent” in catalogul de exan‘ren.

(4) In cazul examenelor scrise, o data cu afigarea (comunicarea) rezultatelor si a baremului de
evaluare, titularul de discipliﬁ_é va comunica ora fixata (in ziua examindarii sau cel tarziu ziua
urmétoare) pentru intalnirea cu studentii interesati de modul de evaluare a lucrarii proprii. La
cererea studentului, cadrul| didactic fi prezintd acestuia lucrarea si motiveaza explicit
calificativul acordat pe Iucraqe. Intalnirea cu studentii si prezentarea lucrarii au loc numai in
cadrul facultatii. Daca studentul nu s-a prezentat la intalnirea mai sus amintita, acesta pierde
dreptul de a mai contesta cairi}'icativul obtinut.

Art. 92
Incheierea situatiei scolare se face dupa ultima sesiunea de restante. Pentru studentii ultimului an
de studiu, situatia scolara se incheie cu o siptdmana inainte de data fixats pentru examenul de
diploma/ disertatie.

Art. 93
Studentul care a intrunit numarul de credite necesar promovirii anului de studii este inscris, din
oficiu, Tn anul urmétor.

Art. 94

Daca la sfarsitul duratei legale {a programului de studiu studentul nu a obtinut toate creditele
stabilite in planul de invatamant, acesta poate solicita prelungirea duratei legale de studiu cu un an
universitar. In perioada de prelungire a programului legal de studiu, studentul este obligat la plata
taxelor stabilite de Senatul Univ{ersitétii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi pentru disciplinele
nepromovate in perioada legald|de studii si inscrise in contractul de studiu. Studentul aflat in
aceasta situatie se aliniaza planlffui de invatamant al promotiei cu care isi va finaliza studiile. In
acest caz pot exista examene de diferenta.

Art. 95
Practica studentilor/ masteranzilor se desfisoard in cadrul Facultati de Stiinta si Ingineria
Materialelor in conformitate cu prevederile Legii 1/2011, Legii 258/2007, Ordinului nr. 3955 /2008
privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de
studii universitare de licentd si de masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de
practica/cercetare/documentare in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau
masterat.
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Art. 96

La cererea studentilor, Consiliul Facultitii poate aproba intreruperea studiilor dupa promovarea
integrald a anului |. Cererile se depun inainte de inceperea sen}estrului, la Secretariatul facultatii.
Pentru motive de sanatate atestate prin adeverintd medicald |si prin care medicul recomanda
intreruperea studiilor sau pentru alte motive bine intemeiate (burse in strainatate, urmarea a doua
sau mai multe specializari in paralel, cazuri sociale), aceasta poate fi solicitatd pe parcursul
intregului an universitar. Daca intreruperea studiilor nu s-a solicitat in prima luna a anului
universitar, reluarea studiilor se face in regim “cu taxa”.

Art. 97

Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor participa la actiunile derulate in cadrul programelor
europene ERASMUS, activitatile fiind coordonate pe aceasta linie de catre coordonatorul Erasmus
de la nivelul facultatii.

Art. 98

Studentii Facultati de $tiinta si Ingineria Materialelor sunt incurajati sa participe la cercuri
stiintifice, sesiuni de comunicari stiintifice, seminarii internationale, colocvii si alte manifestari
studentesti organizate in tara si in strainatate.

Art. 99
Studentii sunt incurajati sa adere la organizatiile studentilor din universitate si facultate (Liga
Studentilor din Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor - LSFSIM).

CAP. VIl - TUTORIATUL

Art. 100
Tutoriatul reprezinta un sistem de sprijinire a studentilor, pentru facilitarea integrarii in invatamantul
universitar, pentru indumarea in alegerea optiunilor didactice, culturale si sociale specifice vietii
studentesti, in scopul ameliorarii rezultatelor scolare. Sistemul de tutoriat incurajeazé comunicarea
si increderea studentilor fatd de universitate si mediul academic.

Art. 101

Sistemul de tutoriat trebuie sa ofere studentilor urmatoarele avantaje:

— imbunatatirea experientei studentilor la Facultatea de $tiinta si Ingineria Materialelor;

— constientizarea optima a manierei in care studentii s3 se dezvolte din punct de vedere
academic si personal;

- utilizarea optima a sistemului de credite transferabile, curicular gi extracuricular;

— orientarea conform dorintelor si optiunilor studentilor in dezvoltarea profesionalasi alegerea
studiilor ulterioare;

— la nivel institutional, facilitarea dezvoltarii si implementarii unor|strategii si activitati cu impact
pozitiv asupra experientei studentilor.

Art. 102
Sistemul de tutoriat este obligatoriu pentru programele de studii de licentasi de masterat.

Tutoriatul se fundamenteaza pe activitatea tutorilor, sub supravegherea Prodecanul responsabil cu
activitatea de informatizare si comunicatii digitale precum si de relatia cu studentii.

Biroul Consiliului Facultatii, la propunerea Decanului, desemneaza|tutorii pentru fiecare program
de studiu si an de studiu. Pot fi desemnati ca tutori cadrele didactice si doctoranzii cu frecventa.
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Tutorii trebuie desemnati la inceputul fiecarui an academic, pana la sfarsitul lunii septembrie.

Art. 103
Prodecanul responsabil cu activ
cu studentii va organiza ntalnir
fnceputul lunii octombrie. Tutorii

La nivelul fiecarui departament s
an de studiu (cabinet, email, tele

Art. 104
Sistemul de tutoriat consta in ac

repartizati, fie prin intalnire direg

problemele si sa solicite sprijinul

Tutorii trebuie sa fie disponibili st

si afisat In mod vizibil, timp de 2

Tutorii trebuie sa fie persoang

comunicare verbala si scrisa, de
a oferi ajutor studentului.

Art. 105
Principalele atributii ale tutorilor s
a) Informarea si sprijinirea stu

vederea adaptarii in conditii o

b) Familiarizarea studentilor cu

credite transferabile;

c) Orientarea studentilor in alcaf

de abilitatile, interesele si pre

d) Asistarea studentilor pentru f

sali de lectura, sali de sport, I

Informarea studentilor asuprz
cereri (inmatriculare, reinmat

Asistarea studentilor in lug
administrative curente (inchei

s)
a celor din centrele de cerceta

h) Informarea studentilor desp

universitate;

)

Orientarea studentilor privind
doctorat;

k) Orientarea si consilierea privi
inclusiv consiliere pentru ela

vederea angajarii;

Informarea privind facilitatile ¢

Asistarea studentilor din anii
diploma/ lucrarilor de disertati

Consilierea cu privire la evenin

itatea de informatizare si comunicatii digitale precum si de relatia
i semestriale cu tutorii, prima dintre acestea desfasurandu-se la
vor fi prezentati studentilor cu ocazia acestui eveniment.

e vor afisa datele de contact ale tutorilor pentru fiecare program si
fon).

tivitati de comunicare personala a tutorelui cu studentii care ii sunt
ta, fie pe cale electronica. Studentii vor fi incurajati sa-si prezinte
tutorelui in principal pe cale electronica.

udentilor, in cadrul facultatii, in cabinetul si dupa programul indicat
ore pe saptamana.

=)
=

integre moral si profesional, care sa posede aptitudini de
prinderea de a asculta interlocutorul, precum si disponibilitatea de

unt urmatoarele:
dentilor in intelegerea functionarii universitatii si facultatii, in
ptime la exigentele corespunzatoare fiecarui an de studii;

modul de desfasurare a activitatii didactice pe baza sistemului de

uirea traseului de studii, prin alegerea unor optiuni care tin seama

ocuparile studentului;

acilitarea accesului la resursele facultatii si universitatii: biblioteci,
aboratoare etc.;

a unor proceduri si asupra termenelor de depunere a diferitelor
iculare, camin, bursa etc.) la decanatele facultatilor;

area unor decizii, precum si In rezolvarea unor probleme
erea contractelor de studii, distribuirea carnetelor de student etc.);

e cercetare experimentale din laboratoarele facultatii, precum si
re ale facultatii si universitatii;

re organizarea unor manifestari stiintifice in facultate si in

terminali in procedura de alegere a temelor proiectelor de

N
v

oportunitatile de continuare a studiilor la nivel de masterat si

nd cariera profesionala, posturi disponibile pe piata muncii etc.,
borarea de CV-uri si pregatirea studentilor pentru interviuri in

nente si oportunitati sociale, culturale si sportive;
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asupra experientei acestora; descoperirea studentilor cu |abilitati de lider, pe care sa ii

m) Evaluarea experientei studentilor, in vederea imbunatatirii sﬂrategiilor si activitatilor cu impact
incurajeze in cultivarea acestor abilitati; ‘

n) Informarea privind unele situatii speciale (retragerea de |la studii, intreruperea studiilor,
transferul etc);

0) Sprijinirea studentilor in vederea solutionarii unor probleme qnersonale (probleme de sanatate
conexe procesului de Tnvatare: stresul ocazionat de examen‘F, atacurile de panica, anxietate)
etc.; |

p) Rezolvarea altor probleme specifice la cererea Consiliului Facultati sau a Consiliilor
departamentelor. \

Art. 106 \

Tutorii sunt datori s& promoveze egalitatea de tratament, si sél respecte diversitatea sub toate
formele sale, in special culturala si sociala. De asemenea, tutorii sunt obligati sa respecte deplina
confidentialitate asupra informatiilor dobandite si comunicate in|cadrul indrumarii studentilor in
problemele personale ale acestora. Tutorii tin evidenta principalelor probleme neconfidentiale
discutate cu sudentii si prezinta rapoarte si evaluari asupra activitét[ii lor conducerii facultatji.

|
CAP. IX — DISPOZITII FINALE S1 TRANZITORII \

Art. 107 |
Conducerea Facultatii de Stiinta si Ingineria Materialelor va Iu$ masurile necesare pentru ca
intregul personal al acesteia sa cunoasca prezentul regulamen\ (cu proces-verbal de luare la
cunostintd pe bazd de semnaturi individuale) si asigura premisele respectarii prevederilor
prezentului regulament. |{

l

Art. 108
Prezentul regulament se completeaza, de drept, cu actele normative in vigoare.

Art. 109
Prezentul Regulament se adopta de catre Consiliul Facultatii cu mgajoritate absoluta, in prezenta a
cel putin doua treimi din membrii sai. \

Art. 110
(1) Modificarea prezentului Regulament se poate face la initiativa Biroului Consiliului Facultatii sau
a unei treimi din membrii Consiliului, respectand procedura urmata la adoptare.

(2) Orice modificare intra in vigoare incepand cu data aprobarii in |(Consiliul Facultatii de Stiinta si
Ingineria Materialelor.

(3) Prevederile interne anterioare contrare se abroga.

9. ANEXE S| FORMULARE

Anexa REG.13-A1 Organigrama Facultatii de Stiinta si Ingineria Materialelor
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Materialelor MR SR EXGIMpIIE O 1
10. CUPRINS
. Numarul _ ~ Denumirea componentei din cadrul procedurii Pag.
componentei in cadrul -~ operationale :
regulamentului
Cap. | Dispozitii generale
1.1. Scurtd prezentare
1.2, Specializari — programe de studii
Cap. |l Structwira organizatoricd a facultatii
2.4 Structura organizatorica: organigrama
2.2 Facultatea atributii
2.3. Consilibl Facultatii: structura, atributji
2.4, Consiliul Scolii Doctorale a facultdtii: prezentare, atributii
2.5. Departamentul: prezentare, atributii
2.6. Secretariatul facultatii: atributii
2.7, Administratia facultatii — structura, atributii
Cap. Il Conducerea facultatii
3.1 Atributiile Decanului
3.2, Atributille prodecanilor
3.3. Atributiile Directorului Scolii Doctorale a facultatii
3.4. Atributiile Directorului de departament
3.5 Atributiile Administratorului Sef de Facultate
36 Atributiile Secretarului Sef de Facultate
3.7. Dispozitii tranzitorii si comune
Cap. IV Personalul didactic si de cercetare
4.1, Posturile didactice
4.2 Atributiile si responsabilitatile cadrelor didactice
4.3. Titularizarea si promovarea cadrelor didactice
4.4 Procedurile de evaluare a personalului didactic
Cap. V Personalul didactic auxiliar si nedidactic
Cap. VI Studiile juniversitare
Cap. VI Studentji
Cap. VIII Tutoriatul
Cap. IX Dispozitji finale si tranzitorii




