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4. SCOP

Prezentul regulament desGrle modul de organizare si func

Scopul prezentului regularr':ent este de:
» a crea cadrul internlmecesar realizarii atributiilor si ¢

si de celelalte disp!)ozit‘ii legale aplicabile si stabi
functionare a deparlftamenteior din cadrul facultatii,

.| . ; "
activitatii fiecareia pentru o functionare riguroasa

universitare; ‘
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5. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul se aplica
organizarea si functionarea Fac

Regulamentul se aplica
Materialelor.

6. DOCUMENTE DE REFERINT

6.1. Reglementari internationa

Standards and Guidelines Stan
Education Area — ENQA:

SR EN ISO 9001:2008 ;

SR I1SO IWA 2:2009.

6.2 Legislatie primara
Contractului Colectiv de Munca U
Cercetare, Nr. 59.495 din 19 de
ianuarie 2013;

» Legeanr. 1din 05.01.20

Romaniei partea |, nr. 18 din 10
»  Ordinul Ministrului Educ
privind evaluarea personalului;

» Hotararea Guvernului nr.

autoritatilor si institutilor pub
cazul deplasarii in cadrul localita
29 decembrie 2006;

» Hotararea Guvernului nr.

metodologice de aplicare a pre
publicata in Monitorul Oficial al
completarile ulterioare;

» lLegea nr. 307 din 13.07
Oficial al Romaniei, partea |, nr.

» Legea nr. 265 din 29 iunie

195/2005 privind protectia medil
06.06.20086;
> Legeanr. 319 din 14.07
Oficial al Romaniei, partea I, nr.
» Legeanr. 571 din 2004,
publice si din alte unitati care se

» Legeanr. 53/2003 - Co
partea I, nr. 345 din 18 mai 2011
» Ordonanta de Urgenta &
maternitatii la locurile de munc3,
27.10.2003, cu modificarile si co
» Legeanr. 202 din 19.04
barbati, republicatd, publicata in

» Legea nr. 48 din 16.01.2
prevenirea si sanctionarea tuturo

Romaniei, partea |, nr. 61 din 31

[ ——

-

L=

1 activitatea tuturor angajatilor R

g1

dards and Guidelines for Quality As

01.2011, cu modificarile si comple

1860/2006 privind drepturile si

atii, in interesul serviciului, publicat

ederilor Legii securitatii si sanatat
pmaniei, partea |, nr. 882 din 30.1

33 din 21.07.20086, cu modificaril

2006 pentru aprobarea Ordona
i, publicata in Monitorul Oficial g

006 , securitatii si sanatatii in mu
46 din 26.07.2006, cu modificaril
rivind protectia personalului din 2
naleaza incalcari ale legii

| muncii, republicata, publicata ir

uvernului nr. 96 din 14 octombri
oublicatad in Monitorul Oficial al R
pletarile ulterioare;

!I 1.2002;

02 pentru aprobarea Ordonantei

n cadrul Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, pentru
tatii de Stiinta si Ingineria Materialelor.

acultatii de Stiinta si  Ingineria

surance in the European Higher

ic la Nivel de Sector de Activitate Invatamant Superior si
embrie 2012 publicat in Monitorul oficial, partea a V-a, nr. 1 din 10

1, a educatiei nationale, publicatad in Monitorul Oficial al

tarile ulterioare;

tiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 3860 din 10.03.2011

obligatiile personalului

ice pe perioada delegarii si detasdrii in alta localitate, precum si in

a in Monitorul Oficial nr.1046 din

1425 din 11 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor

i Tn munca nr. 319/20086,
0.2008, cu modificarile si

006, privind apararea impotriva incendiilor, publicata in Monitorul

e si completarile ulterioare;
ntei de urgenta a Guvernului nr.
| Romaniei, partea I, nr. 586 din

nca, publicatd in Monitorul

e si completarile ulterioare;
wutoritatile publice, institutiile

1 Monitorul Oficial al Romaniei,

cu modificarile si completarile ulterioare;

e 2003 privind protectia
omaniei, partea |, nr. 750 din

2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
onitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 326 din 05.06.2013;

Guvernului nr. 137/2000 privind

formelor de discriminare, publicata in Monitorul Oficial al
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> Legea nr. 349 din 06.06.2002 pentru prevenirea si com
produselor din tutun, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
modificarile si completarile ulterioare;

de prevenire si stingere a incendiilor specifice unitatilor cu profil
» Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul inte
republicata in Monitorul Oficial nr. 799 din 12 noiembrie 2003;

invatamant si educatie
si controlul financiar preventiv,

» LEGE nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea ge
si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor eco
publice, modificata prin Legea 54 din 8 iulie 1994,

6.3 Legislatie secundara

» OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controluluijintern/managerial al entitatilor

publice cu toate completarile si modificarile ulterioare.
6.4 Reglementari interne

inregistrat la 1.T.M. lasi cu nr. 55/19.03.2013;
» Carta Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi;

Asachi" din lasi.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

M.E.N. - Ministerul Educatiei Nationale

O.M.E.F. - Ordinul ministrului economiei si finantelo

O.M.F.P. - Ordinul ministrului finantelor publice

M.O. - Monitorul Oficial

ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii|i invatamantul Superior
SCIM - Sistemul de Control Intern managerial

EGR - Echipade Gestionare a Riscurilor

8. DESCRIEREA FACULTATII

CAP. | - DISPOZITII GENERALE |

1.1.  Scurta prezentare

Art. 1 ‘

(1) Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor este o unit
Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lasi, institutie de 1
care opereaza ca structurd didactico-stiintifica si administrativ
procesul de invatamant si cercetare la programele de studii
ARACIS, din cadrul domeniilor ‘Porespunzétoare. Facultatea de
isi desfagoara activitatea in conditiile autonomiei universitare,
legale in vigoare si cu dispozitiile cuprinse in Carta Universitatii
lasi, aprobata de Senatul Univeﬁsitétii in 21.01.2016.

(2) Facultatea se individualizeaza prin:

e academica functionald a
atamant superior de stat, si
avand rolul de a coordona
creditate/autorizate de catre
iinta si Ingineria Materialelor
conformitate cu prevederile
hnice “Gheorghe Asachi” din
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Materialelor
a) domenii si progran
b)  conditii de admiter
c) personal didactic
d)  conducere si ad

Consiliului Facult

(1) Structura facultatii este apr
de cercetare. Activitatea di
tipuri si cicluri de studii univ

(2) Facultatea dispune de au
administrativ. Facultatea ra
din venituri proprii, asigura
structurile, personalul, chelt

(3) Conducerea facultatii se

legale in vigoare si Cartei

didactice, relatjile cu publicy

facultatii.

Art. 2

Facultatea de Stiinta si Inginer
invatamant, pentru toti cetater

apartenenta etnica, sex, convin
state membre ale Uniunii Eur
Confederatiei Elvetiene, precu
legale in vigoare.

Art. 3

Dezvoltarea institutionalad a faculi
o

Facultati pe un orizont de timg
elaboreaza Planuri operationale

1.2. Specializari — programe ds

Art. 4

(1) Programele de studii oferite
domeniile: Ingineria Material

(2) Facultatea ofera programe ¢
studii de doctorat si program

(3) Facultatea poate infiinta g

Universitatii noi programe de

profil.

Art. 5
Orice membru al comunitatii g

universitare din cadrul facultat
Universitatii si Regulamentele de

Studentii, ca parte componenta
decizional si Th mecanismul dg
Universitatii Tehnice “Gheorghe
respectiv in Senatul Universitatii

:
)

Consiliului Facultatii, Decan|g

&

e

€
M

ne de studii;

e si absolvire si studenti proprii;

i de cercetare, titular si asociat;
inistrare proprii, prin Consiliul F
tii, Decan, Prodecani, si Secretar
atd de Senat si cuprinde 3 depar
ctica in cadrul facultatii se desf3
sitare, ani de studiu, grupe si sub
nomie universitarda in domeniile
wunde de gestionarea fondurilor
chilibrul intre venituri si cheltuie
elile materiale si de dezvoltare.
alizeaza de catre Consiliul Fag
i Prodecani, care isi desfasoara

P
b

7

"

| si celelalte activitati specifice

a Materialelor asigura drepturi
ii Romaniei, fara nicio forma
eri religioase. Aceleasi drepturi s
pene, ai statelor apartinand Sps
si altor cetateni straini, cu cor

L

atii are la baza Planul strategic d
de cel putin 4 ani. in baza Pla
anuale.

L=

studii

or, Inginerie Mecanica si Ingineri
> studii de licentad, programe de

T}

studii care vor fi supuse acred

c
, Cu respectarea reglementari
alegeri in vigoare).

375

evaluare a activitatii atat la ni
Asachi” din lasi, prin repreze
Tehnice “Gheorghe Asachi” din |

——

de Facultatea de $tiinta si Ingin

postuiversitare de formare si dez
n hotararea Consiliului Facult:

ademice din facultate poate pa

comunitatii academice, sunt inc

]

acultatii, Biroul de Conducere al
at.

tamente si 2 centre si un colectiv
soara pe programe de studii, pe
grupe.

2 stiintific, didactic, financiar si
ce ii revin de la bugetul public si
i potrivit strategiei proprii privind

ultatii, Biroul de Conducere al
activitatea potrivit reglementarilor

Universitatii. Serviciile de evidentd a studentilor si a activitatilor

sunt asigurate de Secretariatul

egale de acces la formele de
de discriminare, indiferent de
e asigura si cetatenilor celorlalte
atiului Economic European si ai
nditia respectarii reglementarilor

e dezvoltare aprobat de Consiliul
nului strategic de dezvoltare se

eria Materialelor sunt incluse in
e Industriala.

studii de masterat, programe de
zvoltare profesionala continua.
atii si cu aprobarea Senatului
tarii din partea organismelor de

articipa la conducerea activitatii
or nationale si interne (Carta

urajati sa se implice in procesul
velul facultatii, cat si la nivelul
tantii lor in Consiliul Facultatii,
si.
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Art. 6 '

general si protocoalele de colaborare stabilite la nivelul Unive

din lasi. |‘

|

Art. 7 \

Identitatea Facultatii de Stiinta g'i Ingineria Materialelor este fixat

a) denumire: Facultatea de $tunr§a si Ingineria Materialelor (SIM);
b) emblema, stampila; |

¢) culoarea distincta a Facultatii este culoarea rogie-grena.
|
|

Art. 8 |

Ziua Facultatii de Stiinta si Inginleria Materialelor se sarbatorest

Art. 9 |

Sediul principal al Facultatii de w$tunta si Ingineria Materialelor: ﬁ?g,l Str. Prof.dr.docent Dimitrie
Mangeron nr. 41, 700050, Romahla i

|
CAP. Il - STRUCTURA ORGANIZATORICA A FACULTATII
|

|
2.1. Structura organizatorica - drgamgrama
Art. 10 |
Facultatea de S$tiinta si Ingineria Materialelor are in structura sa ur ?toarele componente:
a) Departamentul de Inglnen? Materialelor si Securitate Indus rlala (IMS1)
b) Departamentul de Stiinta Materialelor (SM), "‘
c) Departamentul de Tehnolagii si Echipamente pentru Proce ;eq‘rea Materialelor (TEPM),
d) Scoala Doctorala a Faculté;ii de Stiinta si Ingineria Materialglor, (SD-SIM)
e) Centrul de Securitate si Sanatate in Munca, (CSSM)
f) Colectivul de Ingineria Materialelor, (CIM)
g) Centrul de Cercetare in Ingineria Materialelor (CECIM)
h) Administratia facultatii, |
i) Secretariatul facultatii. l

|
Organigrama Facultatji est? prezentata in Anexa REG.13-A
2.2. Facultatea: atributii l‘
Art. 11 '
Facultatea de S$tiinta si Ingineria M’raterialelor din Universitatea Teh
asigura pregatirea studentilor prin studii universitare de licenta, m
ingineriei materialelor, ingineriei me‘canice si ingineriei industriale.

= ou

lq:a Gheorghe Asachi” din lasi
| terat si doctorat in domeniile
|

fnalt nivel permitand studiul in
a atomica, dilatometrie si
optica, echipamente pentru
cifice ingineriei suprafetei,
elor).

Facultatea dispune de un corp profesoral si de o baza materiala de
laboratoare moderne (microscopi‘ie optica, electronica si de f
calorimetrie diferentiala, defectoscopie ultrasonica, spectrometriel
masurarea unor proprietati mecamce si termice, instalati s
echipamente si instalatii pentru proqesarea la cald si la rece a materi
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Facultatea intretine relatii de| icolaborare in domeniul didact

universitati, centre de cercetare g

2.3. Consiliul Facultatii: struct

Art. 12

Consiliul Facultatii

(1) Consiliul Facultatii functione
Asachi” din lasi.

ura, atributii

aza conform art. 50 din Carta

(2) Principalele atributii ale Cons
Tehnice “Gheorghe Asachi”|

iliului Facultatii sunt cele stipulats
in lasi.

(3) Sedintele Consiliului sunt statutare in prezenta majoritatii
majoritatea simpla a voturilor exprimate. Exceptie de la ace
cvorumul este de 2/3 din membrii Consiliului. Prezenta la se
obligatorie; membrii Consiliului care vor cumula 4 absente ne
universitar vor fi considerati demisionari. Sunt considerate mot
de cercetare in strdinatate| sau cauzelor medicale. Depa
demisioneaza (sau este considerat demisionar) va initia pr
vacant. Persoana aleasa va ffi validata in urmatoarea sedints a

(4) Mandatul de membru in Consiliul Facultatii nu poate fi exercita

(5) Sesiunile ordinare ale Consiliul Facultati sunt convocate
stabilite la inceputul fiecarui|semestru iar sesiunile extraordina
Biroul Consiliului Facultatii sau la cererea a cel putin 1/3 din nu

(6) In cazul sesiunilor lunare, ordinea de zi se anunfa pe baz
electronic cu cel putin 48 de ore inainte de sedintd. Proiec
Secretariatul Facultatii si transmise electronic membrilor Consi
ore inainte de sedinta. Secretariatul Facultatii asigurs difuzares
membrii Consiliului Facultatii.

(7) Atunci cand se discuta probleme strategice ale Facultatii sedi
de Adunarea Generala a cadrelor didactice (din care fac parte
de baza in facultate); daca |este cazul vor putea fi invitate s:
didactice asociate. Drept de| vot in orice situatie au doar mem

are dreptul sa organizeze comisii, formate din membrii sdi cat s

parte din Consiliu.

Art. 13
Biroul Consiliului Facultatii

(1) Biroul Consiliului Facultatii este o structurd care acorda cons
problemelor academice si administrative curente ale facultatii.

format din Decan, Prodecani,|Directorii de Depatament si repr

universitatii. La reuniunile Biroului Consiliului Facultatii pot

reprezentantul organizatiei |sindicale legal constituite din f
facultatii si secretarul sef al fa

(2) Biroul Consiliului Facultatii p
solutionarea problemelor ana

ate invita la reuniunile sale si

(3) Fiecare membru al Biroului es

(4) Biroul Consiliului Facultatii adopta hotarari cu majoritatea votur

i firme din Romania si strainatate.

=Y
=

ultatii, Directorul Scolii Doctorale.

-

d

zate. Aceste persoane au drept ¢

e responsabil de activitatea sa ir

c si al cercetarii stiintifice cu

Universitatii Tehnice “Gheorghe

in art. 51 din Carta Universitatii

simple; deciziile sunt luate cu
asta regula sint alegerile, unde

dintele Consiliului Facultatii este

motivate temeinic timp de un an
ivate absentele datorate stagiilor

tamentul al carui reprezentant
ocedura de alegeri pentru locul

Consiliului Facultatii.

t prin reprezentare.
de Decan, conform programarii

re pot fi convocate de Decan, de
marul membrilor Consiliului.

a de convocator scris si anunt
le de hotarari vor fi depuse la
liului Facultatii cu cel putin 24 de
a proiectelor de hotarari catre toti

nta de Consiliu poate fi inlocuita
toate cadrele didactice cu norma
A participe ca invitate si cadrele
brii alesi ai Consiliului. Consiliul
si din cadre didactice care nu fac

sultantd decanului in rezolvarea
Biroul Consilului Facultatii este
ezentantul studentilor in Senatul
participa, cu titlu de invitati,
acultate, administratorul gef al

lte persoane direct implicate in
le vot consultativ.

1 fata Consiliului Facultatii.

lor membrilor sai.
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membrilor Biroului.

|1
(6) Membrii Biroului Consiliului Facultatii isi afiseaza programul de relatii cu publicul si 1l
actualizeaza semestrial. ‘
(7) Atributiile Biroului Consiliului Facultatii sunt:
a)  asigurd managementul curent al facultatii si aplica hotararile Consiliului Facultatii;
b) coordoneaza activitatea comisiilor Consiliului Facultat)i;
c) evalueaza periodic activitatea didactica si de cercet re din cadrul facultatii si prezinta
un raport Consiliului Facultatii;
d) asigura conducerea operativd a facultatii si ia hotdrari in intervalul dintre sedintele
Consiliului Facultatii; |
e) exercita orice alte atributii date in sarcina sa de Consiliul Facultatii.

2.4. Consiliul $colii Doctorale a facultatii — prezentare, atributjii
Art. 14 ‘

(1) Consiliul Scolii Doctorale al facultatii functioneaza conform a J\c:omlui 58 din Carta Universitatii
Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi. El este alcatuit din conducatori de doctorat care nu au
depasit varsta de pensionare, 65 de ani, conducatori de doctorat aflati in prelungire de
activitate si doctoranzi din domeniu Ingineria materialelor, aparfinand $colii Doctorale SIM.

(2) Numarul membrilor Consiliul Scolii Doctorale a facultatii poate de fi de minimum 3.
(3) Minimum 20% dintre membrii Consiliul Scolii Doctorale a facultatii sunt studenti doctoranzi.
(

4) Membrii Consiliul Scolii Doctorale a facultatii sunt alesi prin vot universal direct si secret la
nivelul conducatorilor de doctorat si la nivelul doctoranzilor.

din lasi, Consiliul de Administratie si Senat.

Art. 15
Consiliul Scolii Doctorale a facultatii are urmétoarele atributii:
a) e!aboreaza Regulamentul S SIM ln concordan’;a cu R gulamentul de organizare si

doctorat la nivelul facultatii.
c) stabileste continutul programelor de studii de doctorat

incalca
g) avizeaza propunerile de acordun si parteneriate sau consortii in pmenlul studiilor doctorale.

2.5. Departamentul: prezentare, atrlbutu
Art 16 |

si coordoneaza programele de studii. |

(2) Un departament are in compbnenté laboratoare de cercetare care faciliteaza crearea si
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Exemplar nr. 1

transferul de cunoastere.

(3) Departamentul se infiinteaza
prin hotarare a Senatului L
Consiliului Facultatii de Stiint

J

=

(4) Activitatea departamentul est

departamentului.

Art. 17

Consiliul departamentului

(1) Consiliul departamentului fu
,Gheorghe Asachi” din lasi s
secret al personalului didactic

(2) Consiliul departamentului est

si de cercetare titulare din dej

(3) Consiliul departamentului aju
conducerii operative a depart

a si Ingineria Materialelor.

nctioneaza conform articolului 5¢

1

se organizeaza, se divizeaza, s¢
niversitatii Tehnice “Gheorghe

e coordonata de un Director de

~

i este un organism deliberativ, a
si de cercetare titular in departa

e alcatuit din 3-5 membiri, reprez
vartament.

ta Directorul de departament in
amentului.

(4) La sedintele Consiliului depa

ca invitati ai Directorului de d partament;

amentului pot participa membri

2 comaseaza sau se desfiinteaza
Asachi” din lasi, la propunerea

departament asistat de Consiliul

3 din Carta Universitatii Tehnice

les prin votul universal, direct si

mentul respectiv.

entanti alesi ai cadrelor didactice

realizarea managementului si a

ai departamentului sau facultatii,

(3) Convocarea Consiliului departamentului poate fi facuta de Directorul de departament sau prin

solicitarea scrisd a cel putin |

Art. 18

Atributiile Consiliului departar
a) propune si elaboreaza progr:
b) avizeaza statul de functii al d
Senatulu Universiatr cu privir
avizeaza Comisiile de finaliz:
monitorizeaza activitatea did
asigurarea bazei logistice neg
urmareste indeplinirea sarcin
departamentului;

avizeaza scoaterea la concur
analizeaza si avizeaza dosar
gradatiei de merit;
avizeaza propunerile de s:
incalcarea normelor de eticas

c)
d)

e)

f)

cu respectarea prevederilor Ig
indeplineste alte atributii stab

)

2.6. Secretariatul facultitii — atr
Art. 19 !
(1) (1)Personalul Secretariatuluil

concurs.
(2) Conditiile preliminare care trélz

face propuneri de utilizare a|r

matate dintre membrii sai.

entului
e de studii in domeniul de studi
partamentului cu respecatrea pre
la normarea activitatilor didactic
e a studiilor

cticad si de cercetare din depar
sare;
or de serviciu de catre personalu

a posturilor didactice si de cerce
le intocmite de membri ai deps

nctionare pentru neindeplinire
deontologie profesionala;
esurselor materiale si financiare
gale;

ite de Consiliul Facultatii.

ibutii

buie indeplinite pentru toate post

Facultatii de Stiinta si Ingineria

pe care il gestioneazj;

zvederilor legii si a hotararirilor

-
1

tament si face propuneri pentru

| didactic auxiliar si nedidactic al

tare din departament;
artamentului in vederea obtinerii

a obligatiilor profesionale sau

de care dispune departamentul,

Materialelor este angajat prin

urile de secretar sunt: absolvent
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Art. 20
(1) Secretariatul facultatii este condus de Secretarul sef.

Art. 21
Secretariatul are urmatoarele atributii si responsabilitati:

a)

de studii superioare, cunoasterea unei limbi straine de circulatje si a utilizarii calculatorului.

asigura corectitudinea datelor inregistrate si transmise
studentilor;

orivind  evidenta si scolarizarea

inregistreaza corect si la termen datele in baza de date a universitatii;

completeaza registrul matricol — in format scris si in format

lectronic — cu rezultatele obtinute
de fiecare student; .

verifica, din punct de vedere al elementelor necesare, dosarele candidatilor care au solicitat
inmatricularea si asigura pastrarea corespunzatoare a acestora,

realizeaza inscrierea anuala a studentilor in anii de studiu, co form situatiei scolare a acestora;
repartizeaza studentii pe grupe; |

intocmeste cataloagele pe grupe pentru fiecare disciplind, asigurand cuprinderea in acestea a
tuturor studentilor inmatriculati, si preda cataloagele catre|cadrele didactice pe baza de
semnatura;

preia pe bazd de semnatura cataloagele si fisele de diferenta|continand notele si calificativele
acordate studentilor;

verificd din punct de vedere al formei cataloagele preluate de|la cadrele didactice si fisele de
diferente de la studenti, si semnaleaza imediat lipsa conditiilor formale ale acestora, in primul
rand cadrului didactic, apoi Directorului de departament si Decanului;

transcrie notele si calificativele obtinute de studenti in centralizatoare si realizeaza calculul
mediei notelor obtinute de fiecare student; '

primeste si {ine evidenta cererilor de refacere de disciplina
scolarizare;

il a situatiilor de prelungire de

intocmeste anexele la actele de studii pentru fiecare student sa | masterand;
intocmeste si elibereaza, la cerere, adeverinte privind calitatea e student/masterand;
intocmeste corect si in termen anexele actelor de studiu;
utilizeaza corect stampila facultatii;

respecta programul cu publicul;

respecta procedurile si regulamentele in vigoare;
pastreaza confidentialitatea informatiilor si a documentelor legate de universitate;
utilizeaza resursele existente exclusiv in interesul universitatii; |
respectd prevederile normativelor interne si a procedurilor de luc u privitoare la postul sau;
pastreaza confidentialitatea asu'pra datelor personale ale studentjlor;

respectd prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Facultati de Stiinta si
Ingineria Materialelor, contractului colectiv de munca si codului de eticad si adopta in
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permanentd un comportamer
w) respecta prevederile legale ir

X) indeplineste orice alte atributj

Art. 22

(1) Toate cererile depuse la secr

obiectul acestora, vor primi n

(2) Secretariatul va lua masuri
cererilor depuse, pentru a se

(3) Hotararea se va consemna ir

2.7. Administratia facultatii: str
Art. 23

Structura administratiei facultatii
birou.

Art. 24
Administratia facultatii este alcat
financiar, administrator de cladire

Art. 25
Administratia facultatii:
a) gestioneaza alocatjile bugeta

b) intretine spatiile facultatii si

adecvate activitatilor specifig

achizitii):
c)
d)
e)

asigura paza cladirilor;
asigura curatenia si pastrarea

furnizeaza date necesare
intocmirea de rapoarte, planu

CAP. lll - CONDUCEREA FACU
Art. 26
(1) Facultatea este condusa de ¢

(2) Conducerea operativa la nive

Art. 27
Decanul
(1) Decanul reprezinta facultatea

national si international; se

facultate.

(2) Raspunde in fata Rectorulu
aplicarea in facultate a decizii

l

l

t iIn m&sura s& promoveze imaginea si interesele universitatii:
activitatea de secretariat;

primite de la seful ierarhic superior.

etariatul Facultatii de Stiinta si Ingineria Materialelor, indiferent de
imar de inregistrare, care va fi comunicat petitionarului.

pentru aducerea la cunostinta organelor de decizie a tuturor
asigura solutionarea acestora in termenul legal.

extras in registrul in care a fost inregistrata petitia in cauza.

uctura, atributii

este condusa de administratorul sef si este organizata la nivel de

uita din Administrator sef, adminjstrator patrimoniu, administrator
personal de ingrijire si de paza.|

e si veniturile extrabugetare;

asigura din punct de vedere logistic conditile de functionare
e acestora (reparatii curente, capitale, consolidari, amenajari,

conditiilor de ingiena in spatiile facultatii;

anagementului strategic si o;pera’gionai al facultatii (pentru
i operationale, plan strategic).
TATII

tre Consiliul Facultatii, Decan si Prodecani.

| facultatii este asigurata de Biroul Consiliului Facultétii (BCF).

in raporturile cu universiatea, cu|alte facultati/ organizatii pe plan
neaza acordurile de colaborare/sponsorizare incheiate de

I, @ Consiliului de Administratie si a Consiliului Facultatii de
or si hotararilor acestora. '







