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4.SCOP

Scopul prezentului regulament este de a stabili modul de organizare si functionare a
Cantinei din Campusul Studentesc “Tudor Vladimirescu” din cadrul Universitati Tehnice
,Gheorghe Asachi” din lasi.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Regulamentul se aplica in cadrul Univesitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi” din lasi.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATI
PROCEDURALE

6.1 Legislatie primara

» Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr.18 din
10 ianuarie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul MECTS nr. 3666 din 30.03.2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor
studentului, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr.225, din 4 aprilie 2012.

e Ord.MEN nr. 3392/2017 — Stabilirea criteriilor generale de acordare a burselor si a altor
forme de sprijin material pentru studentii si cursantii din invatamantul superior de stat,
fnvatamant cu frecventa, publicat in M.O. nr.155/02.03.2017, cu modificarile si completarile
ulterioare.

* HG nr. 22/1969, cu modificarile si completarile ulterioare privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor
economici, autoritatilor sau instituiilor publice

s Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

6.2 Legislatie secundara

» Legea 448/2006 republicatd 2008 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor
cu handicap.

OSGG 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial pentru
entitatile publice (cu modificarile si completarile ulterioare)

6.3 Legislatie tertiara

e Regulamentul de intern al Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi” din lasi, REG.01,

e Codul drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi”
din lasgi, noiembrie 2012.

s Procedura privind acordarea burselor pentru studentii de la ciclurile de invatamant licenta
si master din cadrul Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi” din lasi, cod PO.PRS.03

¢ Deciziile Consiliului de Administeratie si Hotdrarile Senatului Universitatii Tehnice
,Gheorghe Asachi” din lasi.

7. DEFINITII ALE TERMENILOR UTILIZATI

Nr. Termenul Definitia silsau, daca este cazul, actul care

crt. defineste termenul

1 Regulament Reprezinta prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor
pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
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si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii,
cu privire la aspectul procesual.

8. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Cantina studenteasca asigura prepararea si servirea mesei pentru studenti, cadre
didactice, personalul didactic auxiliar si administrativ TUIASI, denumiti in continuare
personal deservit.

Art.2. Baza materiala a cantinei este formata din doua cladiri, situate pe Bulevardul Chimiei
nr. 1 A, identificate prin nr. cadastrale 140500-C20, respectiv 140500-C21. Cele dou3
imobile asigura pregatirea si servirea mesei pentru studenti si pentru cadre didactice,
personal angajat al universitatii. Aceste cladiri sunt dotate cu instalatii specifice, aparatura,
vesela, tacamuri, mobilier, depozite, produse alimentare si agroalimentare si detin autorizatii
de functionare eliberate de Directia de Sanéatate Publica lasi si Directia Sanitarad Veterinara
pentru Siguranta Alimentelor lasi.

Art.3. Gestionarea mijloacelor financiare si materiale ale cantinei apartine Universitatii
Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi, prin Directia Servicii Studentesti.

Art.4. Cantina este o unitate a universitatii, care face parte ca structurd organizationala din
Directia Servicii Studentesti.

Art.5. Prorectoratul Relatia cu Studentii supervizeaza si evalueaza periodic cu Directia
Generala Administrativa serviciile oferite studentilor de catre cantina din Campusul
studentesc , Tudor Vladimirescu”.

9. ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA CANTINEI DIN CAMPUSUL STUDENTESC
“TUDOR VLADIMIRESCU”

Art.6. Cantina functioneazd pe fintreaga perioadd a anului universitar, cu exceptia
perioadelor de vacanta.

Art.7. Directia Servicii Studentesti in structura careia se afld cantina rdspunde de
organizarea si desfagurarea activitatilor acesteia.

Art.8. Directia Servicii Studentesti propune programul de functionare a cantinei si
modalitatile de servire a mesei.

Art.9. Conducerea si desfasurarea activititi cantinei este asiguratd de catre un
administrator patrimoniu studii superioare.

Art.10. Personalul din cadrul Cantinei este subordonat Sefului Serviciului Social din cadrul
Directiei Servicii Studentesti, conform organigramei TUIASI.

Art.11. Atributiile administratorului cantinei sunt:
a) raspunde de evidenta incasdarilor zilnice precum si de predarea acestora la Casieria

D.S.S. la inceputul zilei urmatoare de lucru, conform Fluxului Incasarilor la Cantina
, Tudor Vladimirescu”;

b) intocmeste referatele de necesitate care contin cantitatile estimate de alimente ce
urmeaza sa fie achizitionate;
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c) asigurd depozitarea si conservarea alimentelor si produselor agroalimentare potrivit
normelor igienico-sanitare in vigoare;

d) fintocmeste lista de alimente ce trebuie scoase din gestiunea magaziei, necesare
pentru prepararea hranei,

e) raspunde de gestiunea bunurilor cantinei si de buna functionare a activitatilor din
cadrul acesteia;

f) intocmeste si supune spre aprobare programul de aprovizionare a cantinei cu
alimente si produse agroalimentare;

g) face propuneri cu privire la dotarea cantinei cu vesela, tacamuri, echipamente,
mobilier necesar si materiale consumabile;

h) instruieste personalul cantinei privind normele de protectia-muncii, igienico-sanitare,
de PSI si urmareste respectarea acestora;

i) raspunde de buna organizare a activitati personalului din cantind, de buna
functionare a instalatiilor si echipamentelor din dotare;

i} intocmeste meniurile si raspunde de respectarea acestora, de calitatea si cantitatea
hranei preparate si servite;

k) asigura intocmirea rationald a meniurilor tindnd cont de respectarea privind
continutul de substante nutritive si valori calorice de origine animala si vegetala;

I) raspunde de curatenia in cantina si in jurul acesteia la o distantd de minim 20 m fata
de zona ingradita;

m) raspunde de organizarea meselor aferente evenimentelor organizate in scop
educational in cadrul TUIASI, conform aprobarilor Consiliului de Administratie al
universitati;.

n) asigura afisarea meniului zilnic la intrarea in cele doua imobile ale cantinei si pe site-
ulD.S.S;;

o) verifica prin sondaj daca poriile servite corespund cantitatilor stabilite pentru meniul
din ziua respectiva,

p) raspunde ca in permanenta sa aiba desemnat pe unul dintre casieri sa fie
responsabil de preluarea de la ceilalti casieri a Tncasarilor, monetarelor si a
settlement-elor din ziua respectiva. Casierul astfel desemnat va depune incasarile,
monetarele si settlementurile in seiful din dotarea cantinei, aflat in biroul
administratorului.

q) In concordantd cu punctul anterior, la finceputul zilei urmatoare de lucru,
administratorul cantinei va proceda:

¢ la emiterea ,Z"-ului pentru fiecare casa de marcat;

e la emiterea raportului general al Tncasarilor generat din softul de gestiune
electronica ,Grand Chef”,

e la intocmirea monetarului general al incasarilor din ziua precedents;
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* la predarea la Casieria DSS a numerarului, a ,Z"-urilor pentru fiecare casa de
marcat, a monetarului general, a settlementurilor si a raportului general generat
din softul de gestiune electronica ,Grand Chef”;

r) in vederea realizarii activitatii de la punctul anterior va preda casierilor desemnati
cheia de la birou si cheia de |a seif.

s) se asigurd ca inaintea inceperii activitatii zilnice de incasare la casa de marcat,
casierii vor completa, sub semnatur, in ,Registrul pentru bani personali”, valoarea
numerarului pe care il detine asupra sa in ziua respectivd si c& pe parcursul
desfasurarii activitatii de casier nu au asupra lor bani personali;

t) indeplineste si alte responsabilitati stabilite de conducerea universitatii;

Art.12. Cantina studenteasca are incadrat personal functional si de servire in conformitate
cu normele legale.

Art.13. Personalul angajat are urmatoarele obligatii:

a) utilizarea si gestionarea in conditii optime a bunurilor din dotarea cantinei;

b) servirea mesei;

) prepararea hranei si raspunde de cantitatea si calitatea ei:

d) efectuarea curéteniei zilnice si generale in cantina si in jurul acesteia;

e) intretinerea instalatiilor si utilajelor din dotarea cantinei in buna functionare;

f) indeplinirea sarcinilor stabilite de organele competente ierarhic si respectarea
normelor igienico-sanitare si de PSI;

g) desfasurarea lucrarilor de conservare si depozitare a produselor agroalimentare si
alimentare pentru cantina.

Art.14. Retetele sunt propuse de catre bucétari si sunt intocmite de catre administratorul
cantinei.

Art.15. La cantina va fi pus la dispozitia clientilor in loc vizibil un caiet pentru propuneri de
meniu, pentru sugestii i reclamatii privind produsele culinare servite.

Art.16. Aprovizionarea cu produse alimentare si agroalimentare este supusa legii achizitiilor
publice.

Art.17. Sistemul de servire a mesei la cantind este cu meniu ,a la carte”. Acest sistem
presupune, in functie de solicitarile persoanelor care servesc masa, oferirea unui meniu cu
plata pe loc cash. Prin sistemul ,& la carte” se poate oferi o gama variata de preparate
culinare.

Art.18. Pentru meniurile ,a la carte” cantina va percepe regii diferentiate, dupa cum
urmeaza:
a) regie de 15 % - pentru studentii romani si straini ai universitatii, inmatriculati la
formele de invatdmant licenta, masterat, doctorat:
b) regie 30% - pentru cadre didactice, salariati ai universitatii/ universitati partenere,
participanti la proiecte/evenimente/manifestari organizate de universitate daci
acestea sunt in folosul exclusiv al studentilor.

Art.19. Clientii beneficiari ai tarifelor cu regie 15 % au obligatia de a prezenta la casa de
marcat un document care sa ateste calitatile mentionate la art.18.a) (carnet de student vizat
pentru anul universitar in curs, legitimatie de c&min sau orice tip de document care s3 ateste
calitatea de student al universitatii).
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Art.20. La cantina TUIASI se pot organiza contra cost mese aferente
manifestarilor/evenimentelor/proiectelor ce sunt organizate sau desfasurate in cadrul
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi. In acest caz, cadrul didactic organizator al
manifestarii/evenimentului/proiectului va depune o cerere vizatda de Decanatul Facultatii
pentru a fi aprobata catre Prorectoratul Relatia cu Studentii sau Consiliul de Administratie
TUIASI.

Art.21. La activitdtile cantinei studentesti pot participa studenti ai Universitatii, care sunt
selectati prin concurs la inceputul anului universitar, cu revizuire semestriald. Studentii
selectati pot beneficia de burse speciale lunare pentru pericada unui semestru, in baza
art.21, pct.6, lit.c) din Procedura privind accrdarea burselor, cod PO.PRS.03, in baza
Ord.MEN nr.3392/2017, pentru implicarea in activitafi extracurriculare sau participarea la
diferite activitati specifice universitatii, cat si pe baza referatuiui Directiei Servicii Studentesti,
avizat de Consiliul de Administratie si aprobat de catre Senatul Universitati Tehnice
,Gheorghe Asachi” din iasi.

Detalii burse:

- cuantumul bursei speciale si detalile legate de orele de lucru/zi, respectiv
saptamanal si activitatile extracurriculare specifice cantinei la care se vor implica
studentii, modaiitatea de desfasurare a concursului de selectie, sursa de finantare
etc. se stabilesc la inceputul fiecarui an universitar cu avizul Consiliului de
Administratie si aprobarea Senatului Universitafii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din
lasi, pe baza referatului inaintat de Directia Servicii Studentesti.

Art.22. La cantina universitafii este interzisa:

a) intrarea persoanelor strdine in zona de preparare a hranei, precum si in spiiile de
depozitare a alimentelor;

b) abaterea de la normele de profilaxie stabilite de organeie sanitare la cantinele-
restaurant: cele de transport, de depozitare, de pastrare, de conservare si de
preparare a alimentelor,

c) organizarea unor mese asociate unor petreceri privind evenimentele sociale si
familiale.

Art.23. Fluxul incasarilor la Cantina ,,Tudor Vladimirescu” este urmatorul:

 Inaintea inceperii activititii zilnice de incasare la casa de marcat, casierul are
obligatia de a completa, sub semnatura, in ,Registrul pentru bani personali”,
valoarea numerarului pe care il detine asupra sa in ziua respectiva, dupa care
primeste de la administratorul cantinei soldul de casa pe care il inregistreaza
in casa de marcat;

e Casierul comunica clientului valoarea totala ce trebuie achitata,
acestia daca achitd ,cash” sau ,card”;

v"  pentru plata ,cash” bifeaza pe monitorul POS-ului aferent
softului de gestiune electronica optiunea ,numerar” dupa
care asigura incasarea numerarului prin numarare faptica
in prezenta platitorului si inmaneaza restul precum si bonul
fiscal aferent sumei incasate emis de casa de marcat;

v' pentru plata prin ,card” bancar bifeaza pe monitorul POS-
ului aferent softului de gestiune electronica optiunea ,card”
dupa care tasteaza suma ce trebuie incasatad in POS-ul
bancar, indreaptd POS-ul bancar catre platitor pentru
confirmarea sumei tastate, precum si pentru introducerea

s

i Intreaba pe
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cardului bancar sau, dupad caz, utilizarea functie
~contactless” precum si introducerea codului PIN, dup3
caz. Dupa efectuarea tranzactiei inméaneaza platitorului
bonul fiscal emis de casa de marcat precum si un
exemplar al chitantei emise de POS-ul bancar.

* La sfarsitul fiecarei zile de lucru casierul va proceda la:

v scoaterea din gestiunea casei de marcat a soldului de
casa, primit la inceputul programului de la administratorul
cantinei;

v extragerea si numararea faptica a numerarului din casa de
marcat in prezenta unui alt casier;

v emiterea ,settlement-ului” pentru POS-ul bancar aferent
casei de marcat;

v intocmirea monetarului aferent numerarului incasat in ziua
respectiva,

v predarea numerarului, monetarului si a settlement-ului

catre casierul desemnat de administratorul cantinei in
vederea depunerii acestora in seiful din dotarea cantinei.

* La inceputul zilei urmatoare de lucru, administratorul cantinei va proceda la
emiterea ,Z’-ului pentru fiecare casd de marcat, a raportului general al
incasarilor generat din softul de gestiune electronica ,Grand Chef”, va intocmi
monetarul general al incasérilor din ziua precedentd dup& care va preda
numerarul impreuna cu actele mentionate anterior la Casieria D.S.S.

10. DREPTURI SI OBLIGATII PENTRU PERSONALUL DESERVIT

Art.24. Personalul deservit are urmatoarele drepturi:

a) sa foloseasca bunurile materiale din salile de consumatje;

b) sa verifice gramajul portiei de mancare primite, la un cantar pe care administratorul
cantinei Tl va pune la dispozitia consumatorului, la cerere:

¢) sa faca propuneri pentru imbunatatirea meniului si a activitatilor din cantinele-
restaurant;

d) sa se adreseze Directiei Servicii Studentesti si Prorectoratului Relatia cu Studentji cu
orice nemultumire privind modul de functionare a cantinelor, servirea mesei, modul
de preparare, comportamentul salariatilor din canting, respectarea regulilor igienico-
sanitare;

e) sa li se asigure conditii de igiena in conformitate cu normele sanitare specifice.

Art.25. Obligatiile personalului deservit sunt:

a) sa pastreze si sa foloseasca in mod civilizat bunurile materiale din dotarea cantinei:

b) sa respecte programul de servire a mesei;

c) sa respecte normele igienico-sanitare;

d) sa prezinte la casele de marcat documentele doveditoare care s& sustina incadrarea
pretului platit;

e) sa aiba o tinutd decenta in cantind si s3 manifeste un comportament civilizat fata de
personalul cantinei;

f) sa nufumeze in cantina;

g) sa pastreze curatenia in sala de mese;

h) s& suporte contravaloarea pagubelor materiale produse in cantina.

Art.26. Personalului deservit ii este interzis:
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a) scoaterea din incinta cantinei a veselei i a tacamurilor, intrarea in depozite, magazii
si spatiii de preparare a hranei;

b) introducerea in cantine a animalelor, bauturilor alcoolice, consumarea acestora si a
altor substante interzise de legile in vigoare.

11. DISPOZITII FINALE

Art.27. Conducerea Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi’ din lasi va asigura anual o
perioada necesara pentru reparatii, amenajari, curdtenie generald, deratizare sau
dezinseciie.

Art.28. Asigurarea mesei pentru studenti este prioritara in raport cu alte solicitari de servire
a mesei.

Art.29. in perioada servirii mesei de catre studenti se interzic alte manifestéri.

Art.30. Fondurile pentru intretinerea, reparatii, dotari si functionarea cantinelor studeniesti
se asigura din venituri proprii cantine, subventii repartizate de minister de la buget si din
veniturile proprii ale universitatii.

Art.31. Modificarea prezentului regulament se poate face in conformitate cu legislatia in
vigoare, la propunerea Prorectoratului Relatia cu Studentii, cu avizul Consiliului de
Administratie si aprobarea Senatului.

Art.32. Prezentul reguiament intra in vigoare la data aprobarii Senatului Universitatii Tehnice
“Gheorghe Asachi” din lasi.

12. RESPONSABILITATI iN DERULAREA ACTIVITATII
12.1. Senatul universitatii
- aproba regulamentul.
12.2. Consiliul de Administratie
- avizeaza regulamentul.
12.3. D.E.A.C.
- verifica si analizeaza regulamentul.
12.4. Rectorul universitatii
- dispune masuri pentru indeplinirea regulamentului;
- aloca resurse pentru aplicarea regulamentului.
12.5. Sefii de compartimente

- aplica si respecta regulamentului.

13. ANEXE S| FORMULARE

ANEXA 1 — CERERE PENTRU SERVICII CANTINA
ANEXA 2 - RISCURI MANAGERIALE LA CANTINA UNIVERSITATII DIN
CAMPUSUL STUDENTESC “TUDOR VLADIMIRESCU”
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REG.32 - ANEXA 1

CERERE PENTRU SERVICII CANTINA

Aprobat,
RECTOR,
Prof. univ. dr. ing. Dan CASCAVAL

Domnule RECTOR,

Subsemnatul(@)........ooon i s : in calitate de
........................................................................................................................... in cadrul
AU . .. oo e e e e e s ,
DepartamentullSenviciUl. ; qu sswwmviem s voromme s 1oy i o s e s SRy S , avand functia
de (dacd este cazul)..........ooooiiiiiii i , V@ rugam sa ne sprijiniti cu asigurarea

mesei la Cantina ,Tudor Vladimirescu”, in perioada/datade .....................................
Detalii privind organizarea mesei:
1. Nr. participanti........ , din care cadre didactice........ si studenti.......
2. Intervalul orar al MeSei/MESEION: ... ..ccovit i i e e e

3. Numele si tipul evenimentului (conferinta academica, proiect stiintific, decernare titlu doctor
honoris causa, proiect studentesc, concurs studentesc, concurs didactic, sustinere teza de
doctorat, sustineieteza de-abilitare BlC: .. .comsmmmmmsssmimimaerimn s v v s e o

4. Persoana de contact pentru stabilirea meniului si a modului de amenajare a salii, este
desemnat domnul/fdoamna................oi e
ce poate fi contactat/contacta la tel. . ..o s vis dovesmivs o
5. Dorim servirea mesei tip ,catering”, inlocatia.................ooooiii i,
Pentru evenimente in carul carora se doreste servirea mesei de tip ,catering”, organizatorii
evenimentului au obligatia de a asigura transportul produselor culinare de la Cantina ,Tudor
Viadimirescu”.
Decontarea cheltuielilor se va face din sursa de finantare....................coooiiiiiil,
Contravaloarea mesei/meselor va fisuportatd de................cooi i

Avizat Decan,

Viza Director de Departament,
Data Semnatura

Domnului Rector al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi

Nota:

in conformitate cu Regulamentul privind functionare a Cantinei din Campusul studentesc ,Tudor
Vladimirescu” sunt prevazute urmatoarele:

Art.20. La cantina TUIASI se pot organiza contra cost mese aferente manifestarilor/evenimentelor/proiectelor
ce sunt organizate sau desfasurate in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi. In acest caz,
cadrul didactic organizator al manifestarii/evenimentului/proiectului va depune o cerere vizatd de Decanatul
Facultatii pentru a fi aprobatd catre Prorectoratul Relatia cu Studentii sau Consiliul de Administratie TUIASI.
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REG.32 - ANEXA 2

RISCURI MANAGERIALE LA CANTINA UNIVERSITATII
DIN CAMPUSUL STUDENTESC “TUDOR VLADIMIRESCU”

Factori de risc

Circumstante care
favorizeaza aparitia riscurilor

Masuri propuse pentru diminuarea
sau eliminarea riscurilor

Risc alimentar

Perisabilitatea unor categorii
de alimente, intarzieri livrare

Verificare termen valabilitate la
receptie

Riscul contaminarii si
pierderea calitatii
alimentelor

-Defectarea aparaturii specifice
(frigidere, combine frigorifice),
lipsa gaz, curent electric etc.

-Verificare periodica aparatura -
Analize microbiologice alimente in
caz de avarii echipamente
-Refuzare comanda alimente cu
ambalaje rupte, murdare

Restrangeri activitati
cantina

Personal de specialitate si
mentenanta deficitar

-Scoatere posturi la concurs
-Modificare program lucru
-Detasare angajati din structura
Directiei Servicii Studentesti

-Operatii sau faze de
lucru gresite,
-Suprasolicitare, -
Accidentare,
-imbolnavire
profesionala

-Umplere recipiente
fierbinti/sub presiune peste
maxim;

-Miscari periculoase de
alunecare, cadere, explozie,
arsuri, oparire,

-Deplasare/ stationare in zone
de manevrd aparatura etc.

-Instruire personal in domeniul
securitatii si sanatatii in munca
-Instruire personal in ceea ce priveste
utilizarea energiei electrice si a
instalatiei de gaz

-Echipament de lucru/protectie
obligatoriu

-Control medical periodic

Asteptare primire meniu
in sala de mese

-Aflux mare de studenti
-Personal deservire insuficient

-Marire interval servire masa
- Scoatere posturi la concurs

Nerealizare meniu
propus datorita lipsei
materiei prime

Neonorare comenzi conform
clauzelor contractuale

-Incheiere acord cadru cu operatori
economici cu solicitarea reorfertarii la
fiecare lansare de comanda

Inhalare gaze arse/aburi
in timpul prepararii
hranei

Defectarea hotelor, ventilatie
insuficienta

Dotarea hotelor cu ventilator
dimensionat corespunzator evacuarii
noxelor din bucatarie

Crestere grad uzurad
echipamente/dotari

Mentinerea in functiune a
echipamentelor/dotarilor in
stare necorespunzatoare
tehnic

-Efectuare verificari tehnice impuse
(metrologie, gaz, inspectii privind
controlul cazanelor) si repunere in
functiune dupa obtinere avize
favorabile

-Referat necesitate

Erori la intocmire
documente specifice
cantind (casa de marcat,
facturi etc.)

-Neatentie
-Activitati diverse de executat
intr-un timp scurt

Verificare amanuntitd documente

-Aparitie lipsuri,
-Deteriorare bunuri din
incinta cantinei

-Reavointa,
-Furt

-Comisie analiz3,
-proces-verbal constatare,
-instalare camere video,

-plan de masuri pentru paza si
protectia bunurilor
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