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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie metodologia de organizare si desfasurare
a activitatii didactice pentru studiile postuniversitare de formare gi dezvoltare profesionala
continua.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi, pentru
organizarea si desfagurarea activitatii didactice pentru studiile postuniversitare de formare
si dezvoltare profesionala continua.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei

3.2. Legea nr. 1/ 2011 a educatiei nationale

3.3. OMECTS nr. 5703/ 2011 privind implementarea Cadrului national al calificarilor
din invatamantul superior

3.4. OMECTS nr. 3163/ 2012 privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare
si functionare a programelor postuniversitare de formare gi dezvoltare
profesionala continua

3.5. Codul de etica si deontologie profesionala universitara al Universitatii Tehnice
"Gheorghe Asachi" din lasi

3.6. SREN ISO 9001:2008
3.7. SREN ISO 19011:2003
3.8. SRISO IWA 2:2009

4. DEFINITII

(1) Medie ponderata: medie a notelor la mai multe discipline, data de relatia

D Ki-n,
M = :
2K
unde K, este creditul alocat disciplinei /i, iar n; este nota la disciplina i. Se pot calcula
medii ponderate ori de cate ori este necesar.
Media generala de absolvire a anilor de studii se defineste ca medie ponderata a

notelor la disciplinele impuse, la cele optionale si la cele liber alese (facultative) promovate
in timpul gcolaritatii.

(2) Contract de studii: contract anual incheiat intre cursant gi facultate, reprezentata
prin decan, in care cursantul precizeaza disciplinele pe care le va parcurge in anul
respectiv de gcolaritate, iar facultatea se obliga sa-i asigure conditiile pentru desfagurarea
activitatii didactice. In conditiile legii, contractul de studii contine si clauze financiare.
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5. METODOLOGIE
5.1. PRINCIPII GENERALE

Art.1. - Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi" din lagi este organizata pe facultati,
departamente, centre de cercetare si detine baza logistica necesara desfasurarii activitatii
acestora.

Art.2. - (1) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua
vizeaza actualizarea/ dezvoltarea/ perfectionarea unei/ unor competente ori unitati de
competenta/ competente din una sau mai multe calificari universitare ori din unul sau mai
multe standarde ocupationale aferente unei ocupatii care poate fi practicatda doar de un
absolvent de studii universitare.

(2) Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi" din lasi organizeaza programe
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua in domeniile studiilor
universitare de licenta care au cel putin programe universitare de licenta acreditate.

(3) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua se
infiinteaza si se gestioneaza la nivelul departamentelor i/ sau a scolilor postuniversitare si
se pot efectua numai in regim cu taxa sau cu finantare din alte surse.

Art.3. - (1) Taxele de scolarizare se propun de departamentele/ scolile postuniversitare
organizatoare, se avizeaza de Consiliul facultatii si se aproba de Senatul universitatii.
Acestea se stabilesc inainte de organizarea admiterii i se afigseaza pe site-ul facultatii.

(2) Taxele de scolarizare raman neschimbate pentru o serie de studiu. Cuantumul
taxei de scolarizare si data limita de achitare a acesteia sunt stipulate in Contractele de
studii. Neachitarea la timp a taxei de scolarizare se considera neindeplinirea contractului
de studii si atrage exmatricularea cursantului.

5.2. ADMITEREA LA STUDIILE POSTUNIVERSITARE

Art.4. - Admiterea candidatilor la studiile postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continua se organizeaza separat pentru fiecare program de studii aprobat
prin Decizie a Rectorului universitatii in conditiile procedurii TUIASI.POB.32.

(1) Studiile postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua pot fi
urmate de:
- absolventi cu diploma de licentd ai studiilor universitare de licenta (cf. Legii
288/ 2004);
- absolventi cu diploma ai studiilor universitare de lunga durata (cf. Legii 84/
1995).

(2) La admitere candidatii prezinta un dosar ce cuprinde:

a) cererea de inscriere (Formularul TUIASI.POB.33-F2);

b) diploma de finalizare a studiilor universitare de licentd sau de lunga durata, in
copie legalizata;

c) certificatul de nastere, in copie legalizata;
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d) daca este cazul, acte doveditoare ale schimbarii numelui, in copie legalizata
(certificat de casatorie, hotarare judecatoreasca etc.);
e) alte acte solicitate de Comisia de admitere.

(3) Comisia de admitere este propusa de Consiliul facultatii organizatoare si aprobata
de Senatul universitatii. Comisia de admitere verifica zilnic dosarele candidatilor inscrigi gi
confirma, sub semnatura, legalitatea inscrierii. Daca se constata nereguli, candidatii sunt
convocati de urgenta la comisie pentru clarificari.

(4) - Rezultatele concursului de admitere, verificate si aprobate de comisia de
admitere, se aduc la cunostinta celor interesati prin afisare, specificandu-se ora si data
afigarii. Eventualele contestatii se pot depune la secretariatul facultatii organizatoare in
termen de 48 de ore de la afisarea rezultatelor.

5.3. INMATRICULAREA iN UNIVERSITATE S| DOCUMENTELE CURSANTULUI

Art.5. - (1) Inmatricularea in universitate se face prin Decizie a Rectorului universitatii
pe baza listelor transmise de facultatea organizatoare. Fiecare cursant este inscris in
registrul matricol si primeste un numar matricol unic, valabil pentru intreaga sa scolarizare.
La inmatricularea unei noi serii de cursanti numerotarea se continua in ordine naturala.
(2) Dosarul personal al cursantului cuprinde:

a) fisa de inscriere la concursul de admitere;
)  certificatul de nastere, in copie legalizata;
) diploma de absolvire a studiilor superioare, in copie legalizat3;
)  contractul de studii;
)

actele prin care i s-au acordat anumite drepturi/ evidentieri sau cele prin
care i s-au aplicat sanctiuni;

f)  cererea de finscriere la examenul de certificare a competentelor
profesionale;

g) alte documente de interes care reflecta activitatea cursantului in perioada
studiilor.

® O O T

5.4. DREPTURILE $I INDATORIRILE CURSANTULUI

Art.6. - In perioada scolarizarii cursantul are dreptul sa foloseasca laboratoarele,
cabinetele, amfiteatrele, salile de curs si seminar, salile de lectura, bibliotecile si alte spatii
puse la dispozitia sa de catre universitate, pentru o cat mai temeinicad pregatire
profesionala.

Art.7. - Cursantul are urmatoarele indatoriri:

a) sa indeplineasca cu exigenta si la timp toate sarcinile ce-i revin potrivit planului de
invatamant si figelor disciplinelor si conform contractului de studii;

b) s& manifeste respect fata de membrii comunitatii universitare, in cadrul universitatii
si in afara acesteia;

c) sa aiba o comportare civilizata, o tinuta demna, corecta si decenta, sa respecte
normele de convietuire in comun ale colectivitatii din care face parte;
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d) sa utilizeze cu grija bunurile materiale puse la dispozitia lui in universitate;
e) sa respecte prevederile prezentei proceduri si ale Cartei universitare.

5.5. ORGANIZAREA PROCESULUI DIDACTIC

Art.8. - (1) Procesul de instruire la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continua este structurat pe durata inscrisa Planul de invataméant aprobat de
Senatul universitatii si avizat de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului.

(2) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua
corespund unui numar de credite de studiu transferabile, conform Planului de Tnvatamant.

Art.9. - Tnainte de inceperea cursurilor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continua, cursantul trebuie sa completeze si sa semneze contractul de studii,
in care se precizeaza disciplinele pe care le va parcurge in perioada de scolaritate si
respectarea unor clauze financiare. Contractele de studii sunt aprobate de Consiliul
facultatii. Se utilizeaza Formularul TUIASI.POB.33-F1

Art.10. - (1) Prin promovarea unei discipline, conform Figei disciplinei, oricare ar fi nota
obtinuta, cursantul obtine integral numarul de credite alocat respectivei discipline.

(2) Incheierea situatiei scolare a cursantului se face la incheierea perioadei de
scolarizare.

(3) Cursantii care nu si-au respectat contractul de studii, la sfargitul perioadei de
scolarizare vor fi exmatriculati. Reluarea studiilor se poate face numai cu o serie noua, cu
incheierea unui nou contract de studii si a unei noi taxe de scolarizare.

Art.11. - (1) Exmatricularea din universitate se hotaraste prin Decizia Rectorului
universitatii, la propunerea Consiliului facultatii si cu aprobarea Consiliului de Administratie
si se aplica cursantului care nu si-a indeplinit Contractul de studii anual in conditiile
prezentei proceduri, ori a savarsit abateri grave, a incalcat prevederile Cartei universitare,
normele de comportare in societate sau a adus grave prejudicii materiale si morale
universitétii. In ordinul de exmatriculare se va preciza motivul exmatriculdrii.

(2) Contestatiile la sanctiunile aplicate se adreseaza structurii ierarhice imediat
superioare celei care a aplicat sanctiunea.

5.6. FINALIZAREA PROGRAMULUI POSTUNIVERSITAR DE FORMARE S
DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA

Art.12. - (1) Studiile postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua
se incheie cu examen de certificare a competentelor profesionale asimilate de cursanti pe
parcursul programului. Examenul de certificare a competentelor profesionale nu poate fi
sustinut decét la institutia care a asigurat gcolarizarea.

Art.13.- Pentru a se putea inscrie la examenul de certificare a competentelor
profesionale, candidatul trebuie sa indeplineasca urmatoarei conditii generale de finalizare
a studiilor: acumularea tuturor creditelor prevazute in planul de invatamant.

Art.14. - Pentru buna desfasurare a examenului de certificare a competentelor
profesionale, se numesc comisii de examen, pe programe de studiu, prin Decizie a
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Rectorului Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi, la propunerea Consiliului
facultatii, astfel incat membrii unei comisii de examen sa fie in numar de minimum 3, sa
aiba gradul didactic de cel putin sef de lucrari/ lector universitar avand titlul stiintific de
doctor, cu exceptia presedintelui - care trebuie sa fie profesor universitar sau conferentiar
universitar. Secretarul comisiei poate fi asistent sau preparator universitar.

Art.15. - Examenul de certificare a competentelor profesionale se organizeaza intr-o
singura sesiune, in primele 30 de zile dupa incheierea cursurilor, conform planului de
invatamant aprobat.

Art.16. - (1) Absolventii care promoveaza examenul obtin Certificat de atestare a
competentelor specifice programului.

(2) Concomitent cu Certificatul de atestare a competentelor, universitatea va elibera
absolventilor, in mod gratuit, un Supliment, care contine situatia scolara, durata in ore a
programului, numarul de credite transferabile acumulate, calificarea universitara/
standardul ocupational care a stat la baza programului sau competenta/ competentele sau
unitatea/ unitatile de competenta vizate de programul postuniversitar de formare si
dezvoltare profesionala continua.

5.7. PRECIZARI FINALE

Art.17. - Realizarea evidentelor gcolare, pastrarea documentelor si intocmirea actelor
de studii (borderoul pentru completarea Certificatelor de atestare a competentelor,
suplimentelor, etc.) sunt in responsabilitatea facultatii organizatoare, in cadrul structurilor
specializate existente. In acest scop, decanul numeste persoanele calificate care se ocupa
de activitatea de secretariat detaliata mai sus.

Art.18. - (1) Se constituie state de functiuni separate in cadrul departamentelor/ scolilor
postuniversitare care au ca obiect programul postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionala continua infiintat.

(2) Pentru identificarea atat din punct de vedere didactic cat si in contabilitate a
activitatilor desfagurate conform al.(1), pe durata de desfagurare a programului (inclusiv
pana la emiterea certificatelor) se numeste, prin decizie a Rectorului universitatii, un
responsabil de curs, la propunerea sefului entitatii in care se desfagoara cursul.

(3) Evidenta contabila se face distinct pentru respectivul program, sau, la cerere,
pentru un grup de programe. Deschiderea evidentei contabile separate se va face de catre
responsabilul de curs, prin cerere scrisa adresata Directiei Financiar - Contabile, aprobata
conform art.(2). Initiativa utilizarii fondurilor aferente acestor activitati apartine
responsabilului de curs.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Rectorul universitatii

— aproba procedura;

— impune aplicarea procedurii;

— aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
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6.2. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
— avizeaza procedura;
— elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.

6.4. Responsabilul de proces — Prorectoratul Didactic
— elaboreaza, modifica, retrage procedura.
— monitorizeaza aplicarea procedurii.

6.5. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

— verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;

— gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

— auditeaza procesul gi procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de
imbunatatire a calitatii.

6.6. Decanii facultatilor

— aplica si respecta procedura;

— difuzeaza procedura in cadrul facultatii;

— organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

6.7. Responsabilii de programe postuniversitare
— aplica si respecta procedura.
7. INREGISTRARI

7.1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
7.2. Lista de difuzare

7.3. Contracte de studii

7.4. Dosarul cursantului

7.5. Registrul Matricol

7.6. Centralizatorul notelor

7.7. Decizii ale Rectorului

7. FORMULARE
TUIASI.POB.33-F1 — Contract de studii

TUIASI.POB.33-F2 — Cerere de inscriere la concursul de admitere
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LISTA DE DIFUZARE

Rectorat

Prorectoratul Didactic

Prorectoratul Strategie Universitara

Prorectoratul Stiintific

Prorectoratul Relatii Internationale si Imagine Universitara
Facultatea de Automatica si Calculatoare

Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului

Facultatea de Constructii si Instalatii

Facultatea de Constructn de Ma§|n| si Management Industrial

10 Facultatea de Electronlca Telecomunicatii si Management Industrial
11.Facultatea de Inginerie Electrica, Energetlca si Informatica Aplicata
12.Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Mediului
13.Facultatea de Mecanica

14.Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

15. Facultatea de Textile — Pielarie si Management Industrial
16.Facultatea de Arhitectura "G.M.Cantacuzino"

17.Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic DPPD
18.Directia Generald Administrativa

19. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii DEAC

OCoONORWN =
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