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1. SCOP
Prezenta

procedura stabileste etapele care trebuie parcurse in vederea deplasarii

studentilor Erasmus outgoing la universitatile partenere din Uniunea Europeana.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica pentru deplasarea studentilor din cadrul Universitatii Tehnice
,Gheorghe Asachi” din lasi care urmeaza sa efectueze stagii de studii la universitatile
partenere din Uniunea Europeana.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Legea invatamantului nr. 84/ 1995 (republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare)

Legea nr. 128/ 1997 privind Statutul Personalului Didactic (cu modificarile si
completarile ulterioare)

Legea nr. 288/ 2004 privind organizarea studiilor universitare (cu modificarile si
completarile ulterioare)

Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea
calitatii educatiei

Hotarérea de Guvern nr. 518/ 1995 privind unele drepturi gi obligatii ale
personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar (cu modificarile si completarile ulterioare)

Carta Erasmus 55925-IC—-1-2007-RO-ERASMUS-EUCX-1-RO IASI 05

Contractul institutional financiar Erasmus incheiat anual intre Universitatea
Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi si A.N.P.C.D.E.F.P. Bucuresti

Procedura privind eliberarea Dispozitiei Rectorului pentru deplasarile in
strainatate in interes profesional, cod UTI.POB.20

4. DEFINITII $1 ABREVIERI

TUIASI Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi" din lagi
BRIIU Biroul de Relatii Internationale si Imagine Universitara
LA Learning Agreement

A.N.P.C.D.E.F.P.  Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul

Educatiei si Formarii Profesionale

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. Consideratii generale

Art.1.

Procedura de organizare a mobilitatilor de studii pentru studentii care pleaca

(outgoing) in cadrul programului "invatare pe tot parcursul vietii", sectiunea Eramus, (v.
Diagrama — flux, anexa UTI.POB.21-A1), este declan§§té numai Tn cazul semnarii
contractului de finantare in cadrul programului european Invéatare pe tot parcursul vietii
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LLP — Erasmus cu Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei
si Formarii Profesionale — A.N.P.C.D.E.F.P.

Art.2. (1) Coordonatorul Erasmus propune o repartizare a fondurilor pe structuri
participante la program (facultati, departamente etc) in functie de realizarile proiectului din
anul precedent. Se va tine cont de numarul de studenti trimisi cu un an inainte si de
sumele primite in anul academic precedent, urmarindu-se un echilibru gi tinandu-se cont
de faptul ca apar (sau dispar) acorduri noi in program sau au loc eventuale reorganizari de
departamente.

(2) La propunerea Prorectorului pentru Relatii Internationale si Imagine Universitara, Biroul
Senatului aproba repartizarea fondurilor pe structuri participante la program. Orice
modificare a repartizarii se aproba de catre Biroul Senatului.

5.2. Selectia studentilor

Art.3. Pana pe data de 30 mai a anului academic in curs coordonatorii Erasmus pe
facultati organizeaza o intélnire cu studentii candidati la granturi Erasmus, in care se
prezintd in detaliu programul Erasmus, conditiile de desfagurare, obligatile studentilor si
informatii privind universitatile partenere. Se utilizeaza Conditiile de eligibilitate si selectie
pentru studentii Erasmus outgoing — v. Anexa UTI.POB.22-A2.

Art.4. (1) Facultatile pot elabora criterii suplimentare concrete de selectie a studentilor
pentru mobilitati, cu selectia realizatd pe baza unor criterii cuantificabile, precum mediile la
disciplinele fundamentale si/ sau la disciplinele de specializare, nivelul de cunoastere a
limbii in care va fi efectuat stagiul etc.

(2) Facultatile vor evita favorizarea (segregarea) intre directii de specializare sau discipline
in planificarea schimburilor internationale.

(3) Facultatile vor asigura o repartizare echitabild intre numarul de mobilitati oferite la
diverse niveluri de invatamant (licenta, masterat, doctorat), intre specializari (la toate
nivelele) si pe ani de studii (daca este cazul).

(4) Tn alocarea granturilor Erasmus, facultdtile vor tine cont de tara de destinatie si de
durata stagiului; se vor ingriji ca granturile sa fie alocate in mod echitabil.

(5) Facultatea nu va percepe taxe legate de intocmirea dosarului de mobilitate.

Art.5. Coordonatorii Erasmus pe facultati departamente organizeaza selectia
studentilor, astfel:

(1) La propunerea facultatii/ departamentului, Biroul senatului aproba componenta
Comisiei de selectie a studentilor si a Comisiei pentru echivalarea stagiilor Erasmus.
Aceste comisii sunt compuse, fiecare, din trei cadre didactice si un student.

(2) Coordonatorul Erasmus pe facultate/ departament informeaza studentii, prin afisare la
sediul facultatii/ departamentului si pe pagina de web, cu privire la:

- modul de desfasurare a competitiei, termenul limita de depunere a dosarelor de
concurs, data la care va avea loc selectia si numarul de granturi acordate;
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- componenta dosarului de concurs, care va contine cel putin: scrisoare de intentie,
curriculum vitae, adeverinta de student, certificat de cunoagtere a unei limbi straine;
- criterii suplimentare de selectie stabilite de Comisia de selectie a studentilor.

(3) Dupa finalizarea selectiei, coordonatorul Erasmus pe facultate/ departament trimite la
Biroul Relatii Internationale si Imagine Universitara (BRIIU) urmatoarele documente:

- procesul verbal intocmit in urma selectiei;
- tabelul cu studentii selectionati + rezerve;
- dosarele studentilor selectionati + rezerve.

Art.6. Situatia primita de la facultati departamente este centralizata la BRIIU.
Coordonatorul Erasmus se ocupa de:

- afigarea rezultatelor selectiei la avizierul PRIIU gi pe pagina web a PRIIU;

- organizarea unei prime intalniri de lucru cu studentii Erasmus outgoing care vor pleca
in strainatate in anul academic urmator, tindndu-se cont de calendarul anului
universitar.

5.3. Organizarea mobilitatilor

Art.7. La inceputul anului universitar, coordonatorul Erasmus, impreuna cu
responsabilul Outgoing Erasmus Students din cadrul BRIIU, demareaza pregatirea
deplasarii studentilor in strainatate distribuind afise si fluturasi pentru promovarea
programului Erasmus.

Art.8. Planurile de Invatamant (Learning Agreement) ale studentilor Erasmus outgoing
sunt aprobate de catre Biroul Consiliului facultatii. Se utilizeaza formularul UTI.POB.21-F3.
La propunerea Comisiei de echivalare a stagiului Erasmus, titularii de discipline vor indica
in fisa disciplinei denumiri (titluri) de cursuri echivalente sau cu grad mare de similitudine
(>50%) de la alte universitati din primele 1000 din lume. Facultatile vor elabora criterii
proprii de echivalare a disciplinelor de specializare de la facultatile gazda care nu se
regasesc identic in planul propriu de invatamant. De regula, disciplinele al caror titlu difera
la universitatea gazda fata de TUIASI dar al caror continut are grad mare de similaritate
(»80%), se vor echivala ca atare.

Art.9. Pana la mijlocul lunii noiembrie a anului universitar in curs, coordonatorii
Erasmus pe facultati trimit PRIIU tabelele nominale cu sumele repartizate pe fiecare
student, precum si listele cu rezerve.

Art.10. in a doua jumatate a lunii noiembrie, BRIIU organizeaza o intalnire cu
beneficiarii de granturi Erasmus, la care participd, pe langa studenti, coordonatorii
Erasmus pe facultati, personalul din secretariatul PRIIU care se ocupa de aspectele de
ordin administrativ ale programului si reprezentantii bancii agreate de universitate (in
prezent grantul studentilor Erasmus este virat pe carduri) precum si alte persoane/
organizatii din afara universitatii si care au legatura cu programul Erasmus.

Art.11. (1) Cu cel putin o luna inainte de plecarea efectiva si dupa ce a primit invitatia
de la institutia gazda, studentul Erasmus se prezinta la BRIIU in vederea emiterii
documentelor necesare deplasarii. Astfel, studentul va depune la BRIIU o cerere pentru
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emiterea Dispozitiei Rectorului (se utilizeazd Formularul UTI.POB.21-F1); cererea va fi
insotita de copie dupa invitatie si va avea toate semnaturile necesare in astfel de situatii.
Se aplica Procedura privind eliberarea Dispozitiei Rectorului pentru deplasarile in
strainatate in interes profesional cod UTI.POB.20. De asemenea, studentul va completa si
semna declaratiile necesare dosarului de mobilitate si ale caror formulare vor fi puse la
dispozitie de responsabilul Outgoing Erasmus Students din cadrul BRIIU.

(2) Tn cazul in care plecarea are o datd care nu poate fi schimbata, pana la primirea
invitatiei, coordonatorul Erasmus pe facultate va anunta BRIIU in scris acest lucru, pentru
a se demara procedurile legate de deplasarea studentilor. Datorita faptului ca fin
numeroase situatii invitatile sosesc cu o intarziere foarte mare, iar acest lucru are efect
imediat asupra eliberarii Dispozitiei Rectorului (indispensabila deplasarii in strainatate), pe
baza recomandarii facultatilor si a verificarilor BRIIU, cererile studentilor Erasmus outgoing
vor fi aprobate de catre Rectorul universitatii fara a mai fi prezentate in sedinta de Birou
Senat, daca o asemenea sedinta nu se desfagoara in timp util.

Art.12.  Anterior plecarii, studentul trebuie sa semneze cu universitatea doua contracte:

(1) Un contract de studii, Learning Agreement, (LA) in care sunt trecute universitatea
gazda, denumirile disciplinelor pe care le va urma in strainatate si numarul de credite pe
care studentul trebuie sa le obtina pe parcursul sederii in strainatate: daca stagiul este de
3 luni studentul trebuie sa obtina 20 de credite; daca stagiul este de 6 luni studentul
trebuie sa obtinad 30 de credite si daca stagiul este de un an universitar (9 luni) studentul
trebuie sa obtina 60 de credite. Se utilizeazad Formularul UTI.POB.21-F2. LA este semnat
la facultate de coordonatorul Erasmus si de decan, dupa care este adus la PRIIU pentru a
fi semnat de coordonatorul institutional Erasmus. Daca pe parcursul stagiului in
strainatate, studentul isi schimba disciplinele de studiu, va anunta coordonatorul Erasmus
de la universitatea de origine, va opera aceste modificari pe verso-ul LA si va obtine
semnaturile de la universitatea gazda.

(2) Un contract financiar, pentru semnarea caruia are nevoie de un garant. Se utilizeaza
Formularul UTI.POB.21-F3 Studentul completeaza contractul cu datele sale si ale
garantului, precum si cu date referitoare la perioada de derulare a stagiului, locul efectuarii
stagiului si cuantumul total al grantului, dupa care il aduce la BRIIU pentru o eventuala
verificare, pentru tiparire si pentru a fi semnat. La contract, studentul trebuie sa anexeze o
copie dupa buletinul/ cartea de identitate a garantului si adeverintd de salariat cu
specificarea salariului (daca garantul este salariat) sau un cupon de pensie (daca garantul
este pensionar). Pentru a se evita situatiile nedorite, garantul trebuie sa vina sa semneze
la BRIIU. Tn cazul studentilor de la forma de invatdmant doctorat, contractul respectiv va fi
semnat si de conducatorul de doctorat.

Art.13. n conformitate cu legislatia in vigoare, cu cel putin 10 zile Thainte de plecare,
studentul va depune la Serviciul Contabilitate documentele necesare pentru a i se
transfera grantul in contul deschis la banca agreata de universitate. Ordonantarile pentru
aceasta operatiune sunt emise de responsabilul Outgoing Erasmus Students din cadrul
BRIIU.

Art.14. in termen de 2 s&ptdmani dupa ce ajung in tara de destinatie si in conformitate
cu prevederile contractului financiar, studentii au obligatia de a trimite un mesaj email
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responsabilului Outgoing Erasmus Students din cadrul BRIIU, in care vor comunica atat
adresa de email cat si cea postala, pentru a putea fi contactati daca este nevoie.

5.4. Rezultatele mobilitatii

Art.15. (1) La revenirea in tara, studentul Erasmus va prezenta la BRIIU urmatoarele
documente in vederea validarii stagiului efectuat:

A. Pentru studentii care au fost la studii: Learning Agreement si Certificate of
Attendance (care sa ateste faptul ca studentul a efectuat pe perioada prevazuta in
contractul financiar o mobilitate de studiu Erasmus; se utilizeaza Formularul UTI.POB.21-
F5), semnate si stampilate atat de universitatea de origine cat si de universitatea gazda,
Chestionar (se utilizeaza Formularul UTI.POB.21-F4), Scrisoare de apreciere din partea
indrumatorului Erasmus de la universitatea gazda, Situatia gcolara (note + credite
obtinute) sau alte forme de evaluare a activitatii desfagurate de catre student, Raport final
asupra activitatii desfasurate pe perioada de studiu, eventuale foi matricole, alte
documente care sa ateste activitatea profesionala desfasurata de student in strainatate,
declaratie pe propria raspundere privind eventuala folosire de fonduri din alte surse
(cofinantare) si a evitarii dublei finantari.

B. Pentru studentii care au efectuat plasamente: Acordul de formare profesionala
,1raining Agreement” semnat de catre beneficiar, de coordonatorul institutional de la
universitatea de origine si de cel de la institutia gazda, Certificate of Attendance emis de
organizatia gazda la finalul plasamentului, Raport scris asupra activitatii desfagurate pe
perioada de plasament (intocmit de catre beneficiar), Declaratie pe propria raspundere
privind eventuala folosire de fonduri din alte surse (cofinantare) si a evitarii dublei finantari.

(2) Tnainte de a fi prezentat la BRIIU, pe Learning Agreement studentul va obtine
semnatura decanului sau a reprezentantului decanului si a coordonatorului Erasmus pe
facultate. La Serviciul Contabilitate, in vederea efectuarii decontului financiar, studentul va
depune documentele de calatorie, precum si copii dupa documentele listate mai sus.

Art.16. In prima jumatate a lunii februarie din anul universitar in curs, un raport
intermediar va fi prezentat Biroului Senatului de catre Prorectorul pentru Relatii
Internationale si Imagine Universitara, dupa care BRIIU va trimite acest raport intermediar
la ANPCDEFP.

Art.17. (1) Raportul final va fi prezentat Biroului Senatului de catre Prorectorul pentru
Relatii Internationale si Imagine Universitara.

(2) Pana pe data de 30 Septembrie a anului in curs (data la care se considera incheiat
anul universitar Erasmus), responsabilul din cadrul BRIIU cu raportarea la ANPCDEFP va
trimite raportul final la ANPCDEFP. in cazul in care sunt studenti care termin& stagiul abia
la sfarsitul lunii Septembrie, un alt raport final va fi trimis la ANPCDEFP pana pe data de
15 Octombrie din anul respectiv.
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6. ANEXE S| FORMULARE
Anexa UTI.POB.21-A1
Anexa UTI.POB.21-A2
Formularul UTI.POB.21-F1
Formularul UTI.POB.21-F2
Formularul UTI.POB.21-F3
Formularul UTI.POB.21-F4
Formularul UTI.POB.21-F5
Formularul UTI.POB.21-F6

7. INREGISTRARI

Diagrama — flux a procesului

Criterii de eligibilitate i selectie a studentilor Erasmus
Cerere privind eliberarea Dispozitiei Rectorului
Learning Agreement

Contract financiar

Chestionar

Certificate of Attendance

Training Agreement

7.1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor

7.2. Lista de difuzare

7.3. Acordurile interinstitutionale

7.4. Centralizatorul acordurilor interinstitutionale
7.5. Dosarele de selectie a candidatilor

7.6. Contractele financiare ale studentilor

7.7. Learning Agreement
7.8. Chestionarele

8. RESPONSABILITATI

8.1. Senatul universitatii:

— aproba procedura.

8.2. Rectorul universitatii:
— impune aplicarea procedurii;
— aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.

8.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii:

— avizeaza procedura;

— elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.

8.4. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii:
— verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
— gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;
— auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de

imbunatatire a calitatii.

8.5. Responsabilul de
Imagine Universitara

proces — Prorectoratul de Relatii Internationale si

— elaboreaza si propune modificari ale procedurii;
— monitorizeaza aplicarea procedurii.
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8.6. Responsabilul la nivelul BRIIU
— aplica procedura.

8.7. Coordonatorul institutional Erasmus si coordonatorii Erasmus pe
facultati / departamente
— aplica procedura.

LISTA DE DIFUZARE

1.Rectoratul

2.Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii DEAC
3.Prorectoratul Didactic

4.Prorectoratul Strategie Universitara

5.Prorectoratul Stiintific

6.Prorectoratul Relatii Internationale si Imagine Universitara
7.Facultatea de Automatica si Calculatoare

8.Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului

9.Facultatea de Constructii si Instalatii

10.Facultatea de Constructii de Masini si Management Industrial
11.Facultatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei
12.Facultatea de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica Aplicata
13.Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Mediului
14.Facultatea de Mecanica

15.Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

16. Facultatea de Textile - Pielarie si Management Industrial
17.Facultatea de Arhitectura ,G.M. Cantacuzino”

18. Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic DPPD
19.Centrul de Educatie si Formare Continua CETEX

20. Centrul Regional de Instruire in Administrarea Afacerilor Publice si Private
21.Directia Generala Administrativa

22.Directia Financiar - Contabil

23.Directia Resurse Umane
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