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PRORECTORATUL STIINTIFIC COD: UTIL.POB.26

CATRE DOCTORANZII PROIECTULUI ,,BURSE
DOCTORALE — O INVESTITIE IN INTELIGENTA  [Aprobat de SENAT
(BRAIN)” POSDRU 6/1.5./S/9 Data: 23.09.2010

1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie etapele, metodologia, criteriile i

responsabilitatile care stau la baza stagiilor de cercetare efectuate la universitati si institute
de cercetare din spatiul Uniunii Europene, exclusiv de catre doctoranzii din cadrul
proiectului POSDRU “Burse doctorale - o investitie in inteligenta (BRAIN)".

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi,

exclusiv pentru realizarea activitatilor privind mobilitatile doctoranzilor la universitati si
institute de cercetare din UE, cuprinse in graficul de activitati a proiectului POSDRU Burse
doctorale - o investitie in inteligenta (BRAIN).

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Legea invatamantului nr. 84/ 1995 (republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare)

Legea nr. 128/ 1997 privind Statutul Personalului Didactic (cu modificarile si
completarile ulterioare)

Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea
calitatii educatiei

Hotararea de Guvern nr. 518/ 1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar (cu modificarile si completarile ulterioare)

HG 567/ 2005 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
doctorat

Procedura de lucru "Drepturile si obligatile personalului Universitatii Tehnice
« Gheorghe Asachi » din lagi pe perioada delegarii si detasarii in strainatate"
Documentele de reglementare proiect AMPOSDRU - Ghidul solicitantului,
Manualul operational al beneficiarului, instructiunile specifice ale AMPOSDRU si
ale Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

Cererea de finantare proiect POSDRU Burse doctorale - o investitie in
inteligenta (BRAIN)

Contractul de finantare TUIASI ~AMPOSDRU si Actele Aditionale ulterioare

3.10. Contractele de studii doctorale intre TUIASI si doctoranzii care constituie grupul

tinta al proiectului POSDRU BRAIN si Actele aditionale ulterioare (inclusiv Actul
aditional semnat de catre doctoranzi la plecarea in stagiul extern de cercetare).

3.11.Documente interne ale TUIASI privind deplasarea in strainatate a doctoranzilor

(Decizii Birou Senat si Senat precum si procedura PRIIU privind eliberarea
dispozitiei rectorului pentru deplasarile n strainatate in interes profesional).

3.12. Acordurile de parteneriat sau co-tuteld intre TUIASI si universitati si institute de

cercetare din Uniunea Europeana
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Cerinte

° Respectarea prevederilor Ghidului solicitantului, Manualului operational al
beneficiarului si instructiunilor AMPOSDRU,

o Respectarea programului de activitati propus prin Cererea de finantare a proiectului
POSDRU Burse doctorale - o investitie in inteligenta (BRAIN) si a programului
individual de doctorat (programul de cercetare stiintifica);

o Respectarea bugetului propus prin Cererea de finantare a proiectului POSDRU
Burse doctorale - o investitie in inteligenta (BRAIN) la capitolul cheltuieli pentru
deplasari (mobilitati stagii de cercetare) participanti;

o Respectarea prevederilor contractuale (contractele initiale si actele aditionale) ale
proiectului POSDRU Burse doctorale - o investitie in inteligenta (BRAIN);

o Respectarea prevederilor din contractul de doctorat (contractul initial si Actele
aditionale);

o Respectarea prevederilor acordurilor de parteneriat sau a conventiilor de co-tutela pe
baza carora se realizeaza mobilitatile;

o Respectarea deciziilor Biroului Senat gi ale Senatului Universitatii Tehnice "Gheorghe
Asachi” din lasi.

o Respectarea conditiilor de pastrare a locului in camin pe perioada stagiului extern.

5. DEFINITII $I ABREVIERI

TUIASI Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi" din lagi
AMPOSDRU Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane

OIPOSDRU Organismul Intermediar pentru Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane
POS-DRU Programul Operational Sectorial "Dezvoltarea Resurselor Umane"

6. DESCRIEREA ACTIVITA]‘II
6.1. Etapa de informare a doctorandului

Informatiile privind formalitatile care trebuie demarate pentru obtinerea Dispozitiei
Rectorului (DR) si formularele necesare se obtin de pe pagina web a Prorectoratului de
Relatii Internationale si Imagine Universitara. Informatii suplimentare se pot obtine de la
Biroul de Relatii Internationale si Imagine Universitara.
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6.2. Completarea cererii pentru eliberarea Dispozitiei Rectorului

Art.1. In vederea deplasarii in stréinatate pentru realizarea stagiului de cercetare de 3
luni consecutive conform activitatilor din cadrul proiectului "Burse doctorale — o investitie in
inteligenta" (BRAIN), doctoranzii trebuie sa depuna o cerere pentru eliberarea Dispozitiei
Rectorului. Se utilizeaza formularul UTI.POB.26-F1.

Art.2. Deplasarea poate fi aprobatd numai daca activitatile de cercetare desfasurate
in strainatate au relevanta pentru programul de doctorat.

Art.3. Finantarea fiind prin bugetul proiectului Burse doctorale - o investitie in
inteligenta (BRAIN), cererea trebuie vizata de conducatorul de doctorat, de directorul Scolii
Doctorale, de Consilierul Juridic, de responsabilul financiar al proiectului si de Directorul
proiectului BRAIN (conform formularului UTI.POB.26-F1).

Art.4. Durata deplasarii in stagii de cercetare nu trebuie sa depaseasca 3 luni
calendaristice consecutive, inclusiv perioada necesara transportului (maxim 92 zile).
Pentru deplasarile la conferinte/ congrese/ simpozioane, durata deplasarii este corelata cu
participarea efectiva la manifestarea stiintifica si nu trebuie sa depaseasca 10 (zece) zile.

Art.5. Cererea trebuie sa fie insotita, dupa caz, de: invitatia in original (semnata) (se
utilizeaza Formularul UTI.POB.26-F2) si o copie. Este preferabil ca acest formular sa se
transmita gata completat la partenerul din strainatate de catre conducatorii de doctorat sau
doctoranzi pentru ca apoi respectivii parteneri sa il returneze pe fax cu completarile
necesare, in cel mai scurt termen posibil.

Art.6. Cererea si copia dupa invitatie, inregistrate la Registratura universitatii, se
depun la Biroul de Relatii Internationale si Imagine Universitara cu cel putin 15 zile inainte
de efectuarea deplasarii. Pana la ora 12 pm a fiecarei zi de vineri se primesc cereri pentru
sedinta de Birou Senat din saptamana urmatoare.

Art.7. Cuantumul aferent bursei pentru stagii de cercetare externe este de 3700 RON/
luna, ceea ce cuprinde costul transportului extern si al transportului intern in tara de
destinatie, respectiv costul cazarii si costurile de subzistenta. Pe perioada stagiului de
cercetare in strainatate, bursa de 1850 RON se suspenda.

6.3. Eliberarea Dispozitiei Rectorului pentru deplasarile in strainatate pentru
doctoranzii BRAIN

Art.8. (1) Dispozitia Rectorului (se utilizeaza Formularul UTI.POB.20-F2) se
elibereaza in termen de 5 zile de la data aprobarii in sedinta Biroului Senatului.

(2) Dispozitiile Rectorului se refac doar in situatii exceptionale aprobate in Biroul Senatului
si pe care legea le permite si nu se elibereaza retroactiv.
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Art.9. (1) Mijloacele de transport folosite pentru efectuarea deplasarilor in cadrul

proiectului pot fi: autocar, avion, tren, mijloace de navigatie fluviala.

(2) Documentele necesare pentru decontarea stagiilor externe de cercetare sunt: ordine
de plata/ cotor fila cec/ foaie de varsamant vizata de banca, registru de casa; - dispozitia
de plata/ chitanta (in cazul platilor in numerar); - extras de cont sau alta dovada a achitarii
facturii (pentru platile electronice); pentru cazare: ordine de plata/ cotor fila cec/ foaie de
varsamant vizata de banca, registru de casa; - dispozitia de plata/ chitanta (in cazul platilor
in numerar); - extras de cont sau altéd dovada a achitari facturii (pentru platile electronice).
Aceste documente si altele suplimentare sunt prevazute in Manualul beneficiarului gi
respectiv Procedurile TUIASI.

(3) Pentru decontarea cheltuielilor de transport si cazare se vor atasa facturi in original sau
chitante (pentru transport cu avionul se vor atasa si tichetele de imbarcare). Transportul
intern in tara de destinatie (metro, autobuz, tramvai etc.) se include in cuantumul bursei de
3700 RON/ luna pe baza documentelor specifice. Pentru explicitarea cheltuielilor de
subzistenta, se vor considera dovezi privind cheltuirea unor sume saptamanale in acest
sens (de ex: chitante sau bonuri pentru plata meselor la cantina, chitante pentru
achizitionare alimente, etc).

6.4. Desfagurarea activitatii doctorandului in cadrul stagiului de cercetare la
universitati sau institute din UE

Art.10. Doctoranzii vor efectua un stagiu de cercetare de 3 luni calendaristice
consecutive (maxim 92 zile) in universitati sau institute de cercetare ale UE conform unei
programari efectuate la nivelul Scolilor Doctorale, conform bugetului afectat mobilitatilor
pentru anii 2 si 3 ai proiectului BRAIN.

Art.11. (1) La plecarea in stagiul de cercetare externa se poate acorda doctorandului,
in cazuri exceptionale, un avans de maxim 3000 RON, cu 15 zile Thainte de plecare, in
limita veniturilor proprii ale facultatilor, in conditiile existentei unui referat de acordare a
avansului din veniturile proprii ale facultatilor.

(2) Bursa lunara/ doctorand pentru stagii de cercetare externa este in valoare de 3700
RON si se acorda in conditiile existentei Raportului de activitate a doctorandului, vizat de
conducatorul de doctorat si transmis pana la data de 5 ale lunii urmatoare.

(3) Ultima bursa pentru luna de deplasare externa se plateste in numerar la intoarcerea in
tara, in conditiile returnarii sumelor preluate ca avans, direct in contul de venituri proprii ale
facultatilor.

Art.12. Doctoranzii vor efectua stagii de cercetare in colective de cercetare cu care
conducatorii de doctorat, directorii Scolilor Doctorale, managementul de proiect sau
Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi” din lasi au acorduri de colaborare, acorduri
institutionale sau conventii de co-tutela.
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Art.13. Doctoranzii vor efectua stagiile de cercetare numai in perioadele prevazute in
proiect pentru astfel de mobilitati (in anii 2 si 3 ai proiectului).

Art.14. Doctoranzii se vor prezenta la universitatea sau institutul de cercetari la
persoana de legatura prevazuta in acordul de colaborare, sau la alte persoane ale
colectivelor de cercetare in care vor lucra sau la persoane abilitate cu problemele
administrative (se va cunoaste in prealabil numele persoanei la care se vor prezenta).

Art.15.  Programul de activitati va fi stabilit de catre profesorul sau cercetatorul cu care
doctorandul lucreaza in cadrul stagiului impreuna cu conducatorul de doctorat din
Romania.

Art.16. In fiecare luna doctoranzii au obligatia de a prezenta un raport de activitate
semnat de doctorand si vizat de conducatorul de doctorat, si care va fi trimis prin fax sau
in forma scanata la conducatorul de doctorat si apoi la Departamentul $coli Doctorale la
secretarul de proiect (se utilizeaza Formularul UTI.POB.26-F3 - Raport de activitate lunar-
mobilitate externa).

Art.17.  Doctoranzii vor anunta imediat conducatorul de doctorat, directorul S$colii
Doctorale si managementul de proiect asupra eventualelor disfunctionalitati ce apar in
timpul mobilitatii externe.

Art.18. La revenirea in tara, in termen de 3 zile lucratoare, doctoranzii posesori ai
avansului de deplasare au obligatia de a prezenta la Serviciul Financiar documentele
doveditoare necesare justificarii avansului. Considerdnd acelasi termen de 3 zile
lucratoare, doctoranzii au obligatia de a depune in contabilitate (la administratorul financiar
al proiectului) toate documentele justificative pentru plata integrala a sumelor cuvenite
pentru deplasarile externe (3700 RON/ luna).

Art.19. (1) Conform H.G. 518/ 1995 cu modificarile ulterioare si a documentatiei
proiectului de Burse Doctorale BRAIN, doctoranzii care au efectuat deplasarea au
obligatia sa prezinte conducerii universitatii un Raport de cercetare care va fi depus la
Departamentul Scoli Doctorale; o copie dupa acest raport va fi depusa la Scoala Doctorala
a facultatii de provenienta.

(2) Raportul de cercetare elaborat de fiecare doctorand va fi vizat de conducatorul de
doctorat si de Directorul Scolii Doctorale. Se utilizeaza Formularul UTI.POB.26-F4.

(3) O data cu raportul de cercetare, doctorandul are obligatia de a depune si o scrisoare
de apreciere a activitatii sale, cu referire stricta la activitatile pe care le-a desfagurat in
cadrul stagiului extern (aceasta scrisoare semnata de coordonatorul extern nu are un
model impus).
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7. FORMULARE $I ANEXE

Formularul UTI.POB.26-F1 Cerere pentru eliberarea Dispozitiei Rectorului pentru
deplasarile la universitati si institute de cercetare din
Uniunea Europeana de catre doctoranzii proiectului
BRAIN

Formularul UTI.POB.26-F2 Invitatie (in limba engleza)
Formularul UTI.POB.26-F3 Raport lunar de activitate — mobilitate externa
Formularul UTI.POB.26-F4 Raport de cercetare final

Formularul UTI.POB.26-F5 Scrisoare de confirmare a calitatii de doctorand din grupul
tinta al proiectului BRAIN (in limba engleza)

8. INREGISTRARI

8.1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor

8.2. Lista de difuzare

8.3. Deciziile de inmatriculare a doctoranzilor BRAIN

8.4. Dosarele doctoranzilor

8.5. Cerererile pentru eliberarea Dispozitiei Rectorului pentru deplasarile la
universitati si institute de cercetare din Uniunea Europeana de catre doctoranzii
proiectului BRAIN

8.6. Rapoartele lunare de activitate — mobilitati externe ale doctoranzilor

8.7. Rapoartele de cercetare finale

9. RESPONSABILITATI

9.1. Senatul universitatii:
— aproba procedura.

9.2. Rectorul universitatii:
— impune aplicarea procedurii;
— aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.

9.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii:
— avizeaza procedura;
— elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.

9.4. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii:

— verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;

— gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

— auditeaza procesul gi procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de
imbunatatire a calitatii.
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PRORECTORATUL STIINTIFIC

9.5. Responsabilul de proces — Prorectoratul Stiintific
— elaboreaza si propune modificari ale procedurii;
— monitorizeaza aplicarea procedurii.

9.6. Directorul Scolii Doctorale
— aplica procedura.

9.7. Directorul/ directorul executiv proiect BRAIN
— monitorizeaza aplicarea procedurii si propune modificari ale acesteia corelate cu
instructiunile autoritatilor finantatoare si cerintele proiectului BRAIN.

9.8. Responsabilul BRIIU desemnat
— aplica procedura.

LISTA DE DIFUZARE

Rectoratul

Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii DEAC
Prorectoratul Didactic

Prorectoratul Strategie Universitara

Prorectoratul Stiintific

Prorectorault Relatii Internationale si Imagine Universitara
Departamentul $Scoli Doctorale

Facultatea de Automatica si Calculatoare

Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului

10 Facultatea de Constructii si Instalatii

11.Facultatea de Construc’;u de Ma§|n| si Management Industrial
12.Facultatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei
13.Facultatea de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica Aplicata
14.Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Mediului
15.Facultatea de Mecanica

16.Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

17.Facultatea de Textile, Pielarie si Management Industrial
18.Echipa de management a proiectului BRAIN

19.Directia General — Administrativa

20.Directia Financiar — Contabila

21.Directia Resurse Umane

CoNooOhwN =
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